
सस..�� इकाईइकाई काका नामनाम DDO कोडकोड िदवसिदवस िदनांकिदनांक- वग�वग�
��थान��थान-धारधार 06.10.2024
1 Commandant 34th BN SAF,

Dhar
03/19 से 09/24

1100204003 07 07.10.2024 से 15 
n.10.2024

A

2 Additional S.P., Dhar
01/20 से 09/24

1100204002 07 16.10.2024 से 25.10.2024 A

��थान��थान- �वा�लयर�वा�लयर 26.10.2024
मु�यालय म� काय� (िदनांक 28.10.2024 से 01.11.2024)

��थान��थान-भोपालभोपाल 03.11.2024
3 Assistant Commandant For

Commandant, 23rd BN.,
Bhopal
07/18 से 09/24

520204003 07 04.11.2024 से 12.11.2024 A

4 SP State Cyber Police,
Bhopal (Request Audit)
07/19 से 09/24 *नोटनोट 1

510204017 07 13.11.2024 से 22.11.2024 B

5 Under Secretary, Law &
Legislative Affairs
Department, Bhopal
11/19 से 09/24

512101001 07 25.11.2024 से 03.12.2024 A

��थान��थान- होशगंाबादहोशगंाबाद/नम�दापुरमनम�दापुरम 04.12.2024 (�ातः�ातः))
6 Superintendent of Police,

Hoshangabad /
Narmadapuram
02/19 से 09/24

1600204001 08 04.12.2024 से 13.12.2024 A

��थान��थान-उम'रयाउम'रया 14.12.2024
7 Superintendent District Jail,

Umaria
�ारभं से 09/24

4400302001 07 16.12.2024 से 24.12.2024 C

��थान��थान- �वा�लयर�वा�लयर 24.12.2024 (Night)/25.12.24

काया�लयकाया�लय �धान�धान महालेखाकारमहालेखाकार (लेखापरी*ालेखापरी*ा-�थम�थम),
म+यम+य �देश�देश, ऑ-डटऑ-डट भवनभवन, झाँसीझाँसी रोडरोड, �वा�लयर�वा�लयर

I/746730/2024
      

लेखापरी*ालेखापरी*ा दलदल ��.-01/Spell-III (अव-धअव-ध अ1टूबरअ1टूबर-2024 सेसे िदस3बरिदस3बर-2024) काका दौरादौरा काय��मकाय��म
दलदल सद�य5सद�य5 केके नामनाम: -

1. -    6ी मनोज प'रहार, AAO
2. -     6ी नीतेश कुमार, AAO
3. -     6ी संजीव स1सेना, Supervisor

(अवकाश माह: - अ1टूबर-2 ,5 ,6 ,12 ,13 ,17 ,19 ,20 ,26 ,27 ,31 . नव3बर-2,3,9,10,15,16,17,23,24,30.
िदस3बर-1,,7,8,14,15,21,22,25,28,29.)
(Calendar of District Judiciary 2024- Oct-2,6,9,10,11,12,13,19,20,27,28,29,30,31/Nov-1,2,3,10,15,16,17,24/ Dec-
1,8,15,21,22,25,26,27,28,29,30,31.)

 
                              (�ा-धकार�ा-धकार: महालेखाकारमहालेखाकार महोदयामहोदया 8ारा8ारा अनुमोिदतअनुमोिदत)
 

अ9यअ9य िनद:शिनद:श-
1 . इकाई पर पहुचं कर इकाई के दरूभाष नबंर से उप महालेखाकार /ए.एम.जी-IV (लेखापरी*ा) को दरूभाष नबंर 0751-
2645519 एव ंसहायक लेखापरी*ा अ-धकारी/ए.एम.जी-IV(मु�या.) को मोबाईल नबंर 9425715675 पर सू-चत कर�।
2. दौरे से अवकाश पर जाने से पूव� कै3प काया�लय/ काय� �थल छोड़ने एव ंवापस कै3प काया�लय/ काय� �थल पर पहुचंने कA सूचना
e-HRMS के साथ साथ AMG-IV (मु�या.) के Whats-app Group पर अिनवाय� Bप से िदया जाना सुिन-Cत कर�।
3. �Dयेक च� म� दौरा दल के �Dयेक अ-धकारी का डE ाFट परैा म� प'रवत�नीय कम से कम एक कं-डका का लGय/योगदान िनधा�'रत
िकया जाता ह।ै च� समािH पर �धान महालेखाकार 8ारा समी*ा मीIटग कA जायेगी, Jजसम� संब-ंधत अ-धकारी अपनी कं-डका का
��तुतीकरण कर�गे।
4. इकाई कA लेखापरी*ा समािH के तीन िदवस के अ9दर लेखापरी*ा �-तवेदन (IR) मु�यालय पर OIOS के मा+यम से व'रL
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लेखापरी*ा अ-धकारी /ए.एम.जी.-IV ('रपोट�) को भेजे।
5. यिद लेखा परी*ा कA यूिनट िकसी कारण से िनर�त होती है तो लेखापरी*ा दल यूिनट का दरूभाष नबंर एव ंयूिनट से �ल�खत म�
ऑ-डट न कराने का तMय �ाH कर समूह अ-धकारी को उपलNध कराएँ | यूिनट को �ल�खत म� यह भी सू-चत करगेा िक यह तMय
उनके उO अ-धका'रय5 को समूह अ-धकारी 8ारा �-तवेिदत िकया जावेगा। इसके उपरा9त �ोPाम कA अगली यूिनट को ��थान
करगेा।
6. िनरी*ण �-तवेदन म� ली गई आप�Rय5 के संबधं म� पूण� KDs (key Documents) लगाना तथा िवSेषण करना अिनवाय� ह।ै
7. लेखापरी*ा दल यह सुिन-Cत कर� कA पूव� म� इकाई कA लेखापरी*ा िकस अव-ध तक कA गई है तथा पूव� म� कA गई अव-ध से
आगे अTतन अव-ध तक कA जावे | Jजस इकाई कA लेखापरी*ा �ारभं से कA जानी हो उस U�थ-त म� इकाई कA �थापना स3ब9धी
आदेश कA �-त आवVयक Bप से �ाH कA जावे तथा मु�यालय को भी सू-चत िकया जाये |
8. पूव� लिंबत कं-डकाओ ंके िनराकरण हेत ुअ-धका-धक �यास िकये जाये ।
9 . िनरी*ण दल अ-धकारी इकाई के काया�नुसार काय� िदवस5 को �विववेकानुसार कम/बढ़ा सकते है, JजसकA सूचना
उपमहालेखाकार महोदय एव ंमु�यालय को पूव� म� ही िदया जाना अिनवाय� होगा।
10. Balance Sheet Audit केवल माच� माह तक ही संपY कर�।
11. DO letter तथा Event. �Dयेक माह कA 5 तारीख तक मु�यालय पर �ेिषत करना सुिन-Cत कर� ।
12. दल �भारी अपने �तर पर लेखापरी*ा कA सूचना �थम इकाई पर पहँुच कर सम�त अगली इकाईय5 को �ेिषत कर�।
13. Data Folder म� िदये गये Iबदओु ंजसेै िक चेक�ल�ट, ऑNजे1ट / सब ऑNजे1ट, मद बार Zयय, �ोजे1ट / पीपीपी Under
Execution, PD Account/Bank Account से संब-ंधत सम�त जानकारी जसेै िक Voucher, PD Account/Bank
Account कA खोलने कA अनुम-त एव ंउससे िकए गये Zयय कA जांच, सहायक अनुदान का उपयोग, कम�चा'रय5 व उनके �[श*ण
कA U�थ-त, ए.एम.जी.-IV (मु�या) 8ारा उपलNध कराये गये Focus Areas कA संपूण� जांच इDयािद पर दल 8ारा लेखापरी*ा िकए
जाने का Assurance अिनवाय� \प से िनरी*ण �-तवेदन के साथ देना ह।ै
14. Procurement के संबधं म� Audit Procurement Kit म� िदये गये Iबदओु ंकA भी जांच करना सुिन-Cत कर�।
15. लाभा]थय5 को िकये गये भुगतान के संबधं म� तयैार कA गई चेक�ल�ट एव ं िवभाग5 के अ9य Iबदओु ं के संदभ� म� िव�तृत
चेक�ल�ट के अनुसार अ[भलेख5 कA जांच िकया जाना सुिन-Cत कर�।
16. गतंZय �थान के इकाई पर पहुचंने के उपरांत Audit Commencement Report अिवलबं मु�यालय �ेिषत िकया जाना
सुिन-Cत कर�।
17. िनमा�ण कA इकाईय5 म� GIS/RSD का उपयोग िकया जाना सुिन-Cत कर�।
18. मु�यालय 8ारा समय-समय पर जारी िकये गये िनद:श5 का कड़ाई से पालन िकया जाना सुिन-Cत कर�।
19. भुगतान �ाH िहतPािहय5 के ब_क खात5 का िव�तृत जांच िकया जाना सुिन-Cत कर�।
20. पूव� म� Jजस �कार Transaction Audit के दौरान जो �ि�या `ापन एव ं�-तवेदन संबधंी अपनाई जाती थी, उसका पालन
िकया जाना सुिन-Cत कर�।
21. अ[भलेख न िमलने पर इसकA सूचना तुरतं उपमहालेखाकार महोदय को ��तुत कर�ग�।
22. िव-ध एव ंिवधायी काय� िवभाग कA लेखापरी*ा के समय चाइaड बजट म� म.�. शासन 8ारा िकये गये �ावधान अनुसार Zयय कA
िव�तृत जाँच कर� तथा आप�R पाये जाने पर िनरी*ण �-तवेदन म� शािमल करने के साथ ही पृथक से आप�R एव ंK D सिहत
फाइल मु�यालय को भी उपलNध कराव� |
23. िव-ध एव ंिवधायी िवभाग कA लेखापरी*ा के समय CCD (Civil Court Deposit) खाते कA जाँच भी कA जाव� |
24. दल �भारी 8ारा ऑ-डट यूिनवस� डाटा के अपडेशन हेत ुलेखापरी-*त इकाई न3बर, आहरण एव ंसंिवतरण अ-धकारी का नाम
व मोबाईल न3बर, ई-मेल आई.डी. एव ंअ-धका'रक वेबसाईट से पcाचार का पूरा पता, ल_ड-लाईन यिद कोई हो तो �ाH कर
मु�यालय अनुभाग को अथवा िनरी*ण �-तवेदन म� संलd िकया जाना सुिन-Cत कर�।
25. OIOS म� दौरा काय��म Upload होने के बाद शीe सभी लेखापरी*ा दल सद�य OIOS म� काय� करना सुिन-Cत कर�ग� |
26. ए.एम.जी.-IV (मु�यालय) 8ारा उपलNध कराई गयी इकाइय5 से स3बU9धत [शकायत कA जाँच कर आप�R िनरी*ण �-तवेदन
म� शािमल करने के साथ ही पृथक से आप�R/ िनरकं �-तवेदन KD सिहत ए.एम.जी.-IV (मु�यालय) को उपलNध कराना सुिन-Cत
कर� |

27. इकाई पर पहँुच कर लेखापरी*ा �ारभं करने से पूव� स3बU9धत इकाई का Desk Review ए.एम.जी.-IV (मु�यालय) को
उपलNध कराना सुिन-Cत कर� |                                                                                                       

                                                                             ह�ताह�ता. -
                                                                                                                                                                        व'रLव'रL लेखापरी*ालेखापरी*ा

अ-धकारीअ-धकारी
एए.एमएम.जीजी.-IV (मु�यामु�या .)

��.एए.एमएम.जीजी-IV/पाटfपाटf-01/Spell-III/2024-25/STR/mail-                                                    िदनांकिदनांक-30-09-2024
�-त�लप�-त�लप सूचनाथ�सूचनाथ� एवंएवं आवVयकआवVयक काय�वाहीकाय�वाही हेतुहेतु �ेिषत�ेिषत :-
1 स-चव, �धान महालेखाकार
2 स-चवालय उपमहालेखाकार/ए.एम.जी.-IV
3 व'र.ले.प.अ./ऑ-डट gलान सेल
4 व'र.ले.प.अ./ ए.एम.जी.-IV ('रपोट� अनुभाग)
5 व'र.ले.प.अ./IS Wing को Tour Programme Intranet पर Upload कराने हेत ु|
6 सम�त दल के सद�य5 को अनुपालन हेत ु|                                                     

                                                                                               VIRENDRA NARAIN PANDEY, SAO(AMG-IV HQ)VNP,
AMG-IV(HQRS)

   व'रLव'रL लेखापरी*ालेखापरी*ा अ-धकारीअ-धकारी
एए.एमएम.जीजी.-IV (मु�यामु�या .)
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