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स.@. इकाई का नाम [दवस काय� [दवस
 �सथ्ान: भोपाल 01 03.09.23
1 )*�नट� इिं.ट/यूट ऑफ़ साइसं एंड टे4नोलॉजी , रायसेन

रोड, भोपाल
03 04.09.23 से 06.09.23

2 शासक:य महा<व=यालय नरेला. भोपाल 03 08.09.23 से 12.09.23
3. शासक:य एम.एल.बी. ग@स� .नातकोAतर

महा<व=यालाय, भोपाल
04 13.09.23 से 18.09.23

 �सथ्ान: गव्ा�लयर 01 18.09.23 राBC/19.09.23
 ट�प: दल का नेततृव् ]ी [दल�प कुमार, वलेपअ `वारा aकया जावेगा। 
 

अवकाश: )सतमब्र: 07, 09, 10, 16, 17     
�वशषे gनदhश अगले पषृठ् पर संलगन् है ।
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@./ए.एम.जी-3(म.ु)/फा-40(5)(3)/डी-                        [दनांक- 30-08-2023
 
��त�ल<प सचूनाथ � एवं आवGयक काय �वाह� हेतु �े<षत
1. स�चव, �धान महालेखाकार
2. उप महालेखाकार/ए.एम.जी-1,2,3,4,5
3. व.ले.प.अ./आई.एस.<वगं
4. व.ले.प.अ./Nरपोट� ए.एम.जी-3
5. �ी )दल�प कुमार, वलेपअ /नेततृव् दल
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6. सQबं�धत अ�धकार�/कम �चार�
                                                                             
                                                        MANOJ GUPTA
                                                              वNर[ठ लेखापर��ा अ�धकार�
                                                              ए.एम.जी-3(म.ु)
 

�वशषे gनदhश:-
1    अनुपालन लेखापर��ा के �लए कवरेज अव�ध 05 वष � (वष � 2018-19 से 2022-23 तक) होगी।

2.  अनुपालन लेखापर��ा क: गाईडलाइन एवं ए.डी.एम. का पालन `कया जाना स�ुनिGचत करa , इस सबंंध मa
मखुय् दल से माग �दश �न �ापत् �ापत् करa एवं जहॉ आवशय्क हो फोटोcाफ भी �लया जाना स�ुनिGचत करa ।
3. लेखापर��ा दल �नषप्ादन/अनुपालन लेखापर��ा से समब्िdधत समसत् �ाथ�मक अ�भलेखe को सप्षट् fप से
इ�ंगत (Specific Records Requisition) करते हुए मांग करेगा , ततप्शच्ात सबंं�धत योजना/कायv के समसत्
�ाथ�मक अ�भलेखe क: सकै्न कॉपी/फोटो कॉपी एकC करेगा ।
4 .    लेखापर��ा दल अनुपालन लेखापर��ा से समब्िdधत आंवटन-वय्य , रोकड़ बह� पंिजयॉ फाइलa , काय �
पंिजयe के अ�तNरक्त IFMIS, PFMS, MIS, Portals, Bank Transactions से समब्िdधत जानकार� हाड � एवं
सा�टकॉपी मa एकC करa ।
5 .     अनुपालन लेखापर��ा काय � ओ.आई.ओ.एस. के माधय्म से `कया जावे , अ�भलेखe को सकै्न
ओ.आई.ओ.एस. के एप से ह� करa एवं लेखापर��ा काय � सपंा)दत होने पर दल क्यू ए क्यू सी करa ।
6.     सभी दल फ:लड् मa ह� मखुय् दल के �नद�शानुसार एवं गाईडलाइन के अनुपालन मa लेखापर��ा के साथ-
साथ सकंलन का काय � भी करेगa एवं मखुय् दल को �नषक्ष � एवं सकंलन �सत्ुत करaगे, मखुय्ालय पर सकंलन
हेतु कोई समय नह� )दया जावेगा।
7.    लेखापर��ा इकाई से सबंं�धत �शकायत/पेपर कतरन इतय्ा)द क: जॉच करa तथा ��तवेदन तैयार कर
Nरपोट�/ए.एम.जी.-3 एवं सचूना मखुय्ालय अनुभाग को दे ।
8.    लेखापर���त इकाई मa योजना एवं �नयम अनुसार सधंाNरत होने वाले अ�भलेख/पंजी सधंाNरत न होने एवं
इकाई =वारा वां�छत अ�भलेख �सत्ुत नह�ं करने पर ततक्ाल समहू अoधकार� को स�ूचत करa। लेखापर��ा हेतु
िजला /लेखा पर���त इकाई सत्र पर नोडल अ�धकार� मनोनीत `कया जाये।
9 .    �तये्क अgतpरक्त दल अपनी इकाईयq कr अनुपालन लेखापर�
ा �gतवेदन तैयार कर साsय स[हत
referencing कर उपमहालेखाकार/मखुय् दल को सtपेगा।
10.   �तये्क दल को अपनी इकाईयq कr लेखापर�
ा �gतवेदन को पी.पी.ट�. के माधय्म से �धान महालेखाकार
को �सत्ुत करना है।
11.    �धान महालेखाकार एवं उप महालेखाकार =वारा )दए �नद�शe एवं उचच् अ�धकाNरयe =वारा समय-समय
पर जार� �नद�शe का अनुपालन स�ुनिGचत `कया जाए।
12.    लेखापर��ा दल के �भार� अ�धकार� , दल के सदसय्e के बीच कायv का <वभाजन कर काय � सपंा)दत करa
ता`क अनुपालन लेखापर��ा का काय � सगुमता से `कया जा सकa ।
 

उपमहालेखाकार
लेखापर��ा �बनध्न समूह-3
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