
कायालय धान महालेखाकार (लेखापरी ा- थम), म  देश, ऑिडट भवन, झाँसी रोड, ािलयर 

      लेखापरी ा दल .-04 /Spell-II 
       अविध जुलाई-2024 से िसत र-2024 

 

ान-बालाघाट DDO कोड िदवस िदनांक-07.07.2024 वग 

1 िजला कमांडट, बालाघाट 

08/09 से 06/24 

100205002 06 08.07.2024 से 15.07.2024 B 

ान-िसवनी 16.07.2024 ( ातः) 
2 िजला लोक अिभयोजन अिधकारी, िसवनी 

ारंभ से 06/24 

3600209004 05 16.07.2024 से 23.07.2024 C 

3 िजला एवं स  ायाधीश, िसवनी 
07/03 से 06/24 

3602103001 06 24.07.2024 से 31.07.2024 B 

ान-सागर 01.08.2024 

4 उप अधी क, पी टी एस , सागर 
ारंभ से 07/24 

3300204005 06 02.08.2024 से 09.08.2024 B 

ान- भोपाल 10.08.2024 

5 मेिडको लीगल इं ी ूट, भोपाल  
07/18 से 07/24 

500208001 05 12.08.2024 से 20.08.2024 C 

6 रािज ार, म. . म ा ाियकरण, भोपाल 
08/03 से 07/24 

512101002 05 21.08.2024 से 28.08.2024 C 

7 सहायक पुिलस महािनरी क, एस.टी.एफ, पु.मु., 
भोपाल 

ारंभ से 07/24 

5002040007 06 30.08.2024 से 06.09.2024 B 

ान-सीहोर 07.09.2024 

8 िजला एवं स  ायाधीश, सीहोर 
04/11 से 08/24 

3502103001 06 09.09.2024 से 17.09.2024 B 

ान- देवास 18.09.2024 

9 िजला कमा ट, होम गाड, देवास 
04/08 से 08/24 

1000205002 07 19.09.2024 से 27.09.2024 B 

ान- ािलयर 28.09.2024 

           (अवकाश माह:- जुलाई-6,7,13,14,17,20,21,27,28. अग -3,4,10,11,15,17,18,19,24,25,26,31. िसत र-1,7,8,14,15,16,21,22,28,29) 

नोट- लेखापरी ा दल . -04 को उप महालेखाकार/ए.एम.जी.-IV के आदेशानुसार यह िनदश िदया जाता है िक वे इकाई मेिडको लीगल 

इं ी ूट, भोपाल की लेखापरी ा के साथ-साथ इकाई से स ी िशकायत की जाँच कर ओर िशकायत जाँच ितवेदन 

व र.ले.प.अ./ए.एम.जी.-IV को देना सुिनि त कर |   

( ािधकार: महालेखाकार महोदया ारा अनुमोिदत) 

अ  िनदश- 

1. कृपया इकाई पर प ंच कर इकाई के दूरभाष मांक म उप महालेखाकार/ए.एम. जी-IV लेखापरी ा को दूरभाष मांक 0751-2645519 

एवं सहायक लेखापरी ा अिधकारी/ए.एम.जी-IV (मु ा) को मोबाईल मांक 9425715675 पर सूिचत कर। 

2. दौरे से अवकाश पर जाने एवं वािपस काय ल पर प ंचने की सूचना समय पर मु ालय को कप छोड़ने से पूव अिनवाय प से िदया 
जाना सुिनि त कर। 

3. ेक च  म दौरा दल के ेक अिधकारी का डा  पैरा म प रवतनीय कम से कम एक कांिडका का योगदान का कोटा िनधा रत िकया 
जाता है। च  समा  पर धान महालेखाकार की समी ा मीिटंग की जायेगी, िजसम संबंिधत अिधकारी अपनी कंिडका का ुतीकरण 

करगे। 

4. इकाई की लेखापरी ा समा  के तीन िदवस के अ र लेखापरी ा ितवेदन (IR) मु ालय पर OIOS के मा म से व र  लेखापरी ा 
अिधकारी /ए.एम.जी. -IV ( रपोट) को भेजे । 

ी श ू कुमार, स.ले.प.अ 
 

ी िनतेश कुमार, स.ले.प.अ ी राजाराम धाकड़, व.ले.प  



5. यिद लेखा परी ा की यूिनट िकसी कारण से िनर  होती है तो लेखापरी ा दल, समूह अिधकारी को यूिनट का दूरभाष मांक सूिचत करेगा 
एवं यूिनट से िल खत म ऑिडट न करने का त  ा  करेगा। यूिनट को िल खत म यह भी सूिचत करेगा िक यह त  उनके उ  अिधका रयो ं
को समूह अिधकारी ारा ितवेिदत िकया जावेगा। इसके उपरा  ो ाम की अगली यूिनट को ान करेगा। 

6. िनरी ण ितवेदन म ली गई आपि यो ंके संबंध म पूण KDs लगाना तथा पूण िव ेषण करना अिनवाय है। 

7. इकाई की लेखापरी ा पूव म की गई अविध से आगे अविध से अ तन अविध तक की जावे | िजस इकाई की लेखापरी ा ारंभ से की जानी 
हो उस ित म इकाई की ापना स ी आदेश की ित आव क प से ा  की जावे तथा मु ालय को भी सूिचत की जाव | 

8. पूव लंिबत कंिडकाओ ंके िनराकरण हेतु अिधकािधक यास िकये जाये । 

9. िनरी ण दल अिधकारी इकाई के कायनुसार काय िदवसो ंको िववेकानुसार कम कर सकते है, िजसकी सूचना मु ालय को िदया जाना 
अिनवाय होगा। 

10. Balance Sheet Audit केवल माच माह तक ही संप  कर। 

11. DO letter. Event. ेक माह की 5 तारीख तक मु ालय पर ेिषत करना अिनवाय करे। 

12. दल भारी अपने र पर लेखापरी ा की सूचना थम इकाई पर प ँच कर सम  अगली इकाईयो ंको देना सुिनि त कर। 

13. Data Folder म िदये गये िबंदुओ ंजैसे िक चेकिल , ऑ े  / सब ऑ े  हेडयार थ, ोजे  / पीपीपी Under Execution, PD 

Account/Bank Account से संबंिधत सम  जानकारी जैसेिक Voucher, PD Account/Bank Account की खोलने की अनुमित एवं उससे 

िकए गये यो ंकी जांच, सहायक अनुदान का उपयोग, कमचा रयो ंव उनके िश ण की ित, ए.एम.जी.-IV (मु ा) ारा उपल  कराये 

गये Focus Areas की संपूण जांच इ ािद पर दल ारा लेखापरी ा िकए जाने का Assurance अिनवाय प से िनरी ण ितवेदन के साथ देना 
है। 

14. Procurement के संबंध म Audit Procurement Kit म िदये गये िबंदुओ ंकी भी जांच करना सुिनि त कर।  

15. लाभािथयो ंको िकये गये भुगतान के संबंध म तैयार की गई चेकिल  एवं िवभागो ंके अ  िबंदुओ ंके संदभ म िव ृत चेकिल  के अनुसार 

अिभलेखो ंकी जांच िकया जाना सुिनि त कर। 

16. गंत  ान के इकाई पर प ंचने के उपरांत Audit Commencement Report अिवलंब मु ालय ेिषत िकया जाना सुिनि त कर। 

17. िनमाण की इकाईयो ंम GIS/RSD का उपयोग िकया जाना सुिनि त कर। 

18. मु ालय ारा समय-समय पर जारी िकये गये िनदशो ंका कड़ाई से पालन िकया जाना सुिनि त कर। 

19. भुगतान ा  िहत ािहयो ंके बक खातो ंका िव ृत जांच िकया जाना सुिनि त कर। 

20. पूव म िजस कार Transaction Audit के दौरान जो ि या ापन एवं ितवेदन संबंधी अपनाई जाती थी, उसका पालन िकया जाना 
सुिनि त कर। 

21. अिभलेख न िमलने पर इसकी सूचना तुरंत व र, उपमहालेखाकार महोदय को ुत करग।  

22. िविध एवं िवधायी काय िवभाग की लेखापरी ा के समय चाइ  बजट म म. . शासन ारा िकये गये ावधान अनुसार य िकया गया है, 

इसकी िव ृत जाँच कर तथा आपि  पाये जाने पर िनरी ण ितवेदन म शािमल करने के साथ ही पृथक से आपि  एवं KD सिहत फाइल 

मु ालय को भी उपल  कराव | 

23. िविध एवं िवधायी िवभाग की लेखापरी ा के समय CCD(Civil Court Deposit) खाते की जाँच भी की जाव | 

24. दल भारी ारा ऑिडट यूिनवस डाटा के अपडेशन हेतु लेखापरीि त इकाई न र, आहरण एवं संिवतरण अिधकारी का नाम व मोबाईल 

न र, ई-मेल आई.डी. एवं अिधका रक वेबसाईट से प ाचार का पूरा पता, लड-लाईन यिद कोई हो तो ा  कर मु ालय अनुभाग को अथवा 
िनरी ण ितवेदन म संल  िकया जाना सुिनि त कर। 

25. OIOS म दौरा काय म Upload होने के बाद शी  सभी लेखापरी ा दल सद  OIOS म काय करना सुिनि त करग |     
                    

                                      -ह ा.- 
               व र  लेखापरी ा अिधकारी 

ए.एम.जी.-IV (मु ा.) 
.ए.एम.जी-IV/पाट -04/Spell-II/2024-25/STR/mail-          िदनांक- 

ितिलप सूचनाथ एवं आव क कायवाही हेतु ेिषत :- 

1 सिचव, धान महालेखाकार 

2 सिचवालय उपमहालेखाकार/ए.एम.जी.-IV 

3 व र.ले.प.अ./ऑिडट ान सेल 

4 व र.ले.प.अ./ ए.एम.जी.-IV ( रपोट अनुभाग) 

5 व र.ले.प.अ./IS Wing को Tour Programme Intranet पर Upload कराने हेतु | 

6 सम  दल के सद ो ंको अनुपालन हेतु | 

                          -ह ा.- 
               व र  लेखापरी ा अिधकारी 

ए.एम.जी.-IV (मु ा.) 
 


