
काया�लय �धान महालेखाकार (लेखा व हकदार�) राज�थान, जयपुर
�मांकः-                                                       �दनांकः

िन वदािन वदा  सूचनासूचना

   काया�लय �धान महालेखाकार के अ%तग�त संचािलत  वभागीय जलपान गहृ म+ काय�
हेतु पंजीकृत सेवा �दाताओं/फम/ से कुल 1 6 कुशल/अ3�-कुशल/अकुशल कम4 उपल6ध
कराने हेतु सीलबंद िन वदाय+ आमं 9त क: जाती है । इन बा> ?ोत के 16 किम�यA म+ एक
िल पक (कुशल कम4), दो हलवाई-कम-कुक (कुशल कम4) (Dजसम+ एक साउथ इDEयन कुक
हो), दो सहायक हलवाई-कम-कुक (अ3�कुशल कम4) एवं Fयारह कG ट�न अटे%डे%ट (अकुशल
कम4) शािमल है।

    इस िन वदा क:  व�ततृ सूचना एवं शतJ इस काया�लय क: वेबसाइट
https://cag.gov.in/ae/rajasthan/en  पर उपल6ध है।

व[र. लेखािधकार�/जी.ड�
 

सामा%यसामा%य  िनयमिनयम  एवंएवं  शत\शत\
1. धरोहर रािश  के सा]य को  बड के साथ (PAO I.A.&A.D. Rajasthan Jaipur) के नाम ��तुत करना
होगा साथ ह�  बड क: अिंतम तार�ख से तीन �दन म+ मूल ड�.ड�. काया�लय म+ ��तुत करना होगा | MSME
एवं start-up को धरोहर रािश जमा कराने क: छूट िनयमानुसार �दान क: जावेगी |

 2. Dजस फम� का ट+डर मंजूर नह�ं होगा उसक: धरोहर रािश क: रकम लौटा द� जावेगी। ट+डर �वीकृत होने के
प`ात य�द फम� अपने ट+डर से  वमुख होगा या 5 �दन म+ �ितभूित जमा क: रकम जमा नह�ं कराएगा व
अनुबंध नह�ं भरेगा तो उसक: धरोहर रािश ज6त कर ली जावेगी | य�द फम� aारा अनुबंध पूण� नह� �कया गया
तो काया�लय aारा GEM पर रेड माक�  (Red flag) �कया जावेगा|
3. फम� का पंजीकृत काया�लय जयपुर म+ होना चाइए Dजसका भौितक सcयापन �कया जा सकता है।
4. फम� aारा अनुभव �माण प9  पूव� म+ �कये गए क+ d या राeय सरकार के उप�मA के संतोषजनक पूण� होने
का ह� मा%य होगा तथा �कतने gय h काय� पर लगाये इसका उiलेख अनुभव �माण प9 म+ अवjय होना चा�हए
5. फम� काय� के सुचाk संपादन के िलए एक नोडल ऑ�फसर उपल6ध करवाएगा जो काया�लय क: आवशकयता
अनुसार काय� संपादन करवा सके
6. फम� को रDज�mेशन, जी एस ट� का �माण प9 िन वदा के साथ देना होगा।
7. फम� को blacklist नह�ं होने का �माणप9 संलFन करना होगा।
8.फम� को अपनी Escalation मै�moस (िशकायत िनवारण तं9 , टोल p: नंबर) बतानी होगी ।
9.य�द कोई िन वदादाता MSME और START-UP rणेी होने के कारण कोई छूट चाहता है तो उसे नवीनतम
आदेश क: �ितिल प संलFन करनी होगी।
10. फम�  दैिनक दर+ , िनधा�[रत �ाkप म+ लागू क+ d�य सरकार aारा िनधा�[रत %यूनतम मजदरू� अिधिनयम को
sयान म+ रखते हुए देनी होगी जो �क rम मं9ालय aारा समय समय पर जार� �कये जाते हG तथा %यूनतम
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मजदरू� अिधिनयम क: पालना का �माण मांगने पर देना होगा ।
11. फम� aारा उपल6ध करवाए जा रहे कै%ट�न कम4यA म+ िनtन योFयताए होनी चा�हए:-
 

I.              oलक�  – 1
II.            हलवाई कम कुक – 02
iii.            सहायक हलवाई कम कुक – 02
iv.            कG ट�न अट+ड+ट 11
v.             oलक�  aारा कै%ट�न म+ कूपन देने एवं दैिनक �हसाब का काय� �कया जायेगा Dजसक: योFयता
%यूनतम 12 वी कxा पास होना चा�हये |

vi.            हलवाई एवं सहायक हलवाई को 3 साल का खाना बनाने का अनुभव होना चा�हये
viii.          कै%ट�न अट+ड+ट aारा कG ट�न म+ सम�त �कार के काय� संप%न �कये जाय+गे Dजनमे कG ट�न सफाई एवं
स वzग का काय� मु{य रहेगा
ix.             वभागीय जलपान गहृ म+ रखे गए किम�यA क: gय hगत �व|छता का sयान रखा जायेगा
x.             सभी किम�यA के बाल एवं नाख़ून समय पर कटे हुए होने चा�हये
xi.            सभी कम4 को �वा�~य सxमता �माण प9 �cयेक 6 माह म+ ��तुत करना होगा
xii.           सभी कम�चार� �व अनुशािसत ,  वन� होने चा�हए |
12.  वभागीय जलपान गहृ म+ कम4 उपल6ध कराने का अनुबंध �ारtभ म+ �दनांक 01.04.2025 से 31.3.2026
तक क: अविध के िलए होगा। काय� स%तोषजनक पाये जाने पर आपसी सहमित से अविध बढाई जा सकती है।
13. �cयेक काय� �दवस म+ किम�यA को काया�लय क: आवशकयता अनुसार काय� पर उपD�थत रहना होगा, �कसी
�दन काय� क: आवjयकता को देखते हुए किम�यA को देर तक भी �कना पड़ सकता है | एक माह म+ अिधकतम
26 काय� �दवस हAगे ।
14. िनधा�[रत समय पर आवं�टत काय� न करने पर हुई असु वधा के िलए फम� Dजtमेदार होगी। इस संबंध म+
य�द कोई  ववाद होगा तो �धान महालेखाकार का िनण�य अिंतम होगा जो फम� को मानना होगा।
15. फम� अपने अधीन काय�रत कम�चार� के सदgयवहार के िलए उ�रदायी होगी , उिचत gयवहार न करने वाले
कम�चार� क: िशकायत िमलने पर काम से हटाना होगा। फम� aारा अपने कम�चार�यो को सद�/गम4 वद� एवं
आई. काड� उपल6ध करवाना होगा, Dजसे काय�रत कम�चार� डयूट� के दौरान पहने रहेगा Dजससे उसके फम� का
कम�चार� होने का पता चल सके ।
16. GST, EPF, ESIC etc. का भुगतान फम� aारा िनयमानुसार समय पर करना होगा व इसका �माण प9
काया�लय म+ ��तुत करेगा |

17. फम� को िनtन ह�ताxरकता� aारा द� गयी सभी �हदायतA , आदेशA एवं GEM अनुबंध म+ शािमल सम�त
शत/ का अनुबंध म+ समावेश न होते हुए भी पालन करना होगा
18. कोई भी पx  बना कारण बताये एक माह का िलDखत नो�टस देकर अनुबंध समा� कर सकेगा य�द दो
माह का नो�टस �दए  बना अनुबंध छोड़ देता है तो उसक: सम�त जमा रािशयाँ ज6त क: जा सक+ गी ।
19. इस अनुबंध के अतंग�त �कसी भी शत� अथवा दावे के संबंध म+ कोई  ववाद हो तो उसे �धान महालेखाकार
(लेखा. व हक़.) राज�थान, जयपुर को  वचाराथ� ��तुत �कया जावेगा ओर उनका िनण�य अिंतम होगा जो फम�
को मा%य होगा ।
20. फम� िनtन �कार के अिधिनयमA का पालन करेगी तथा �कसी �कार क: कमी होने पर �वयं Dजtमेदार
होगी :-
a) Contract Labor (Regulation & Abolition) Act, 1970.
b) Minimum Wages Act.

c) Workmen's Compensation Act.

d) Any other rules, regulation and/or statutes as may be applicable to them from time to

GD-I/A&E/CanteenStaffoutsourcing/k-102/2024-25 I/892209/2025



time.

e) CODE on labour 2019
21. फम� अपने कम�चार� के िनवास �थान का पूरा पता मय सबूत (आधार काड� एवं प[रचय प9 क: �माDणत
�ितिल प) व कम�चार� का बGक अकाउंट नंबर िलDखत म+ देगा ता�क डाक aारा या �कसी gय h aारा भेजे गए
नो�टस प9 या सूचना �ा� हो सके ।
22. फम� Dजस कम�चार� को काय� पर रखेगी उनको काया�लय के िनयमA का पालन करना होगा एवं पूण�
गोपनीयता बरतनी होगी तथा काया�लय क: कोई सूचना �कसी अनािधकृत gय h को नह�ं देगा |
23. फम� aारा �कसी भी कम4 से अवैध रािश वसूलने क: िशकायत �ा� होने पर काया�लय aारा फम� को
6लैकिल�ट कर सम�त जमा रिशया ज6त कर ली जाएगी |
24. फम� क: �ितभूित क: रािश अनुबंध समा� होने के दो माह के बाद लौटाई जाएगी | अनुबंध क: समाि� पर
या अनुबंध क: शत� के �ावधान क: काय�वाह� के बाद �ितभूित क: रािश अथवा बची हुई रािश फम� को उनके
िलDखत आवेदन पर लौटा द� जावेगी |
25. उh शत/ के पालनाथ� फम� को 500/-�. गैर %याियक �टाtप पर शपथ प9/सहमित प9 देना होगा |
26. य�द फम� के कम�चार� के काय� म+ �कसी भी �कार क: कमी पाई जाती है या उसके Dखलाफ कोई िशकायत
पायी गयी तो उस कम�चार� को उसी �दने काय��थल से हटाकर अ वलtब अ%य काय� कम4 को लगाना होगा तथा
उस कम�चार� क: उस �दन क: मजदरू� देय नह�ं होगी ।
27. फम� aारा किम�यA को रािश का भुगतान �cयेक मह�ने �दनA के �हसाब से माह के 05 तार�ख तक कर
�दया जायेगा | इसके िलए उसको अपने कम�चार� क: मािसक उपD�थित �cयेक मह�ने के अतं म+ ��तुत करनी
होगी | काया�लय aारा सेवा�दाता फम� को  बल �ाि� के उपरांत भुगतान कर �दया जावेगा |

28. फम� को �cयेक काय� �दवस हेतु 16 बा> ?ोत कम4 उपल6ध करवाने होगे। इसके साथ ह� काया�लय य�द
चाहे तो काय�सुगमता के िलए पूव� म+ काय� कर रहे किम�यA को भी [रटेन कर सकता है तथा काया�लय क:
अनुमित के  बना �कसी कम4 को हटा या लगा नह�ं सकता, य�द कोई बा> ?ोत कम4 उपल6ध नह�ं होता है तो
उसके �थान पर उिचत कम4 क: gयव�था फम� को करनी होगी। Dजसक: अनुमित काया�लय aारा द� जाएगी

29. भुगतान के समय Income Tax Act, 1961 के अनुसार समय समय पर TDS काटा जायेगा |

30. य�द यह �माDणत होता है क: काया�लय प[रसर म+ आपके कम�चा[रयA aारा कोई भी चोर� या सरकार�
सtप � के साथ छेडछाड़ क: गयी है तो आवjयक क़ानूनी काय�वाह� क: जावेगी व हािन क: रािश फम� aारा वहन
क: जायेगी |
31. �धान महालेखाकार (लेखा. व हक़.) राज�थान जयपुर को अिधकार होगा �क वे �कसी भी िन वदा को
कारण बताये  बना �वीकार या अ�वीकार कर सकते हG।
32. फम� के कम�चा[रयA aारा य�द काया�लय क: �कसी संप � का नुकसान होता है तो उसक: भरपाई फम� से क:
जावेगी |
33. अनुबंध पर रखे जाने वाले कम�चार� केवल और केवल अनुबंध के कम�चार� हAगे | उनके साथ काया�लय का
कोई संबंध नह�ं होगा तथा बाद म+ वह िनयिमत कम�चार� होने का कोई दावा पेश नह�ं करेगा |
 

व[र� लेखािधकार� / जी.ड�.
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