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प्राक्कथि 

                       वियंत्रक-महालेखापरीक्षक स्थायी आदशे वियम-पुस्तक (प्रशासविक ) खंड । के 

पैरा 2.2 के अिुसार जारी की गई कें द्रीय लेखापरीक्षा वियम- पुस्तक (भविष्य विवि) का यह वितीय 

संस्करण ह ै। 

        इस वियम-पुस्तक में ददए गए अिुदशे सरकार तथा भारत के वियंत्रक- महालेखापरीक्षक िारा 

जारी विवभन्न संवहताओं और वियम-पुस्तको में ददए गए अिुदशेों के पूरक हैं । कायाालय के सभी 

कमाचाररयों स ेयह अपेक्षा की जाती ह ै दक िे इस वियम-पुस्तक में वििााररत की गई कायाविवि स े

स्ियं को अिगत रखेगें । 

  इस वियम-पुस्तक को अद्यति रखिे की वजम्मेदारी, भविष्य विवि लेखापरीक्षा के प्रभारी एकीकृत 

लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग की होगी । 

इस वियम-पुस्तक में सुिार करिे के संबंि में सुझािों का स्िागत ह।ै 
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वतरुििंतपुरम                                   एस िागलसामी 

ददिांक 06.11.2009                             प्रिाि महालखेाकार (वसविल एिं िावणवययक लेखापरीक्षा), केरल 
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अध्याय  I  

प्रस्ताििा 

 

1.01   प्रस्ताििा 

लेखापरीक्षा और लेखाओं एिं हकदारी कायों को अलग-अलग दकए जािे तथा 1 माचा 1984 से एक पृथक और 

कायाात्मक रूप स ेस्ितंत्र लखेापरीक्षा और लेखा एिं हकदारी कायाालय स्थावपत दकए जािे के फलस्िरूप कें द्रीय 

लेखापरीक्षा की प्रणावलयों और प्रदियाओं को िया रूप ददया गया ह ैवजससे दक िे विभाग को िई संरचिा की 

आिश्यकताओं और अपेक्षाओं को पूरा कर सकें  क्योंदक लेखा एिं हकदारी कायाालय िस्तुत लेखापरीक्षा 

कायाालय की एक लेखापरीवक्षत यूविट बि गया ह ैसवम्मश्र कायाालयों में , भविष्यविवि लेखाओं की कें द्रीय 

लेखापरीक्षा करिे का कोई अलग विंग िहीं था । जो अिुभाग इि लेखाओं को रखिे और उिसे आहरण एिं 

अंवतम भुगताि प्राविकृत करिे के वलए उत्तरदायी थ,े िही वियंत्रक-महालेखापरीक्षक के गुप्त अिुदशे ज्ञापि के 

अध्याय 10 (ग) के पैरा 386 स े 432 में वििााररत अिुदशेों के साथ परित सरकारी भविष्य विवि 

अविवियम,1925 के अिीि विरवचत भविष्य विवि वियमों के आिार पर उिकी समिती रूप से लेखापरीक्षा 

भी करते थे । भविष्य विवि लेखाओं की समीक्षा करिे और उिके भुगताि प्राविकृत करिे का काया भी 1 माचा 

1984 स ेभविष्य विवि के अिुभाग लेखा अविकाररयों िारा वििााररत सीमा तक दकया जाता था चूंदक भविष्य 

विवि के लेखा एिं हकदारी काया महालेखाकार (लेखा एिं हकदारी ) िारा दकए जाते ह ैभविष्य विवि लेखाओं 

की कें द्रीय लेखापरीक्षा प्रिाि महालेखाकार (वसविल एिं िावणवययक लेखापरीक्षा) िारा की जाती ह ै। स्थायी 

आदशे वियम-पुस्तक (तकिीकी) में िर्णात लेखापरीक्षा प्रणावलयों और प्रदियाए ं तथा गुप्त अिुदशे ज्ञापि में 

यथा वििााररत लेखापरीक्षा अिुदशे समय- समय पर यथा आशोवित कें द्रीय लेखापरीक्षा अिुदशे वियम-पुस्तक 

(एम आई सी ए)  में  विर्दाष्ट सीमा तक आज भी लागू होती है । 

 

1.02 कताव्य 

 भविष्य विवि लेखाओं की कें द्रीय लेखापरीक्षा, लेखापरीक्षा कायाालय के एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट 

अिुभाग से संबद्ध कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों िारा प्रत्येक माह की जाती ह ै । यह कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों िारा 

महालेखाकार (लेखा एिं हकदारी) के कायाालय जाकर उस कायाालय िारा अिुरवक्षत  ररकाडों के आिार पर की 

जाती ह ै (कें द्रीय लेखापरीक्षा अिुदशे वियम-पुस्तक का पैरा 2.1) । कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों के आिास की 

आिश्यक व्यिस्था प्रिाि महालेखाकार के परामशा से महालेखाकार (लेखा एिं हकदारी ) िारा की जाती है । 

  



1.03     कें द्रीय लेखापरीक्षा दल का संघटि कायाभार के आिार पर दकया जाता ह ै और उसकी स्िीकृवत 

मुख्यालय कायाालय िारा प्रदाि की जाती ह ै । दो कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों का पयािेक्षण एक सहायक 

लेखापरीक्षा अविकारी िारा दकया जाता ह ै ।  

                                                              (कें द्रीय लखेापरीक्षा अिदुशे वियम-पसु्तक का परैा 2.2, 2.3)    

1.04     एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग के कताव्यों और उत्तरदायी की रूप-रेखा मोटे रूप स ेिीच ेप्रस्तुत 

की गई ह ैउसके कताव्यों और उत्तरदावयत्िों की िीच ेदी गई सूची सिाांगपूणा िहीं है ।   काया की दकसी भी मद 

का उल्लेख यहा ं िही दकया गया है ।  ककंतु वियंत्रक- महालेखापरीक्षक की स्थायी आदशे वियम-पुस्तक या 

प्रिाि महालेखाकार के अिदुशेों के रूप में दकया जािा अपेवक्षत होगा उस ेएकीकृत लेखापरीक्षा यूविट/ कें द्रीय 

लेखापरीक्षा दल के सदस्यों को प्रभारी लेखापरीक्षा अविकारी िारा तथा लेखापरीक्षा अविकारी को समूह 

अविकारी/ प्रिाि महालेखाकार िारा समिुदवेशत दकया जाएगा । 

 

(क)  लखेापरीक्षा अविकारी 

i) समन्िय और सामान्य पयािेक्षण करिा । 

ii) लेखापरीक्षा कायािम तैयार करिा, लेखापरीक्षा दलों का वियोजि करिा और लेखापरीक्षा के समापि 

लेखापरीक्षा के विष्पादि पर िजर रखिा । 

iii) भविष्य विवियों से संबंवित सामान्य प्रकृवत की संस्िीकृवतयों की लेखापरीक्षा करिा । 

iv) भविष्य विवि अिुभागों को जारी दकए गए आपवत्त ज्ञापिों से संबंवित फाइलों की समीक्षा करिा । 

v) लेखापरीक्षा ररपोटों से संबंवित सामिी की समीक्षा करिा । 

vi) सरकार िारा जारी/ प्रस्तावित दकए गए वियमों और विवियमों की जाचं करिा । 

vii) लेखापरीक्षा की विफलता से संबंवित ररपोटा तैयार करिा । 

 

 ख)   सहायक लखेापरीक्षा अविकारी 

 

i) स्पष्टीकरणों की अपेक्षािाले संदभों  और संबद्ध पत्रों का विपटाि करिा । 

ii) विभागीय अविकाररयों को जारी दकए गए आपवत्त ज्ञापिों से संबंवित फाइलों की समीक्षा करिा । 

iii) आंकडों के समेकि की जांच करिा । 

iv) आपवत्त बही की सामान्य जाचं करिा और उसके समापि का अिुमोदि करिा । 

v) लेखापरीक्षा ररपोटों से संबंवित सामिी तैयार करिा 

vi) ररपोटों/वििरवणयों की जांच करिा । 

 ग)     िररष्ठ लखेापरीक्षक /लखेापरीक्षक 

 

i) विभागीय अविकाररयों को आपवत्त ज्ञापि जारी करिा और उिका अिुिताि करिा । 

ii) भविष्य विवि अिुभागों को आपवत्त ज्ञापि जारी करिा और अिुिताि करिा। 

iii) स्थािीय लेखापरीक्षा के महत्िपूणा पाइंटों का रवजस्टर रखिा । 

  



 

iv) कमाचाररयों की अपेक्षाओं के वििाारण से संबंवित आकंडो सवहत समस्त आंकडो का संकलि और 

समेकि करिा ।  

v) महत्िपूणा और रोचक मामलों के सार की अिा-िार्षाक ररपोटा तैयार करिा । 

vi) ररपोटों की वििरवणयां तैयार करिा और उिका समेकि करिा । 

vii) आपवत्त बही रखिा और उसका समापि करिा । 

viii) यहााँ विशेषत: सूचीबद्ध ि दकए अन्य िेमी काया करिा या सहायक लेखापरीक्षा अविकारी िारा सौंपे 

गए अन्य काया करिा । 

(कें द्रीय लेखापरीक्षा अिदुशे वियम-पसु्तक का सलंग् िक 3.11)  

 

1.05      कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों के सदस्यों के कताव्यों और उत्तरदावयत्िों की रूप-रेखा मोटे रूप से िीचे 

प्रस्तुत की गई ह ै ।  यह रूप-रेखा अपिे आप में सिाांगपूणा िहीं है । काया की दकसी भी मद का उल्लेख यहा ं

विशेष रूप से िहीं दकया गया ह ै । ककंत ुवजस ेस्थायी आदशे वियम-पुस्तक या प्रिाि महालेखाकार के स्थायी 

अिुदशेों के अिुसार दकया जािा अपेवक्षत होगा, उसे कें द्रीय लेखापरीक्षा दल के प्रभारी सहायक लेखापरीक्षा 

अविकारी िारा कें द्रीय लेखापरीक्षा दल के सदस्यों में स ेदकसी को समिुदवेशत दकया जाएगा । 

क)  सहायक लखेापरीक्षा अविकारी 

i) लेखापरीक्षा दलों के काया का समन्िय करिा और उसका सामान्य पयािेक्षण करिा । 

ii) लेखापरीक्षा/समीक्षा के वलए िाउचरों और जांच/ समीक्षा के वलए मामलों का चयि करिा । 

iii) िररष्ठ लेखापरीक्षकों/लेखापरीक्षकों िारा लेखापरीक्षा दकए गए िाउचरों की समीक्षा करिा । 

iv) अंवतम भुगताि के मामलों की वििााररत प्रमात्रा की जांच करिा ।  

ख)   िररष्ठ लखेापरीक्षक/ लखेापरीक्षक 

i) अंवतम भुगताि के िाउचरों की लेखापरीक्षा करिा । 

ii) अंवतम भुगताि के मामलों की वििााररत प्रमात्रा की जांच करिा । 

iii) खाता काडों की सामान्य समीक्षा करिा । 

iv) लेखापरीक्षा/समीक्षा के िाउचरों और जांच संबंिी मामलों की सूची तैयार करिा । 

v) आंवशक अंवतम भुगताि िाउचरों की लेखापरीक्षा करिा । 

vi) अस्थायी अविम के िाउचरों की लेखापरीक्षा करिा । 

vii) कोई अन्य िेमीकाया या सहायक लेखापरीक्षा अविकारी िारा समिुदवेशत अन्य काया ।  

  



अध्याय  II  

भविष्य विवि के अवभदाि और उसका लखेाकरण 

2.01   भविष्य विवि 

          भविष्य विवि से तात्पया उस विवि से ह ै वजसमें दकसी शे्रणी या दकन्हीं शे्रवणयों के कमाचाररयों के 

अवभदाि या जमा प्राप्त की जाती ह ै और उिके िैयविक लेखाओं में रखी जाती ह ै तथा वजसमें विवि के 

वियमािुसार उि अवभदािों, जमाओं या अंशदािों पर प्रोद्भूत होिे िाले अंशदाि एिं ब्याज या िेतििृवद्ध को 

भी सवम्मवलत दकया जाता ह।ै 

 (भविष्य विवि अविवियम, 1925 की िारा-2 (ङ)) 

2.02   महालेखाकार (लेखा एिं हक) रायय सरकार के कमाचाररयों के भविष्य विवि लेखाओं के रख- रखाि के 

वलए उत्तरदायी ह ै । भविष्य विवि अविवियम,1925 के आशय के अंतगात वजि सरकारी भविष्य विवियों के 

संबंि में लेखा एिं हकदारी कायाालय में कारािाई की जाती ह,ै िे विम्नवलवखत हैैः 

           1) संघ शावसत क्षते्र लक्षिीप से संबंवित सामान्य भविष्य विवि (कें द्रीय सेिाए)ं (विभागीयकरण के 

कारण, अन्य कें द्रीय लेखा सबंंवित विभाग (मंत्रालय) के िेति और लेखा कायाालय िारा रखे जाते ह ै)। 

    2) अवखल भारतीय सेिा भविष्य विवि। 

     3) सामान्य भविष्य विवि (केरल) 

 

        भविष्य विवि वियमों में की गई व्यिस्थाओं से संबंवित सामान्य विविक वस्थवत पर इस विषय स े

संबंवित विवि की तुलिा में सरकारी भविष्य विवि वियमों के स्पष्टीकारक ज्ञापि में विचार दकया गया ह ैवजस े

भारत सरकार िारा अपिे विविक सलाहकारों से परामशा कर तैयार दकया गया ह ैजैसा दक इस ज्ञापि के 

प्राक्कथि में उल्लेख दकया गया ह ै। यह ज्ञापि अपिे आपमें सिाांगपूणा िहीं ह ैऔर इसवलए ऐसे अपिादात्मक 

मामले उत्पन्न हो सकते ह ै वजन्हें इस ज्ञापि में िर्णात अिुदशेों में शावमल िहीं  दकया गया ह ैतथावप यह 

विवभन्न भविष्य विवि वियमों के अिीि उत्पन्न होिे िाल ेमामलों की सामान्य वस्थवत पर विचार करिे के वलए 

उपयोगी होगा । 

(स्थायी आदशे वियम-पसु्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.12.4) 

2.03     लेखा एिं हकदारी कायाालय के भविष्य विवि विंग का विभाजि कई सुसंहत अिुभागों में दकया गया 

ह ै। इि अिुभागों के दक्षतापूणा कायाचालि सुविवित करिे के वलए एफ.एम अिुभाग संपूणा शाखा के काया का 

समन्िय करता ह।ै 

2.04   प्रिेश  

   

              सामान्य भविष्य विवि वियमािली (केरल) के वियम 5 और उप-वियम (2) में दकए गए प्राििािों के 

अिुसार, विम्नवलवखत श्रेवणयों के सरकारी कमाचारी वजिकी सेिा शतों का वियंत्रण राययपाल िारा जारी दकए 

  



 गए वियमों के अिसुार दकया जाता है, इस विवि में सम्मवलत दकए जाएगंेैः 

 

               बशते दक वजस सरकारी कमाचारी िे रायय जीिि बीमा (सरकारी शाखा) में अपिा जीिि बीमा 

कराया ह ैयदद िह विवि में सवम्मवलत होिा चाहगेा तो उसे उसमें तब तक सम्मवलत होिा आिश्यक िहीं होगा 

जब तक  दक उसके बीमा का मावसक प्रीमीयम सरकार िारा समय-समय पर वििााररत सामान्य भविष्य विवि 

(केरल) के अवभदाि की न्यूितम दर से कम िहीं होगी । 

          बशते दक यदद सरकारी कमाचारी िारा कराए गए रायय जीिि बीमा (सरकारी शाखा) का मावसक 

प्रीमीयम  सरकार िारा समय-समय पर वििााररत सामान्य भविष्य विवि (केरल) के मावसक अवभदाि की 

न्यूितम दर स ेकम होगा तो उसे सामान्य भविष्य विवि (केरल) में भी तब तक सम्मवलत होिा आिश्यक 

होगा, जब तक दक सामान्य भविष्य विवि (केरल) का मावसक प्रीमीयम दोिों सरकार िारा समय-समय पर 

वििााररत भविष्य विवि अवभदाि की न्यूितम दर से कम िहीं होगें । 

 ( ददिाकं 11.10.1971 की जी.ओ.(पी) स.ं 619/71/वित्त ) 

 क)     दकसी पेंशिी सेिा के सभी पूणा सदस्य । 

 ख)  दकसी सेिा के पररिीक्षािीि िे सभी कमाचारी वजन्हें उिकी पररिीक्षा अिवि समाप्त होिे पर सेिा के 

पूणा सदस्य बिाया जाएगा । 

ग)     पुिर्िायोवजत पेंशिरों स ेवभन्न दकसी सेिा के अस्थायी कायाकारी और स्थािापन्न िे सभी सदस्य वजन्हें 

एक िषा सतत सेिा पूरी करिे पर सेिा का पूणा सदस्य बिाया जाएगा । 

घ)  अंशकावलक प्रासंवगक कमाचारी (केपीटीसीईपीएफ) 

ङ)  िह अविकारी जो उपयुाि (क) या (ख) या (ग) या (घ) की शे्रणी में िहीं आता ककंत ुवजसे लागू वियमों 

या आदशेों के अिुसार विविित् सदस्यता प्रदाि की गई ह ै। 

रटप्पणीैः-  दकसी सेिा के अस्थायी कायाकारी और स्थािापन्न सदस्य (पुिर्िायोवजत पेंशिरों तथा आरंभ में 

अिंवतम रूप स ेवियुि सदस्यों से वभन्न) वजन्होंिे एक िषा की सतत सेिा पूरी िहीं की है, यदद िे उसके वलए 

वलवखत में आिेदि करेंगे तो उिको भी विवि में सवम्मवलत दकए जा सकते ह ै। 

 

(ददिाकं 11.05.1966 की जी ओ (पी) स,ं198/66/वित्त) 

               बशते दक जो अस्थायी सरकारी कमाचारी उस स्थापिा िारा िाररत ह ैवजस पर कमाचारी भविष्य 

विवि और पररिार पेंशि विवि अविवियम ,1952 (1952 का 19 ) के अिीि विरवचत भविष्य विवि योजिा 

1952 के प्राििाि लागू हुए होते यदद उि अविवियम की िारा 17 के अिीि छूट प्रदाि की गई होती ि े



सामान्य भविष्य विवि में अवभदाि करेंगे यदद उन्होंिे उस स्थापिा में 12 माह या इससे कम की अिवि मे 

240 ददि तक िास्ति में काया दकया हो । 

स्पष्टीकरणैः    240 ददि तक काया अिवि की गणिा कमाचारी भविष्य विवि योजिा 1952 मे यथा विविर्दाष्ट 

तरीके से की जाएगी और वियोक् ता िारा प्रमावणत दकया जाएगा ।  

(2)         वजस अविकारी को अंशदायी भविष्य विवि में अवभदाि करिे की अिुमवत प्रदाि की गई ह ैया वजस 

अविकारी को अंशदायी भविष्य विवि में अवभदाि करिा आिश्यक ह ैिह इस विवि में सवम्मवलत होि ेका तब 

तक पात्र होगा या िह उस विवि का तब तक अवभदाता बिा रहगेा जब तक िह उस विवि में अवभदाि करि े

के अपिे अविकार को प्रवतिाररत करेगा । 

     सरकारी विणाय 

1)         वजि अविकाररयों की सेिा में पुवष्ट ददिाकं 01.04.1964 से पहल ेकी गई ह ैऔर वजन्हें अपिी पुवष्ट 

की तारीख से विवि में सवम्मवलत होिा अवििायातैः आिश्यक ह ैककंतु वजन्हें उिकी पुवष्ट की तारीख से सामान्य 

भविष्य विवि (केरल) में सवम्मवलत दकया जाएगा तथा उिस ेबकाया रावश की िसूली उिकी पुवष्ट की तारीख स े

ही की जाएगी और उस ेसामान्य भविष्य विवि (केरल) को िेवडट दकया जाएगा । 

(ददिाकं 27.12.1965 की जी ओ (पी) स.ं 479/65-वित्त(भ.वि. )) 

2)  वजि प्रासंवगक कमाचाररयों ि ेवियवमत स्थापिा में आमेवलत दकए जािे के वलए अपिा विकल्प ददया ह ै

उन्हें ददिांक 01.04.1969 से सामान्य भविष्य विवि में अवििायातैः सवम्मवलत दकया जाएगा यदद िे इस विवि 

में सवम्मवलत दकए जािे का आिेदि उवचत समय पर वलवखत में ि करेगें ।  

(ददिाकं 14.08.1968 की पररपत्र स.ं56/भ. वि./68/वित्त) 

इि विवियों में सवम्मवलत होिे के वलए इसमें उवल्लवखत सेिाओं में सरकारी कमाचाररयों की पात्रता 

का विवियमि अवखल भारतीय सेिा भविष्य विवि वियमों और अन्य भविष्य विवि वियमों में दकए गए 

प्राििािों के अिुसार दकया जाता ह।ै 

           वििााररत फामा मे आिेदि या कायाालयाध्यक्ष से अवभदाताओं की सूची प्राप्त होि ेके बाद िए 

अवभदाता की पात्रता की जाचं संगत वियमों के संदभा में लेखा एिं हकदारी कायाालय के भविष्य विवि अिुभाग 

में की जाती ह ै। यदद उसे पात्र पाया जाता ह ैतो उसे स्थायी आदशे वियम-पुस्तक (लेखा एिं हकदारी) खंड–I  

के पैरा 12.14 में उवल्लवखत सामान्य इंडके्स रवजस्टर में एक लेखा संख्या आबंरटत की जाती ह ैवजस ेउसे सीिे 

ही या उसके कायाालयाध्यक्ष के माध्यम से ससंूवचत दकया जाता ह ै। विवि में सम्मवलत दकए जािे पर अवभदाता 

िारा प्रस्तावित अवभदाि दर की जाचं यह दखेिे के वलए की जािी चावहए दक िह विवि के वियमों अिरुूप ह ै

या िहीं  ।      भूतलक्षी प्रभाि से विवि में सवम्मवलत दकए जािे के मामले में अवभदाि की बकाया रावश का  



पररकलि दकए जािे के मामले में अवभदाि की बकाया रावश का पररकलि दकया जािा चावहए और उसकी 

िसूली के संबंि में उसे सूवचत दकया जािा चावहए । 

(प्रिेश का फामा  ददिांक 28 माचा, 2007 के सरकारी पररपत्र सं. 21/2007/वित्त वतरुििंतपुरम के संलग्नक-1 

में ददया गया ह ै)  

2.05   िामाकंि 

 i)  सामान्य भविष्य विवि वियम (केरल) िारा वियंवत्रत प्रत्येक राजपवत्रत अविकारी को विवि में 

सम्मवलत होते समय वििााररत फामा में िामांकि महालेखाकार (ले.एि ं ह) को भजेिा आिश्यक ह ै । यदद 

िामांकि महालेखाकार को भेजिा आिश्यक ह ै यदद िामांकि प्रस्तुत ि भी दकया जाए तो भी विवि का 

आिेदि स्िीकार दकया जािा चावहए यदद आिेदि विवि में सवम्मवलत होिे का पात्र हो । 

          सामान्य भविष्य विवि (कें द्रीय सेिा) वियम,1960 और अवखल भारतीय सेिा (भविष्य विवि) वियम, 

1955 िारा वियंवत्रत अवभदाताओं के मामले में उपयुाि कायाविवि का पालि दकया जािा चावहए । 

 ii)   सामान्य भविष्य विवि मे अवभदाि अवििाया दकए जािे के फलस्िरूप सामान्य भविष्य विवि वियम 

(केरल) के अराजपवत्रत सभी अविकाररयों के िामांकि की संिीक्षा, स्िीकरण और अवभरक्षा का उत्तरदावयत्ि 

कायाालयाध्यक्ष का ह ै । उिकी तावत् िक पदोन्नवत राजपवत्रत अविकाररयों के सिंगा में दकए जािे पर 

कायाालयाध्यक्ष िामांकि सुरवक्षत अवभरक्षा के वलए महालेखाकार को अिेवषत करेगा। 

(ददिाकं 21.04.1975 के केरल सरकार पररपत्र सखं्या 31-75-वित्त) 

 

iii)  स्िीकृत सभी िामांकि सरुवक्षत अवभरक्षा के वलए भविष्य विवि  पुस्तकालय को भेज ेजािे चावहए और 

िहां उन्हें गाडा फाइलों में वचपकाया जािा चावहए । िामांकि की गाडा फाइल प्रत् येक विभाग की लखेा 

संख्याओं के िम में रखी जािी चावहए और उन्हें ताला लगाकर रखा जािा  चावहए । शाखा अविकारी/लेखा 

एिं हकदारी कायाालय का विवि विविि अिुभाग यह सुविवित करिे के वलए िैयविक रूप से उत्तरदायी होगा 

दक भविष्य विवि अिुभागों से प्राप्त सभी िामांकि गाडा फाइलों में िास्ति में फाइल दकए जाते हैं । 

 

         रटप्पणीैः- (क) भारत सरकार िारा यह विणाय वलया गया ह ै दक अवभदाता की मृत्यु स े पहल े

कायाालयाध्यक्ष को प्रस्तुत भविष्य विवि िामांकि िैि िामांकि मािे जािे चावहए,  इस तथ्य के होत ेहुए भी 

दक िामांकि अवभदाता की मृत्यु से पहले लेखा अविकारी के पास िहीं पहाँचा ह ै।  

 

(वियतं्रक –महालखेापरीक्षक के ददिाकं 23 िबंबर,1962 के पररपत्र सखं्या 993-4/3-62)  

  



(ख)    अवभदाता के पररिार के बाहर दत्तक ददए गए बच्च ेको पररिार के जीवित रहि ेिाले सदस्यों की शे्रणी में 

शावमल िहीं दकया जािा चावहए । 

(ददिाकं 20 मई 1924   के भारत सरकार वित्त विभाग 73 /एफई) 

(ग)  पररिार से तात्पया विम्नवलवखत से होगा:  

क)  पुरुष अवभदाता के मामले में-पत्नी 

ख)  मवहला अवभदाता के मामले में –पवत 

ग)  अियस्क पुत्र 

घ)  अवििावहत/विििा/तलाकशुदा पुवत्रयां 

ङ)  ियस्क पुत्र (िे पुत्र वजन्होंिे विविक ियस्कता प्राप्त कर ली ह)ै 

च)  वििावहत पुवत्रयााँ  

छ)  वपता 

ज)  माता 

झ)  अियस्क भाई 

ञ) अवििावहत बहिें 

ट)  पूिा मृत पुत्र या पुत्री के बच्चे 

ि)  पैतृक दादा-दादी 

 

रटप्पणीैः- (1) मद संख्या (ग) , (घ), (ङ) तथा (च) में सौतेले बच्चे,  दत्तक वलए गए बच्चे और मरणोत्तर ज्ञात 

बच्चे तथा मद संख्या (छ) और (ज) में दत्तक माता या वपता सवम्मवलत ह।ै 

बशते दक यदद कोई अवभदाता यह प्रमावणत करेगा दक उसकी पत्नी उसस ेन्यावयक रूप से अलग हो गई 

ह ैया वजस समुदाय से उसका संबंि ह ैउसकी रूदिगत विवि के अिीि िह उसकी पवत्न िहीं रह गई ह ैऔर िह 

भरण पोषण की हकदार हो गई ह ैतो उसे तत्काल तब तक यह मािा जाएगा दक िह उि मामलों में अवभदाता 

के पररिार का अब सदस्य िहीं रह गई ह ैवजिका संबंि इि वियमों से ह ैजब तक दक अवभदाता बाद में लेखा  

अविकारी को वलवखत में स्पष्ट सूचिा िारा यह विर्दाष्ट िहीं करता दक उस ेउसके पररिार का सदस्य मािा 

जाता रहगेा और  

बशते दक यदद कोई अवभदाता लेखा अविकारी को वलवखत सूचिा िारा अपिी यह इच्छा व्यि करती 

ह ैदक उसके पवत को उसके पररिार में सम्मवलत ि रखा जाए तो पवत को तत्काल तब तक यह मािा जाएगा 

दक िह उि मामलों में अवभदाता के पररिार का अब सदस् य िहीं रह गया ह ैवजिस ेइि वियमों का संबंि ह ै

जब तक दक अवभदाता बाद में अपिी उस पूिा वलवखत सूचिा को विरस्त िहीं कराएगी वजसमें यह उल्लखे 

दकया गया ह ैदक उसे उसके पररिार में सम्मवलत ि रखा जाए । 

2)        वियम-32 में खंड(ख) के उप-वियम (1) में विम्नवलवखत को प्रवतस्थावपत दकया जाएगा:  

(ख)           यदद यह िामांकि अवभदाता के पररिार के दकसी सदस्य/दकन्ही सदस्यों के पक्ष में िहीं दकया 

जाता ह ैया इस िामांकि का संबंि उस रावश के दकसी भाग से ही ह ैजो विवि मे उसके िेवडट के वलए ह ैतो 

वजस रावश से िामांकि का संबंि िही ह ैिह संपूणा रावश या उस रावश का भाग जसैा भी मामला हो दये हो   



जाएगी /    हो जाएगा, इस तथ्य के होत ेहुए भी दक िामांकि उसके पररिार के दकसी सदस्य या दकन्ही सदस्यों 

से वभन्न दकसी व्यवि या दकन्ही व्यवियों के पक्ष में दकया गया है ।  

(ददिाकं 26 वसतबंर 2006 के जी ओ (पी) सखं्या 384/2006/ वित्त) 

ख)  अवभदाता के पररिार स ेबाहर दत्तक वलए गए बच्चे को पररिार के जीवित रहि ेिाले सदस्यों की शे्रणी 

में सवम्मवलत िहीं दकया जािा चावहए । 

(भारत सरकार के वित्त विभाग 73  ददिाकं 20 मई 1924)  

2.06  अवभदाि की शतें  

विलंबि की अिवि और अपिी सेिा के अंवतम तीिा माह के वसिाय अवभदाता विवि में मावसक रूप 

से अवभदाि करेगा वजस छुट्टी के दौराि छुटटी िेति िहीं ददया जाता या वजस छुट्टी के दौराि अिा-िेति या 

अिा औसत िेति के बराबर या उससे कम छुट्टी िेति ददया जाता ह ैउसके दौराि अवभदाता अवभदाि करिा ि 

चाह े तो िह अपिे विक्ल्प से ऐसा कर सकता ह ै। विलबंि की अिवि व्यतीत हो जािे के बाद पुिैः स्थापि 

दकए जािे पर अवभदाता को उस अिवि के वलए अिुमेय बकाया अवभदािों की अविकतम रावश स ेअिविक 

रावश का एकमुश्त या दकस्तों में भुगताि करि ेका विकल्प ददया जाएगा । 

अवभदाता अपिी सेिावििृवत की तारीख से िीक पहले के सेिा के अंवतम एक िषा के दौराि दकसी भी 

समय विवि में अवभदाि ि करिे का विकल्प द ेसकता ह ै। 

2.07  अवभदाि की दरें 

अवभदाि की रावश विम्नवलवखत शतों के अिीि अवभदाता िारा स्ियं वििााररत की जाएगी ।  

क)  उसे संपूणा रूपयों में अवभव्यि दकया जाएगा 

ख)  अवभदाि की रावश ऐसी कोई भी रावश हो सकती ह ैजो उसकी पररलवब्ियों की 6 प्रवतशत रावश स े

कम या उसकी पररलवब्ियों की रावश से अविक ि हो ।  

(ददिाकं 12.06.1986 के जी ओ सखं्या-427-86/वित्त) 

(2)  उप पैरा (1) के प्रयोजि के वलए अवभदाता की पररलवब्ियााँ विम्नित् होगी । 

   क) उस अवभदाता के मामले में जो उस पूिािती िषा की 31 माचा को सेिा में था, उसकी पररलवब्ियों का 

िह उस तारीख को हकदार था –  

  बशते दक  

i)           यदद अवभदाता उि तारीख को छुट्टी पर था और उस छुट्टी के दौराि अवभदाि ि करि े

का विकल्प ददया  या िह उि तारीख को विलंबिािीि था  तो उसकी पररलब्घविया ंिे पररलवब्ियां होगी,   



    वजिका िह डयूटी पर लौटिे के पहले ददि हकदार होगा । 

ii)  यदद अवभदाता उि तारीख को रायय के बाहर प्रवतवियुवि पर था या िह उि तारीख को 

छुट्टी पर था और छुट्टी पर बिा रहगेा तथा उस छुट्टी के दौराि अवभदाि करि ेका विकल्प ददया तो उसकी 

पररलवब्ियां िे पररलवब्ियां होगी वजिका िह तब हकदार हुआ होता जब तक रायय में डू्यटी पर रहा होता या 

जब िह छुट्टी पर िहीं गया होता । 

ख) उस अवभदाता के मामले में, जो उस पूिािती िषा की 31 माचा को सेिा में ि हो वजसकी पररलवब्ियों का 

िह उस ददि हकदार हो वजस ददि विवि में शावमल हो । 

3)        अवभदाता अपिे मावसक अवभदाि की रावश के वििाारण के संबंि में प्रत्येक िषा विम्नवलवखत तरीके स े

सूवचत करेगा ।  

क)     यदद िह पूिािती िषा की 31 माचा को डू्यटी पर होगा तो िह उस माह के अपि ेिेति वबल से इस संबंि 

में िह कटौती कराएगा जो िह कराया करता ह ै। 

ख) यदद िह पूिािती िषा की 31 माचा को छुट्टी पर था  और उस छुट्टी के दौराि अवभदाि ि करिे का विकल्प 

ददया या िह उस तारीख को विलंबिािीि ह ैतो िह अपिी डू्यटी पर लौटिे के बाद अपिे पहले िेति वबल स े

इस संबंि में िह कटौती कराएगा जो िह कराया करता ह ै।  

ग) यदद उसि ेउस िषा में सरकारी सेिा में पहली बार प्रिेश दकया या िह विवि मे पहली बार सवम्मवलत हुआ 

ह ैतो िह वजस माह में विवि में सवम्मवलत होगा उस माह से उसके अपिे िेति वबल से इस संबंि में िह 

कटौती कराएगा ।  

घ)   यदद िह पूिािती िषा की 31 माचा को छुट्टी पर रहा और िह छुट्टी पर बिा रहगेा तथा उस छुट्टी के दौराि 

अवभदाि करिे का विकल्प ददया तो उस माह के अपिे ितेि वबल स ेइस संबंि में िह कटौती कराएगी जो िह 

कराया करता ह ै। 

4) अवभदाि की जो रावश वििााररत की जाएगी िह िषा पयांत अपररिर्तात रहगेी ।  

 बशते दक अवभदाि की यह रावश दकसी िषा विशेष में दकसी भी समय दो बार बिाई जा सकती ह ैतथा 

दकसी िषा विशेष में दकसी भी समय एक बार घटाई जा सकती है । 

(ददिाकं 15.11.1993 की जी.ओ.(पी) सखं्या-824/93 /वित्त) 

             दकसी वित्त िषा के दौराि भविष्य विवि अवभदाि की स्िैवच्छक िृवद्ध के मामले में उद्दशे्य यह 

िहीं ह ैदक पूिा माहों के अवभदाि की बकाया रावशयों की िसूली उस िर्िात दर के अिसुार की जाए तथावप  



वजि मामलों में अवभदाि की बकाया रावश की िसूली असाििािी स ेकर ली गई ह ैउिमें उन्हें लेखापरीक्षा में 

स्िीकार दकए जािे मे  कोई आपवत्त िहीं ह ै। 

(ददिाकं 16.06.1964 का पररपत्र सखं्या 59/64/वित्त (भ.वि.)) 

5)     उप-वियम (1) में अंतर्िाष्ट दकसी बात के होते हुए भी सरकार आदशे िारा यह विदशे द ेसकती ह ैदक 

दकसी योजिा के अिीि अवभदाताओं को दये िेति या भत्तों या दोिों की बकाया पूरी रावश या उसके दकसी 

भाग अथिा भूतलक्षी प्रभाि से लागू िेति या भत्तों या दोिों के संशोिि की बकाया पूरी रावश या उसके दकसी 

भाग को विवि में िेवडट दकया जाएगा और वजस अवभदाता पर यह आदशे लागू होगा िह इस आदशे का पालि 

करेगा । यह आदशे 5 अपै्रल 1974 से लागू हो गया ह।ै 

(ददिाकं 20.09.1974 की जी ओ (पी) सखं्या 310/74/वित्त) 

 

6)    यदद अवभदाता को रायय के बाहर विभागेतर सेिा के वलए स्थािातंररत दकया जाता ह ै या उस े

प्रवतवियुवि पर रायय के बाहर भेजा जाता ह ैतो िह विवि के वियमों के अिीि िैसे ही रहगेा जैसेदक उस े

स्थािांतररत िहीं दकया गया हो या प्रवतवियुवि पर िहीं भेजा गया हो । 

 

2.08  अवभदाि की िसलूी 

 

 अवभदाि की िसूली सामान्यत: िेति वबलों से कटौती की जाएगी ककंतु जो अवभदाता रायय के बाहर 

विभागेतर सेिा पर गया हुआ ह ैया छुट्टी पर ह ैया प्रवतवियुवि पर गया हुआ ह ै िह अपिा अवभदाि दकसी 

राजकोष के माध्यम स ेिकद रूप में या मांग ड्राफ्टों के िारा भेज सकता ह ै। राजकोष में िकदी पे्रषण या मांग 

ड्राफ्ट के मामले में चालाि िि प्रेषण के ब्योरे दशााि ेिाली अिुसूची के साथ लेखा अविकारी को भेजा जाएगा ।  

 

2) जो अवभदाता दकसी विगवमत विकाय में प्रवतवियुवि पर गया हुआ ह ैउसके मामले में अवभदाि की िसूली 

उस विगवमत विकाय िारा की जाएगी और उसे लेखा अविकारी को इस तरह से अिेवषत दकया जाएगा दक िह 

उसे माह की 15 तारीख से पहले प्राप्त हो जाए ।  

(ददिाकं 05.01.1993 की जी ओ (पी) एम/93/वित्त) 

 

(3)   यदद कोई अविकारी उस तारीख से अवभदाि िहीं करता ह ैवजस तारीख से उस ेविवि में अवभदाि करिा 

आिश्यक ह ैतो अवभदाि की बकाया रावश के विवमत्त विवि को दये कुल रावश का अवभदाता िारा तत्काल 

भुगताि दकया जाएगा और यदद इस रावश का भुगताि उसके िारा िहीं दकया जाता है तो अराजपवत्रत 

अविकाररयों के मामले के कायाालयाध्यक्ष के विदशेािुसार, राजपवत्रत अविकाररयों के मामले में विभागाध्यक्षों 

के विदशेािुसार तथा विभागाध्यक्षों के मामले में सरकार के विदशेािुसार लेखा अविकारी िारा यह आदशे 

ददया जाएगा दक उसे अवभदाता की पररलवब्ियों से दकस्तों में या अन्यथा कटौती कर िसूल कर वलया जाए । 

  



अध्याय III 

भविष्य विवि स ेअविम 

 

3.01 अवभदाता को विम्नवलवखत शतो के अिीि सरकार िारा समय-समय पर विविर्दाष्ट उपयुि 

प्राविकारी के वििेकािुसार विवि में उसकी िेवडट रावश से अस्थायी अविम सामान्य या विशेष आदशे 

िारा प्रदाि दकया जा सकता है ।  

क)       अविम तब तक प्रदाि िहीं दकया जाएगा जब तक दक मंजरूी प्राविकारी इस बात स ेसतंुष्ट ि 

हो दक आिेदक की आर्थाक पररवस्थवतयााँ उस ेउवचत वसद्ध करती ह ैतथा उसे विम्नवलवखत उद्दशे्य या 

उद्दशे्यों के वलए प्रदाि दकया जाएगा अन्यथा िहीं बशते दक िास्तविक आवश्रत संबंिी शतें अवभदाता के 

पुत्र या पुत्री के मामले में लागू िहीं होगी । 

i) आिेदक और उसके पररिार सदस्यों या उस पर संबंवित व्ययों के आवश्रत दकसी व्यवि की लंबी 

बीमारी से संबंवित व्ययों के भुगताि के वलए या इस प्रयोजि के वलए स्पष्ट रूप से वलए गए ऋण की 

दकसी बकाया रावश की चुकौवत के वलए । 

              रटप्पणीैः यह अविम विम्नवलवखत व्ययों को पूरा करिे के वलए अिुमेय ह ै(1) उि मामलों में 

वजिमें दीघाकाल तक वचदकत्सा आिश्यक ह ैवजिमें दीघाकाल तक अस्पताल में रहिा आिश्यक ह ैया 

वजिमें दीघाकाल तक उपचार करािा आिश्यक ह ै और (2) उि अन्य पररवस्थवतयों में वजिमें व्यय 

अवभदाता की आय से अविक होगा उस अविम की मंजूरी के वलए दकसी प्रमाण-पत्र या दस्तािेज प्रमाण 

की आिश्यकता िहीं होगी । इस संबंि में अवभदाता िारा पयााप्त ब्यौरे ददया जािा ही काफी होगा । 

(ददिांक 03.03.1995 की जी ओ (पी) संख्या 14/93 / वित्त /एफ एम 1/1-5/92-93 में सी एस 

संख्या 1/93 वित्त के िारा सवन्नविष्ट) 

ii)     अवभदाता और उसके पररिार सदस्यों या अवभदाता पर िास्ति में आवश्रत गमि के भुगताि के 

वलए तथा अवभदाता या अवभदाता पर िास्ति में आवश्रत दकसी व्यवि के स्िास्थ्य या उसकी वशक्षा के 

कारणों से विदशे गमि के भुगताि के वलए अवभदाता या अवभदाता पर िास्ति में आवश्रत दकसी व्यवि 

की भारत से बाहर दकसी शैक्षवणक तकिीकी िृवत् तक या व्यािसावयक पाठ्यिम में वशक्षा व्यय को पूरा 

करिे के वलए या हाई स्कूल की स्टेज के बाद भारत में वचदकत्सा, इंवजवियरी या अन्य तकिीकी या 

विशेषीकृत पाठ्यिमों में वशक्षा व्यय को पूरा करिे के वलए िशते दक अध्ययि पाठ्यिम तीि िषा स े

कम अिवि का ि हो । 

 भारत के विम्न विस् तृत अध्ययि पाठ्यिमों को तकिीकी पाठ्यिम मािा जाएगा यदद 

हाईस्कूल की स्टेज के बाद उस पाियिम की अिवि 3 िषों  से कम ि हो ।  

 

         क)   मान्यता प्राप्त तकिीकी संस्थाओं िारा संचावलत वसविल इंजीवियरी, यांवत्रक इंजीवियरी 

िैद्युत इंजीवियरी दरूसंचार,  रेवडयो इंजीवियरी,  िातु विज्ञाि,  आटोमोबाइल इंजीवियरी,  टेक् स् टाइल  



प्रौद्योवगकी आदद जैसे इंजीवियरी और प्रौद्योवगकी के विवभन्न क्षेत्रों में वडप्लोमा पाठ्यिम ।  

                 ख)    विश्वविद्यालयों और मान्यताप्राप्त तकिीकी संस्थाओं िारा सचंावलत वसविल इंजीवियरी, 

यांवत्रक इंजीवियरी, िैद्यतु इंजीवियरी, दरूसंचार इंजीवियरी और इलैक् रोविक् स, खाि इंजीवियरी, िातु विज्ञाि 

िैमाविक इंजीवियरी रासायविक इंवजवियरी, रासायविक प्रौद्योवगकी, टैक्सटाइल प्रौद्योवगकी, लेथर  

प्रौद्योवगकी, फामेसी,  वसरैवमक्स आदद जैसे इंजीवियरी और प्रौद्योवगकी के विवभन्न क्षेत्रों में वडिी पाठ्यिम । 

              (ग) विश्वविद्यालयों और मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत इंजीवियरी और प्रौद्योवगकी के 

विवभन्न क्षेत्रों में स्नातकोत्तर पाठ्यिम । 

            (घ) मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत िास्तुकला, िगर योजिा और संबद्ध क्षेत्रों में वडिी और 

वडप्लोमा पाठ्यिम ।   

(ङ)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत िावणयय के क्षेत्र में वडप्लोमा और प्रमाणपत्र पाठ्यिम । 

(च)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत प्रबंिि के क्षते्र में वडप्लोमा पाठ्यिम । 

            (छ)  मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालयों और संस्थाओं िारा सचंावलत कृवष ,पशुवचदकत्सा विज्ञाि और 

संबद्ध विषयों में वडिी पाठ्यिम । 

          (झ) श्रम और रोजगार मंत्रालय (वशक्षा एिं प्रवशक्षण महाविदशेालय) के अिीि औद्योवगक प्रवशक्षण 

संस्थाओं िारा संचावलत पाठ्यिम । 

          (ञ) मान्यता प्राप्त ससं्थाओं िारा संचावलत कला/ अिुपयुि कला और संबंवित विषयों में वडिी और 

वडप्लोमा पाठ्यिम । 

(ट) मान्यताप्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत प्रारूपकाररता पाठ्यिम ।  

(ि)  वचदकत्सा पाठ्यिम 

(ङ)  तीि िषा की अिवि का बी एस सी (गृह विज्ञाि) पाठ्यिम  

iii)     वििाहों, अंत्येवष्टयों या अिुष्ठािों (वजन्हें आिेदक के िार्माक या सामावजक रीवत ररिाजो के अिुसार 

दकया जािा आिश्यक ह ैवजिमें पहला श्राद्ध अिुष्ठाि भी सवम्मवलत ह ै) के संबंि में अवभदाता की वस्थवत के 

अिुरूप मापदडं पर अवििाया व्ययों के भुगताि के वलए या इस प्रयोजि के वलए स्पष्ट रूप से वलए गए दकसी 

ऋण की बकाया रावश की चकुौवत के वलए ।  

  



            रटप्पणीैः    स्ियं अवभदाता के वििाह और अन्य अिुष्ठािों के संबंि में, व्ययों को पूरा करिे के वलए, 

अवभदाता के भविष्य विवि िेवडट से अस्थायी अविम प्रदाि दकया जा सकता है । 

iv)     अपिे शासकीय कताव्यों के वििाहि में अवभदाता िारा दकए गए दकसी काया के संबंि में उसके विरुद्ध 

लगाए गए दकन्हीं आरोपों में अपिे आप को विदोष वसद्ध करिे के वलए अवभदाता िारा आरंभ की गई कािूिी 

कायािाही की लागत के भुगताि के वलए । इस मामले में अविम दकसी अन्य सरकारी स्रोत स ेइस प्रयोजि के 

वलए स्िीकाया दकसी अविम के अलािा उपलब्ि है,  बशते दक इस वियम के अिीि अविम उस अवभदाता के 

वलए स्िीकाया िहीं होगा जो अपिे शासकीय कताव्यों से असंबद्ध दकसी मामले के संबंि में दकसी विवि 

न्यायालय में कािूिी कायािाही आरंभ करेगा या जो स्ियं पर अविरोवपत दकसी शावस्त या सेिा की दकसी शता 

के संबंि में सरकार के विरुद्ध दकसी विवि न्यायालय में कािूिी कायािाही आरंभ करेगा । 

v) यदद सरकार िारा अवभदाता पर दकसी विवि न्यायालय में मुकदमा चलाया गया हो या यदद अवभदाता 

उसकी ओर से दकए गए दकसी तथाकवथत कदाचार के संबंि में, दकसी जांच में अपिी प्रवतरक्षा के वलए कोई 

विवि व्यिसायी वियोवजत करें तो अवभदाता की प्रवतरक्षा लागत के भुगताि के वलए और  

vi) अवभदाता या उसके दकसी बच्चे की हाई स्कूल की स्टेज के बाद भारत में बी.ए, बी.एस.सी, एल.एल.बी, 

एम.ए., एम.एस.सी., आदद जैसी विश्व विद्यालयीि उपावियों से संबंवित सामान्य वशक्षा की लागत के 

भुगताि के वलए । 

         रटप्पणीैः  इि वियमों में दकसी अन्य प्राििाि के विपरीत होते हुए भी, उपयुाि उप-वियम (iv) और 

(v) के प्रयोजि के वलए स्िीकाया अस्थायी अविम की रावश तीि माह के िेति या 500/-रूपए, इिमें से जो भी 

अविक हो से अविक िहीं होगी तथा िह दकसी भी मामले में अवभदाता की िेवडट रावश की आिी रावश स े

अविक िहीं होगी। 

          रटप्पणीैः यह अस्थायी अविम उस अवभदाता के वलए भी प्रदाि दकया जा सकता ह ैजो, विलंबिािीि 

ह ै यदद िह वलवखत में यह सहमवत व्यि करें दक अविम की िसूली उस े संस्िीकृत दकए जाि े िाले उसके 

वििाहि  भत्ते से मावसक दकस्तों में की जाएगी । 

       सामान्य भविष्य विवि वियम (केरल) के अिसुार, वियमों में छूट दते े हुए भविष्य विवि स े

अस्थायी अविम संस्िीकृत करिे की शवि वित्त विभाग की सहमवत से संबंवित प्रशासविक विभाग में सरकार 

में विवहत ह ै।  



ग) मंजूरीदाता प्राविकारी अविम प्रदाि करिे के कारणों को वलवखत में दजा करेगा । 

घ) वलवखत में दजा दकए जािे िाले विशेष कारणों के वसिाय विम्नवलवखत से अविक अविम प्रदाि िहीं दकया 

जाएगाैः 

i) तीि माह के िेति या विवि में अवभदाता की िेवडट रावश की आिी रावश, इिमें से जो भी कम हो, स ेअविक:  

 बशते दक यदद कारण गोपिीय प्रकार को हो तो उसे लखेा अविकारी को व्यविगत रूप से और/ या 

गोपिीय रूप से संसूवचत दकया जाए । 

 

        रटप्पणीैः  इस वियम के प्रयोजि के वलए, जहााँ िाह्य हो िेति में महगंाई िेति सम्मवलत ह ै ।  

 

ङ) अविम िेवडट शेष की 75 प्रवतशत रावश से अविक प्रदाि िहीं दकया जाएगा (  (3क-ख)  सूत्र के  अिीि 

                                                                                                            4  

                                                                             जहााँ क = िेवडट शेष (वजसमें अपररपक्व महगंाई  

                                                                                          भत्ता/ितेि सशंोिि की बकाया रावश,  

                                                                                           यदद कोई, सवम्मवलत िहीं ह)ै और  

                                                                                    ख = पूिा अविम की बकाया रावश )  

 

 प्रत्येक मंजूरीदाता प्राविकारी िारा मंजरू दकए जािे िाल ेअविम की रावश उसे प्रदाि की गयी शवि के 

प्रत्यायोजि के अिीि होगी । यदद (3क-ख)/4 सूत्र के अिीि 75 प्रवतशत िेवडट शेष 1 लाख रुपए से अविक हो 

तो विभागाध्यक्ष या वित्त विभाग में सरकार िारा इस सबंंि में प्राविकृत अन्य अविकारी आर्थाक सीमा के बीिा 

उसकी मंजूरी प्रदाि कर सकते है ।  

(ददिाकं 14.02.2000 की जो.ओ (पी) सखं्या 323/2000/वित्त) 

 

3.02     मंजूरीदाता प्राविकारी, अवभदाता को विम्नवलवखत दकसी भी पररवस्थवत में विवि से अविम प्रदाि िहीं 

करेगा:   

i) उसकी सेिा के अंवतम तीि माह के दौराि या वजस माह में िह अवििर्षाता पर सेिा से सेिावििृत होिे की 

तैयारी के वलए छुट्टी पर जाएगा उस माह के दौराि । 

(ददिाकं 19.10.1987 की जी.ओ.(पी) सखं्या 829/87/वित्त) 

ii)    जब तक दक पूिा अविम की मंजूरी के बाद 6 माह की अिवि व्ययतीत िहीं हो जाएगी । 

  



iii)    वजस अवभदाता िे सेिावििृवत की तारीख से िीक पहले के अंवतम एक सेिा िषा में विवि में अवभदाि ि 

करिे का विकल्प ददया ह ैउसे उि अिवि के दौराि । 

 

iv) भविष्य विवि से संस्िीकृत अविम उस वस्थवत में प्रदाि िहीं दकया जाएगा, वजसमें अविम की बकाया 

चुकौती की रावश और स्िीकृत दकए जािे के वलए प्रस्तावित अविम की रावश, स्िीकृत दकए जािे िाले अविम के 

संवितरण के बाद सरकार के पास अवभदाता के िेवडट की शेष रावश के 300 प्रवतशत स ेअविक हो । 

 

         मंजूरीदाता प्राविकारी को सामान्य भविष्य विवि से अस्थायी अविम प्रदाि करि ेके मामले में इस उप-

वियम में दकए गए प्राििािों का पूरी तरह से पालि करिा चावहए । यदद दकसी मामले में अविम वियवमत रूप 

से प्रदाि दकया जािा हो और उस कारण से उसे िीक उसी माह में एक मुश्त रूप में लौटाया जािा हो वजसमें 

उसे आहररत दकया गया ह ैतो उस अविम को अगला अविम प्रदाि करि े के प्रयोजि के वलए इस वियम में 

विविर्दाष्ट 6 माह की गणऩा के वलए आहररत ि दकया गया अविम मािा जाएगा तथा अन्य सभी मामलों में इि 

वियवमत आहरणों को 6 माह की अिवि की गणिा के वलए वहसाब में वलया जािा चावहए । 

  

3)    दकसी अविम की रावश वििााररत करत ेसमय मंजूरीदाता प्राविकारी विवि में अवभदाता की िेवडट में 

उपलब्ि रावश पर उवचत ध्याि दगेा । 

 

4)      अविम की रावश पूणा रुपए में अवभव्यि की गई रावश होिी चावहए तथा भुगतािों की मावसक दकस्तों 

की रावश भी पूणा रुपए में अवभव्यि की जािी चावहए और उस ेपूणा रूपए की दकस्तों की बराबर संख्या में होिा 

चावहए वजससे दक बिाए या घटाए गए अविम के भुगतािों की मावसक दकस्तें वििााररत की जा सकें  । 

 

सरकारी विणाय 

 

1)  यदद अवभदाता को मंजरू दकया गया पूिा-अविम उसी प्रयोजि के वलए कोई अप्रवतदये आहरण हो तो 

अस्थायी अविम 4 माह की अिवि के बाद (और 6 माह की अिवि के भीतर) स्िीकाया है । 

(ददिाकं 27.04.1968 का पररपत्र सखं्या 26/68/पी एफ/वित्त) 

 

2)       भविष्य विवि के अस्थायी अविमों की मंजूरी की एक प्रवत जैसे ही प्रवतयां प्राप्त हो जाए ंमहालेखाकार 

(ले एिं ह) को भेजी जािी चावहए और मंजूरी की दसूरी प्रवत वबल राजकोष को प्रस्तुत करते समय संलग्न की 

जािी चावहए । 

(ददिाकं 03.04.1968 का पररपत्र सखं्या 18/68/वित्त (भ.वि)) 



3)      अविम के सभी आिेदिों के साथ महालेखाकार (ले एिं ह) िारा जारी की गई ििीितम िार्षाक लेखा 

पची संलग्न की जािी चावहए । िया अविम मंजूर दकए जािे से पहले पूिात: मंजूर दकए गए अस्थायी और 

अप्रवतदये दोिों अविमों को ध्याि में रखा जािा चावहए । उपयुाि लेखा पची संलग्न ि दकए जािे की वस्थवत में 

महालेखाकार (ले एिं ह) िारा अिुरवक्षत लेखाओं से समय-समय पर समािाि की गई अवभदाताओं की भविष्य 

विवि पास बुकों या वियंत्रक अविकाररयों िारा अिुरवक्षत लेखाओं पर िेवडट में िास्तविक रावश के वििाारण के 

वलए विभार रहा जा सकता ह ै।  

(ददिाकं 07.08.1969 का पररपत्र सखं्या-73/69/भ.वि./वित्त) 

4)          अविकतम स्िीकाया अस्थायी अविम से अविक आहररत रावश भविष्य विवि के वलए वििााररत ब् याज  

दर के अलािा 2 प्रवतशत प्रवतिषा की दांवडक ब्याज के साथ एक मुश्त रूप में शीघ्र अवतशीघ्र लौटाई जािी 

चावहए । 

(ददिाकं 07.08.1969 की पररपत्र सखं्या 73/69/भ.वि./वित्त) 

 

अविम की िसलूी 

3.03     अवभदाता से अविम की िसूली उतिी संख्या में बराबर मावसक दकस्तों में की जाएगी वजतिी संख्या में 

मंजूरीदाता प्राविकारी िारा विर्दाष्ट की जाएगी,  ककंतु यह संख्या तब तक 12 समाि मावसक दकस्तों से कम 

िहीं होगी जब तक दक अवभदाता ऐसा विकल्प िहीं दगेा, अथिा यह संख्या 36 से अविक िहीं होगी । समेदकत 

अविम की मावसक िि िापसी दर अंवतम दकस्त के मामले के वसिाय 10 रुपए के गुणजों में वििााररत की 

जाएगी । अवभदाता दकसी माह में दो या दो से अविक दकस्तों की चकुौती अपिे विकल्प से कर सकता ह ै। 

 

 िसूली,  अवभदािों की िसूली के वलए वििााररत तरीके से की जाएगी और िह वजस माह में अविम 

आहररत दकया गया ह ैउसके बाद के माह में ददए जािे िाले िेति से प्रारंभ की जाएगी । यदद अवभदाता दकसी 

ऐसी छुट्टी पर जाता ह ैवजसमे छुट्टी िेति िहीं ददया जाता या वजसमें अिा ितेि या अिा औसत िेति के बराबर 

या उसस ेकम िेति ददया जाता ह ैतो उसमें अवभदाता की सहमवत के वसिाय िसूली िहीं की जाएगी अथिा 

अवभदाता िारा वििााह भत्ता प्राप्त दकए जािे की वस्थवत में अवभदाता िारा वलवखत अिरुोि दकए जाि ेपर 

अवभदाता को मंजरू दकए गए िेति अविम की िसूली के दौराि मंजूरी प्राविकारी िारा उस ेस्थावपत दकया जा 

सकता ह ै। 

  

               पूिा अविम की अंवतम दकस्त की चुकौती दकए जािे से पहले यदद कोई अविम पैरा 3.01 के अिीि 

मंजूर दकया जाएगा तो िसलूी ि दकए गए पूिा अविम की शेष रावश मंजूर दकए गए इस अविम की रावश में 

जोडी जाएगी तथा िसूली की दकस्तें समेदकत रावश के संदभा में वििााररत की जाएगी । 

  



                 यदद अवभदाता को अविम मंजूर दकया गया हो और उसे उसके िारा आहररत दकया गया हो और 

उस अविम को बाद में चुकौवत पूरी दकए जािे से पहले िामंजूर कर ददया गया हो तो आहररत पूरी रावश या 

शेष रावश की अवभदाता िारा विवि में वियम 15 में वििााररत दर के अिसुार ब्याज रावश सवहत तत्काल अदा  

की जाएगी तो लेखा अविकारी िारा यह आदशे ददया जाएगा दक अराजपवत्रत अविकाररयों के मामले में 

कायाालयाध्यक्षों और राजपवत्रत अविकाररयों के मामले में विभागाध्यक्षों तथा विभागाध्यक्षों के मामले में 

सरकार िारा यथा विर्दाष्ट बारह से अिविक मावसक दकस्तों में या एक मुश्त रूप में अवभदाता की पररलवब्ियों 

से कटौती कर उसे िसूल कर वलया जाए :  

 बशते दक वजि अवभदाताओं की विवि जमाओं पर कोई ब्याज िहीं ददया जा रहा ह ैउन्हें ब्याज का 

भुगताि करिा आिश्यक िहीं होगा । 

 

 इस वियम के अिीि की गई िसूवलयों को िीक िैसे ही िेवडट दकया जाएगा जैसे उन्हें अवभदाता के 

विवि खाते में िेवडट दकया जाता है ।  

 

 पूिात: मंजूर दकए गए अस्थायी अविमों तथा बकाया रावशयों की िसूली,  अवभदाता की सेिा के अंवतम 

3 माहों में िहीं की जाएगी । वजि अवभदाताओं िे अपिी सेिावििृवत की तारीख से िीक पहले के अंवतम एक 

सेिा िषा में विवि मे अवभदाि िहीं दकए जािे का विकल्प ददया ह ै उिके मामले में पूिात: मंजूर दकए गए 

अस्थायी अविम और बकाया रावशयों की िसूवलयााँ उि अिवि में िहीं की जाएगी । 

 

 सामान्य भविष्य विवि वियम (केरल) के अिुसार भविष्य विवि से अस्थायी अविम और अप्रवतदोय 

अविम अस्थायी अविम के संबंि में वियम 16 में विविर्दाष्ट प्रोयजि के वलए तथा अप्रवतदये अविम के संबंि में 

वियम 28 क और ख में विविर्दाष्ट प्रयोजि के वलए ही मंजरू दकए जाएगंे । 

 (केरल सरकार के वित्त (भ.वि.) विभाग का ददिाकं 27 वसतबंर 2005 का पररपत्र सखं्या 53 / 2005/ वित्त) 

  



अध्याय IV  

अप्रवतदये आहरण 

4.01(क)         विवि में अवभदाता की िेवडट रावश से अप्रवतदये आहरण विम्नवलवखत शतों के अिीि उस 

प्राविकारी िारा मंजूर दकए जा सकते ह ैजो विशेष कारणों से दकसी भी समय अविम मंजूर करिे में सक्षम ह ै।  

i)     अवभदाता की (सेिा की खंवडत अिवि सवहत यदद कोई हो) 10 िषा की सेिा पूरी हो जाि ेके बाद या सेिा 

के अंवतम तीि माह के वसिाय या अवििर्षाता पर सेिा से सेिावििृत होिे की तैयारी के वलए छुट्टी पर रहिे के 

वसिाय अवििर्षाता की आय ुप्राप्त होिे की तारीख से 10 िषा की सेिा के भीतर, विम्नवलवखत एक या अविक 

शतों के अिीिैः 

क)  विम्नवलवखत कक्षाओं में उच्चतर वशक्षा के व्यय को पूरा करिे के वलए वजसमें आिश्यकतािसुार 

अवभदाता के दकसी बच्चे के यात्रा व्यय भी सम्मवलत ह ैऔर यदद उसका कोई बच्चा ि हो तो वजसमें उस पर 

िास्ति में आवश्रत दकसी अन्य संबंिी का यात्रा व्यय भी सवम्मवलत ह ै

i)   हाई स्कूल की स्टेज के बाद शैक्षवणक तकिीकी िृवत्तक या व्यािसावयक पाठ्यिम के 

वलए भारत से बाहर वशक्षा के वलए और 

ii)   हाई स्कूल की स्टेज के बाद भारत में दकसी वचदकत्सा इंजीवियरी या अन्य तकिीकी 

या विशेषीकृत पाठ्यिम में वशक्षा के वलए बशते दक अध्ययि का िह पाठ्यिम तीि 

िषा से कम अिवि का ि हो। 

 

सरकार के विणाय 

 िीचे अध्ययि पाठ्यिमों के जो ब्योरे ददए गए ह ैउन्हें तकिीकी पाठ्यिम मािा जाएगा, बशते दक  

उस पाठ्यिम की अिवि तीि िषा से कम ि हो और िह हाईस्कूल की स्टेज के बाद में हो:  

क) मान्यता प्राप्त तकिीकी संस्थाओं िारा सचंावलत वसविल इंजीवियरी, यांवत्रक इंजीवियरी, िैद्यतु 

इंजीवियरी, दरूसंचार रेवडयो इंजीवियरी, िात ु विज्ञाि, आटोमोबाइल इंजीवियरी, टैक्सटाइल प्रौद्योवगकी,  

लेथर प्रौद्योवगकी, मुद्रण प्रौद्योवगकी, रासायविक प्रौद्योवगकी आदद जैस ेइंजीवियरी और प्रौद्योवगकी के विवभन्न 

क्षेत्रों में वडप्लोमा पाठ्यिम । 

ख) विश्वविद्यालयों और मान्यता प्राप्त तकिीकी संस्थाओं िारा संचावलत वसविल इंजीवियरी 

यांवत्रक इंजीवियरी, दरूसंचार िैद्युत इंजीवियरी एिं इलक् रोविक् स, खाि इंजीवियरी, िातु विज्ञाि, िैमाविक  

इंजीवियरी, रासायविक इंजीवियरी, रासायविक प्रौद्योवगकी, टैक्सटाइल प्रौद्योवगकी, लेथर प्रौद्योवगकी, 

फामेसी, वसरैवमक्स आदद जसैे इंजीवियरी और प्रौद्योवगकी के विवभन्न क्षेत्रों में वडप्लोमा पाठ्यिम । 



 ग)   विश्वविद्यालय और मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत इंजीवियरी और प्रौद्योवगकी के 

विवभन्न क्षेत्रों में स्नातकोत्तर पाठ्यिम।  

घ)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत िास्तुकला िगर योजिा और संबद्ध क्षेत्रों में वडिी और 

वडप्लोमा पाठ्यिम। 

ङ)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत िावणयय के क्षेत्र में वडप्लोमा और प्रमाण-पत्र पाठ्यिम  

च)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत प्रबंिि के क्षेत्र में वडप्लोमा पाठ्यिम । 

छ)  मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालयों और संस्थाओं िारा संचावलत कृवष,  पशुवचदकत्सा विज्ञाि और 

संबद्ध विषयों में वडिी पाठ्यिम  

ज)  जूवियर तकिीकी स्कूलों िारा संचावलत पाठ्यिम  

झ)  श्रम और रोजगार मंत्रालय (वशक्षा एिं प्रवशक्षण महाविदशेालय) के अिीि औद्योवगक 

प्रवशक्षण संस्थाओं िारा संचावलत पाठ्यिम 

ञ)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत कला/ अिुप्रयुि कला और संबद्ध विषयों में वडिी और 

वडप्लोमा पाठ्यिम  

 रटप्पणीैः  उपयुाि मद में विर्दाष्ट अध्ययि पाठ्यिम िे पाठ्यिम ह ैवजिका संबंि लवलत कलाओं या 

अिुप्रयुि कलाओं आदद से ह ैऔर जो तकिीकी या विशेषीकृत प्रकृवत के ह ैउिका संबंि बी.ए, बी.एस.सी., 

एम.ए., एम.एस.सी. आदद जैसे सामान्य वशक्षा पाठ्यिमों से िही है । 

 

ट)  मान्यता प्राप्त संस्थाओं िारा संचावलत प्रारूपकाररता पाठ्यिम  

ि) वचदकत्सा पाठ्यिम  

ड)  तीि िषा की अिवि िाला बी.एस.सी (गृह विज्ञाि) पाठ्यिम  

 (ददिाकं 12.11.1968 की जी.ओ.(पी) सखं्या 580/68/वित्त(भ.वि.)) 

ि)  बी.एस.सी. (िर्सांग पाठ्यिम)  

 (ददिाकं 17.12.1981 की जी.ओ.(पी) सखं्या 840/81/वित्त) 

 

4.01 (i) (ख)     अवभदाता के पुत्र या पुत्री के वििाह स ेसंबंवित व्यय को पूरा करिे के वलए और यदद उसकी 

कोई पुत्री ि हो तो उस पर िास्ति में आवश्रत दकसी अन्य मवहला संबंिी के वििाह से संबंवित व्यय को पूरा 

करि ेके वलए अथिा इस प्रयोजि के वलए स्पष्ट रूप स ेवलए गए दकसी ऋण की बकाया रावश की चकुौती के 

वलए । 

(ग)             बीमारी से संबंवित व्यय को पूरा करिे के वलए वजसमें अवभदाता और उसके पररिार सदस्यों 

या उस पर िास्ति में आवश्रत दकसी अन्य व्यवि के यात्रा व्यय भी आिश्यकतािुसार सवम्मवलत ह ैअथिा       



 

इस  प्रयोजि के वलए स्पष्ट रूप से वलए गए दकसी ऋण को बकाया रावश की चुकौती के वलए;  

घ) अवभदाता और या उसकी पत्नी के िाम से आिास स्थल खरीदिे के वलए अथिा आहरण के आिेदि की 

तारीख से पहल ेसरकार या दकसी अन्य स्रोत से इस प्रयोजि के वलए स्पष्ट रूप स े वलए गए दकसी ऋण की 

बकाया रावश की चुकौवत के वलए; 

           बशत ेदक खरीद ेगए इस आिास स्थल पर विर्मात दकए जाि ेिाला मकाि अवभदाता और/ या उसके 

पररिार का िास्तविक आिास हो । 

ङ) भविष्यविवि से आर्थाक सहायता प्राप्त कर या उससे कोई आर्थाक सहायता प्राप्त दकए वबिा अवभदाता 

और या उसकी पत्नी के स्िावमत्िािीि या उसके िारा अर्जात दकसी स्थल पर उपयुि मकाि बिािे के वलए या 

अवभदाता और या उसकी पत्नी के िाम से स्थल सवहत मकाि खरीदिे के वलए अथिा आहरण के आिेदि की 

तारीख से पहले इिमें से दकसी भी और या उसकी पत्नी िारा स्पष्ट रूप से वलए गए दकसी ऋण की बकाया 

रावश की चुकौती के वलए; 

 बशते दक िह मकाि अवभदाता और/ या उसके पररिार का िास्तविक आिास के वलए हो; तथा  

च) भविष्यविवि से आर्थाक सहायता लेकर या उसस े कोई आर्थाक सहायता वलए वबिा, अवभदाता या 

उसकी पत्नी के स्िावमत्िािीि या उसके िारा अर्जात दकसी मकाि में पररिताि या पररििाि करािे, पुिर्िामााण 

करािे या पूणा रूप से िीक करािे या मरम्मत करािे के अथिा आहरण के आिेदि की तारीख से पहले इिमें स े

दकसी भी प्रयोजि के वलए सराकर या दकसी उपन्य स्रोत से अवभदाता और या उसकी पत्नी िारा स्पष्ट रूप स े

वलए गए दकसी ऋण की बकाया रावश की चकुौती के वलए; 

  बशते दक िह मकाि अवभदाता और/ या उसके पररिार का िास्तविक आिास के वलए हो । 

 

सरकार के विणाय 

 

1)    फौजी सेिा और युद्ध सेिा पेंशि के प्रयोजि के वलए संगणिीय सेिा होती ह ै वजसे विवि से अप्रवतदये 

आहरण प्राप्त करिे के वलए इस उप वियम के अिीि 10 िषा की सेिा की गणिा के वलए वहसाब में वलया 

जाएगा । 

2) (क) एक ही प्रयोजि के वल एक ही अप्रवतदये आहरण मंजूर दकया जा सकता ह ै। इस संदभा में अवभदाता के 

अलग-अलग पुत्रों /पुवत्रयों/अवभदाता पर िास्ति में आवश्रत संबंवियों के वििाह /वशक्षा और अवभदाता 

या अवभदाता पर आवश्रत संबंवियों की बीमारी को एक ही प्रयोजि िहीं मािा जाएगा । जहां तक 

शैवक्षक व्ययों का संबंि है, भविष्य विवि वियमों में उवल्लवखत प्रकार की वशक्षा (भविष् य विवि 

वियमािली में उवल् लवखत प्रकार के ) के प्रत्येक िषा के व्ययों को पूरा करिे के वलए आहरण मंजूर दकया 



जाएगा । इसी प्रकार दसूरे पुत्र या पुत्री के वििाह या उसी पुत्र या पुत्री के परिती वििाह या 

अवभदाता पर िास्ति में आवश्रत संबंिी के वििाह के वलए अप्रवतदये आहरण पुिैः मंजूर दकया जा 

सकता ह ै । वििाह के मामले में रावश वििाह की तारीख से तीि माह पहल ेआहररत िहीं की जािी 

चावहए और यदद वििाह रावश के आहरण की तारीख से तीि महीिे बाद दकसी कारणिश स्थवगत हो 

जाए तो रावश लौटा दी जािी चावहए । ऐस ेमामलों में िास्तविक आिश्यकता के समय िया आहरण 

मंजूर दकया जा सकता है । 

 

ख) यदद अप्रवतदये आहरण पूिा मंजूरी के 6 माह के भीतर एक ही व्यवि के वचदकत्सा उपचार के वलए 

मंजूर दकया जाए तो मंजूरी में इस बात का विशेष रूप स ेउल्लेख दकया जािा चावहए दक यह अप्रवतदये 

आहरण पूिा से वभन्न अिसर पर हुई उसकी बीमारी के उपचार के वलए ह ै। 

 

(ग) आिास स्थल या स्थल सवहत आिास खरीदिे के वलए अप्रवतदये आहरण मंजूर दकए जािे के संबंि में 

यदद भुगताि गृह विमााण सहकारी सवमवतयों  या ऐसी ही अन्य एजेंवसयों के माध्यम से दकस्तों में दकया 

जािा ह ै तो अवभदाता को दकस्त के भुगताि के समय अप्रवतदये आहरण मंजरू दकया जाएगा तथा 

प्रत्येक दकस्त के भुगताि को वभन्न प्रयोजि मािा जाएगा । 

 

(घ) यदद पूिा- अप्रवतदये आहरण/ अस्थायी अविम 4 माह की अिवि में एक ही प्रयोजि के वलए मंजूर दकया 

गया हो तो अप्रवतदये आहरण/ अस्थायी अविम मंजूर िहीं दकया जािा चावहए । इसके अवतररि वजस 

अस्थायी अविम को बाद में अप्रवतदये आहरण मािा जािा चावहए तथा ऐसे मामलों में दसूरा अप्रवतदये 

आहरण उसी प्रयोजि के वलए मंजूर िहीं दकया जािा चावहए । 

 

3)             उप खंड (च) में विविर्दाष्ट विवभन्न प्रयोजि ददिांक 01.08.1967 के जी ओ (पी) संख्या 328 

67/वित्त  (भ.वि.) के रूप में अप्रवतदये आहरण की मंजूरी के वलए एक ही प्रयोजि माि ेजाएगंे । 

4)        विद्युतीकरण और सैविटरी व्यिस्था आदद की लागत उपयुि मकाि के विमााम व्यय का भाग मािी 

जाएगी । 

(ददिाकं 30.01.1969 का जी ओ (पी) सखं्या 67/69/वित्त (भ.वि.) 

 



 

5)    विलंबिािीि अवभदाता के मामले में 10 िषा की न्यूितम सेिा की संगणिा  के वलए,  उसकी 

विलंबि अिवि को भी वहसाब में वलया जािा चावहए । 

 (ददिाकं 29.08.1970 के जी ओ (पी) सखं्या 612/70/वित्त) 

6) जो कमाचारी विभागेतर सिेा के वलए प्रवतवियवुि पर ह ै उसके अस्थायी अविमों और अप्रवतदये 

आहरणों की मंजरूी प्रदिया ।  

              i) रायय के भीतर तथा रायय के बाहर विभागेतर सेिा के वलए प्रवतवियुवि पर गए राजपवत्रत 

अविकाररयों के मामले में भविष्य विवि से अस्थायी अविम और अप्रवतदये आहरण उस प्राविकारी िारा मंजरू 

दकए जाएगंे जो उस विभाग/स्थापिा के राजपवत्रत अविकाररयों के वलए वजसमें िे विभागेतर सेिा पर जात े

समय कायारत थे । विवि के वियमािुसार अस्थायी अविम और अप्रवतदये आहरण मंजूर करिे में सक्षम ह ैयदद 

प्रवतवियुवि रायय के भीतर होती ह ैतो अवभदाता की रावश का भुगताि करिे के वलए लेखा अविकारी िारा 

विकटस्थ राजकोष अविकारी को प्राविकृत दकया जाएगा इस प्राविकरण की एक प्रवत अवभदाता को पृष्ठांदकत 

की जाएगी, जो वबल भुगताि के वलए उस राजकोष में प्रस्तुत करेगा यदद प्रवतवियुवि रायय के बाहर होती ह ै

तो वजस रायय में भुगताि दकया जाएगा उसके लेखा अविकारी को इस रायय के लेखा अविकारी िारा भुगताि 

की व्यिस्था के वलए प्राविकृत दकया जाएगा ।  

             ii)   रायय के भीतर या रायय के बाहर प्रवतवियुवि पर गए अराजपवत्रत अविकाररयों के संबंि में 

भविष्य विवि से अस्थायी अविम और अप्रवतदये आहरण उस प्राविकारी िारा मंजरू दकए जाएगें जो विभाग 

स्थापिा के अराजपवत्रत अविकाररयों के वलए वजसमें ि े विभागेतर सेिा पर जात ेसमय कायारत थे विवि के   

वियमािुसार अस्थायी अविम और अप्रवतदये आहरण मजंूर करिे में सक्षम है । 

             iii) रायय के भीतर तथा रायय के बाहर प्रवतवियुवि के मामलों में, रावश का आहरण और पे्रषण उस 

कायाालय के कायाालयाध्यक्ष िारा दकया जाएगा वजसमें िह विभागेतर सेिा पर जाते समय कायारत था तथा 

िि पे्रषण की लागत अवभदाता िारा िहि दकया जाएगा ।  

           iv) उपयुाि अस्थायी अविमों और अप्रवतदये आहरणों के आहरण की प्रदिया का पालि उस रावश 

के आहरण के संबंि में भी दकया जाएगा जो विभागेतर सेिा पर प्रवतवियुवि पर गए कमाचाररयों की भविष्य 

विवि से बीमा पावलवसयों के वित्त पोषण के वलए अपेवक्षत है । 

 (ददिाकं 27.02.1967 की जी ओ (पी) सखं्या 83/67/ वित्त) 

  



4.01 (ii)       अवभदाता की (सेिा की खंवडत अिवि सवहत यदद कोई हो) 25 िषा की सेिा पूरी हो जािे के 

बाद या अवििर्षाता पर सेिा वििृवत की तारीख से पहल ेके तीि िषा के भीतर इिमें से जो भी पहले हो विवि 

में उसकी िेवडट रावश से विम्नवलवखत प्रयोजि के वलए आहरण जैस ेदक:  

  अपिे उपयोग के वलए मोटर कार खरीदिे के वलए या आहरण के आिेदि की तारीख से पहले 

इस प्रयोजि के वलए स्पष्ट रूप से वलए गए दकसी सरकारी ऋण की बकाया रावश की चुकौवत के वलए  ।  

                      बशते दक अवभदाता िारा आिेदि की तारीख को िेति (केरल रायय वियम 12 (23) भाग । के 

वियम में यथा वििााररत), जो 3500 रुपए प्रवतमाह से कम िही ह,ै आहररत दकया जाता हो ।  

  बशते यह भी ह ैदक दकसी भी मामले में आहरण की रावश कार की बास्तविक कीमत या इस 

प्रयोजि के वलए गए ऋण की बकाया शेष रावश स ेअविक िहीं होगी ।  

 बशते यह भी दक 

              1)  इस प्रयोजि के वलए आहरण की अिुमवत एक से अविक बार िहीं दी जाएगी ।  

              2) विवि से िास्तविक आहरण लेखा अविकारी से प्राविकरण प्राप्त हो जािे पर ही प्रदाि दकया 

जाएगा जो इसकी व्यिस्था करेगा ययों ही मंजूरीदाता प्राविकारी िारा औपचाररक मंजूरी प्रदाि की जाती ह।ै 

      

आहरण की शतें 

ख) (1) वियम 28 (क) में विविर्दाष्ट एक या उससे अविक प्रयोजि के वलए अवभदाता िारा विवि में अपिी 

िेवडट रावश से एक बार में आहररत की जािे िाली रावश िेवडट शेष की 75% रावश से अविक िहीं होगी । 

प्रत्येक मंजूरीदाता प्राविकारी िारा अप्रवतदये अविम की जो रावश मंजूर की जाएगी िह उसे प्रदत्त शवियों के 

प्रत्यायोजि के अिीि होगी यदद िेवडट शेष की 75% रावश 100000/- रुपए से अविक होती ह ैतो आहरण के 

उद्दशे्य को ध्याि में रखते हुए विभागाध्यक्ष या वित्त विभाग में सरकार िारा इस संबंि मे प्राविकृत अन्य 

अविकारी आर्थाक सीमा के वबिा उसे मंजूर कर सकते ह ै। 

 (ददिाकं 14.02.2000 का जी.ओ(पी) सखं्या 323/2000/वित्त) 

बशत ेदक 

i) वजस अवभदाता िे गृह विमााण के प्रयोजिाथा अविम की मंजूरी के वलए सरकार िारा प्रायोवजत 

दकसी योजिा के अिीि कोई ऋण प्राप्त दकया ह ैया वजसे दकसी अन्य सरकारी स्रोत से इस संबंि में कोई 

आर्थाक सहायता प्रदाि की गई ह ैउसके मामले में पूिोि दकसी योजिा के अिीि प्राप्त की गई ऋण की रावश  



सवहत आहररत रावश (जो इस खंड में विविर्दाष्ट सीमा से अविक िहीं होगी)  या गृह विमााण के प्रयोजिाथा 

दकसी अन्य सरकारी स्रोत स ेप्राप्त रावश 150000 रुपए या अवभदाता के पांच िषा के िेति इिमें स ेजो भी कम 

हो, से अविक िहीं होगा ( उि अवभदाताओं के मामले में लागू िहीं वजन्होंि े दकसी भी स्रोत स ेगृह विमााण 

अविम प्राप्त िहीं दकया ह)ै । 

ii) वजस अवभदाता को दकसी स्थाि पर वििास के वलए उपयुि मकाि बििािे या खरीदिे के 

प्रयोजि के वलए विवि से अप्रवतदये आहरण प्रदाि दकया गया ह ैउसे इस तरह के दकसी प्रयोजि के वलए या 

उसी या दकसी अन्य स्थाि पर आिास स्थल खरीदिे के वलए विवि से दसूरा अप्रवतदये आहरण प्रदाि िहीं दकया 

जाएगा । वजस अवभदाता को आिास स्थल खरीदिे के वलए वियम 28 क (I) (i) (घ) के अिीि अप्रवतदये 

आहरण प्रदाि दकया गया ह ैउसके मामले में उसी या दकसी दसूरे स्थाि पर स्थल सवहत आिास या दसूरा 

आिास स्थल प्राप्त करिे के वलए दसूरा अप्रवतदये आहरण प्रदाि िहीं दकया जाएगा ।  

iii) (क) वजस अवभदाता को वियम 28 (क) के उप वियम (1) के खंड (घ) और (ङ) के अिीि विवि में 

उसकी िेवडट रावश से िि आहरण प्रदाि दकया गया ह ैिह सरकार की पूिा अिुमवत के वबिा उसकी वबिी कर, 

उसे बंिक रखकर (सरकार को बंिक रखि ेके वसिाय), उपहार दकेर,  विविमय कर या अन्यथा उस आहररत 

िि से खरीद ेगए आिास स्थल या विर्मात या अर्जात दकए गए आिास का कब्जा िहीं दगेा । 

बशते दक ऐसी अिुमवत विम्नवलवखत के संबंि में आिश्यक िहीं होगी -  

i) जो आिास या आिास स्थल तीि िषा से अिविक अिवि तक पटे्ट पर ददया जाता ह ैया 

ii) जो आिास या आिास स्थल रायय सरकार िारा वियंवत्रत हाउवसंग बोडा,  जीिि बीमा 

विगम या दकसी अन्य विगम जो िया मकाि बििािे या मौजूदा मकाि में पररििाि या 

पररिताि करिे के वलए ऋण दतेा ह,ै के पक्ष में बंिक रखा जाता ह ै।  

 

ख)        अवभदाता प्रत्येक िषा के ददसंबर माह की 31 तारीख तक इस आशय की एक घोषणा प्रस्तुत करेगा दक 

आिास या आिास स्थल जैसा भी मामला हो पूिोि रूप से उसके कब्जे मे ह ैया उसे बंिक रख ददया गया है या 

हस्तांररत कर ददया गया ह ैया दकराए पर द ेददया गया ह ैऔर यदद आिश्यक होगा तो मूल वबिी विलेख बंिक 

या पट्टा विलेख तथा संपवत्त के हक से संबंवित प्रलेख इस संबंि में मंजूरीदाता प्राविकारी िारा विविर्दाष्ट तारीख 

को या उसस ेपहले मंजूरीदाता प्राविकारी को प्रस्तुत करेगा । 

  



ग)        यदद अवभदाता अपिी सेिावििृवत से पहले दकसी समय सरकार की पूिा अिुमवत प्राप्त दकए वबिा 

आिास या आिास स्थल का कब्जा छोड दतेा ह ैतो िह आहररत की गई रावश की विवि में एक मुश्त रूप से 

चुकौती करेगा और यदद इस चुकौती में चूक की जाएगी तो मंजूरीदाता प्राविकारी अवभदाता को इस संबंि में 

अपिा प्रत्यािेदि दिेे का एक उवचत अिसर दिेे के बाद उस रावश की एकमुश्त रूप में या उसमें यथा वििााररत 

की जाि ेिाली उवचत मावसक दकस्तों में अवभदाता की पररलवब्ियों से िसूली कराएगा । 

 

रटप्पणीैः     अवभदाता की िेवडट रावश की आिी रावश या उसके 6 माह के िेति की रावश से अविक अप्रवतदये 

अविम वित्त विभाग की सहमवत से संबंवित प्रशासविक विभाग में सरकार िारा मंजूर दकया जाएगा । 

 

(2)    वजस अवभदाता को वियम 28 (क) के अिीि विवि से िि आहररत करिे की मंजूरी प्रदाि की गई ह ैिह 

मंजूरीदाता प्राविकारी की उस प्राविकारी िारा विविर्दाष्ट की जािे िाली उवचत अिवि में यह संतुवष्ट करेगा दक 

आहररत िि का प्रयोग उसी प्रयोजि के वलए दकया गया ह ैवजसके वलए उसे आहररत दकया गया था और यदद 

िह मंजूरीदाता प्राविकारी की इस संबि में संतुवष्ट िहीं करता ह ैतो आहररत की गई संपूणा रावश या िह रावश 

वजसका उपयोग उसी प्रयोजि के वलए िहीं दकया गया ह ै वजसके वलए उसे आहररत दकया गया था उस पर 

वियम 15 के अिीि वििााररत दर से तत्काल अदा की जाएगी और यदद उसकी तत्काल अदायगी िहीं की जाती 

ह ैतो मंजूरीदाता प्राविकारी िारा यह आदशे ददया जाएगा दक उसकी िसूली उसकी पररलवब् ियों से एकमुश्त 

रूप में या सरकार िारा वििााररत की जािे िाली उवचत मावसक दकस्तों में कर ली जाए। 

3) उप-वियम (2) में दकसी बात के होते हुए भी वजस अवभदाता के विवि विक्षेपों पर ब्याज िहीं ददया जाता 

उसे उस उप-वियम के अिीि चुकौती योग्य दकसी भी रावश पर ब्याज का भुगताि करिा अपेवक्षत िहीं होगा । 

 

दकसी अविम का अप्रवतदये आहरण में पररिताि   

 

ग) वजस अवभदाता िे वियम 28 (क) के उप वियम(1) के खंड (क) (ख) (ग) में विविर्दाष्ट दकसी भी प्रयोजि के 

वलए वियम 16 के अिीि अविम का पहले ही आहरण कर वलया ह ैया भविष्य में आहरण करेगा उसे अपि े

स्िवििेक से मंजूरीदाता प्राविकारी के माध्यम स ेलेखा अविकारी को संबोवित वलवखत अिुरोि दकए जािे पर 

और वियम 28 (क) और (ख) में वििााररत शतों स े उसके संतुष्ट हो जािे पर उसकी बकाया शेष रावश को 

अप्रवतदये आहरण में पररिर्तात दकया जा सकता है । 

  



अिुवचत उपयोग के वलए विवि स ेली गई रोक ली गई या आहररत  

की गई रावश की िसलूी 

 

घ)         इि वियमों में अंतर्िाष्ट दकसी बात के होते हुए भी यदद मंजूरीदाता प्राविकारी इस बात से संतुष्ट हो 

दक वियम 16 के उप वियम (1) के अिीि विवि स ेअविम रूप में आहररत या वियम 18 के खंड (क) या 

खंड(ख) के अिीि विवि से आहररत की गई या रोक ली गई रावश का उपयोग उसी प्रयोजि के वलए िहीं दकया 

गया ह ैवजसके वलए रावश के लेिे, रोक लेिे या आहररत करिे की मंजरूी प्रदाि की गई थी तो विचारािीि रावश 

की अवभदाता िारा विवि में वियम 15 मे दी गई दर पर ब्याज सवहत तत्काल चकुौती की जाएगी या उसका 

तत्काल भुगताि दकया जाएगा इस संबंि में  चूक दकए जािे पर अवभदाता की पररलवब्ियों से उसकी एकमुश्त 

रूप में कटौती कर िसूली कर ली जाएगी, भले ही िह छुट्टी पर ही क्यों ि हो । यदद चुकौती या भुगताि जसैा 

भी मामला हो की जािे िाली कुल रावश अवभदाता की पररलवब्ियों की आिी रावश से अविक होगी तो 

िसूवलयााँ उसकी पररलवब्ियों से मावसक दकस्तों में तब तक की जाएगी जब तक दक िसूली योग्य पूरी रावश की 

चुकौती िहीं हो जाती या उसका भुगताि िहीं हो जाता जैसा भी मामला हो । 

 

रटप्पणीैः  इस वियम में प्रयिु  ' पररलवब्ियााँ ' शब्द के आशय के अंतगात वििााह अिदुाि सम्मवलत िहीं ह ै।  

 

 

  



अध्याय  V 

विवि में सवंचत रावश का अवंतम आहरण 

 

5.01 (क)  यदद अवभदाता सिेा छोड दतेा ह ैतो विवि में उसकी िेवडट रावश उसे दये हो जाएगी । 

बशते दक वजस अवभदाता को सेिा से बरख् िास्त दकया जाता ह,ै  विष्कावसत दकया जाता ह ैया अवििाया 

रूप से सेिावििृत्त दकया जाता ह ैऔर वजसे बाद में सेिा मे पुि: स्थावपत दकया जाता ह,ै यदद सरकार 

िारा ऐसा करिा अपेवक्षत हो तो,  उसे इस वियम का अिुसरण करते हुए विवि से प्रदाि की गई रावश की 

ब्याज सवहत चुकौती इस वियम में उवल्लवखत तरीके से करिी होगी । ऐसी चकुौती की गई  रावश को 

उसके विवि लेखा में िेवडट की जाएगी । 

बशते यह भी दक वजि अवभदाताओं को 60 िषा की आय ुप्राप्त होि तक सेिा में कायम रखा जाता ह ैऔर 

जो अपिी अवििर्षाता की तारीख के बाद भी भविष्य विवि मे अवभदाि करत ेरहत ेह ैऔर जो 60 िषा की 

आयु के हो जािे पर सेिा छोडते ह ै तथा वजि अभ्यर्पात विद्यालय वशक्षकों को उिकी अवििर्षाता की 

तारीख के बाद उिकी 60 िषा की आयु प्राप्त होिे तक िैकवल्पक आिार पर विवि में अवभदाि करिे की 

अिुमवत दी जाती हो तो उन्हें सामान्य भविष्य विवि वियमािली (केरल) के वियम 15 में वििााररत 

अिुसार उिकी भविष्य विवि जमे पर ब्याज प्रदाि दकया जाएगा । 

स्पष्टीकरणैः  यह ररयायत अभ्यर्पात विद्यालय वशक्षकों के संबंि में ददिाकं 01.02.1968 को या उसके 

बाद उत्पन्न होिे िाले मामलों तथा  अन्य मामलों के संबंि में ददिांक 02.12.1967 को या उसके बाद 

उत्पन्न होिे िाले मामलों में लागू की जाएगी  । वजन्हें 55 िषा की आयु के बाद विवि मे अवभदाि करिे की 

अिुमवत दी जाती ह ैिे अपिे विकल्प का प्रयोग वलवखत रूप में करेगें । अराजपवत्रत अविकाररयों िारा 

प्रयोग दकये जािे िाले विकल्प को उिकी सेिा पुस्तकों में दजा दकया जाएगा । राजपवत्रत अविकारी 55 

िषा की आय ुप्राप्त हो जाि ेके बाद प्रस्तुत दकए जािे िाले उिके पहले िेति वबल के साथ संलग्न भविष्य 

विवि अिुसूची में विकल्प दजा करिे के अलािा अपिा विकल्प महालेखाकार को भी भेजेगें । एक बार 

भविष्य विवि मे अवभदाि करि ेके विकल्प का प्रयोग दकये जािे के बाद अवभदाता अवभदाि करिा तब 

तक बंद िही करेगा जब तक िह सेिा िही छोड दतेा ह ैतथा िह सेिा छोडि ेस ेपहले अपिे खात ेको बंद 

करािे का कोई दािा भी िहीं करेगा । 

     सरकार के विणाय 

                    वजि भविष्य विवि अवभदाताओं की सेिा से बरखास्तगी विष्कासि या अवििाया 

सेिावििृवत त्यागपत्र के स्िीकरण पुिगाहणाविकार के समापि स्िैवच्छक सेिावििवृत आदद  के आदशे 

भतूलक्षी प्रभाि से जारी दकए जाते है उिके संबंि मे उऩ आदशेों को जारी करि ेकी तारीख िह तारीख  



मािी  जाएगी जो भविष्य विवि लेखा को बंद दकए जाि ेके वलए आिश्यक होगी और तदिुसार वजस माह 

के अंत तक या वजस माह में भुगताि दकया जाएगा उसस ेपहले माह के अंत तक इिमें जो भी अिवि कम 

हो उन् हें ब्याज का भुगताि दकया जाएगा । 

(ददिाकं 02.11.1968 के जी ओ (पी) सखं्या 569/68/ वित्त(भ.वि) और ददिाकं 21.05.1985 के जी ओ (पी) 

सखं्या 293/85/वित्त) 

 

(ख)    जो अवभदाता स्थािापन्न या अस्थायी हवैसयत स ेदकसी पद का िारक ह ैिह रावश का आहरण अपि े

पद की समावप्त पर कर सकता ह ैया उसे अंवतम रूप से सिेा छोडिे के समय आहररत दकए जाि ेके वलए विवि 

में छोड सकता ह ै। 

स्पष्टीकरणैः    वजस अवभदाता की वियुवि संविदा आिार पर िहीं की गई ह ैजो सेिा से सेिावििृत्त हो गया ह ै

और वजसे बाद मे सेिा मे व्यििाि सवहत या उसके वबिा पुिर्िायोवजत दकया गया ह ैउसे कें द्रीय सरकार या 

अन्य रायय सरकार के अिीि दकसी िए पद पर सेिा में व्यििाि के वबिा स्थािांतररत दकए जाते समय यह 

िहीं मािा जाएगा दक उसिे सेिा छोड दी ह ै। ऐसे मामलो में ब्याज सवहत उसके अवभदाि िए लेखा में अंतररत 

दकए जाएगंें यदद िह सरकार सामान्य या विशेष आदशे िारा ब्याज सवहत अवभदािों के उस अंतरण की 

सहमवत व्यि करती ह ै। 

 

रटप्पणी 1.    स्थािातंरण में रायय सरकार के अिीि या कें द्रीय सरकार के अिीि या दकसी अन्य रायय सरकार 

के अिीि या कें द्रीय सरकार या दकसी रायय सरकार के स्िावमत्िािीि या उसके वियतं्रणािीि दकसी विगवमत 

विकाय के अिीि या सोसाइटी पंजीकरण अविवियम 1860 के अिीि पंजीकृत दकसी स्िायत्त संगिि में या 

दकसी सहायता प्राप्त विद्यालय सेिा में व्यििाि के वबिा और सरकार की उवचत अिमुवत स ेवियुवि प्राप्त करि े

के वलए सरकारी सेिा से त्यागपत्र ददए जािे के मामले भी सम्मवलत दकए जाएगें । यदद सेिा में कोई व्यििाि 

रहा होगा तो उस ेअलग-अलग स्थाि पर स्थािांतरण दकए जािे के संबंि में ददए जािे िाले कायािहण समय 

तक सीवमत रखा जाएगा ।     

          यही वियम छाँटिी के उि मामलों में भी लागू होगा वजिमें उसके िीक बाद पुिर्िायोजि दकया जाता ह ै। 

 

रटप्पणी 2:     उपयुाि रटप्पणी 1 में उवल्लवखत वजि विगवमत विकायों में उिकी कोई भविष्य विवि योजिा 

िहीं ह ैया वजिके भविष्य विवि वियमों में अन्य भविष्य विवियो के शेषों को स्िीकार करि ेकी व्यिस्था िहीं ह ै

उिमें व्याज सवहत अवभदाि रावश का भुगताि उस विकाय में स्थायी स्थािातंरण के समय संबंवित व्यवि को 

अंवतम रूप से दकया जाएगा । वजि मामलों में भविष्य विवि रावश विगवमत विकायों िारा कवतपय शतों को 

पूरा दकए जाि ेके अिीि स्िीकार की जाती ह ैजसैे सरकारी कमाचारी को अपिी पररिीक्षा अिवि उिके साथ  



पूरी करिे चावहए या सरकारी कमाचारी की उिके अिीि दकसी पद पर पुवष्ट की जािी चावहए उिमें भविष्य 

विवि रावश सरकार के पास तब तक प्रवतिाररत की जाएगी जब तक उसे संबंवित विकाय को अंतररत िहीं 

दकया जाता । ऐस ेमामलो में संबंवित कमाचारी का भविष्य विवि लेखा उस तारीख से बंद हो जाएगा, वजस 

तारीख से उस े उस विकाय को स्थायी रूप से अंतररत दकया जाएगा । इस अिवि में बकाया अविमों की 

िसूवलयों से वभन्न विवि में कोई अवभदाि या विवि से कोई आहरण िहीं दकए जाएगंे लेदकि सरकार िारा 

िाररत भविष्य विवि रावश पर सामान्य दर से विगवमत विकाय में रावश के अंतरण की तारीख तक ब्याज का 

भुगताि दकया जाएगा । 

रटप्पणी 3.    वजस मामले में अवभदाता सरकार के स्िावमत्िािीि या सरकार के वियंत्रणािीि दकसी विगवमत 

विकाय में प्रवतवियुवि पर जाता ह ै और वजसमें अवभदाता के अंवतम संचयों पर दये ब्याज के पररकलि के 

प्रयोजि के वलए उसे बाद मे उस विगवमत विकाय में दकसी भूतलक्षी तारीख से आमेवलत दकया जाता ह ैतो 

उसमें आमेलि स े संबंवित आदशे जारी दकए जाि े की तारीख िह तारीख मािी जाएगी वजस तारीख को 

अवभदाता की िेवडट रावश दये होगी ककंत ुशते यह होगी दक आमेलि की तारीख से प्रारंभ होिे िाली और 

आमेलि के आदशे जारी दकए जाि ेकी तारीख से समाप्त होि ेिाली और आमेलि के आदशे जारी दकए जािे की 

तारीख स ेसमाप्त होिे िाली अिवि में अवभदाि रूप में जो रावश िसूल की जाएगी उसे उस रटप्पणी के अिीि 

ब्याज ददए जािे के प्रयोजि के वलए अवभदाि मािा जाएगा । 

(i) सरकार के स्िावमत्िािीि या सरकार के वियंत्रणािीि विगवमत विकायों को अंतररत भविष्य 

विवि शेषों पर ब्याज वजस माह में भुगताि दकया जाएगा उससे पहले के माह के अंत तक या वजस माह में िह 

रावश दये होगी उससे छिे महीिे के अंत तक इिमें जो भी अिवि कम हो सामान्य भविष्य विवि वियमों में की 

गई व्यिस्था के अिुसार प्रदाि दकया जाएगा । 

(ii) उपयुाि प्रदिया रटप्पणी 2 में उवल्लवखत मामलों पर लागू िहीं होगी । 

(iii) महालेखाकार (ले.एिं ह.) के वििेकािसुार अविकतम एक िषा तक ब्याज दिे ेकी ररयायत इि 

अंतरणों के मामलों पर लागू िहीं होगी । 

 

(ददिाकं 26.04.1966 के  जी.ओ (पी) सखं्या155/68/ वित्त (भ.वि.)) 

  



5.02     यदद कोई अवभदाता:   

क)   सेिावििृवत् त की तैयारी के वलए छुट्टी पर गया हो या उसे अिकाश संयुि सेिावििृवत्त की तैयारी के वलए 

छुट्टी पर अिकाश विभाग में वियोवजत दकया गया हो या 

ख) यदद दकसी अवभदाता को छुट्टी पर रहिे के दौराि सेिावििृत् त होिे की अिुमवत दी गई हो या उसे 

सक्षम वचदकत्सा प्राविकारी िारा आगे और सेिा के वलए अयोग्य घोवषत दकया गया हो या  

ग)  यदद दकसी अवभदाता िे अवििर्षाता की आयु प्राप्त कर ली हो ककंतु उसे दकसी कारणिश सेिा से 

सेिाविितृ् त होिे की अिुमवत िही दी गई हो तो लेखा अविकारी को इस संबंि में उसके िारा आिेदि दकए जाि े

पर विवि में उसकी िेवडट रावश उसको दये हो जाएगी:  

 

" बशते दक यदद अवभदाता डू्यटी पर लौटे ह ैतो वजि मामलों में अविम  मंजूर करिे िाले सक्षम प्राविकारी को 

अविम की मंजूरी के वलए विशेष कारणों की अपेक्षा होती ह ैउिके वसिाय सक्षम प्राविकारी के विदशेािुसार 

अपिी पररलवब्ियों से या अन्यथा िसूली िारा दकस्तों में या अन्यथा िकद या प्रवतभूवतयों के रूप में या अंशत:  

िकद और अंशत: प्रवतभूवतयों के रूप में इस वियम के अिुसरण में विवि से उसे प्रदत् त रावश इस वियम में 

वििााररत दर स ेब्याज सवहत अपिे लेखे में िेवडट के वलए विवि को अदा करेगा । " 

5.03     अवभदाता की िेवडट रावश के दये होिे से पहले अवभदाता की मृत्यु हो जािे पर या भुगताि दकए जाि े

से पहले रावश के दये हो जाि ेपर 

 

1)   यदद अवभदाता का पररिार हो  

क)    यदद अवभदाता िारा अपिे पररिार के दकसी सदस्य या दकन्ही सदस्यों के पक्ष में लागू वियमों के 

प्राििाि के या दकन्हीं सदस्यों के पक्ष में लागू वियमों के प्राििाि के अिुसार िामाकंि दकया गया हो 

तो विवि में उसकी िेवडट रावश या िामांकि से संबद्ध उसकी िेवडट रावश का भाग िामांकि से संबद्ध 

उसकी िेवडट रावश का भाग िामांकि मे उवल्लवखत अिपुात के अिुसार उसके िावमती या िावमवतयों 

को दये होगा । 

ख)    यदद अवभदाता िारा अपिे पररिार के दकसी सदस्य या दकन्हीं सदस्यों के पक्ष में िामांकि ि दकया गया 

हो या उसके िारा जो िामाकंि दकया गया हो िह विवि में उसकी िेवडट रावश के दकसी भाग से ही 

संबंि हो तो पूरी रावश या उसका िह भाग जो िामाकंि से संबद्ध िहीं ह ैजैसा भी मामला हो उसके  

  



पररिार के सदस्यों को बराबर वहस्सों मे दये होगा भल ेही उसके पररिार सदस्यों से वभन्न दकसी व्यवि 

या दकन्हीं व्यवियों के पक्ष में दकया गया िामांकि विद्यमाि हो । 

 बशते दक रावश का वहस्सा विम्नवलवखत को दये िहीं होगा -   

i) िे पुत्र वजन्होंिे विविक ियस्कता प्राप्त कर ली ह,ै  

ii) मृत पुत्र के िे पुत्र वजन्होंिे विविक ियस्कता प्राप्त कर ली है  

iii) िे वििावहत पुवत्रयां वजिके पवत जीवित ह ैककंतु तलाकशुदा पुत्री भविष्य विवि की रावश प्राप्त करिे की  

हकदार होगी यदद कोई िैि िामांकि उपलब्ि ि हो । 

iv) मृत पुत्र की िे वििावहत पुवत्रयां वजिके पवत जीवित ह ैयदद खंड (i) (ii) (iii) तथा  (iv) में विविर्दाष्ट 

व्यवियों से वभन्न पररिार का कोई सदस् य हो  ।  

 

बशते यह भी दक मृतपुत्र की विििा या विििाए ंऔर उसका बच्चा या उसके बच्चे रावश के उसी भाग के 

बराबर वहस्स ेप्राप्त करेगा जो उस पुत्र को प्राप्त हुआ होता यदद िह अवभदाता की मृत् यु के बाद जीवित रहता  

वजसे पहली व्यिस्था के खंड (i) में दकए गए प्राििाि से छूट द ेदी गई ह ै। 

2)     यदद अवभदाता का पररिार ि हो,  यदद उसके िारा दकसी व्यवि या दकन्हीं व्यवियों के पक्ष में लाग ू

वियम के प्रािािािों के अिसुार दकया गया िामांकि विद्यामाि हो तो विवि मे उसकी िेवडट रावश या उस 

रावश का िह भाग जो उस िामांकि से संबंि है, िामाकंि में विविर्दाष्ट अिुपात के अिुसार उसके िावमती या 

िावमवतयों को दये होगा । 

5.04 (1) यदद विवि में अवभदाता की िेवडट रावश दये हो जाती ह ैतो भविष्य विवि अविवियम,1925 की 

िारा 4 में दकए गये उपबंि के अिुसार उसका भुगताि करिा लेखा अविकारी का कताव्य होगा । 

2) इि वियमों के अिीि वजस व्यवि को दकसी रावश या पावलसी का भुगताि दकया जािा है, पुि: 

समिुदवेशत या सुपुदा दकया जािा ह ैयदद िह पागल हो वजसकी संपदा के वलए इंवडयि लूिसी एक् ट ,  1912 के 

अिीि इस संबंि में कोई प्रबंिक वियुि दकया गया हो तो उसका भुगताि पुि: समिुदशेि या सुपुदागी उस 

प्रबंिक को की जाएगी उस उन् मादी व् यवक् त को िहीं । 

सरकार के विणाय 

    वजस मामले मे कोई प्रबंिक वियुि ि दकया गया हो तो इंवडयि लूिसी एक् ट ,  1912 की िारा 95 

(1) में दकए गए उपबंि के अिुसार भुगताि उस व्यवि को दकया जाए वजसकी दखे-रेख में िह उन् मादी  

व्यवि,  कलेक्टर के आदशेािसुार रहगेा संवितरण अविकारी को उन् मादी व्यवि के उस प्रभारी व्यवि को केिल 

उतिी रावश का भुगताि करिा ह ैवजसे िह उवचत समझे और शेष रावश यदद कोई हो या उसके उस भाग वजस 

िह उवचत समझे का भुगताि उन् मादी  व्यवि के पररिार के उि सदस्यों के भरण - पोषण के वलए दकया जािा 



ह ैजो भरण-पोषण के वलए उस पर आवश्रत ह ैपरंतु ऐसा दकए जािे से पहले वजस व्यवि को वियमािुसार 

भुगताि दये होता ह ैउसे मवजस्रेट िारा यह प्रमावणत दकया जािा होगा दक िह उन् मादी  व्यवि ह ै।  

5.05    जो अविकारी दकसी अन्य सरकारी भविष्य विवि का अवभदाता ह ैयदद उसे सरकार  के अिीि पेंशिी 

सेिा में स्थायी रूप स ेस्थािातंररत दकया जाएगा उसकी िेवडट रावश संबंवित सरकार की सहमवत से विवि में 

उसकी िेवडट में अंतररत की जाएगी । 

 

  



अध्याय - VI  

लखेापरीक्षा की प्रदिया 

 

6.01    पश् च लखेापरीक्षा के िाउचरों की प्रावप्त 

    महालेखाकार (ले ि ह) कायाालय में भविष्य विवि में िेवडट / डवेबट से संबंवित अिसुूवचयााँ/िाउचर 

विम्नवलवखत स्रोतों से प्राप्त दकए जाते है ।  

i)   भविष्य विवि अिसुूवचयााँ/भुगताि िाउचर जो डी.ए एिं ई अिुभाग से प्राप्त दकए जाते है । 

ii)         प्रत्येक िि प्रेषण के चालाि और संबद्ध अिुसूवचयााँ जो ऋण शीषा (संकलि) अिभुाग से प्राप्त 

दकए जाते ह ै। 

iii) विविमय या विपटाि आिक लेखा में िेवडट एिं डेवबट के संबंि में अलग-अलग आिरण वििरण िाली 

अिुसूवचयााँ ि िाउचर जो ए सी अिुभाग से प्राप्त दकए जाते ह ै। 

iv) विवि के लिे-दिेों से संबंवित अिसुूवचयााँ एिं िाउचर जो डी.ए एिं ई अऩुभागों स ेवभन्न अऩुभागों के 

अंतरण प्रविवष्ट खाता सारों से प्राप्त दकए जाते हैं ।  

v) आिक अंतरण जो भविष्य विवि शाखा की अन्य यूविटों स ेप्राप्त दकए जाते हैं । 

 

लखेापरीक्षा की सिंीक्षा स ेसबंवंित मामले 

विवि  स ेआहरणों स ेसबंवंित िाउचरों की लखेापरीक्षा  

6.02    विवि स ेआहरणों स ेसबंवंित िाउचरों की लखेापरीक्षा 

िैयविक अवभदाताओं के लखेाओं स ेदकए जाि ेिाले आहरणों से संबंवित िाउचरों की लेखापरीक्षा में 

अन्य बातों के साथ-साथ विम्नवलवखत की जांच की जाती है ।   

i) िाउचर वजस अविम या आहरण से संबंवित ह ैउसकी मंजरूी सक्षम प्राविकारी िारा दी गई है । 

ii) मंजूर की गई रावश उि अविमों या आहरणों की स्िीकायाता के वियंत्रक वियमों के अिुरूप ह ैऔर िह 

अवभदाता के िेवडट शेष से अविक िहीं है । 

iii) विवि से वलए गए अविमों की िसूली मंजूरी की शतों के अिुसार वियवमत रूप से की गई है । 

iv) आहररत अविमों या रावश के भुगताि की प्रविवष्टयां अवभदाता के बही खातों मे की गई ह ै।  

 

(स्थायी आदशे वियम-पसु्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.12.6) 

  



6.03   स्थािीय लखेापरीक्षा दल िारा भविष्य विवि लखेाओं की लखेापरीक्षा 

              विभागीय अविकाररयों िारा रखे जािे िाल े भविष्य विवि लेखाओं की स्थािीय लेखापरीक्षा में 

विम्नवलवखत काया दकए जात ेह ै।  

i) संबंवित विभाग में आंतररक वियंत्रण प्रणाली की दक्षता को ध्याि में रखते हुए िमूिा जाचं के 

प्रवतविवि िमूि ेका चयि करिा । 

ii) मावसक लेखाओं में प्रदर्शात तदिुरूप ब्यौरो के संदभा मे ब्राड शीटों मे दशााए गए डवेबटों ि िेवडटों की 

पररशुद्धता की जांच करिा और िसूली अिुसवूचयों, भुगताि िाउचरों, व्यविगत लजेर काडों और ब्राड शीटों स े

चुविंदा लेखाओं में की गई प्रविवष्टयों की जांच करिा । 

iii) लेखा एिं हकदारी कायाालय में रखे जािे िाले लेखाओं से डवेबटों और िेवडटों के आिविक समािाि के 

वलए विभागीय अविकाररयों िारा अपिाई जािे िाली प्रणाली की दक्षता की जाचं करिा । 

iv) अवभदाताओं के िामांकि और इंडके्स रवजस्टरों के रख-रखाि के संबंि में लाग ू प्रणावलयों और 

प्रदियाओं की संिीक्षा करिा । 

v) वििााररत तारीखों को अवभदाताओं की िार्षाक लेखा समापि और उिके िार्षाक लेखा वििरणों के 

पे्रषण का सत्यापि करिा । 

vi) प्रविवष्ट ि दकए गए डवेबटों एिं िेवडटों और अप्राप्त िेवडटों का विश् लेषण करिा । ऋणात्मक शेषों के 

कारणों का पता लगािे के वलए बही खातों के ऋणात्मक शेषों पर विशेष रूप से ध्याि दिेा । 

vii) बही खातों की संिीक्षा यह सत्यावपत करिे के वलए करिा दक अविमों या आहरणों की मंजूररयां तथा 

शेषों के स्िीकरण की प्रविवष्टयां उिमें की गई है । 

viii) अप्राप्त डवेबटों का पता लगािे के वलए की गई कारािाई की उपयुिता की जांच करिा । 

ix) (क)  लागू दरों के संदभा में परिती िषा के आदद शेषों और ब्याज पररकलिों के रूप में वित्तीय िषा के 

अंत मे इवतशेषों के आगे ले जाए जािे की पररशुद्धता का सत्यापि करिा और  (ख) िषा के समापि से पहल े

लेखा एिं हकदारी कायाालय के िैयविक लेखाओं में प्रदाि की गई ब्याज के समायोजि के संबंि में ररपोटा दिेा । 

(स्थायी आदशे वियम-पसु्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.12.7) 

 

रटप्पणीैः       वजि राययों में रायय के सरकारी कमाचाररयों के भविष्य विवि लेखा रखिे के वलए महालेखाकार  

 

 



 

 

(ले ि ह) उत्तरदायी ह ै उिमें लेखापरीक्षा कायाालय की कें द्रीय लेखापरीक्षा स्थायी आदशे वियम-पुस्तक 

(लेखापरीक्षा) के पैरािाफ 3.12.6 और 3.12.7 में उवल्लवखत पहलुओं की जाचं करेगी । 

 

विवि सचंय का उपयोग /  वििशे 

 लेखा एिं हकदारी कायाालय में लेखा समापि के बाद भविष्य विवि में संवचत विवियों के उपयोग/ 

वििेश का वित्त लेखाओं की लेखापरीक्षा के दौराि विशे्लषण यह सुविवित करिे के वलए दकया जािा चावहए दक 

उसे भविष्य विवि वियमों के अिुसार दकया गया है । 

            (स्थायी आदशे वियमपसु्तक (लखेापरीक्षा) का परैा- 3.12.8)  

6.04  लखेापरीक्षा की अप्रोच 

         लखेापरीक्षा का उत्तरदावयत्ि 

(i) कें द्रीय लेखापरीक्षा लेखा एिं हकदारी कायाालय में लेखापरीक्षा कायाालय के कें द्रीय 

लेखापरीक्षा दलों िारा प्रत्यके माह की जाएगी । लेखापरीक्षा कायाालयों के एकीकृत लखेापरीक्षा यूविट अिुभाग 

कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों के काया का समन्िय और कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों के काया परसू  करेंगे और लेखापरीक्षा 

कायािम तैयार करिे, मंजूररयों की लेखापरीक्षा करिे आदद जैसे सहायक काया करेगें तथा आपवत्तबवहयों का 

अिुरक्षण, लेखापरीक्षा ररपोटों के वलए सभंाव् य सामिी का चयि करिे आदद जैसे अिुिती उत्तरदावयत्िों का 

वििाहि करेगें। सामान्यत:,  लेखापरीक्षा अविकारी प्रत्येक एकीकृत लेखापरीक्षा यवूिट अिुभाग का प्रभारी 

होगा जबदक सहायक लेखापरीक्षा अविकारी दो कें द्रीय लखेापरीक्षा दलों के वलए उत्तरदायी होगा । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.6) 

 

(ii) एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग लेखा कायाालय के ऋण, बही, जमा और चालू लेखा 

अिुभागों के िाउचरों की लखेापरीक्षा के वलए उत्तरदायी होगा । अप्राविकृत और अवतररि व्यय पर वियंत्रण 

सुविवश् चत करिे तथा अपिे िार्षाक बजट पर उवचत वियंत्रण रखिे के वलए रायय प्रशासि को समथा बिािे की 

दवृष् ट से महालेखाकार (ले.एिं ह.) िारा तैयार दकए जािे िाले मावसक विवियोजि लेखाओं और वित्त लेखाओें 

की जांच भी एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अऩभुाग िारा की जािी चावहए । इसे लखेापरीक्षा कायाालयों की 

िार्षाक लेखापरीक्षा योजिा में सवम्मवलत दकया जािा चावहए । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.7) 

 

(iii) कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों को स्थािीय लेखापरीक्षा और विरीक्षण के काया भी वियंत्रक- 

महालेखापरीक्षक िारा वििााररत सीमा तक सौंपे जा सकते ह ै । तथावप, वजि मामलों में लेखा कायो का 

विभागीयकरण कर वलया गया ह ैउिमें लेखापरीक्षा स्थायिीय रूप से ही की जाएगी । 

  



लखेापरीक्षा की समय अिसुचूी 

6.05    सामान्य वियम यह ह ैदक दकसी माह के िाउचरों की कें द्रीय लेखापरीक्षा ययों ही मावसक लेखा समापि 

दकए जाए,ं की जािी चावहए और वििााररत रवजस्टरों मे िाउचरों की प्रविवष्टयां लेखा एिं हकदारी कायाालय 

िारा की जाती ह ै। इस सामान्य अन्दशे से विचलि विशेष पररवस्थवतयों में प्रिाि महालेखाकार (लेखापरीक्षा) 

की स्पष्ट मंजूरी से ही अिुमेयहै । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.9)   

6.06 मजंरूरयों की लखेापरीक्षा 

 

  कें द्रीय सरकार और रायय सरकारों तथा उिके अिीिस्थ प्राविकरणों िारा जारी की जाि े

िाली मंजूररयों की प्रवतया ं संबंवित एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभागों िारा प्राप्त की जाएगी जहा ं

लेखापरीक्षा के वलए स्िीकार दकए जाि ेस ेपहले उिकी इस वियम-पुस्तक के संगत अिुदशेों के अिसुार जाचं 

की जाएगी । प्रिाि महालेखाकार (लेखापरीक्षा) मंजूररयों को प्रावप्त, उिकी संिीक्षा करिे और उिके ससंािि  

की व्यिस्था करेंगे तथा फाइलों ि फोल्डरों का रख-रखाि वियवमत और व्यिवस्थत रूप से कराएंगे । एकीकृत 

लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग मंजूररयों की लेखापरीक्षा स ेउत्पन्न होिे िाली आपवत्तयों को संबंवित विभागों को 

संसूवचत करेगा और उिकी प्रवतयां महालेखाकार को पे्रवषत करेगा तथा उिके विपटाि की विगरािी करेगा ।   

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.25) 

 

 प्रत्येक एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग और संबद्ध कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों के बीच परस्पर विकट 

समन्िय होिा चावहए । संगत लेि-दिेों की कें द्रीय लेखापरीक्षा दकए जािे से पहले सभी मंजूररयों के संिीक्षा 

पररणाम कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों को उपलब्ि कराए जािे चावहए । कें द्रीय लेखा परीक्षा दलो को संगत मंजूरी 

फाइलें और महत्िपूणा पाइंट उपलब्ि करािा, एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग का कताव्य है ।  प्रिाि 

महालेखाकार (लेखापरीक्षा) िारा यह सुविवित दकए जािे की उवचत प्रदियाए ंविकवसत की जािी चावहए ।  

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.26) 

 

लखेापरीक्षा की समीक्षा 

  स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) के पैरा 3.1.21 के अिुसार िाउचर की लेखापरीक्षा 

मुखांकि पर लेखापरीक्षा में स्िीकार की गई आपवत्त की गई रावश का उल्लेख दकया जािा चावहए । 

लेखापरीक्षा समाप्त होिे के िीक बाद सहायक लेखापरीक्षा अविकारी वििााररत सीमा तक लेखापरीक्षा दकए  



गए िाउचरों की सामवयक समीक्षा करेगा । िह लेखापरीक्षा मुखांकि के िीचे अपिे आद्यक्षर कर या अन्य 

विशेषक वचह्ि लगाकर प्रत्येक िाउचर को स्िीकार/ पास दकए जािे को अविप्रमावणत करेगा । सहायक 

लेखापरीक्षा अविकाररयों िारा िाउचरों की कें द्रीय लखेापरीक्षा की यह समीक्षा लेखापरीक्षकों या िररष्ठ 

लेखापरीक्षकों िारा लेखापरीवक्षत िाउचरों तक ही सीवमत िहीं रखी जािी चावहए बवल्क प्रिाि महालेखाकार 

िारा वििााररत दकए जािे िाले दकसी आर्थाक मूल्य से अविक रावश के िाउचरों की भी िस्तुविष्ठ िंग से समीक्षा 

की जािी चावहए । ऐसी चलायी समीक्षा की सीमा भी चयि रवजस्टर में प्रमावणत की जािी चावहए । 

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.29) 

 

6.07  कें द्रीय लखेापरीक्षा का स्थाि 

  एक कायाालय से दसूरे कायाालय में िाउचरों का पे्रषण दकए जािे से उिके गुम हो जािे की 

संभाििा रहती ह ैइसवलए िाउचर कें दद्रय लेखापरीक्षा के प्रयोजि के वलए प्रिाि महालेखाकार (लेखापरीक्षा) 

के कायाालय को िहीं ले जािे चावहए । 

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.6 तथा  

कें द्रीय लखेापरीक्षा अिदुशे वियमपसु्तक का परैा 2.1) 

 

6.08  महालखेाकार (ल ेि ह) के साथ समन् िय 

 

     महालेखाकार (ले.एिं ह.) और प्रिाि महालेखाकार (लेखापरीक्षा) दोिों का उद्दशे्य उन्हें सौंपे गए 

कायों की दक्षता, प्रभाविता और सामवयक विष्पादि में सुिार लािा ह ै। इस समाि उद्दशे्य को ध्याि में रखत े

हुए उिसे अपेक्षा की जाती ह ैदक िे प्रिाि महालेखाकार (लेखापरीक्षा) को सौपें जािे िाले कें द्रीय लेखापरीक्षा 

काया के सचंालि में पारस्पररक रूप स ेसमन्िय स्थावपत करेंगे और सहयोग से काया करेंगे । अपिे िामोवद्धष्ट 

उत्तरदावयत्िों के वििाहि में प्रत्येक अविकारी िारा प्रणावलयों और प्रदियाओं का वििाचि और अंगीकरण दकए 

जाते समय भी यही अप्रोच अपिाई जाए यदद कोई संदहे या मतभेद हो तो मामले को विणाय के वलए वियंत्रक-  

महालेखापरीक्षक के पास तत्काल भेजा जािा चावहए । 

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.13)  

                               

                            महालखेाकार (ले.एिं ह.) के वजि कायाालयों में िाउचर स्तर पर कंप्यूटरीकरण दकया गया ह ै

उिमें लेखापरीक्षा संिीक्षा की अपेक्षाओं को पूरा करि े िाले विवभन्न पैकेजों मे उपलब्ि आउटपुट डाटा का 

भरपुर उपयोग दकया जािा चावहए। इसस ेभुगतािों की प्रकृवत का विशे्लषण करिे और अवियवमतताओं के बड े

क्षेत्रों का पता लगािे में सहायता वमलेगी। इि विशे्लषणों के आिार पर विस्तृत लेखापरीक्षा संिीक्षा की संबंवित 



शे्रणीयों में िाउचरों के िमूिा आकार के संबंि में भी विणाय वलए जा सकते ह ैयदद संभि हो तो लेखापरीक्षा में 

िस्तुविष्ठ अप्रोच बिाए रखि ेके वलए सांवख्यकीय िमूिा प्रविवियों का प्रयोग दकया जािा चावहए । 

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा  3.1.14) 

रटप्पणीैः  लेखा एिं हकदारी कायाालयों में िाउचर स्तर का कंप्यूटरीकरण दकए जाि ेके फलस् िरूप जो बहुत 

सी िेमी जांच कें द्रीय लेखापरीक्षा में इस समय हाथ से की जा रही ह ैउन्हें अब कंप्यूटर उत्पाददत ररपोटों के 

माध्यम से दकया जा सकता ह ै । इस संबंघ मे और अविक जािकारी के वलए मुख्यालय के ददिांक 28 जििरी 

2000 की पत्र संख्या 97 /ररप. (एस) / एि ई. िी एल सी का संलग्नक  VI दखेें । 

  वियमतैः वजि कायाालयाध्यक्षों और अन्य सरकारी कमाचाररयों को सरकार की ओर स े

संवितरण करिे आिश्यक ह ैिे संवििाि के अिचु्छेद 283 के अिीि विरवचत राजकोष वियमों में दकए गए 

प्राििािों के अिुसार राजकोषों या बैंकों से इस प्रयोजि के वलए िि आहररत करत ेह ैऔर इि लिे-देंिों के 

संबंि में की जािे िाली लेखापरीक्षा कायोत्तर प्रकार की होती ह।ै 

रटप्पणीैः ितेि वििाारण और उसस ेसंबंवित दािों की पूिा जांच लेखा एिं हकदारी कायाालय की वजम्मेदारी 

होगी यदद उसे दकसी वियम या आदशे के अिीि महालेखाकार को सौंपा गया हो । 

 

6.09  कें द्रीय लखेापरीक्षा कार्माकों के कतवे्य और उत्तरदावयत्ि 

 

 i)  एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभागों और कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों के विवभन्न सदस्यों के 

कताव्यों एिं उत्तरदावयत्िों का उल्लेख इस वियमपुस्तक के पैरािाफ 1.04 और 1.05 में विस्तार स ेदकया गया 

ह ैतथावप प्रिाि महालेखाकार (लेखापरीक्षा) इस अिुभाग या दल के दकसी सदस्य को काया की अन्य मदें भी 

सौंप सकता ह ै या िुप अविकारी एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग के प्रभारी लेखापरीक्षा अविकारी या 

कें द्रीय लेखापरीक्षा दल के प्रभारी सहायक लेखापरीक्षा अविकारी को कार्माकों की उपलब्घता और उिकी 

विशेषज्ञता एिं उपयुिता को ध्याि में रखते हुए काया के वितरण में समय-समय पर यथािश्यक पररिताि करि े

का प्राविकार द ेसकता ह ै। ये पररिताि वलवखत में दकए जािे चावहए वजससे दक वभन्न-वभन्न कार्माकों के कताव्यों 

एिं उत्तरदावयत्िों और जिाबदहेी का सुस्पष्ट सीमांकि दकया जा सके और उिके विष्पादि एिं व्यविगत 

योगदाि का मूल्यांकि दकया जा सके। 

        ii)  सहायक लेखापरीक्षा अविकारी सवहत कें द्रीय लेखापरीक्षा दल का प्रत्येक सदस्य उसे सौंपे जाि ेिाल े

कताव्यों के वििाहि के वलए ियैविक रूप से उत्तरदायी होगा । सामान्यत लेखापरीक्षकों को लेखापरीक्षा ज्ञापिों  

को अपिे स्तर पर अंवतम रूप दिेे में सक्षम होिा चावहए । तथावप िे महत्िपूणा या सदंहेपूणा प्रश्नों के विषय मे 

सहायक लेखापरीक्षा अविकारी से मागादशाि प्राप्त कर सकते है । 

 



रटप्पणीैः     सहायक लेखापरीक्षा अविकारी को दल के प्रत्येक सदस्य को दी जाि ेिाली स्ितंत्रता की सीमा का 

वििाारण स्ितंत्र रूप से काया करिे के उसके अिुभि योग्यता और क्षमता को ध्याि में रखकर करिा चावहए । 

सहायक लेखापरीक्षा अविकारी के पुिरीक्षण के बाद ही अंवतम लेखापरीक्षा ज्ञापि एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट 

अिुभाग को भेजे जाएगंे । 

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.17)  

        iii)  सहायक लेखापरीक्षा अविकारी यह सुविवित करेगा दक कें द्रीय लेखापरीक्षा दल के सभी 

सदस्य अपिे कताव्यों का विष्पादि वियवमत रूप से दक्षता एिं तत्परता से करें । लेखापरीक्षा और समीक्षा दकए 

जािे िाले िाउचरों और ररकाडों का कायास्थल पर चयि करिे के अलािा िह संपूणा लेखापरीक्षा और अपिे 

अिीि काया करिे िाले कमाचाररयों के मागादशाि के वलए उत्तरदायी होगा तथा स्ियं की लेखापरीक्षा की प्रगवत 

के बारे में अद्यति जािकारी रखेगा ।   

 (स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.18) 

      iv) यह िांछिीय ह ै दक लेखापरीक्षक और लेखापरीक्षा काया पर वियोवजत अन्य कमाचाररयों को 

लेखापरीक्षा की अपेक्षाओं में दकसी भी प्रकार की वशवथलता बरतिे की स्ितंत्रता िहीं होिी चावहए । यह भी 

वितांत आिश्यक ह ैदक वििााररत जाचं दक्षता,  विष्ठा और तत्परता से उत्साहपूिाक की जाएं । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 3.1.19) 

       v)       समापि प्रमाणपत्र 

लेखापरीक्षा और समीक्षा दकए जािे िाले िाउचरों और ररकाडो का कायास्थल पर चयि कें द्रीय 

लखेापरीक्षा दल के प्रभारी सहायक लेखापरीक्षा अविकारी िारा उसी प्रकार से और उसी रूप में दकया जाएगा 

वजस प्रकार से और वजस रूप मे विभाजि से पहले दकया जाता ह ै। चयि रवजस्टर समापि प्रमाण-पत्रों (िीचे 

ददए गए फामा में) और लेखापरीक्षा ज्ञापिों / रटप्पवणयों के साथ संगत एकीकृत लखेापरीक्षा यवूिट को भेजा 

जाएगा । 

 (कें द्रीय लेखापरीक्षा अिदुशे वियमपसु्तक का परैा 2.7) 

  

  



समापि प्रमाणपत्र का फॉमा 

 राजकोष / विभाग---------------------- 

प्रभाग--------------------------------- 

                                               माह का िाम----------------------- 

लखेापरीक्षा और समीक्षा के समापि का प्रमाण-पत्र 

स.ले.प.अ./ि.लेखापरीक्षक 

लेखापरीक्षक का िाम 

 

लेखापरीक्षक िाउचर 

 

समीक्षा दकए गए 

िाउचर 

 

तैयार दकए गए 

और एकीकृत 

लेखापरीक्षा यूविट 

को भेज े गए 

लेखापरीक्षा ज्ञापिों 

की संख् या  

पूरे हस्ताक्षर 

 

 

 

1 2 3 4 5 

रटप्पणी: (1)  एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट को एक रवजस्टर रखकर समापि ररपोटों की प्रावप्त पर िजर रखिी 

चावहए । 

      (2)  सहायक लेखापरीक्षा अविकारी िारा लेखापरीक्षा और समीक्षा के वलए िाउचरों का जो चयि   

दकया जाएगा उसका अिुमोदि िूप अविकारी से कराया जािा आिश्यक िहीं है । 

 

6.10  समीक्षा के वलए िाउचर प्रस्ततु करिा  

 

  लेखापरीक्षा के बाद िाउचर सहायक लेखापरीक्षा अविकारी को प्रस्तुत दकए जािे चावहए जो 

उि सभी िाउचरों की समीक्षा करेगा वजिकी समीक्षा दकया जािा आिश्यक ह ैऔर िाउचरों पर आपवत्तयां 

पास करेगा. 

  लेखापरीक्षा  दकए गए िाउचरों की समीक्षा करते समय सहायक लेखापरीक्षा अविकारी को 

समीक्षा दकए गए दस्तािेजों के वििरण द्स्तािेज के कालम मे दजा करिे चावहए और समीक्षा को दौराि पाई 

जािे िाली महत्िपूणा त्रुरटयों गंभीर चूकों अवियवमतताओं आदद की प्रविवष्च पत्येक मद के सामि े करिी 

चावहए । यह सुविवित करिा समीक्षा अविकारी का कताव्य ह ैदक सभी दस्तािेज उसे समीक्षा के वलए प्रस्ततु 

दकए जाए ं समीक्षा की वििााररत मात्रा के अलािा वजि िाउचरों के विषय में आपवत्तयां प्रस्तुत की गई ह ै

समीक्षा संविकारी िारा उिकी समीक्षा की जािी चावहए समीक्षा अविकारी को समीक्षा रवजस्टर मे यह दजा 

करिा चावहए दक की गई लखेापरीक्षा उसकी राय में सतंोषजिक ह ैया िहीं। 

  समीक्षा रवजस्टर में अभ्युवियों के संदभा मे लेखापरीक्षक के उत्तर तथा उिके संदभा में समीक्षा 

अविकारी की पुि अभ्युवियों एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट को प्रस्तुत की जािी चावहए । 

   



  लेखापरीक्षा और समीक्षा दकए जािे के बाद कें द्रीय लखेापरीक्षा दल चयि रवजस्टर समापि 

प्रमाण-पत्र और लेखापरीक्षा रटप्पणीयां/ज्ञापि (तीि प्रवतयों में) एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिभुाग को 

अिेवषत करेगा जो उसके बाद लेखापरीक्षा रटप्पवणयों ज्ञापिों की आिश्यकतािुसार सिंीक्षा और उिका संपादि 

करि ेके बाद एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग उन्हें सुवििाजिक बैचों मे हर माह कायाालयों/ विभागों को 

भेजेगा और उिकी प्रवत महालेखाकार (ले.एि ह.) को भजेेगा । 

6.11 आपवत्त प्रस्ततु करिा और उसका अिसुरण करिा 

 लेखापरीक्षा अपिी प्रभाविता के वलए उपयुि प्राविकारी को अपिी संिीक्षा के पररणाम सूवचत करि े

के अपिे अविकार और कताव्य पर विभार करती ह ैवजससे दक अवियवमतताओं या अिौवचत्यों को दरू करिे या 

उिकी पुिरािृवत्त को रोकिे के वलए यथा संभि उवचत कारािाई की जा सके यह प्राविकार विभागीय प्राविकार 

हो सकता ह,ै स्ियं सरकारी प्राविकार हो सकता ह ैया अंवतम उपाय के रूप में लोक लेखा सवमवत और लोक 

उपिम सवमवत के माध्यम स ेवििाि मंडलीय प्राविकार हो सकता ह ै। 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 7.1.1) 

6.12  आपवत्त बही  

        आपवत्त बवहयााँ उि प्रविवष्टयों का स्थायी कायाालय ररकाडा होती ह ैजो लेखापरीक्षा दकए गए प्रत्येक 

िाउचर या अन्य दस्तािेज की जांच के विषय में तैयार दकए गए आपवत्त वििरणों में दजा की गई ह ै (प्रत्येक 

राजकोष विभागीय लेखा मुख्यशीषा या दकसी अन्य िूप के वलए सुवििा की दवृष्ट से अपिी अलग-अलग आपवत्त 

बही होिी चावहए) इि आपवत्तयों के अलािा उिमें िे मदें भी होती ह ैजो समायोवजत है,  ककंत ु समाशोवित 

िहीं ह,ै हालांदक िे आपवत्त के अिीि िहीं ह ै । आपवत्त बही (फामा एम.एस.ओ(क)- 9) में आपवत्तयों के ब्योरे 

विम्नवलवखत शीषों के अंतगात अलग-अलग रूप से ददए जािे चावहए:  

1.      िे मदें वजन्हें समायोवजत दकया गया ह ैककंतु वजिका अंवतम समाशोिि िहीं दकया गया है । 

2.      िसूली के वलए सेिा भुगताि   

          यह अत्यािश्यक ह ैदक दो अलग-अलग माह के लेखाओं स ेसंबंवित प्रविवष्टयों एक ही पृष् ि पर दजा 

िहीं की जािी चावहए । 

 आपवत्त िही फामा एम.एस.ओ (लेखापरीक्षा) 10 में रखी जािी चावहए, वजसमें विम्नवलवखत शे्रवणयों के 

अंतगात आपवत्तयों का ररकाडा रखिे के वलए अलग-अलग कालम होते ह:ै  

1.        दरु्िावियोजि कपट, गबि आदद  

  



2.      अविक भुगताि करिा 

3.       न् यायसंगत अिवि के बाद ऐसे अविम वजिकी िसूली िहीं हो पाई ह/ै  वजिका समायोजि िहीं हो पाया 

ह ै। (न् यायसंगत अिवि प्रिाि महालेखाकार िारा वििााररत की जािी ह ै। ) 

4.       विविि 

रटप्पणीैः    वजि मदों की िसूली में उवचत अिवि से अविक विलंब हुआ ह ैउन्हें अलग कर वलया जािा चावहए 

और उि पर विरीक्षण ररपोटा में रटप्पणी दजा की जािी चावहए वजससे दक उन्हें आगे अिुसरण के वलए आपवत्त 

बही में दजा दकया जा सके । 

6.12.1   आपवत्तयों का पजंीकरण  

         लेखापरीक्षा से उत्पन्न होिे िाली आपवत्तयााँ और उसके पे्रषण यथाशीघ्र संसूवचत दकए जािे चावहए 

तथावप पहल ेउन्हें लेखापरीक्षा कायाालय में रखे जाि ेिाले वििााररत ररकाडों में विस्तार से दजा दकया जािा 

चावहए । 

6.12.2    लेखापरीक्षा कायाालय में रख े जाि े िाले लेखापरीक्षा आपवत्तयों के सभी ररकाडों में सहायक 

लेखापरीक्षा और लेखापरीक्षा अविकारी िारा साििािीपूिाक दजा दकए जािे चावहए और उि पर उिके िारा 

करीब से िजर रखी जािी चावहए  । आपवत्त वििरण भले ही िास्ति में पे्रवषत ि दकए गए हो एक बार प्रस्तुत 

की गई आपवत्तयों को ररकाडा से तब तक िहीं हटाया जाएगा जब तक दक लेखापरीक्षा अविकारी या सहायक 

लेखापरीक्षा अविकारी यह जांच ि कर ली हो दक उन्हें हटाए जाि ेका उवचत प्राविकार विद्यमाि ह ैऔर उसि े

इसके प्रमाण स्िरूप संबंवित मदों पर अपिे आद्यक्षर ि दकए हों । 

6.12.3   जहां तक हो सके आपवत्त बही या आपवत्त वििरण या लेखापरीक्षा रटप्पणी में आपवत्त पूणात:  

वििरणात्मक रूप में दजा की जािी चावहए वजससे दक संबंवित िाउचर या लेखा का पुि: हिाला दिेे की 

आिश्यकता सािारणतैः ि हो । 

6.12.4    वजि भविष्य विवि अवभदािों या आय कर की वजि अवतररि िसूवलयों के संबंि में राजकोष 

अविकारी की ओर से दकसी विशेष कारािाई की अपेक्षा िहीं होती और जो उसके भािी मागादशाि के वलए ही 

होती ह ैउिसे संबंवित आपवत्तयों के िि मूल्य की प्रविवष्ट, रावश संबंवि दकसी कालम में िहीं की जािी चावहए 

और ‘समायोजि के ब्योरों ’ से संबंवित आपवत्तयों के िि मूल्य को वहसाब में रखा जािा चावहए । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 7.2.10) 

6.13    आपवत्त वििरण    

                                                                                                                                                                                         

अविकतर मामलों में लेखापरीक्षा आपवत्तयों को विशेषत मुदद्रत लेखापरीक्षा ज्ञापिों और अन्य हाफ मार्जाि 

फामों में संवितरण या अन्य उत्तरदायी प्राविकारी को सीिे ही ससंूवचत दकया जािा चावहए । राजकोष 



अविकाररयों को उन्हीं आपवत् तयों के संबंि में संबोवित दकया जािा चावहए वजन्हें हटाए जािे के वलए िे सीि े

ही उत्तरदायी ह ै । ये सूचिाए ंराजकोषीय महत्िपूणा अवियवमतताओं एिं विदशेों या राजकोषीय िाउचरों की 

लेखापरीक्षा से उत्पन्न होिे िाली जांचों के साथ उन्हें फामा एम.एस.ओ (लेखापरीक्षा) 8 में आपवत्त  वििरणों के 

माध्यम से भेजी जािी चावहए । इि िाउचरों के संबंि में कारािाई करत ेसमय सहायक लेखापरीक्षा अविकारी, 

िररष्ठ लेखापरीक्षक और लेखापरीक्षक को विशेषत मुदद्रत लेखापरीक्षा ज्ञापिों और अन्य हाफ मार्जाि फामों मे 

अपेवक्षत आपवत्त वििरण अपिे सामिे रखिे चावहए और उि पर िाउचरों की लेखापरीक्षा के दौराि पाए गए 

िे पााँइट दजा करिे चावहए वजि पर ध्याि ददया जािा आिश्यक ह ैवजि आपवत्तयों को उत्तरदायी प्राविकाररयों 

या राजकोष अविकाररयों को सीिे ही संसूवचत दकया गया ह ैउिकी प्रविवष्ट आपवत्त बही में की जािी चावहए । 

प्रत्येक एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग में आपवत्त वििरण और हाफ मार्जाि रवजस्टर रखा जािा चावहए, 

वजसमें आपवत्त वििरणों लखेापरीक्षा ज्ञापिों और हाफ मार्जािों को जारी दकए जािे उिहें िापस वलए जाि े

और उिका विपटाि दकए जािे से संबंवित ब्योरे दजा दकए जािे चावहए । 

रटप्पणीैः     मुदद्रत लेखापरीक्षा ज्ञापिों और अन्य हाफ मार्जाि फामों पर कारािाई उसी तरह से की जािी 

चावहए वजस तरह से आपवत्त वििरणों पर की जाती ह ै। 

 

i)         प्रत्येक माह का एक आपवत्त वििरण होिा चावहए और उसे एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग िारा 

राजकोष अविकारी को शीघ्रता स ेभेजा जािा चावहए वजससे दक परिती माहों के भुगतािों के संबंि में उसका 

मागादशाि दकया जा सके । जो आपवत्तयां लेखापरीक्षा के पररणामस्िरूप उत्पन्न हुई है उिके संबंि में सहायक 

लेखापरीक्षा अविकारी यह सुविवित करि ेके वलए उत्तरदायी होगा दक एकीकृत लखेापरीक्षा यूविट अिुभाग 

को भेजे जािे स ेपहले उन्हें आपवत्त वििरण में विविित् दजा दकया जाए । 

( स्थायी आदशे वियमपुस्तक(लेखापरीक्षा) का परैा 7.2.19) 

ii)      कें द्रीय लेखापरीक्षा दल िारा लेखापरीक्षा और समीक्षा दकए जािे और एकीकृत लेखापरीक्षा यवूिट 

अिुभाग िारा पुिरीक्षण दकए जािे के बाद लेखे, लेखापरीक्षा रटप्पवणयााँ / ज्ञापि लखेापरीक्षा अविकारी के 

हस्ताक्षर से मूल रूप में संबवंित विभागों को सुवििाजिक बैंचों में हर माह जारी दकए जाएगें और उिकी 

प्रवतयां महालेखाकार (लें.एिं ह.) को भेजी जाएगी । उसके बाद एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग 

लेखापरीक्षा रटप्पवणयों ज्ञापिों और संबंवित सभी पत्रव्यिहारों के संबंि में कारािाई करेगा । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 7.2.20) 

iii)     पे्रषण से पहले (वजसे विलंब से िहीं दकया जािा चावहए) आपवत्त को एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट 

अिुभगा मे लेखापरीक्षक िारा आपवत्तबही (फामा एम.एस.ओ (लेखापरीक्षा) 9 ) में विविित दजा दकया जािा 

चावहए । प्रत्येक सहायक लखेापरीक्षा अविकारी को एक ज्ञापिबही रखिी चावहए वजसमें उसे पास दकए जाि े 



िाले आपवत्त वििरण दजा करिे चावहए और उसे प्रवतददि यह सुविवित करिा चावहए दक सभी आपवत्त वििरण 

पे्रवषत कर ददए गए ह ै। उसे यह भी सुविवित करिा चावहए दक पास दकए गए आपवत्त वििरणों की सभी मदें 

आपवत्त बही में दजा की गई ह ैचाहें उिका ििमूल्य वििााररत कर रावश संबंिी दकसी कालम में दजा की गयी हो 

या िहीं । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 7.2.21) 

iv)    आपवत् त वििरणों की िापसी की भी बराबर साििािी से विगरािी करिी चावहए । प्रयोजि के वलए 

वििााररत समय के भीतर कोष अविकारी को िापस दकया जािा चावहए और एक या अविक आपवत् तयों की 

अवतररक् त जांच अपेवक्षत होिे का कारण बताकर उिके िारा रोककर रखिे के वलए अिुमवत िहीं दी जािी 

चावहए । जब  अन् य मदों के वलए उत् तर ददए जाते हैं,  अलग विपटाि के वलए इिको छोड दिेा चावहए ।  

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 7.2.22) 

v)        आपवत्त वििरण के लौटाए जािे के बाद, लेखापरीक्षक उसके त्िररत विपटाि के वलए उत्तरदायी है ।  

यदद कोई िसूली दकए जािे का आदशे ददया गया हो तो िह उसकी िसूली पर िजर रखिे के वलए उत्तरदायी 

होगा । संबंवित सरकारी कमाचारी का स्थािातंरण दकसी दसूरे विभाग को भले ही हो गया हो आपवत्त पूिा 

विभाग की आपवत्त बही से हटाई िहीं जाएगी, बवल्क उसे सरकारी कमाचारी के िए विभाग को भेजा जाएगा, 

वजसमें पूिा आपवत्त बही की संगत मद में उसके स्थािातंरण के संबंि मे रटप्पणी दजा की जाएगी ।  उस राजकोष 

के प्रभारी अविकारी िारा अंवतम िेति प्रमाण-पत्र मे दये िसूली का उल्लेख दकया जाएगा, वजससे उसिे अपिी 

हकदारी अंत में अर्जात की थी तथा उसे राजकोष के प्रभारी अविकारी को भी सूवचत दकया जाएगा जो उस े

भविष्य में भुगताि करेगा । 

(स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) का परैा 7.2.23) 

6.14    आपवत्तयों का समाशोिि 

 आपवत्त के समाशोिि, आपवत्त की समीक्षा और आपवत्त बही समापि आदद के संबंि में स्थायी आदशे 

वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) के पैरािाफ 7.2.29 स े7.2.39 तक में ददए गए अिुदशेों का पालि दकया जािा 

चावहए  । 

  



अध्याय VII 

कें द्रीय लखेापरीक्षा की प्रमात्रा और उसकी समीक्षा 

 

7.01      कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों िारा की जािे के वलए अपेवक्षत लेखापरीक्षा की सीमा यह वििााररत की गई 

ह ैदक डवेबट िाउचरों की 100 प्रवतशत लेखापरीक्षा की जाए । 

 

लेखापरीक्षा जाचं 

7.02      एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग सामान्य भविष्य विवि के स्थायी और अस्थायी दोिों प्रकार के 

अविमों की मंजूरी प्राविकाररयों स ेप्राप्त होि ेिाली मंजूररयों का रवजस्टर रखेगा । यह रवजस्टर प्रत्येक सीरीज 

के संबंि में अलग-अलग रूप से रखा जाएगा । 

 लेखापरीक्षािीि अिवि में जारी की जािे िाली मंजूररयों की सूची संगत सीररज की लेखापरीक्षा करि े

िाल े कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों को दी जाएगी । लेखापरीक्षा के दौराि संबंवित कें द्रीय लेखापरीक्षा दल यह 

सुविवित करिे के वलए जाचं करेगा दक एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग िारा सूचीबद्ध की गई प्रत्येक 

मंजूरी के तदिरुूप डवेबट सबंंवित अवभदाता के सामान्य भविष्य विवि लेखाओं में प्राप्त की गई ह ैऔर उन्हें 

उिमें दजा की गयी ह ै। वजि मंजूररयों के तदिरुूप डवेबट अवभदाता के लेखाओं में जारी दकए जािे की तारीख स े

दो माह की अिवि में दजा िहीं दकए गए ह,ै उन्हें सूचीबद्ध दकया जािा चावहए और लेखा एिं हकदारी कायाालय 

के संबंवित िूप शाखा अविकारी को लेखापरीक्षा रटप्पणी के रूप में संसूवचत दकया जािा चावहए वजससे दक 

अप्राप्त डवेबटों का पता लगािे और उन्हें लेखाबद्ध करि ेके संबंि में आिश्यक कारािाई की जा सके । इस प्रदिया 

का अिुसरण तब तक दकया जािा चावहए जब तक दक सभी अप्राप्त डवेबटों का पता ि  लगा वलया जाए और 

उन्हें लेखाबद्ध ि कर वलया जाए अथिा जब तक दक आहरण एिं संवितरण अविकाररयों से तदिुरूप मंजूररयों 

को रद्द करिे या उिके अवििमण के संबि मे विवित सूचिा प्राप्त ि हो जाए । 

     लेखा एिं हकदारी कायाालय के विवि अऩुभागों के पास पहले से उपलब्ि डवेबट िाउचरों को तदिरुूप 

मंजूररयों के साथ संबद्ध दकया जािा चावहए और दफर उिकी लेखापरीक्षा में यूविट के रूप मे जांच की जािी 

चावहए । की जाि ेिाली जाचंों के संबंि मे विस्ततृ रूप-रेखा विम्नवलवखत पैरािाफों में दी गई ह ै। 

 डवेबट िाउचर सामान्य भविष्य विवि के अस्थायी अविमों, अप्रवतदये आहरणों और अंवतम भुगतािों के 

साथ संबद्ध दकए जाि ेचावहए । कें द्रीय लेखापरीक्षा में विम्नवलवखत जांच की जािी चावहए ।  

(क)    अस्थायी अविम 

 लेखापरीक्षा में यह दखेा जाए दक- 

  



i)      अविम की मंजरूी सक्षम प्राविकारी िारा दी गई ह,ै अवभदाता के िाम और उसकी खाता संख्या का 

उल्लेख मंजूरी में दकया गया ह ैऔर िह उवचत फामा में ह ै। िाउचर पर आहरण एिं संवितरण अविकारी की 

मोहर लगाई गई ह ैऔर उस पर उसके हस्ताक्षर दकए गए है । 

ii)      मंजरू की गई रावश अवभदाता की िेवडट रावश स ेकिर की गई ह ैऔर िह सामान्य भविष्य विवि वियमों 

में वििााररत की गई सीमाओं से अविक िहीं ह ै। 

iii)    अविम की मंजूरी वियमों में स्िीकाया प्रयोजिों के वलए ही दी गई ह ैऔर वजि शतों के अिीि अविम 

मंजूर दकया जा सकता ह ैउन्हें पूरा दकया गया ह ै। 

iv)     मंजूरी आदशे में िसूली की दकस्तों की संख्या और िसूली की रावश का उल्लेख दकया गया ह ैऔर िह 

वियमों में वििााररत सीमाओं से अविक िहीं ह ै। 

v)       वलए गए अंवतम अविम की बकाया रावश का उल्लेख मंजूरी आदशे में दकया गया ह ैउसकी ितामाि 

अविम से जांच की गई ह ैऔर तदिसुार िसूली की दकस्त दोबारा वििााररत की गई है । 

vi)  यदद अविम दकसी विशेष मामले के रूप में प्रदाि दकया गया ह ैतो उसके कारणों का उल्लेख दकया गया ह ै।  

vii)       अवभदाता के बही खाते मे डवेबट को दजा दकए जािे का तथ्य महालेखाकार (ले. एिं ह.) के कायाालय 

िारा िाउचर पर दजा दकया गया है । 

ख) अवंतम आहरण / भगुताि 

क)    आंवशक अंवतम आहरण सामान्य भविष्य विवि वियमों में उवल्लवखत विशेष प्रयोजिों के वलए मंजूर दकया 

जाता ह ैऔर िह प्रवतदये होता ह ै। अवभदाता की सामान्य भविष्य विवि के संपूणा संचय का अंवतम भुगताि 

उसकी मृत्यु हो जािे पर या सेिावििृवत् त, त्यागपत्र, बरख् िास्तगी, सेिा से विष्कासि के कारण सेिा छोडि ेपर 

दकया जाता ह ै । अंवतम भगुताि का ररकाडा महालेखाकार (ले. एिं ह.) के कायाालय िारा फामा 70 -क में 

आंवशक अंवतम आहरण रवजस्टर में रखा जाता है । 

ख)  लखेापरीक्षा जाचं 

 i)     अस्थायी अविम िाउचरों के संबंि में उवल्लवखत जांच, अन्य बातों के साथ-साथ, अंवतम 

आहरणों/ भुगतािों के संबंि में ही की जािी चावहए । 

   ii)      अंवतम भुगताि के मामलों में ब्याज का सही पररकलि दकया जािा और उस ेअवभदाता के 

लेखा में िेवडट दकया जािा आिश्यक ह ै क्योंदक उसका खाता अंवतम रूप स े समाप्त कर ददया जाएगा । 

तदिुसार, ितामाि वियमों के संदभा में उसकी जांच यह सुविवित करिे के वलए की जािी चावहए दक समय-

समय पर लागू की गई ब्याज की दरें सही ह ैऔर वजस अिवि तक ब्याज ददया गया ह ैउसका उल्लेख वियमों में 

दकया गया ह ै  । 



7.03    भविष्य विवि की कें द्रीय लेखापरीक्षा स ेसबंवंित कायामदों के मािक 

 काया का मािक वियंत्रक-महालेखापरीक्षक के ददिाकं 20.10.1984 के पत्र संख्या 1450 टी ए 11/24 

जे-84 के साथ पररचावलत पररपत्र संख्या 64 टी ए II /1984 के िारा विम्नािसुार वििााररत दकया गया है । 

1.   आंवशक अंवतम भुगताि/अस्थायी/ िाउचरों की लेखापरीक्षा 5 वमिट प्रवत िाउचर । 

2.    अंवतम भुगताि िाउचरों की लेखापरीक्षा / 5 वमिट प्रवत िाउचर  । 

  



अध्याय VIII 

विविि 

 

8.01      विशषे िसलूी रवजस्टर 

 िसूल की जािे िाली उस समस्त रावश की प्रविवष्ट के वलए एक संयुि रवजस्टर और ब्राडशीट रखी 

जािी चावहए वजसकी प्रविवष्ट आपवत्त बही या दकसी अन्य वििााररत रवजस्टर में िहीं की जाती और जो विशेष 

शीषा अविम में प्रभाररत रावश की िसूली ि होिे के कारण िार्षाक तुलि-पत्र की समीक्षा के अंतगात िहीं आती । 

िगरपावलकाओं के अंशदािों, गैर-सरकारी पक्षकारों को प्रदत्त सेिाओं की िसूवलयों और विशेष आदशेों से 

उत्पन्न होिे िाली अन्य िसूवलयों आदद जैसी विविि स्िरूप की रावशयों की िसूली पर इस रवजस्टर के माध्यम 

से िजर रखी जािी चावहए । इस रवजस्टर को संबीक्षा के वलए प्रत्येक माह की 5 तारीख को शाखा अविकारी 

और लेखापरीक्षा अविकारी को यह दखेिा चावहए दक रवजस् टर उवचत रूप से रखा जाए और रावशयों की िसूली 

के वलए त्िररत कारािाई की जाए । 

 

8.02    अपयााप्त और अवियवमत मजंरूरयों का रवजस्टर 

  स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) के पैरा 7.2.3 में की अपेक्षािुसार (i) सरकार और 

(ii) अन्य प्राविकाररयों िारा प्रदाि की जाि ेिाली अपयााप्त या अन्यथा अवियवमत मंजूररयों को दजा करि ेके 

वलए फामा एम एस ओ (लेखापरीक्षा) 7 में दो रवजस्टर रखे जाि ेचावहए । ये रवजस्टर प्रत्येक माह की 15 

तारीख को शाखा अविकारी को प्रस्तुत दकए जािे चावहए । ये रवजस्टर अपै्रल/ जुलाई/अिूबर/ जििरी माह की 

15 तारीख को वतमाही रूप से प्रिाि महालेखाकार को प्रस्तुत दकए जािे चावहए । 

 

8.03   वित्तीय अवियवमतताओं का रवजस्टर  

  जो वित्तीय अवियवमताए ंलेखापरीक्षा ररपोटा में उल्लेख दकए जािे की दवृष्ट से काफी महत्िपूणा 

ह ै उिके मामलों को दजा करिे के वलए फामा एस.िाई 286 ए में एक रवजस्टर रखा जािा चावहए । शाखा 

अविकारी को विशेष रूवच लेकर अिुभागों को यह विदशे दिेा चावहए दक सभी महत्िपूणा मामले इस रवजस्टर 

में यथाशीघ्र दजा दकए जाए ं। सरकार को ररपोटा प्रस्तुत करिा, प्रारंवभक और अंवतम मसौदा पैरािाफ तैयार 

करिा आदद जसैी अवियवमतताओं को दरू करिे के वलए विवभन्न स्तरों की प्रगवत ररपोटा प्रत्येक माह की 15 

तारीख को शाखाविकारी को प्रस्तुत की जािी चावहए । 

  



एकीकृत लेखापरीक्षा एकक अिुभाग िारा स्थायी आदशे वियमपुस्तक (लेखापरीक्षा) में विरूवपत वसद्धातंों में 

उवचत लेखापरीक्षा में समािेश के वलए मसौदा पैराओं को तैयार दकया जािा चावहए । उप महालेखाकार के 

अिुमोदि के पश् चात् सभी मसौदा पैराओं को आगे की कायािाही हतेु ररपोटा (वसविल) अिुभाग को भेजिा 

चावहए ।  

 

8.04    कोष अवियवमतताएाँ  

          राजकोषों के कायाचालि की समीक्षा रायय सरकार को िार्षाक रूप से प्रस्तुत की जािी चावहए । इस 

प्रयोजि के वलए, लेखापरीक्षा के दौराि पाई जाि े िाली त्रुरटयों और कवमयों और उिकी समीक्षा को इस 

रवजस्टर मे दजा दकया जािा चावहए, वजसका लेखि प्रत्येक लेखापरीक्षक िारा इस प्रयोजि के वलए रखी जाि े

िाली त्रुरट सूची के अिसुार दकया जािा चावहए । अवियवमतताओं का अंवतम विपटाि होिे तक 

अवियवमतताओं के पूरे ब्योरे और उिपर की गई कारािाई इस रवजस्टर मे दजा की जािी चावहए । यह रवजस्टर 

प्रत्येक माह की 15 तारीख को शाखा अविकारी को प्रस्तुत दकया जािा चावहए और उसे प्रत्येक माह की 16 

तारीख को समन्िय अिुभाग को भेजा जािा चावहए वजससे दक िह उि महत्िपूणा अवियवमतताओं, कवमयों 

आदद को िोट कर सके वजन्हें िार्षाक समीक्षा में समाविष्ट दकया जािा आिश्यक है । 

 राजकोषीय अवियवमतता स े संबंवित अविविणाय वजला कोष अविकारी और समन्िय अिुभाग को 

संसूवचत दकया जािा चावहए । कोष अविकारी के स्पष्टीकरण प्राप्त हो जाि ेपर यदद इस अविविणाय को बाद में 

रद्द कर ददया जाए, तो इस तथ्य को भी समन्िय अिुभाग को संसूवचत दकया जािा चावहए । 

8.05    दोहरे दाि े

       लेखापरीक्षा मे यदद कोई दोहरे दािे पाए ंजाए ंतो उन्हें प्रिाि महालेखाकार की जािकारी में लाया 

जािा चावहए । 

8.06    लखेापरीक्षा कायाालय में दकए जाि ेिाल ेकाया की मात्रा 

       दकए जािे िाल ेकाया की मात्रा से संबंवित ररपोटा पूिािती वित्तीय िषा के संबंि में प्रत्येक िषा के अगस्त 

माह में वियंत्रक-महालेखापरीक्षक को भेजा जािा आिश्यक ह ै। जििरी माह से मई माह तक दकए गए काया 

के आंकडो से संबंवित वििरण भी प्रत्येक िषा के जिू माह मे स्टाफ की संख्या वििााररत करिे के वलए समन्िय 

अिुभाग को प्रस्तुत दकया जाए । इस प्रयोजि के वलए एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग एक रवजस्टर 

रखेगा वजसमें दकए गए काया की विवभन्न मदों के माह िार ब्यौरे दशााए जाएगंे । 

    इस रवजस्टर में ब्यौरो की प्रविवष्ट विभाग िार मावसक रूप से की जािी चावहए । इस प्रयोजि के वलए 

अपेवक्षत िाउचरों आदद के ब्यौरे कें द्रीय लेखापरीक्षा दलों िारा एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिूभाग को 

उपलब्ि कराए जािे चावहए । यह रवजस्टर प्रत्येक माह की 10िीं तारीख को शाखा अविकारी को प्रस्तुत 

दकया जािा चावहए । 



8.07   बकाया रावशयों स ेसबंवंित  ररपोटा ( मावसक बकाया ररपोटा)  

  दकसी माह में अिुभाग में काया की वस्थवत और बकाया रावशयों की सीमा के ब्यौरो से संबंवित ररपोटा 

उसके बाद के माह की 7 तारीख को उप महालेखाकार (विरीक्षण II) और प्रिाि महालेखाकार को वििााररत 

फामा में प्रस्तुत की जािी चावहए । यह ररपोटा तैयार करिे के वलए, एम जी पी में अंतर्िाष्ट अिुदशेों का पालि 

दकया जािा चावहए । 

8.08    वििरणी डायरी 

  वियत तारीखों को वििरवणयों को प्रावप्त और उिके पे्रषण तथा एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट 

अिुभाग में काया की विवभन्न मदों के विपटाि पर स्थायी आदशे वियमपुस्तक (प्रशासि) में वििााररत वििरणी 

डायरी के माध्यम से िजर रखी जाती ह ै। एकीकृत लेखापरीक्षा यूविट अिुभाग िारा रखी जािे िाली वििरणी 

डायरी पररवशष्ट में दी गयी ह ै। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

पररवशष् ट   

 

वििरणी डायरी 
वििरणी का िाम दकसको देय ह ै कब देय ह ै

खडं I-  

बाह्य कायाालय की वििरवणयां शून्य  

खंड-II   

क. िार्षाक कायाालय के भीतर अन्य अिुभागों की वििरवणयां 

1.  मंजूररयों के वििरण सवहत बटे्ट खाते में डालिे की 

ररपोटा 

ररपोटा (वसविल) 30 जूि 

2.दरु्िावियोजि एि ंहावियों का वििरण  िही 31 अगस्त 

3. 6 माह से अविक की आपवत्तयों का वििरण   िही 15 अिूबर 

4. िाउचरों के िगीकरण की जांच के संबंि में, 

विपटाि ि की गई आपवत्तयों का वििरण   

एफ ए ए 15 जलुाई 

5. लक्ष्य और उपलवब्ियां  महालेखाकार सवचिालय 5 माचा 

3 अप्रैल 

ख. अिा-िार्षाक    

1. महत्िपूणा और रोचक मामलों के सार संिह की 

सामिी  

समन्िय और महालेखाकार सवचिालय 1 अप्रलै 

1 अिूबर 

2. लेखापरीक्षकों िारा दकए गए अच्छे काया का 

रवजस्टर  

उप महालेखाकार 1 जूि 

1 ददसंबर 

3. लेखापरीक्षा के पररणामों और आपवत्त के 

पंजीकरण से संबंवित ररपोटा  

एफ ए ए 15 अप्रलै 

15 अिूबर 

4. कपट और भ्रष्टाटार से संबंवित मामलों की ररपोटा समन्िय 25 अप्रलै 

25 अिूबर 

5. अिा-िार्षाक बकाया काया ररपोटा उप महालेखाकार/समन्िय 5 अप्रलै 

5 अिूबर 

6. 6 माह से अविक की आपवत्तयों का वििरण  समन्िय 15 अप्रलै 

15 अिूबर 

7. लेखापरीक्षा और आपवत्तयों के पररणाम से 

संबंवित आपवत्त वििरण  

समन्िय और महालेखाकार सवचिालय 15 अप्रलै 

15 अिूबर 

ग. वतमाही    

1. वहंदी के प्रयोग संबंिी ररपोटा  वहंदी कक्ष 5 अप्रलै 

5 जलुाई 

5 अिूबर 

5 जििरी 

2. गबि और हावि रवजस्टर की समीक्षा  आई टी ए 5 अप्रलै 

5 जलुाई 

5 अिूबर 

5 जििरी 

3. लक्ष्य और उपलवब्ियों से संबंवित ररपोटा  उप महालेखाकार/समन्िय 13 अप्रलै 

13 जलुाई 

13 अिूबर 

13 जििरी 

4. कें द्रीय लखेापरीक्षा की गुणता से संबवित ररपोटा। उप महालेखाकार/समन्िय 5 अप्रलै 

5 जलुाई 

5 अिूबर 

5 जििरी 

5. वतमाही में लखेापरीक्षा की गई यूविटों/िाउचरों 

की संख्या से संबंवित ररपोटा। 

समन्िय  

महालेखाकार सवचिालय 

15 अप्रैल 

15 जलुाई 

15 अिूबर 

15 जििरी 

6. कायािम रवजस्टर उप महालेखाकार 5 अप्रलै 

5 जलुाई 

5 अिूबर 

5 जििरी 
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7. पी डी पी रवजस्टर । महालेखाकार सवचिालय 5 अप्रैल 

5 जुलाई 

5 अिूबर 

5 जििरी 

 

8. लेखापरीक्षा कायाालयों के विष्पादि की रैंदकग उप महालेखाकार (ए.बी) 7 अप्रैल 

7 जुलाई 

7 अिूबर 

7 जििरी 

 

घ. मावसक 

 

  

1. एस.ओ. िोटबुक  शाखा अविकारी 1 

2. पदिारी रवजस्टर  िही 5 

3. उपवस्थवत रवजस्टर  

बंद करिा  

िही 5 

4. वििरवणयो का कैलेंडर उप-महालेखाकार 7 

5. मावसक बकाया काया ररपोटा िही 7 

6. लंवबत कायासूची िही 7 

7.आपवत्तबही बंद करिा शाखा अविकारी 5 

8. हाफमार्जाि रवजस्टर बंद करिा शाखा अविकारी 5 

9. कें द्रीय लेखा परीक्षा दल वियंत्रण रवजस्टर उप-महालेखाकार 5 

10. लेखा एिं हकदारी कायाालय से अप्राप्त िाउचरों 

का रवजस्टर 

उप-महालेखाकार 7 

11. िाउचरों की आपूर्ता से संबंवित प्रगवत ररपोटा समन्िय 5 

12. एकीकृत लेखापरीक्षा यूविटों/कें द्रीय लेखा 

परीक्षा दलों की कायाप्रणाली से संबंवित प्रगवत 

ररपोटा 

समन्िय 5 

13. दकए गए काया की मात्रा से संबंवित रवजस्टर शाखा अविकारी 10 

14. स्थािीय सत्यापि के वलए महत्िपूणा 

लेखापरीक्षा  पााँइंट िोट करि ेका रवजस्टर 

शाखा अविकारी 10 

15.अपयााप्त और अवियवमत मंजूरी का रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

16. पी.डी.पी. रवजस्टर उप-महालेखाकार 15 

17. शवियों के प्रत्यायोजि के विषय में राजपवत्रत 

अविकाररयों का रवजस्टर 

शाखा अविकारी 15 

18 अिुशासविक कायाािाही का रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

19. विशषे िसूली रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

20 गबि और हावियों से संबंवित रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

21 बटे्ट खाते में डालिे का रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

22. राजकोषीय अवियवमतताओं और अऩ्य 

अवियवमतताओं (वित्तीय अवियवमतताओं ) का 

रवजस्टर 

शाखा अविकारी 15 

23. महत्िपूणा और रोचक मामलों का रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

24 वियमों में छूट देत ेहुए जारी की गई मंजूररयां शाखा अविकारी 15 

25 प्रेषण रवजस्टर शाखा अविकारी 18 

26. संवहताओं और वियम पुस्तकों का रवजस्टर शाखा अविकारी 15 

27. कें द्रीय लेखापरीक्षा दल और एकीकृत 

लेखापरीक्षा यूविट-II की कायाप्रणाली से संबंवित 

प्रगवत ररपोटा 

समन्िय 15 

ङ  साप्तावहक   

1. परपोटा रवजस्टर शाखा अविकारी 7 

14 

21 

28 

2. पारगमि रवजस्टर  

अत्यािश्यक पारमगमि रवजस्टर 

शाखा अविकारी 7 

14 

21 

28 
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3. अत्यािश्यक पत्रों का रवजस्टर शाखा अविकारी 7 

14 

21 

28 

4. उप महालेखाकार को वशकायत का रवजस्टर शाखा अविकारी 7 

14 

21 

28 

5. वििरणी डायरी शाखा अविकारी मंगलिार 

6. ररपोटों का रवजस्टर शाखा अविकारी 7 

14 

21 

28 

 

7. लेखापरीक्षक की मेज का विरीक्षण रवजस्टर शाखा अविकारी सोमिार 

 

 

  

 

     

 

 

 

 


