
आहरण एवं सववतरण अधिकारी क्या करे व क्या न करे 

क्या करे : 
वे सुननश्चित करे कक- 

1. भुगतान देयकों के साथ सभी सामान्य ननधि अनुसूधिया पूणण रूप स ेसलग्न है 

2. 
सभी अभभदताओ के श्िनके भुगतान देयक आहररत ककये गए है सामान्य भववष्य ननधि पास बुक का 
रख रखाव ककया गया है 

3. सभी प्रववश्ष्िया भली भानत पूणण कक गयी है 

4. सामान्य भववष्य ननधि पास बुक के आहरण कलम में प्रववश्ष्ि पूणण रूप से की गयी है व सत्यावपत है 

5. पास बुक की वावषणक लेखा बंदी की गयी है व प्रववश्ष्ियााँ सत्यावपत है 

6. सामान्य भववष्य ननधि पास बुक के आहरण कलम में प्रववश्ष्ि पूणण रूप से की गयी है व सत्यावपत है 

7. 
अभभदताओ को छः माह के अन्तराल पर िनवरी एवं िुलाई में सामान्य ननधि पास बुक को स्तायावप
त करन ेकी अनुमनत दी गयी है 

8. सामान्य भववष्य ननधि पास बुक ९०% भुगतान प्राधिकृत करने के पूवण भमलन हेतु प्रेवषत की गयी है 

9. अंनतम भुगतान प्रकरणों को इस कायाणलय को सासमय प्रेवषत ककया गया है 

10. 
इस कायाणलय द्वारा ९०% भुगतान एवं अंनतम भुगतान प्राधिकृत प्रकरण का भुगतान अभभदताओ को
 समय से भुगतान ककया गया है 

11. सामान्य भववष्य ननधि ननयमावली एवं शासन आदेशो का पूणणतया अनुपालन ककया गया है 
 

क्या न करे: 

1. 
सामान्य भववष्य ननधि अनुसूधियो मे अन्य किोनतयो या सामान्य भववष्य ननधि ितुथण 
शे्रणी के अभभदान शाभमल नहीं है 

2. ववहहत सीमा से अधिक आहरण के अतररक्त कहिगं, भमिाना या अपररलेखन न करे 
 

 


