
कार्याा�लर्या महालेखाकार   (  लेखापरीक्षा  -II),   उत्तर प्रदेश  
ऑडि�ट भवन  ,   टी सी  -35-V-1,   डिवभूडि& खण्�  ,   गोम&ी नगर  ,   लखनऊ   226010  

सं.म.ले.(ले.प.-II)/प्रशा./Office Order/                                                        डिदनांक:     /10/2023

कार्याा�लर्या आदेश

        प्रशासन द्वारा समय-समय पर काया�लय में काया�लयी समय, यथा, 9:30 AM से 6:00 PM तक उपस्थि%थस्थित 
एवं काया�लय में अनशुासन बनाये रखने के सम्बन्ध में काया�लय आदशे स्थिनर्ग�त स्थिकये र्गए है । इस सम्बन्ध में , 
महालेखाकार महोदया द्वारा रं्गभीर अप्रसन्नता व्यक्त की र्गयी है स्थिक  काया�लय के कस्थितपय अस्थिधकारी/कम�चारी 
काया�लय आदशेो का परू्ण� रूप से पालन नहीं कर रहे है तथा अपने स्थिनयत %थान पर उपस्थि%थत न रहकर काया�लय 
परिरसर में अनावश्यक रूप से भ्रमर्ण तथा उच्च %वर में वाता�लाप करते है  । अतः सक्षम प्रास्थिधकारी द्वारा सम%त 
वर्गा�स्थिधकारिरयों/शाखास्थिधकारिरयों को यह स्थिनदHस्थिशत स्थिकया जाता ह ैस्थिक :-
(i) अपने अधीन%थ सभी अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों के स्थिनयत समय (9:30 AM) पर काया�लय में आने एवं 

काया�लय में अपनी स्थिनधा�रिरत %थान पर उपस्थि%थत रहना  ससु्थिनस्थिKत करे ।
(ii) कं्र.  स. (i)  के अनपुालन को ससु्थिनस्थिKत करने के स्थिलए बायोमेस्थिMक अटेंडेंस स्थिस%टम  (बी.  ए.  एस.)  में 

उपस्थि%थस्थित अंकन के अस्थितरिरक्त प्रत्येक स्थिवंर्ग/अनभुार्ग में एक उपस्थि%थस्थित पसं्थिजका भी रखी जाएर्गी स्थिजसमे 
सभी अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों को स्थिनयमानसुार उपस्थि%थस्थित अंस्थिकत करना अस्थिनवाय� होर्गा ।  

(iii) अपने अधीन%थ सभी अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों का काया�लय परिरसर में  अनावश्यक रूप से भ्रमर्ण न 
करना ससु्थिनस्थिKत करे । 

(iv) इसके अस्थितरिरक्त सम%त अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों से यह अपेक्षा की जाती है सभी अस्थिधकारी/कम�चारी 
दसै्थिनक स्थिक्रयाकलाप/व्यवहार  में   काया�लय की  र्गरिरमा  बनाये  रखे  एवं  मया�स्थिदत/अनशुास्थिसत रहते  हुए 
वाता�लाप करे । 

OFFICE ORDER

Office Order for attedning  Office in Offcial time period i.e. 9:30 AM to 6:00 PM and 

maintaining disciplne has been issued by the Administration wing time and again. Regarding 

this, Accountant General has expressed serious displeasure that some Officers/Officials of the 

Office  are  not  complying  the  order  completely  and  instead  of  being  present  at  their 

designated place, they roam around the office premisis unnecessarily and talk in loud voice. 

Therefore,  the  Competent  Authority  has  instructed  that  all  the  Group  Officers/Branch 

Officers:  

(i) Ensure that all the officers/officials under their control are attending the Office 

at  stipulated  time (9:30 AM) and to remain  at  their  designated  place  in  the 

office.

(ii) For compliance of Sl. No. (i), in addition to marking attendance in Biometric 

Attandance System (BAS), an Attendance Register in each wing/Section will 
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also  be  maintained,  in  which,  marking  attendance,  as  per  rule,  should  be 

mandatory for every Officers/Officials.   

(iii) Ensure that all  the officers/officials  do not  roam unnecessarily  in the Office 

Premesis.

(iv) Apart from this, it is expected from all the Officers/Officials that they should 

maintain the dignity of the Office in their daily activities/behavior and should 

talk in dignified/disciplined manner.     

                                         
                                                

           वरिरष्ठ उपमहालेखाकार/प्रशासन
सं.म.ले.(ले.प.-II)/प्रशा./Office Order                                                         डिदनांक:     /10/2023

प्रडि&डिलडिप डिनम्नडिलडिख& को सूचनार्थ� एवं आवश्र्याक कार्या�वाही हे&ु पे्रडिA& :
1. वरिर. उपमहालेखाकार/AMG-II, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
2. वरिर. उपमहालेखाकार/AMG-III & प्रशासन, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
3. वरिर. उपमहालेखाकार/AMG-I, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., शाखा प्रयार्गराज 
4. उपमहालेखाकार/AMG-IV, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
5. सस्थिचव, महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
6. व.ले.प.अ./AMG-II/AMG-III/AMG-IV (प्रोग्राम),  काया�लय  महालेखाकार  (लेखापरीक्षा-II)  उ.प्र., 

लखनऊ
7. व.ले.प.अ./  सामान्य प्रशासन/  पी.सी./  रिरपोट�-I,II,III,  आई.टी.ए.,  Legal cell काया�लय महालेखाकार 

(लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
8. व.ले.प.अ./  आई.टी.सले,  को इस  आशय के  साथ  पे्रस्थिdत  स्थिक  काया�लय  आदशे  की  एक प्रस्थित  Office 

Website पर अपलोड कराने का कष्ट करें ।
9. सचूना पट्ट                                   

वरिरष्ठ लेखापरीक्षा अडिEकारी/प्रशासन
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कार्याा�लर्या महालेखाकार   (  लेखापरीक्षा  -II),   उत्तर प्रदेश  
ऑडि�ट भवन  ,   टी सी  -35-V-1,   डिवभूडि& खण्�  ,   गोम&ी नगर  ,   लखनऊ   226010  

सं.म.ले.(ले.प.-II)/प्रशा./Office Order/                                                        डिदनांक:     /10/2023

कार्याा�लर्या आदेश

        प्रशासन द्वारा समय-समय पर काया�लय में काया�लयी समय, यथा, 9:30 AM से 6:00 PM तक उपस्थि%थस्थित 
एवं काया�लय में अनशुासन बनाये रखने के सम्बन्ध में काया�लय आदशे स्थिनर्ग�त स्थिकये र्गए है । इस सम्बन्ध में , 
महालेखाकार महोदया द्वारा रं्गभीर अप्रसन्नता व्यक्त की र्गयी है स्थिक  काया�लय के कस्थितपय अस्थिधकारी/कम�चारी 
काया�लय आदशेो का परू्ण� रूप से पालन नहीं कर रहे है तथा अपने स्थिनयत %थान पर उपस्थि%थत न रहकर काया�लय 
परिरसर में अनावश्यक रूप से भ्रमर्ण तथा उच्च %वर में वाता�लाप करते है  । अतः सक्षम प्रास्थिधकारी द्वारा सम%त 
वर्गा�स्थिधकारिरयों/शाखास्थिधकारिरयों को यह स्थिनदHस्थिशत स्थिकया जाता ह ैस्थिक :-
(v) अपने अधीन%थ सभी अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों के स्थिनयत समय (9:30 AM) पर काया�लय में आने एवं 

काया�लय में अपनी स्थिनधा�रिरत %थान पर उपस्थि%थत रहना  ससु्थिनस्थिKत करे ।
(vi) कं्र.  स. (i)  के अनपुालन को ससु्थिनस्थिKत करने के स्थिलए बायोमेस्थिMक अटेंडेंस स्थिस%टम  (बी.  ए.  एस.)  में 

उपस्थि%थस्थित अंकन के अस्थितरिरक्त प्रत्येक स्थिवंर्ग/अनभुार्ग में एक उपस्थि%थस्थित पसं्थिजका भी रखी जाएर्गी स्थिजसमे 
सभी अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों को स्थिनयमानसुार उपस्थि%थस्थित अंस्थिकत करना अस्थिनवाय� होर्गा ।  

(vii) अपने अधीन%थ सभी अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों का काया�लय परिरसर में  अनावश्यक रूप से भ्रमर्ण न 
करना ससु्थिनस्थिKत करे । 

(viii) इसके अस्थितरिरक्त सम%त अस्थिधकारिरयों/कम�चारिरयों से यह अपेक्षा की जाती है सभी अस्थिधकारी/कम�चारी 
दसै्थिनक स्थिक्रयाकलाप/व्यवहार  में   काया�लय की  र्गरिरमा  बनाये  रखे  एवं  मया�स्थिदत/अनशुास्थिसत रहते  हुए 
वाता�लाप करे । 

OFFICE ORDER

Office Order for attedning  Office in Offcial time period i.e. 9:30 AM to 6:00 PM and 

maintaining disciplne has been issued by the Administration wing time and again. Regarding 

this, Accountant General has expressed serious displeasure that some Officers/Officials of the 

Office  are  not  complying  the  order  completely  and  instead  of  being  present  at  their 

designated place, they roam around the office premisis unnecessarily and talk in loud voice. 

Therefore,  the  Competent  Authority  has  instructed  that  all  the  Group  Officers/Branch 

Officers:  

(v) Ensure that all the officers/officials under their control are attending the Office 

at  stipulated  time (9:30 AM) and to remain  at  their  designated  place  in  the 

office.

(vi) For compliance of Sl. No. (i), in addition to marking attendance in Biometric 

Attandance System (BAS), an Attendance Register in each wing/Section will 
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also  be  maintained,  in  which,  marking  attendance,  as  per  rule,  should  be 

mandatory for every Officers/Officials.   

(vii) Ensure that all  the officers/officials  do not  roam unnecessarily  in the Office 

Premesis.

(viii) Apart from this, it is expected from all the Officers/Officials that they should 

maintain the dignity of the Office in their daily activities/behavior and should 

talk in dignified/disciplined manner.     

                                         

                                                ---हस्ता----
           वरिरष्ठ उपमहालेखाकार/प्रशासन

सं.म.ले.(ले.प.-II)/प्रशा./Office Order                                                         डिदनांक:     /10/2023

प्रडि&डिलडिप डिनम्नडिलडिख& को सूचनार्थ� एवं आवश्र्याक कार्या�वाही हे&ु पे्रडिA& :
10. वरिर. उपमहालेखाकार/AMG-II, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
11. वरिर.  उपमहालेखाकार/AMG-III &  प्रशासन, काया�लय  महालेखाकार  (लेखापरीक्षा-II)  उ.प्र., 

लखनऊ
12. वरिर. उपमहालेखाकार/AMG-I, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., शाखा प्रयार्गराज 
13. उपमहालेखाकार/AMG-IV, काया�लय महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
14. सस्थिचव, महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
15. व.ले.प.अ./AMG-II/AMG-III/AMG-IV (प्रोग्राम),  काया�लय  महालेखाकार  (लेखापरीक्षा-II) 

उ.प्र., लखनऊ
16. व.ले.प.अ./  सामान्य  प्रशासन/  पी.सी./  रिरपोट�-I,II,III,  आई.टी.ए.,  Legal  cell काया�लय 

महालेखाकार (लेखापरीक्षा-II) उ.प्र., लखनऊ
17. व.ले.प.अ./  आई.टी.सेल,  को इस आशय के साथ पे्रस्थिdत स्थिक काया�लय आदशे की एक प्रस्थित  Office 

Website पर अपलोड कराने का कष्ट करें ।
18. सचूना पट्ट                                   

वरिरष्ठ लेखापरीक्षा अडिEकारी/प्रशासन

F-189/BiometricAttendance
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