
वर्ष 2020-2021 हेत ुके्षत्रीय प्रशिक्षण संस्थान के प्रशिक्षण कायषक्रम 

सामान्य प्रशिक्षण 

क्रमांक कायषक्रम ववर्य अवधि व 

कायषकाल 

लक्ष्य वर्ष स्लॉट की 
संख्या 

1.  मदृ ुकुशलताएं (सेवार्थी के 

उन्मुखीकरण, भारत सरकार का जन 

सेवाओं हेत ुसेवोत्तम प्रततरूप, ई-

शासन) 

04 स े05 मई, 

2020 (2 

ददवसीय) 

वरर. लेखाकारों स े

वरर. लेखा 
अधिकाररयों 

02 

2.  अनुशासतनक काररवाईयों, ववधि मुद्दों 
व न्यायपाललका प्रकरणों को 

संभालना, संपदा प्रकरण, हकदारी व 

प्रशासतनक प्रकरण, सूचना का 
अधिकार) पर प्रलशक्षण 

11 स े15 मई, 

2020 (5 

ददवसीय) 

वरर. लेखाकारों स े

वरर. लेखा 
अधिकाररयों 

03 

3.  कोषागारों का तनरीक्षण व आई.टी. 
लेखापरीक्षा में कोषागारों का 

तनरीक्षण, कोषागारों की यात्रा सदहत 

आँकड़ा तनष्कयर पर प्रलशक्षण 

18 स े23 मई, 

2020 (6 

ददवसीय) 

वरर. लेखाकारों स े

वरर. लेखा 
अधिकाररयों 

05 

4.  एफ.ए.ए.एम. व कें द्रीय लेखापरीक्षा 
दृष्टीकोण सदहत ववत्तीय लेखों व 

ववतनयोग लेखों को तैयार व सनद 

करने का कायरक्रम 

01 से 06 जून, 

2020 (6 

ददवसीय) 

वरर. लेखाकारों स े

वरर. लेखा 
अधिकाररयों 

03 

5.  वरर.ले.अ. की पदोन्नतत हेतु योग्य 

सहः.ले.अ. का अतनवायर प्रलशक्षण 

(मुख्यालय प्रलशक्षण) 

31 अगस्त स े

25 लसतंबर, 

2020 (2-4 

सप्ताह) 

सहः लेखा 
अधिकारी 

 

6.  जी.एस.टी. लेखा, जी.एस.टी. के 

पी.ए.ओ. कायर से संबंधित कटौततयां 
व प्रततवेदन पर प्रलशक्षण कायरक्रम 

19 से 21 

अक्तूबर, 

2020 

(3 ददवसीय) 

वरर. लेखाकारों स े

वरर. लेखा 
अधिकाररयों 

03 

7.  मध्य वतृ्त्त प्रलशक्षण कायरक्रम 

(एम.सी.टी.पी.) (मुख्यालय 

कायरक्रम) 

02 से 06 

नवंबर, 2020 

(1 सप्ताह) 

वगर ख  

8.  मध्य वतृ्त्त प्रलशक्षण कायरक्रम 09 से 13 वगर ख  



(एम.सी.टी.पी.) (मुख्यालय 

कायरक्रम) 

नवंबर, 2020 

(1 सप्ताह) 

9.  बड़ा धचट्ठा के व्यवस्र्थापन, ऋण जमा 
व प्रेषण शीषर, लोक लेखा में प्रततकूल 

प्रववत्ष्ट व व्यैत्क्तक बही खाता का 
अनुधचत प्रचालन, व्यैत्क्तक जमा, 
व्यपगत जमा, उचतं शीषर का 
समाशोिन, सा.भ.तन. लेखों का 

अनुरक्षण तर्था तनधि का तनपटान, 

सामान्य प्रशासतनक ववभाग, पेंशन 

प्रकरण तर्था लशकायत प्रकरण का 
प्रलशक्षण कायरक्रम 

07 से 11 

ददसंबर, 2020 

(5 ददवसीय) 

वरर. लेखाकार स े

वरर. लेखा 
अधिकारी 

03 

10.  सामान्य प्रशासतनक मुदे्द, 

आई.बी.ई.एम.एस., आयकर गणना, 
टी.डी.एस. प्रक्रक्रया, आरक्षक्षत 

कायरक्रमावली, ए.पी.ए.आर. को 
ललखना व सरकारी ई माकेटप्लेस का 

प्रलशक्षण कायरक्रम 

11 से 15 

जनवरी, 2021 

(5 ददवसीय) 

वरर. लेखाकार स े

वरर. लेखा 
अधिकारी 

03 

11.  नवीन भती/पदोन्नत क्रकए गए 

लेखाकारों/लेखापरीक्षकों/ डी.ई.ओ. 

हेत ुप्रेरण प्रलशक्षण कायरक्रम 

15 से 26 माचर, 
2021 (10 

ददवसीय) 

वरर. लेखाकार स े

वरर. लेखा 
अधिकारी 

03 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ई.डी.पी. प्रशिक्षण 

क्रमांक कायषक्रम ववर्य अवधि व 

कायषकाल 

लक्ष्य वर्ष स्लॉट की संख्या 

1.  कंप्यूटर कुशलताएं-एम.एस. 

ऑक्रफस, पॉवरप्वाइंट, वडर व 

एक्सेल (उच्च स्तरीय) 

13 से 18 अप्रैल, 

2020 (6 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

04 

2.  आई.टी. एन्वायरमेंट में 
लेखापरीक्षा (मुख्यालय 

कायरक्रम) 

20 से 25 अप्रैल, 

2020 (6 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

01 

3.  कंप्यूटर कुशलताएं-एम.एस. 

ऑक्रफस, पॉवरप्वाइंट, वडर व 

एक्सेल (उच्च स्तरीय) 

27 अप्रैल से 02 

मई, 2020 (6 

ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

01 

4.  आई.टी. लेखापरीक्षा (बुतनयादी) 04 से 09 मई, 

2020 (6 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

02 

5.  आई.डी.ई.ए. 10.1 11 से 16 मई, 

2020 (6 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

02 

6.  डाटा वैश्लेवषक उपकरण के रूप 

में टेबल्यू 
26 से 28 मई, 

2020 (3 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

01 

7.  आई.टी. लेखापरीक्षा (उच्च 

स्तरीय) 

16 स े26 नवंबर, 

2020 (10 

ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

02 

8.  डाटा वैश्लेवषक उपकरण के रूप 

में टेबल्यू 
01 स े03 ददसंबर, 

2020 (3 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

01 

9.  जन ववत्तीय प्रबंिन प्रणाली 
(पी.एफ.एम.एस.), 

बी.ई.एम.एस. का उपयोग, 

आई.बी.ई.एम.एस./ई.आई.एस./ 

पी.एफ सरकारी ई माकेटप्लेस 

तर्था मुख्यालय व क्षेत्रीय 

14 स े19 ददसंबर, 

2020 (6 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

03 



कायारलयों द्वारा प्रयोग क्रकए 

जाने वाले अन्य सॉफ्टवेयर 

और भववष्य तनधि का 
अनुरक्षण 

10.  बबग डाटा वैश्लेवषक उपकरण 

(टेबल्यू व नाईम के उपयोग 

द्वारा) 

11 से 15 जनवरी, 
2021 (6 ददवसीय) 

वरर. ले. 

अधिकाररयों से 
एम.टी.एस. 

02 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



वर्ष 2020-2021 हेतु आंतरिक प्रशिक्षण कायषक्रम 

सामान्य प्रशिक्षण 

क्रमांक कायषक्रम ववर्य प्रशिक्षण की अवधि (75 

शमनट प्रतत सत्र की दि 

पि सत्रों में) 

जिस माह में 
प्रशिक्षण 

आयोजित 

ककया िाएर्ा 

स्लॉट 

(प्रततभाधर्यों 
की प्रदत्त 

संख्या) 
1.  कायारलय प्रक्रक्रयाः पत्रों को 

डायरी करना, उपत्स्र्थतत में 
समय-पाबंदी, अलभलेखों 
लमलसलों व पंत्जकाओं का 

अनुरक्षण, पुराने अलभलेखों का 
तनपटान, ए.पी.ए.आर. 

ललखना, दटप्पण, मसौदा व 

लमलसल प्रबंिन 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 3 ददनों में 6 सत्र 

माचर, 2020 10 

2.  आयकर 2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 2 ददनों में 4 सत्र 

अप्रैल, 2020 10 

3.  सवोच्च लेखापरीक्षा संस्र्थानों 
के अतंरारष्रीय मानक 

(आई.एस.एस.ए.आई.) व 

कोषागार तनरीक्षण तर्था 
अनुप्रयोग पर कायरशाला 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 4 ददनों में 8 सत्र 

मई, 2020 10 

4.  प्रशासन के कायरः 
कायरक्रमावली को तैयार करना, 
या.भ., छु.या.रर., धचक्रकत्सा 
तनयम, वेतन तनिाररण तर्था 
तैयार करना, छुट्टी लेखा का 

अनुरक्षण 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 3 ददनों में 6 सत्र 

जून, 2020 10 

5.  सा.भ.तन. लेखों का अनुरक्षणः 
तनधि अनुसूधचयों की प्रववत्ष्ट, 

अप्राप्य के्रडडट/ अप्रववष्ट मदों 
के दावे । सा.भ.तन. शषे के 

अतंतम भुगतान का प्रक्रमण, 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 4 ददनों में 8 सत्र 

अगस्त, 2020 10 



आर.बी., डी.एल.आई.सी. 
प्रकरण व अतंरण । सा.भ.तन. 

वी.एल.सी. प्रणाली 
6.  लेखा के मुख्य प्रभागः 

वगीकरण के आिार, मुख्य व 

लघु लेखा शीषों । कोषागार 

लेखाकरण, लेखा संकलन की 
प्रणाली, वगीकृत सार को 

तैयार करना, समेक्रकत सार को 
तैयार करना तर्था बड़ा-धचट्ठा 
का अनुरक्षण, कोषागार उचंत, 

आपत्त्त पुत्स्तका, आदद 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 4 ददनों में 8 सत्र 

अगस्त, 2020 10 

7.  पेंशन अनुरक्षण, पेंशन 

तनपटान व लेखा, उपदान, 

पाररवाररक पेंशन, एन.पी.एस., 

आदद एस.ए.आई. पेंशन 

पररयोजना 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 5 ददनों में 10 सत्र 

लसतंबर, 2020 10 

8.  लोक तनमारण व वन लेखों की 
लेखा प्रणाली, ववलभन्न बड़ े

धचट्ठों का अनुरक्षण 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 3 ददनों में 6 सत्र 

अक्तूबर, 2020 10 

9.  ऋण, जमा का लेखा व उचंत 

शषेों का तनपटान, लोक लेखा 
का अं.प्र. प्रततकूल शषे, 

व्यैत्क्तक जमा तर्था व्यैत्क्तक 

बही खाता । व्यैत्क्तक जमा के 

प्रकार । महालेखाकार का 
व्यै.ब.खा. आरंभ करने में 

योगदान । व्यै.ब.खा. की लेखा 
प्रणाली 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 2 ददनों में 4 सत्र 

नवंबर, 2020 10 

10.  अनुशासतनक प्रक्रक्रयाओं पर 

ववशषे कायरक्रम 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 2 ददनों में 4 सत्र 

ददसंबर, 2020 10 

11.  सूचना का अधिकार 

अधितनयम, 2005 

2 सत्र प्रतत ददन की दर 

पर 2 ददनों में 4 सत्र 

जनवरी, 2021 10 

 



ई.डी.पी. प्रशिक्षण 

क्रमांक कायषक्रम ववर्य प्रशिक्षण की 
अवधि (75 शमनट 

प्रतत सत्र की दि 

पि सत्रों में) 

जिस माह में 
प्रशिक्षण 

आयोजित ककया 
िाएर्ा 

स्लॉट 

(प्रततभाधर्यों की 
प्रदत्त संख्या) 

1.  एम.एस. वडर, एम.एस.  ऑक्रफस 

तर्था कंप्यूटर की बुतनयादी 
कुशलता 

2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 3 ददनों 
में 6 सत्र 

मई, 2020 10 

2.  एम.एस. एक्सेल 2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 3 ददनों 
में 6 सत्र 

जून, 2020 10 

3.  एम.एस. एक्सेस, 

आर.डी.बी.एम.एस. 

2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 3 ददनों 
में 6 सत्र 

जुलाई, 2020 10 

4.  पी.एफ.एम.एस./ई.आई.एस. 2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 3 ददनों 
में 6 सत्र 

जुलाई, 2020 10 

5.  कोषागारों के आई.टी. 
लेखापरीक्षा सदहत आई.डी.ई.ए 

2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 3 ददनों 
में 6 सत्र 

लसतंबर, 2020 10 

6.  डाटा ववश्लेषण 2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 3 ददनों 
में 6 सत्र 

नवंबर, 2020 10 

7.  एस.ए.आई. पेंशन एप्लीकेशन 2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 2 ददनों 
में 4 सत्र 

जनवरी, 2021 10 

8.  समस्या तनवारण (हाडरवेयर व 

सॉफ्टवेयर) 

2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 2 ददनों 
में 4 सत्र 

फरवरी, 2021 10 

9.  भववष्य 2 सत्र प्रतत ददन 

की दर पर 2 ददनों 
में 4 सत्र 

फरवरी, 2021 10 

 


