
 
नगर राजभाषा कार्ाान्वर्न समिति के मिए ह िंदी के प्रगािी प्रर्ोग से सिंबिंधिि 

छिा ी प्रगति ररपोर्ा  
हदनािंक___________________ से___________________को सिाप्ि छिा ी की ररपोर्ा 

 
कार्ाालर् का नाम और पता_______________________________________________________  
___________________________________________________________________________ 
संबंधित राजभाषा अधिकारी का नाम व पदनाम ________________________________________ 
फोन नं.: एस.टी.डी. कोड________फोन नं.____________ /मो. नं. ________________  ई-मेल________________ 
 
1. छिा ी के दौरान राजभाषा अधितनर्ि 1963 की िारा 3(3) के अिंिगाि जारी कागजाि 

[ कृपर्ा िारा 3(3) के अंतर्ात आने वाले ननम् नललखित सभी 14 प्रकार के दस् तावेजों का वववरण दें ] 
(1. सािान् र् आदेश 2. सिंकल् प 3. तनर्ि 4.  अधिसूचनाएिं 5.  प्रशासतनक व अन् र् प्रतिवेदन  6.  प्रेस ववज्ञप्प् िर्ािं    7.  सिंसद के 
सदन/ सदनों के सिक्ष रखी जाने वािी प्रशासतनक िथा अन् र् ररपोर्ा 8.   सिंसद के सदन/ सदनों के सिक्ष रख ेजान ेवािे सरकारी 
कागजाि 9.   सिंववदाएिं 10.  करार 11.  अनुज्ञप्प् िर्ािं 12.  अनुज्ञा पत्र 13.  तनववदा सूचनाएिं 14. तनववदा प्रारूप) 

 
(क) जारी कार्जातों की कुल संख्र्ा _____________________________________ 
(ि) द्ववभाषी रूप में जारी कार्जातों की संख्र्ा _____________________________ 
(र्) केवल अंगे्रजी में जारी ककरे् र्रे् कार्जातों की संख्र्ा ______________________ 

 
2. छिा ी िें ह िंदी िें प्राप्ि पत्र (राजभाषा तनर्ि - 5) 

(क) ह दंी में प्राप्त कुल पत्रों की संख्र्ा ___________________________________ 
(ि) इनमें से ककतनों के उत्तर ह दंी में हदए र्ए _____________________________ 
(र्) इनमें से ककतनों के उत्तर अंगे्रजी में हदए र्ए ____________________________ 
(घ) इनमें से ककतनों के उत्तर हदए जाने अपेक्षित न ीं थे _______________________ 
 

3. छिा ी िें अिंगे्रजी िें प्राप्ि पत्रों के उत्िर ह िंदी िें हदए जाने की प् थति (ई-िेि सह ि) 
संबंधित िेत्र अंगे्रजी में प्राप्त पत्रों 

की संख्र्ा 
इनमें से ककतनों के 
उत्तर ह दंी में हदए 
र्ए 

इनमें से ककतनों के उत्तर 
अंगे्रजी में हदए र्ए 

इनमे से ककतनों के 
उत्तर अपेक्षित न ीं थे 

‘क’  िेत्र      
‘ि’ िेत्र      

 
4. उपरु्ाक् ि कॉिि 1,2,3 के अिावा छिा ी के दौरान भेजे गरे् िूि पत्रों का ब्र्ौरा (ई-िेि सह ि) 
संबंधित िेत्र ह दंी में 

(ई-मेल सह त) 
 

अंगे्रजी में 
(ई-मेल सह त) 
 

भेजे र्ए पत्रों की कुल 
संख्र्ा (ई-मेल सह त) 
 

ह दंी में भेजे र्ए पत्रों का 
प्रनतशत (ई-मेल सह त) 

‘क’  िेत्र      
‘ि’ िेत्र      
‘र्’ िेत्र     
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5. छिा ी के दौरान फाइिों / द िावेजों पर मिखी गई हर्प् पणिर्ािं  
  (पषृ् ठों की सिंख्र्ा की गिना पूिा अिंक एविं आिा अिंक िें  ी की जाए) 

(क) ह दंी में ललिी र्ई हटप् पखणर्ों के पषृ् ठों की संख् र्ा__________________________ 
(ि) अंगे्रजी में ललिी र्ई हटप् पखणर्ों के पषृ् ठों की संख्र्ा________________________ 
(र्) कुल हटप् पखणर्ों के पषृ् ठों की संख्र्ा____________________________________ 

 
6. छिा ी के दौरान ह िंदी कार्शाािाएिं 
छमा ी के दौरान पूणा हदवसीर् आर्ोजजत कार्ाशालाओं की 
संख्र्ा 

इनमें प्रलशक्षित कालमाकों की कुल संख्र्ा 
अधिकारी कमाचारी 

   
नोट: राजभाषा ववभार् के फरवरी, 2016 के नए आदेशों के अनुसार कार्ाालर् के समस् त कालमाकों को 2 वषा में कम से कम 
एक बार ह दंी कार्ाशालाओं में प्रलशक्षित ककर्ा जाना आवश् र्क  ै । 
 
7. ववभागीर्/सिंगठनीर् राजभाषा कार्ाान् वर्न समिति की बैठकों के आर्ोजन सिंबिंिी वववरि  

(क) छमा ी में आर्ोजजत राजभाषा कार्ाान् वर्न सलमनत की बैठकों की नतधथर्ां________________________ 
(ि) नर्र में जस्थत अिीनस्थ कार्ाालर्ों की संख्र्ा_______________________ 
(र्) नर्र में जस् थत अिीनस्थ कार्ाालर्ों में र्हठत राजभाषा कार्ाान् वर्न सलमनतर्ों की सखं्र्ा______________ 
(घ) उपरु्ाक्त अिीनस्थ कार्ाालर्ों में इस छमा ी में आर्ोजजत बैठकों कीसंख्र्ा________________________  
(ड.) बैठकों से संबंधित कार्ासूची और कार्ावतृ् त क् र्ा ह दंी में जारी ककए र्ए ?  ां/ न ीं_________________  
 

8. (i) क् र्ा कार्ाािर् राजभाषा तनर्ि 10(4) के अिंिगाि अधिसूधचि  ै ?     ां / न ीं 
(र्हद कार्ाालर् के कुल स् टाफ में से 80 प्रनतशत को ह दंी का कार्ासािक ज्ञान प्राप् त  ै तो कार्ाालर् को अधिसूधचत करार्ा जाना आवश् र्क  ै) 
 

  (ii) नगर िें प् थि तनर्िंत्रिािीन कार्ाािर्ों की राजभाषा तनर्ि 10(4) के अिंिगाि अधिसूचना का वववरि  
नर्र में जस्थत कार्ाालर्ों की कुल संख् र्ा इनमें से अधिसूधचत कार्ाालर्ों की संख् र्ा 

  
 
9.(i) अधिकाररर्ों / किाचाररर्ों को राजभाषा ह िंदी का ज्ञान  
  (राष् रपति जी के वषा 1960 के आदेशों के पररप्रेक्ष् र् िें िथा राजभाषा तनर्ि 1976 के तनर्ि 9 एविं 10 के प्राविानों के अनुसार) 
  अधिकारी कमाचारी कुल संख् र्ा 
(क) अधिकाररर्ों / कमाचाररर्ों की कुल संख् र्ा     
(ि) उपरु्ाक् त (क) में से ह दंी का ज्ञान प्राप् त 

अधिकारी / कमाचारी 
कार्ासािक 
ज्ञान प्राप् त 

प्रवीणता  
प्राप् त 

कार्ासािक 
ज्ञान प्राप् त 

प्रवीणता 
प्राप् त 

 

 
 

    

(र्) ककतने कमी ह दंी भाषा का प्रलशिण पा र े  ैं?    
(घ) ह दंी में प्रलशिण के ललए शेष     
(ड.) प्रलशिण संबंिी रोस्टर की अद्र्तन जस्थनत  अद्र्तन  ै / अद्र्तन न ीं  ै / रोस्टर बनार्ा न ीं र्र्ा। 
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10. (ii) ह िंदी आशुमिवप / र्िंकि का ज्ञान (राष् रपति जी के वषा 1960 के आदेशों के पररपे्रक्ष् र् िें िथा कें .ह .प्र.सिं. द्वारा इस 

सिंबिंि िें  सिर्-सिर् पर जारी आदेशों के अनुरूप ) 
  कुल संख् र्ा 

 
ह दंी में प्रलशक्षित 
कालमाकों की संख् र्ा 

प्रलशक्षितों में से ककतने 
ह दंी में काम करत े ैं 

प्रलशिण के ललए 
शेष 

(क) आशुललवपक      
(ि) टंकक/ललवपक/स ार्क     
(र्) कर/पोस् टल स ार्क आहद      
 

11.  अनुवाद का ज्ञान (कें द्रीर् अनुवाद ब् रू्रों के सिर्-सिर् पर जारी आदेशों के अनुरूप) 

 
12. ह िंदी िें किं प् रू्र्र प्रमशक्षि (राजभाषा ववभाग / के.ह .प्र.सिं. अथवा ककसी िान् र्िा प्राप् ि सिं था द्वारा सिंचामिि प्रमशक्षि) 
अधिकाररर्ों / कमाचाररर्ों की कुल 

संख् र्ा 
कंप् रू्टर पर ह दंी में प्रलशक्षितों की 

संख् र्ा 
कंप् रू्टर पर ह दंी में काम करने वालों की 

संख् र्ा 
   

 
13. किं प् रू्र्र से सिंबिंधिि वववरि 
कंप् रू्टर / लैपटाप की कुल 

संख् र्ा 
ह दंी में रू्ननकोड फॉन् ट में 

कार्ा करने में सिम कंप् रू्टर / 
लैपटाप की संख् र्ा 

ह दंी टंकण  ेतु की-बोडा ले आउट / 
इनपुट डडवाइस का वववरण* 

केवल अंगे्रजी वाले 
कंप् रू्टर / लैपटाप की 

संख् र्ा 
    

*(कृपर्ा  पष् र् वववरि दें कक इिंडिक-1, 2, 3; िाइक्रोसाफ्र् इिंडिक िैंग्वेज इनपरु् रू्ि, गूगि इिंडिक, इप्न्क्रप्र् आहद िें से ककसका प्रर्ोग ककर्ा जा र ा  ै) 
 
14. कोि, िैनुअि, िानकीकृि प्रपत्र आहद 
 कुल संख् र्ा द्ववभाषी अंगे्रजी में 
अधिननर्म/ ननर्म/ कोड / मैनुअल / प्रकिर्ा साह त् र् आहद     

 
15. पत्रत्रकाओिं आहद का प्रकाशन 

पत्रत्रका का नाम प्रकाशन अवधि 
(मालसक / नतमा ी / छमा ी / वावषाक) 

ह दंी में अंगे्रजी में 

    
 
16. ह िंदी पु िकों की खरीद (सीिी, िीवीिी, िाक् रू्िेंरी व ई-बुक आहद सह ि) 

(i) छमा ी के दौरान पुस् तकों की िरीद पर कुल व् र्र्___________________________ 
(ii) उपरु्ाक्त में से ह दंी की पसु् तकों की िरीद पर व् र्र्____________________________ 

  अधिकारी कमाचारी कुल संख् र्ा 
(क) कुल अधिकारी/कमाचारी जो अनुवाद कार्ा करत े ैं    
(ि) उक् त (क) में से अनुवाद संबंिी प्रलशिण ककतनों 

को प्राप् त  ैं ? 
   

(र्) ककतनों को प्रलशिण हदर्ा जाना शेष  ै ?    
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17. उप सधचव / सिकक्ष एविं उनसे उच् च  िर के अधिकाररर्ों द्वारा ह िंदी िें कार्ा 
कालमाकों की 
कुल संख् र्ा 

ह दंी जानने 
वाले कालमाकों 
की संख् र्ा  

कॉलम 2 में से ह दंी में कार्ा करने वालों की संख् र्ा 
न ीं करत े ैं 25 प्रनतशत 

तक करत े ैं 
26 से 50 
प्रनतशत तक 
करत े ै 

51 से 75 
प्रनतशत तक 
करत े ैं 

76 प्रनतशत 
से अधिक 
करत े ैं 

शत-प्रनतशत 
करत े ैं 

        

 
18. ह िंदी जानने वािे उप सधचव / सिकक्ष से नीच ेके  िर के कामिाकों द्वारा ह िंदी िें कार्ा 
कालमाकों की 
कुल संख् र्ा 

ह दंी जानने 
वाले कालमाकों 
की संख् र्ा  

कॉलम 2 में से ह दंी में कार्ा करने वालों की संख् र्ा 
न ीं करत े ैं 25 प्रनतशत 

तक करत े ैं 
26 से 50 
प्रनतशत तक 
करत े ै 

51 से 75 
प्रनतशत तक 
करत े ैं 

76 प्रनतशत 
से अधिक 
करत े ैं 

शत-प्रनतशत 
करत े ैं 

        

 
19. ह िंदी के पद 

पदनाम पदों की संख् र्ा 
 स् वीकृत ररक् त 
   
   
 
20.  वेबसाइर्  (कृपर्ा हदए गए ववकल्पों िें से जो स ी  ो उस पर स ी √ का तनशान िगाएँ) 

वेबसाइट का पता केवल अंगे्रजी में आंलशक रूप से 
द्ववभाषी 

पूरी तर  से 
द्ववभाषी 

    

 
21. छिा ी के दौरान राजभाषा नीति के कार्ाान् वर्न से सिंबिंधिि अन् र् ववमशष् र् उपिप्ब् िर्ों का सिंक्षक्षप् ि वववरि:- 
 
 
 
उल् िणखि सूचना कार्ाािर् िें उपिब् ि अमभिेखों के आिार पर बनाई गई  ै िथा िेरी जानकारी के अनुसार पूरी िर  स ी  ै। 
 

ववभार्ीर् राजभाषा कार्ाान् वर्न सलमनत के अध् र्ि के  स्तािर: 
नाम : 

        पदनाम : 
            दरूभाष सं. :      
        फैक् स सं. :           मोबाइल सं. :   ई-मेल : 
  
नोर्: कृपर्ा कोई भी कॉिि खािी न छोडा जाए और सूचना  पष् र् रूप से दी जाए ।  


