
उप-बिल संख् या / Sub Bill No............................                              स./No 04 

छुट्टी यात्रा रियायत बिल / Leave Travel Concession Bill 

          ............................ से ........................ तक के ब् लॉक वर्ष के ललए  
                      For the Block Year ....................................................to................................. 

 

टिप् पणी :- यह बिल दोहरी प्रति में िैयार की जानी चाटहए, एक भुगिान के ललए और दसूरी कायाालय      
प्रति के रूप में I 
Note – This bill should be prepared in duplicate one for payment and the other as office copy. 
 

भाग-ए/Part-A 
(सरकारी सेवक द्वारा भरा जाएगा/To be filled by Government Servant) 

 

1. अधिकारी/कमाचारी का नाम 

Name of Officer / Official 

 

2. पदनाम  
 Designation 

 

3. वेिन  
 Pay 

रु/Rs. 

4. मुख् यालय  
Headquarter 

 

5. संस्वीकृि छुट्िी की प्रकृति एवं अवधि 
Nature and period of leave sanctioned 

……………………….से......................... िक अर्जाि छुट्िी/ 
आकर्स्मक छुट्िी / ई.ओ.एल/प्रतििंधिि अवकाश  
E.L./C.L./E.O.L./R.H. from :…………………to………………... 

6. पररवार के उन सदस् यों के वववरण र्जनके संिंि में छुट्िी यात्रा ररयायि का दावा ककया गया है I 
Particulars of members of family in respect of whom the LTC has been claimed.  

क्र.सं. 
Sr.No. 

नाम 

Name 

आयु 

Age 

सरकारी सेवक से सिंंि 

Relationship with the Govt. Servant 

    

    

    

  

 
  

  

 
  

  

 
  

 



7. सरकारी सेवक और साथ ही उनके पररवार के सदस् यों द्वारा की गई यात्रा(ओ)ं के वववरण: 
Details of Journey(s) performed by Government Servant and the members of his/her family: 

प्रस् थान/Departure आगमन/Arrival 

दरूी (कक.मी. 
में)  

Distance in 

Km. 

यात्रा का प्रकार 
एवं उपयोग की 

गई शे्रणी 
Mode of Travel & 

Class of 

Accommodation 

ककराए की 
संख् या 
No. of 

fares 

भुगिान 
ककया 
गया 

ककराया 
Fare Paid 

तिधथ और 
समय 

Date & Time 

से 
From 

तिधथ और 
समय 

Date & Time 

िक/To 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

        

        

        

        

        

        

टिप्पणी / टिकि सं. 
Remarks/Ticket Nos. 

 

 
8. अधिम की रालश, यटद आहररि की गई हो िो……..                              रु                            

Amount of advance, if any drawn…………                                                                                   Rs 

 

 
9. 
 

 

उस/उन यात्रा/यात्राओं के वववरण  र्जनके ललए सरकारी सेवक ने उस शे्रणी से,र्जसका वह हकदार है, उच् चिर 
शे्रणी में वास-सुवविा का उपयोग ककया है (संस् वीकृति की िारीख व संख् या का उल् लखे ककया जाए) :-  
Particulars of Journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the Government Servant is entitled, 

was used (Sanction No. and date to be given). 

 स् थान 

 Place 

वाहन का 
प्रकार 

Mode of 

Conveyance 

वह शे्रणी 
र्जसके 
ललए 
हकदार 

है 

Class to 

which 

entitled 

वह शे्रणी 
र्जसमें 

वास् िव में 
यात्रा की 
गई है 

Class by 

which 

travelled 

ककराए 
की 

संख् या 
No. of 

fares 

हकदार शे्रणी का ककराया  

Fare of the entitled class  

 

 
से 

From 

िक 

To 

1 2 3 4 5 6 7 

      
 
 

      
 
 
 
 



       

       

       

  

10. रेल से जुडे
े़ स् थानों के िीच सड़क से की गई यात्रा(ओं) के वववरण :- 

Particulars of Journey(s) performed by Road between places connected by Rail. 
 

स् थान का नाम 
Name of  Place 

वह शे्रणी र्जसके ललए 
हकदार है 

Class to which entitled 

रेलवे ककराया 
Railway Fare से 

From 

िक 

To 

1. 2. 3. 4. 

    

    

    

 
प्रमाणणि ककया जािा है कक / Certified that the :- 

1. उपरोक् ि  जानकारी मेरे ज्ञान और ववश् वास के अनुसार सत् य है, िथा  
Information as given above is true to the best of my knowledge and belief, and 

2. मेरे पति /मेरी पत्नी सरकारी  सेवा में  कायारि नही ंहै/   मेरे पति / मेरी पत्नी सरकारी सेवा में कायारि 
है, और अपने ररयायि का उपयोग अलग से या स् वयं के ललए या पररवार के ककसी भी सदस् य के ललए 
सम् िर्धिि ....................... ब् लॉक-वर्ा के ललए नहीं ककया है I 
 My wife/husband is not employed in Government Service/that my wife/husband is employed in government service 

and the concession has not been availed of by her/him separately for herself/himself or for the concession block of 

.................... years. 
 

 
 

                                                                               सरकारी सेवक के हस् िाक्षर 
                                                                                                                                      Signature of Government Servant  

 
टदनांक / Date :   

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



भाग-िी/Part-B 
(बिल अनुभाग में भरा जाएगा/To be filled in the Bill Section) 

 

छुट्िी यात्रा ररयायि के सिंंि में शुद्ि हकदारी...................................रुपये िनिी है, र्जसके     
वववरण  नीचे टदए गए हैं :- 
The net entitlement on account of Leave Travel Concession works out to Rs. …..…………………. as 
detailed below: 

 

(क) रेल/वायुयान/िस/स् िीमर यात्रा भाड़ा 
Railway/Air/Bus/Steamer Fares 

 

  

(ख) घिाव : वाउचर सं.                 िारीख                  
के िहि आहररि अधिम की रालश  
Less : Amount of Advance drawn vide 

  

Voucher No                                         Dated    

  

 
 

 

(ग) व् यय ............................................................................... में ववकलनीय है I 
 

The Expenditure is debitable to ………………………………………………………….. 

 

 
     शुद्ि रालश/Net amount  रु/Rs 

 
 

बिल ललवपक के आद्यक्षर 
Initial of Bill clerk 

 
 
 

आहरण और संवविरण अधिकारी के हस् िाक्षर 
            Signature of drawing & Disbursing Officer 

  

 
 

 
 
 

तनयंत्रण अधिकारी के हस् िाक्षर 
                                   Signature of Controlling Officer 

 
 

प्रमाणणि ककया जािा है कक श्री/श्रीमिी/कुमारी ..................................................... की सेवा-पंजी 
में आवश् यक प्रववर्टियााँ कर दी गई हैं I 

Certified that necessary entries have been made in Service-Book of Mr/Mrs/Miss 

……………………………………….. 

 
 

सेवा-पंजी में प्रववर्टियों को साक्षयांकण करने के ललए प्राधिकृि अधिकारी के हस् िाक्षर 
Signature of the officer authorized to attest entries in the service book 



 
 

पररलशटि-I 
APPENDIX-I 

 
[तनयंत्रण अधिकारी द्वारा टदया जाने वाला प्रमाण पत्र] 
[Certificate to be given by Controlling Officer] 

प्रमाणणि ककया गया कक: 
Certified that : 

1.      श्री/श्रीमिी/कु....................................................................िाहरी यात्रा शुरू करने की िारीख 
पर एक वर्ा या उससे अधिक समय के ललए तनरंिर सेवा प्रदान की है । 
    Shri/Smt./Kum.___________________________________________has rendered continuous service for 

one year or more on the date of commencing of outward journey. 

2.  श्री/श्रीमिी/कुमारी की सेवा पुर्स्िका में आवश्यक प्रववर्टियााँ कर दी गई हैं ।  
       Necessary entries have been made in the Service Book of 

Shri/Smt./Miss___________________________________________________________. 

3.     टदनांक 11 अक्िूिर 1956 का एमएमए ओ.एम. क्रमांक 43/1/55.स्था.(ए).भाग 2 का पैरा 1(6)। 
 Para 1(6) of MMA O.M. No. 43/1/55.Est.(A).Pt.II dated 11th October, 1956. 

   

        
   
       तनयंत्रण अधिकारी के हस्िाक्षर 
       Signature of Controlling Officer. 

 
[एक सरकारी सेवक द्वारा टदए जाने वाल ेप्रमाण पत्र] 

[Certificate to be given by a Government Servant] 
1). मैंने ब्लॉक वर्ा_________ के ललए अपने या पररवार के सदस्यों के संिंि में छुट्िी यात्रा ररयायि 
के ललए अि िक कोई अधय दावा प्रस्िुि नहीं ककया है । 
 I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself or family 

members for the Block Year _________________. 

2). मेरे द्वारा/मेरे पति/  मेरी पत्नी/िच्चों के साथ की गई यात्रा के संिंि में छुट्िी यात्रा ररयायि के 
ललए मैंने िी.ए. पहल ेही आहररि कर ललया है। यह दावा मेरे पति / मेरी  पत्नी द्वारा मेरे पति/पत्नी/और/या 
िच्चों के साथ की गई यात्रा के संिंि में है/र्जनमें से ककसी ने भी पूवा के  अवसर पर पािी के साथ यात्रा 
नहीं की थी। 
 I have already drawn T.A for the Leave Travel Concession in respect of the Journey performed by me/with 

my spouse/with children. This claim is in respect of the journey performed by my spouse/myself with my 

spouse/and/or children / none of whom travelled with the party on the earlier occasion. 

3). यह यात्रा मेरे और मेरे पति या मेरी  पत्नी द्वारा िच्चों के साथ घोवर्ि गहृ नगर/ गहृ नगर  के 
अलावा ककसी अधय स्थान यातन------------------- पर की गई है। 
 The Journey has been performed by me and my spouse with children to the declared “Home Town / Other 

than Home Town viz.__________________. 

4). यह कक मेरा / मेरी जीवनसाथी सरकारी सेवा में तनयोर्जि नहीं है और उनके  द्वारा अपने ललए 
या  पररवार के ककसी अधय सदस्य के ललए दो वर्ों के संिंधिि ब्लॉक का अलग से ररयायि का लाभ नही ं
उठाया गया है। 



 That my spouse is not employed in Government Service and the concession has not been availed of by 

him/her separately for himself/herself or any other family member of the concerned block of two years. 
5). प्रमाणणि ककया जािा है कक मेरे पति/ मेरी पत्नी र्जनके ललए मैंने छुट्िी यात्रा ररयायि का दावा 
ककया है, वे कें द्र सरकार या ककसी स्थानीय तनकाय द्वारा पूणा या आंलशक रूप से ववत्तपोवर्ि ककसी भी 
सावाजतनक क्षते्र के उपक्रम/तनगम/स्वायत्त तनकाय में तनयोर्जि नहीं हैं जो अपने कमाचाररयों और उनके 
पररवारों को एलिीसी सुवविाएं प्रदान करिा है। 
 Certified that my spouse for whom Leave Travel Concession is claimed by me is not employed in any Public 

Sector Undertaking/Corporation/ Autonomous Body financed wholly or partly by the Central Government or a local 

body which provides LTC facilities to its employees and their families. 

 
 
       
        सरकारी सेवक के हस्िाक्षर 
        Signature of Govt. Servant. 

 
 
 


