
पेंशन आवेदन की प्रक्रिया 

संबंधित पेंशन स्वीकृतत ववभाग द्वारा आवेदन जमा करने की प्रक्रिया (अर्ाात 
कायाालयाध्यक्ष/ आहरण एवं संववतरण अधिकारी (डी.डी.ओ) और पेंशनभोगी लाभ के भुगतान हेतु 
प्राधिकरणः- 

संबंधित कायाालयाध्यक्ष/ आहरण एव ंसंववतरण अधिकारी (डी.डी.ओ) को पेंशन आवेदन की 
प्रसंस्करण हेतु पेंशनभोगी द्वारा अपेक्षक्षत तनम्नललखित कागजातों को प्रस्तुत क्रकए जाना आवश्यक 
हैं - 

1.  पेंशन आवेदन - 2 प्रततयां 

2.  कायाालयाध्यक्ष द्वारा ववधिवत सत्यावपत संयुक्त फोटो (पतत/ पत्नी के सार्) - पत्नी अर्वा 
पतत के सार् पासपोटा आकार की संयुक्त फोटो की 2 प्रततयााँ | 

3.  पहचान धचह्न - राजपत्रित अधिकारी द्वारा ववधिवत सत्यावपत- 2 प्रततया ं

4.  एक राजपत्रित अधिकारी द्वारा ववधिवत सत्यावपत नमूना हस्ताक्षर - 2 सेट/ समूह  

5.  आजीवन पेंशन/ उपदान/ पेंशन का संराशीकृत मूल्य के बकाया के ललए नामांकन। 

6.  पररवार का वववरण - उम्र और वैवाहहक स्स्र्तत के सार् (यहद संभव हो तो वववाह की 
ततधर् सहहत) और  यहद कोई हो तो,  एक लसववल सजान से धचक्रकत्सा प्रमाण पि के 
सार् हदवयागं सदस्यों का वववरण 

7.  पररवार पेंशन के मामले में मतृ्यु प्रमाण पि/ कानूनी वाररस प्रमाण पि के सार् पररवार 
पेंशन हेतु आवेदन 

8.  फॉमा 19 बकाया सरकारी देय रालश को दशााते हुए हदिा रहा है, यहद कोई हो/ अनंततम 
पेंशन/ अनंततम मतृ्यु सह तनववृि हहतलाभ (डी.सी.आर.जी)/ अनंततम पररवार पेंशन स्वीकृत 
और ववतररत की गई हो । 

 



पेंशन प्रस्ताव को अगे्रषित कर रहा षवभाग 

1.  सभी संबंधित पेंशन प्रपिों और सेवा पुस्तकों के सार् ऊपर प्रस्तुत सभी दस्तावेजों/ 
कागजातों को कायाालयाध्यक्ष द्वारा ववधिवत अनमुोहदत और स्वीकृत क्रकया जाना चाहहए। 

2.  सेवा पुस्स्तका/ सेवा-विृ (जन्म ततधर्, तनयुस्क्त ततधर्, सेवातनववृि की ततधर् को ववधिवत 
नोट करते हुए, पुस्टट की ततधर्, अपने वेतन को ववतनयलमत करने के ललए तैयार अंततम 
वेतन/ ववशेष वेतन/ वयस्क्तगत वेतन आहद सेवा तनयुस्क्त की ततधर् से सेवातनववृि की 
ततधर् तक क्रकया गया सत्यापन) । 

3.  पि को अगे्रषण प्राधिकारी द्वारा आवरण करना । 

 

प्रधान महालेखाकार के द्वारा सत्यापन और प्राधधकार 

1. आवेदन की प्रास्तत एवं प्रस्ताव के सत्यापन के उपरांत, प्रिान महालेिाकार, योग्यता सेवा 
और औसत पररलस्धियों के आिार पर पेंशन लाभ स्वीकार करते हैं एव ंप्रवेशन अलभलेि 
सेवा पुस्स्तका के सार् ववभाग को पे्रवषत करता है। 

2. तीन प्रततयों में पेंशन भुगतान आदेश (पेंशन हेत)ु, उपदान आदेश, एवं संराशीकरण आदेश 
(पेंशन का सरंाशीकरण) में पेंशन लाभ को प्राधिकृत करता है और राजकोष को पहली प्रतत, 
पेंशनभोगी को दसूरी प्रतत, और ववभाग को तीसरी प्रतत  

पेंशन भुगतान आदेश 

1. पेंशन भगुतान आदेश की 2 पुस्तकें  (पेंशनभोगी का आिा और सवंवतरण का आिा) को तैयार 
क्रकया जाता है और राजकोष अधिकारी को भेजा जाता है| 

2. पेंशन भगुतान आदेश के ललए अगे्रषण पि की 3 प्रततयां िमशः राजकोष, पेंशनभोगी और 
ववभाग को इसकी एक-एक प्रतत सूचना हेतु पे्रवषत करने के ललए भेजी जाती हैं 

3. पेंशनभोगी द्वारा वांतित कोषागार में पेंशन देय है| 

 



उपदान भुगतान आदेश 

उपदान भुगतान आदेश प्राधिकार की 3 प्रततयां तैयार की जाती हैं, एक-एक प्रतत को िमशः 
तनम्नललखित को पे्रवषत की जाती हैः-   

1. राजकोष अधिकारी 

2. पेंशनभोगी 

3. ववभाग कायाालय 

पेंशन का संराशीकृत मूल्य 

पेंशन का संराशीकृत मूल्य (सी.वी.पी) प्राधिकार की 3 प्रततयां तैयार की जाती हैं और उन्हें िमशः 
तनम्नललखित को पे्रवषत की जाती हैः- 

1. राजकोष अधिकारी 

2. पेंशनभोगी 

3. ववभाग कायाालय 

हटतपण- पेंशन हेतु पेंशन का संराशीकृत मूल्य (सी.वी.पी) उसी राजकोष में देय है। पेंशन का 
संराशीकृत मूल्य (सी.वी.पी) की स्वीकायाता की सूचना सवाप्रर्म ववि (पी.सी.) ववभाग, मेघालय 
सरकार को दी जाती है एवं उसके बाद संस्वीकृतत आदेश की प्रास्तत होने पर कायाालय प्रिान 
महालेिाकार द्वारा पेंशन का संराशीकृत मूल्य (सी.वी.पी) के ललए आवश्यक प्राधिकरण जारी क्रकया 
जाता है। (पेंशनभोगी द्वारा वांतित) 

प्रधान महालेखाकार द्वारा प्राधधकृत पेंशन संबंधी लाभ की पेंशनभोगी प्राप्तत 

प्रिान महालेिाकार से प्रातत सूचना के अनुसार पेंशनभोगी को पेंशन अदायगी आदेश, मतृ्यु सह 
तनववृि हहतलाभ (डी.सी.आर.जी) और पेंशन का संराशीकृत मूल्य (सी.वी.पी) के भुगतान के ललए 
राजकोष अधिकारी से संपका  करना चाहहए । 


