
            कार्ाालर् प्रधान महालेखाकार (ले.व.ह.) मेघालर्, शिलाांग-793001  
                              OFFICE OF THE PR. ACCOUNTANT GENERAL (A&E)  

                MEGHALAYA, SHILLONG – 793 001 

    फैक्स सखं्या/Fax No. 0364 -2223103 ई/मेल-E-mail: agaemeghalaya@cag.gov.in 

 

 

   

संख्या पेंशन(एम) प्रशशक्षण/2015-16/       दिनांक:- 

सेवा में, 

 

ववषय: पेंशन मामलों को प्रधान महालेखाकार कायाालय में प्रस्तुत करने के शलए दिशा-ननिेश 

महोिय, 

 ववभागाध्यक्ष/ आहरण एवं संववतरण अधधकारी (डी.डी.ओ) की, एक महत्वपूणा जिम्मेिारी 
यह ननजचित करना है कक उनके प्रशासननक ननयंत्रण के अंतगात आने वाले अधधकाररयों/ कमािाररयों 
की पेंशन के कागिात, सेवाननववृि के नतधि से बारह महीने पहले, (मेघालय प्रशासननक सेवा पेंशन 
ननयम 1983 के अंतगात ननयम 67) के अनुसार प्रधान महालेखाकार के  कायाालय में प्रस्तुत 
ककया िाता है। इस जिम्मेिारी के साि ही साि इस कायाालय में प्रस्तुत पेंशन कागिात सही एवं 
सभी प्रकार से पूणा हो, यह सुननजचित करना ववभागाध्यक्ष/ आहरण एव ं संववतरण अधधकारी 
(डी.डी.ओ) का कताव्य है। इस जिम्मेिारी को प्रभावी ढंग से ननवाहन करने हेत ु ववभागाध्यक्ष/ 
आहरण एवं संववतरण अधधकारी (डी.डी.ओ) की सहायता के शलए इस कायाालय ने “पेंिन मामलों 
को प्रस्तुत करने के शलए एक दििाननिेि” तयैार ककया हैं, जिसकी एक प्रनत इस पत्र के साि 
संलग्न है। हमें उम्मीि है कक ववभागाध्यक्षों/ आहरण एव ंसंववतरण अधधकाररयों को इस दिशा-
ननिेशों को उपयोगी पाएंगे । 

कायाालय प्रधान महालेखागार को अत्याधधक संख्या में ऐसे पेंशन मामले प्राप्त होते हैं िहां 
पेंशन फॉमा ववधधवत रूप से पूरे भरे नहीं होते हैं/ पूरा वववरण प्रस्तुत नहीं ककया गया होता है/ 
प्रिान की गई िगहों आदि में ववभागाध्यक्ष/ आहरण एव ं संववतरण (डी.डी.ओ) का वववरण/ 
प्रमाणीकरण नहीं दिया गया होता है| भूल-िूक/ गलती को सुधारने के शलए ववभागाध्यक्ष/ आहरण 
एवं संववतरण (डी.डी.ओ) अधधकारी को  इन मामलों को अननवायातः वापस ककया िाना आवचयक 
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होता है और पररणामत: पेंशनभोधगयों को समय पर उसका/ उसकी पेंशनभोगी लाभ नहीं शमल 
रहा/रही है| इस कायाालय द्वारा िेखा गया कुछ और सामान्य िोष नीिे सूिीबद्ध हैं| ववभागाध्यक्ष/ 
आहरण और संववतरण अधधकारी (डी.डी.ओ) की से अनुरोध ककया िाता है कक वे उधित सावधानी 
सुननजचित करें ताकक ऐसी त्रुदियां को रोका िाए. ऐसे मामले में, आपके सहयोग की प्रािाना की 
िाती है, जिससे यह सुननजचित हो कक एक पेंशनधारक को समय पर उसका बकाया शमल िाए।  

 

 

 हस्ता/- 

वररष्ठ लेखा अधधकारी 

पेंशन अनुभाग 
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पेंिन मामले प्रस्तुत करने हेतु दििा-ननिेि: 

 ववभागाध्यक्ष/आहरण एव ंसंववतरण अधधकारी (आ.व.स.ंअ.) की एक महत्वपूणा जिम्मेिारी 
यह सुननजचित करना है कक उनके प्रशासननक ननयंत्रण में आने वाले अधधकाररयों/ कमािाररयों के 
पेंशन कागिात/िस्तावेज़ सेवाननववृि की नतधि से बारह महीने पहले (मेघालय शसववल सेवा (पेंशन) 
ननयम 1983 के अधीन ननयम 67) प्रधान महालेखाकार के कायाालय में प्रस्तुत ककए िाएं । इस 
जिम्मेिारी के साि-साि  ववभागाध्यक्ष/ आहरण एवं संववतरण अधधकारी का कताव्य है कक वे 
यह सुननजचित करें कक इस कायाालय में प्रस्तुत पेंशन के कागिात/ िस्तावेिों को पूरी तरह से 
सही एवं पूणा हों ।   

 प्रधान महालेखाकार के कायाालय को बहुसंख्यक में ऐसे पेंशन मामले भी प्राप्त होते हैं, िहां 
पेंशन फॉमा उधित रूप/ पूणा रूप से भरे नहीं गए होते है / पणूा वववरण नहीं प्रस्तुत ककए गए होते 
है/ दिए गए स्िान में ववभागाध्यक्ष/ आहरण एवं संववतरण अधधकारी (आ.व.सं.अ.) का प्रमाणीकरण 
नहीं ककया िाता है, इत्यादि । इन मामलों की गलती/ िूक में सुधार के शलए वापस ववभागाध्याक्ष/ 
आहरण एवं संववतरण अधधकारी (डी.डी.ओ) को वापस आवचयक रूप से लौिाया िाना िादहए और 
जिसके पररणामस्वरूप पेंशनभोगी को समय पर उसका पेंशनभोगी लाभ नहीं शमल पा रहा है । इस 
कायाालय द्वारा िेखी गई/ पाई गई कुछ सामान्य त्रुदियां भी इस दिशा-ननिेशों के रूप में सूिीबद्ध 
की गई हैं । यह सुननजचित करने में ववभागाध्याक्ष (एि.ओ.डी)/ आहरण एवं संववतरण अधधकारी 
(डी.डी.ओ) से सहयोग लेकर  त्रुदि को रोकने में उधित/ ववधधवत उपाए ककया िाता है और यह 
सुननजचित भी ककया िाए कक तय/ ननजचित समय में कक पेंशनभोगी अपना बकाया प्राप्त करें ।  

दििा-ननिेि:  

1. वावषाक रूप से/प्रनतवषा ववभाग द्वारा वावषाक सेवाननवनृत वववरण (फॉमा 18) में आवचयक 
रूप से प्रस्तुत ककया िाना िादहए।  
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2. यह महत्वपणूा और आवचयक है कक पूणा रूप से पेंशन कागिात ककसी सरकारी कमािारी 
की सेवाननववृि की तारीख (डी.ओ.आर) से ठीक पहले (कम से कम छह महीने पहले), प्रधान 
महालेखाकार के  कायाालय को पहंुिें ताकक उसे समय पर उसकी पेंशन शमल िाए।  

3. यह िेखा गया है कक अधधकांश पेंशन के मामले, सेवाननववृि पेंशन के मामले हैं िहां 
सेवाननववृि की तारीख मेघालय शसववल सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के अंतगात कुछ ननयम 
67 के अधीन ननजचित है, िो लेखा परीक्षा अधधकारी को पेंशन कागिात अगे्रवषत करने के 
शलए कायाालय के प्रमुख पर संलग्न है 12 सेवा पुस्तकों/सेवा रोलों के साि फॉमा 5 में 
कवर मेमो के साि सेवाननववृि की तारीख से महीनों पहले ववधधवत रूप से पूरा और 
अद्यतन और ककसी भी अन्य िस्तावेि ने सेवा के सत्यापन के शलए इस तरह से िावा 
ककया कक उनसे आसानी से परामशा ककया िा सकता है । कायाालय प्रमखु सेवाननववृि की 
नतधि से िो वषा पहले फामा 4 में पेंशन पत्र तैयार करने का काया शुरू करेंगे। 

4. स्वैजछछक सेवाननववृि/ सेवाननववृि/ असमािता/ पाररवाररक पेंशन के संबंध में, घिना के बाि 
यिाशीघ्र पेंशन पत्र भेिना आवचयक है । 

5. पेंशनभोधगयों/ पाररवाररक पेंशनभोधगयों को कदठनाई से बिने के शलए उन्हें अनंनतम पेंशन 
और मतृ्यु-सह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) का भुगतान , मेघालय सरकार, ववि (पी. 
सी.) ववभाग की कायाालय ज्ञापन सखं्या एफ. इ. एम. (पी. सी.) 40/2009/82 एवं मेघालय 
प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के ननयम 70 के साि/ के साि पढ़ते हुए  मेघालय 
प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के ननयम 69 के प्रावधान के अधीन ककया िा सकता 
है| 

6. मामले को शीघ्र ननपिाने के शलए, िैसा कक उल्लेख ककया गया है, िस्तावेि प्रस्तुत ककए 
िाने हैं। यहां उद्िेचय यह है कक मतृ्य/ु समय से पहले सेवाननववृि की जस्िनत में सेवाननविृ 
सरकारी कमािारी को उसके सेवाननविृ होने के तुरंत बाि या यिाशीघ्र पेंशन प्राधधकृत ककया 
िाए ।   
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7. ववभाग प्रमुख द्वारा पेंशन/ कुिंुब पेंशन और उपिान की  संस्वीकृनत िेते समय और पेंशन 
एवं मतृ्यु-सह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) के प्राधधकरण के शलए लेखापरीक्षा अधधकारी 
को अगे्रवषत करना,  उन्हें यह सुननजचित करना है कक:- 

i. सरकारी कमािारी द्वारा प्रस्तुत नामांकन मान्य है।  

   ii.  सेवा पुजस्तका में ििा पररवार (फॉमा 17) का वववरण अद्यतन िानकारीयुक्त/ 
नवीनतम है। फॉमा 4 (पेंशन और उपिान का आकलन करने हेतु प्रपत्र/ फॉमा) और 
फॉमा 11 (िब ककसी सरकारी कमािारी की सेवा में मतृ्यु हो िाती है , तब 
पाररवाररक पेंशन और मतृ्यु-सह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) के आकलन और 
संस्वीकृनत हेतु फॉमा)  में िशााये गए पाररवाररक सिस्यों की सूिी फॉमा 17 के 
साि शमलान होनी िादहए | 

  iii.  पेंशन कागिात के साि िस्तावेि अिाात िन्म प्रमाण पत्र, ििक ग्रहण प्रमाण पत्र, 

वववाह-ववछछेि प्रमाण-पत्र, मतृ्यु प्रमाण-पत्र, पिृक्करण प्रमाण पत्र, धिककत्सा प्रमाण-
पत्र (असमािता पेंशन, शारीररक रूप से दिव्यांग बछिे, पेंशन का संराशीकरण, के 
संबंध में)  िो सक्षम अधधकारी द्वारा िारी/ननगात  ककए िाते हैं, संलग्न ककए 
िाते हैं | 

 iv.   मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) (पांिवां संशोधन) ननयम, 2010 के खंड 7 के साि 
पढ़ते हुए मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के ननयम 48 के प्रावधान 
के अनुसार पाररवाररक पेंशन की ससं्वीकृनत होनी िादहए। ककसी भी पररजस्िनत में 
पररवार के सिस्यों के अलावा अन्य को पाररवाररक पेंशन की संस्वीकृनत नही ंिी 
िा सकती है। वववादित मामलों में िहााँ पररवार के सिस्यों की सूिी सेवा पुस्तक 
में ििा नहीं िी और 2/3 व्यजक्त उिराधधकार प्रमाण पत्र/ शपि पत्र के आधार पर 
एक ही पाररवाररक पेंशन का िावा कर रहे हैं, वहीं ववभागाध्यक्ष को ककसी भी 
व्यजक्त के पक्ष में पेंशन संस्वीकृत करने से पहले ननयमानुसार ऐसे मामलों की 
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िांि ठीक से करनी िादहए। यदि यह मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयमों के 
अंतगात नहीं आता है, तो मामले का ननपिारा ववि (पेंशन प्रकोष्ठ) ववभाग या ववधध 
ववभाग आदि के परामशा से ककया िा सकता है । 

सेवा पुस्तकों को अगे्रषित करते समर् षवचाराधीन ब ांि ु:- 

क. िन्म नतधि का सही प्रवेश।  

ख. सरकारी सेवा में कायाालय आिेश को उद्धतृ करत ेहुए,  ननरंतर ननयजुक्त की नतधि जिसके 
अंतगात  ननयुजक्त हुई है | 

ग. मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के ननयम 66 के अनुसार सेवा का सत्यापन। 
घ. िैननक शे्रणी ननधाारण/काया आवेशशत सेवाओं की अवधध, (यदि कोई हो), कायाालय प्रमुख 

द्वारा ननरंतर के रूप में ववधधवत प्रमाणणत | 

ङ. छुट्िी के बारे में दिप्पणी, असाधारण छुट्िी/ अवेतन छुट्िी (िाहे धिककत्सा के आधार पर 
या अन्यिा ) और तिनसुार, ववननयमन/ वेतन वदृ्धध के स्िगन । ननलंबन/सिा अिवा 
िंड / वेतन वदृ्धध पर रोक /ननलंबन के ननयमन, पर दिप्पणी, िो कायाालय आिेश के साि 
कायाान्वयन की प्रभावी तारीखों का संकेत िेता है | 

ि. िौिे वेतन आयोग, िेय  सुननजचित कैररयर प्रगनत योिना/ संशोधधत सुननजचित कैररयर 
प्रगनत योिना( एसीपी/ एमएसीपी), यदि कोई हो, और वेतन वदृ्धध 1-7-2014 को एक बार 
के उपाय के रूप में वेतन वदृ्धध के अनुसार वेतन सत्यापन इकाई द्वारा ववधधवत सत्यावपत 
ककया िाए। 

छ. सेवाननववृि की तारीख तक प्रत्येक वषा वेतन वदृ्धध की दिप्पणी | 

ि. सेवाननववृि की तारीख और स्वीकाया पेंशन वगा के संबंध में दिप्पणी । 
झ. मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) (पांिवां संशोधन) ननयम, 2010 के खंड 7 के साि पढ़ते 

हुए मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के ननयम 48 के खंड (i) के प्रावधान 
में पररभावषत, पररवार (फॉमा 17) का वववरण को ववभाग प्रमुख द्वारा प्रनतहस्ताक्षररत 
ककया िाएगा एवं सरकारी कमािारी की सेवा पुजस्तका में धिपकाया िाएगा। इसके बाि 
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सरकारी कमािारी को इस किन/ वक्तव्य को अद्यतन िानकारीयुक्त/ नवीनतम रखना 
अपेक्षक्षत होगा| मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम 1983 के ननयम 52 के प्रावधान 
के अनुसार संबंधधत सरकारी कमािारी से सूिना प्राप्त होने पर समय-समय पर कायाालय 
प्रमुख द्वारा इस वववरण में अनतररक्त और पररवतान को ककया िाएगा| 

ञ. ननधााररत प्रपत्र पर पहले ननयुक्त की नतधि से सेवा पुजस्तका प्रारम्भ की िाएगी। यह 
सुननजचित ककया िाना िादहए कक सरकारी कमािारी के कैररयर/ िीववका में प्रत्येक किम/ 
पहलू  को ििा ककया िाना िादहए और प्रत्येक प्रववजष्ि को कायाालय प्रमुख द्वारा सत्यावपत 
ककया िाना िादहए िो यह सत्यावपत करेगा कक, ििा की गई प्रववजष्ियां सही हैं एव ंसेवा 
पुजस्तका में कोई ववलोपन, अधधलेणखत आदि नही ंहै । 

पेंिन के कागजात अगे्रषित करते समर् जमा ककए जाएांगे फॉमा/ प्रपत्र: 

सेवाननवषृि/ सेवाननविृ / स्वैच्छिक/ असमाथता मामलों आदि के सां ांध में: 

 

फॉमा 1 -  मतृ्य-ुसह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) का नामांकन िब सरकारी कमािारी का 
पररवार होता है और वह एक सिस्य, या एक से अधधक सिस्य को मनोनीत करना 
िाहता है। 

फॉमा 2 -  मतृ्य-ुसह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) के शलए नामांकन िब सरकारी कमािारी 
का कोई पररवार नहीं होता है और वह एक व्यजक्त, या एक से अधधक व्यजक्त को 
मनोनीत करना िाहता है।  

फॉमा 3 -  पेंशन स्वीकृत/संस्वीकृत करने हेतु फॉमा।  

फॉमा 4 -  पेंशन और उपिान के आकलन हेत ुफॉमा।  
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फॉमा 5 -  लेखा परीक्षा अधधकारी को सरकारी कमािारी के पेंशन कागिात अगे्रवषत हेत ुज्ञापन 
का फॉमा ।  

फॉमा 6 -  िमानत बंध-पत्र का फॉमा ।  

फॉमा 10 -  पेंशन हेतु सेवा के सत्यापन का प्रमाण पत्र का फॉमा ।  

फॉमा 14 –  धिककत्सा प्रमाण पत्र का फॉमा।  

फॉमा 19- ववभाग डािाशीि / आकड़ ेशीि 

फॉमा 20- वेतन का ननयमन  

फॉमा 21- मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम, 1983 के ननयम 18 और 20 के प्रावधान 
के अनुसार अनहाक सेवा का वववरण। 

 

ii) पाररवाररक पेंिन के सां ांध में 

 

फॉमा 7    पररवार पेंशनभोगी को सूिना का फामा  

फामा 8  पररवार पेंशन के शलए आवेिन के फॉमा।  

फामा 9  पररवार पेंशन स्वीकृत/ससं्वीकृत  करने हेतु फॉमा। 

फॉमा 11  सेवा में रहत ेहुए सरकारी कमािारी की मतृ्यु होने पर, पररवार पेंशन और मतृ्यु-सह-
ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) के आकलन और संस्वीकृनत हेतु फॉमा ।  
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फॉमा 12 लेखापरीक्षा अधधकारी को िो सेवा में रहते हुए मतृ्यु होन ेकी जस्िनत में ,सरकारी 
कमािारी के पररवार को पररवार पेंशन और मतृ्यु-सह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) 
के अनुिान हेतु पत्र का फॉमा/ प्रपत्र। 

फॉमा 13 पेंशनभोगी की मतृ्यु पर अवशशष्ि उपिान के शलए आवेिन का प्रपत्र। 

फॉमा 15 क्षनतपूनत ा बधं-पत्र। 

फॉमा 16 मतृ्य-ुसह-ननववृि उपिान (डी.सी.आर.िी.) की आहरण हेतु क्षनतपूनत ा के बधं पत्र का 
प्रपत्र िहां कोई नामांकन या नामाकंन ििा/कायम नहीं होता है।  

फॉमा 17 पररवार का वववरण। 

फॉमा 18 वावषाक सेवाननववृि वववरण। 

फॉमा 19 ववभाग डिेाशीि/आकड़ ेशीि  

फॉमा 20 वेतन का ननयमन 

फॉमा 21 मेघालय प्रशासननक सेवा (पेंशन) ननयम, 1983 के ननयम 18 और 20 के प्रावधान 
के अनुसार अनहाक सेवा का वववरण। 

 

मेघालर् प्रिासननक सेवा (पेंिन का सांरािीकरण) ननर्म 1992 के परांतकु के अनुसार पेंिन के 
सांरािीकरण के शलए फॉमा 

फॉमा 1 -  सेवाननववृि से पहले संराशीकरण के शलए आवेिन।  

फॉमा 2 -  सेवाननववृि की नतधि से एक वषा के भीतर संराशीकरण के शलए आवेिन।  
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फॉमा 3 -  धिककत्सा प्रमाण-पत्र के साि सेवाननववृि की नतधि से एक वषा बाि संराशीकरण के 
शलए आवेिन।  

फॉमा 4 -  नामांकन।  

फॉमा 7 -  अध्यक्ष, राज्य मेडडकल बोडा को पत्र।  

फॉमा 8 -  धिककत्सा िांि ररपोिा। 

फॉमा 9 -  आवेिक द्वारा घोषणा। 

पेंिन प्रस्ताव  की प्रस्तुनत में षवलां   

➢ सेवाननववृि की नतधि से पहले ववभागाध्यक्ष/ आहरण एव ंसंववतरण अधधकारी से मामलों 
की नगण्य संख्या प्राप्त होती है । 

➢ सेवाननववृि के 1 साल से 5 साल बाि भी इस कायाालय को कुछ पेंशन से संबंधधत मामले 
प्रपि हुए हैं। 

➢ पेंशन मामलों के ननपिान में ववलंब के पररणामस्वरूप वविीय वंिनों का पररणाम है और 
पेंशनभोधगयों को कदठनाइयां आ रही हैं । 

➢ इससे अक्सर न्यायालय में मामला ििा होते रहत ेहैं। 

इस सां ांध में की गई पहल 

क) राज्य सरकार के साि हुई बैठक में सुझाव दिया गया कक पूणा रूप में पेंशन के 
कागिातों/िस्तावेिों को सेवाननववृि की नतधि से छह महीने पहले नहीं, प्रधान महालेखाकार 
के कायाालय को भेिे िाएं। 

ख) िून, 2015 में भारत के ननयंत्रक एवं महालेखापरीक्षक की यात्रा के िौरान, पेंशन मामलों 
को िेर से/ववलंब से, प्राप्त करने के संबंध में इस मुद्िे पर ििाा हुई िी और ननयतं्रक एवं 
महालेखापरीक्षक अपेक्षानुसार इस संबंध में प्रगनत की ननगरानी/ ननरीक्षण के शलए प्रधान 
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महालेखाकार के कायाालय, मेघालय, में पेंशन मामलों की प्राजप्त के संबंध में त्रैमाशसक ररपोिा 
ननयंत्रक एव ंमहालेखापरीक्षक, मुख्यालय को भेिी िाए। 

ग) पेंशन प्राधधकरण के संबंध में िानकारी प्रत्येक सप्ताह प्रधान महालेखाकर (लेखा एवं 
हकिारी) मेघालय की वेबसाइि पर अपलोड की िाती है। (www.agmegh.cag.gov.in).  

घ) पेंशनभोगी को उनकी आवचयक िानकारी के शलए सुववधा प्रिान करने के शलए प्रधान 
महालेखाकर (लेखा एवं हकिारी) के कायाालय में सुववधा/ शशकायत प्रकोष्ठ की स्िापना की 
गई है। 

ङ) पेंशन से संबंधधत मामलों के बारे में प्रचनों के समाधान हेत ुवेबसाइि पर 'अक्सर पूछे िाने 
वाले प्रचन’ अपलोड ककए िाते हैं । 

च) प्रधान महालेखाकार के कार्ाालर् में सामान्र् िोि/ त्रुदिर्ााँ िेखी गईं 

क्रमांक  शे्रणी कशमयााँ/त्रदुियााँ 
1. सामान्य पेंशन अगे्रषण पत्र के साि सभी फामा संलग्न नहीं होते हैं। 

आवचयक/अपेक्षक्षत फॉमा, फॉमा संख्या  3, 4, 5, 10, 17, 19, 20, 21 
(सेवा पेंशन के शलए) और फॉमा 8, 9, 10, 11, 17, 19, 20, 21 
(पाररवाररक पेंशन के शलए) हैं। 

2. फॉमा संलग्न ककए िाते हैं लेककन सक्षम अधधकारी द्वारा हस्ताक्षररत 
नहीं होते हैं। 

 फॉमा संलग्न और हस्ताक्षररत होते हैं लेककन महत्वपूणा िानकारी 
िैसे (क) भुगतान का स्िान, (ख) िावेिार का डाक पता, (ग)  

बकाया सरकारी िेय राशश आदि ठीक से नहीं भरा गया होता है। 
3. पेंशनभोधगयों का वववरण िैसे नाम, िन्म नतधि, सेवा में प्रवेश की 

नतधि, मतृ्य ुया सेवाननववृि की नतधि, अंनतम वेतन आदि िसैा कक 
प्रपत्रों में दिखाया गया है, सेवा पुजस्तका में प्रववजष्ियों के साि 
परस्पर मेल नहीं होता है । 

4. फॉमा सही हैं, सेवा पुजस्तका भी सही है, लेककन पेंशन 
कागिात/िस्तावेज़ िैसे मतृ्यु प्रमाण-पत्र, िावेिार के नमूना 
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हस्ताक्षर, फोिोग्राफ, पहिान धिह्न, धिककत्सा प्रमाण पत्र फॉमा 14 
(असमािता पेंशन के मामले में) उिराधधकार प्रमाण पत्र, 

अशभभावकता प्रमाणपत्र, वववाह ववछछेि के मामले  में वववाह ववछछेि 
प्रमाण पत्र, ििक बछिे के मामले में सक्षम अधधकारी से ििक ग्रहण 
ववलेख िैसे िस्तावेि संलग्न नहीं होते हैं। 

5. िस्तावेि/प्रमाण पत्र संलग्न ककए िाते हैं लेककन सक्षम प्राधधकारी 
से प्राप्त नहीं ककए िाते हैं ,िैसे मतृ्यु प्रमाण पत्र, स्िानीय प्रधान 
द्वारा िारी/ ननगात वववाह ववछछेि प्रमाण-पत्र, िन्म प्रमाण-पत्र, िो 
स्वीकाया नहीं है। 

6. पररवार के सिस्यों की सूिी िैसे बछिों का नाम प्रिान ककया िाता 
है लेककन पररवार के प्रत्येक सिस्य की िन्म नतधि नहीं िी िाती 
है । 

7. पररवार के सिस्यों की सूिी के रूप में सेवा पसु्तक में िशााये गए 
पररवार के सिस्यों की सूिी िो फामा 17 में िशााये गए है उसके 
साि परस्पर मेल नहीं होता है | 

8. भारतीय पुशलस 
सेवा 

ववि (वेतन पुनरीक्षण) ववभाग द्वारा ,प्रारंशभक वेतन वववरण 
(भारतीय पुशलस सेवा) की िांि और प्रनतहस्ताक्षररत नहीं की िाती 
है। ननधाारण गलत है। पुनरीक्षक्षत वतेन अनुसूधियों  2009/2019 
के अनुसार भारतीय पुशलस सेवा में िशााये गए पुनरीक्षक्षत वेतनमान/ 
वेतन मैदिक्स सही नही ंहै । 

9. सेवा पुजस्तका सरकारी कमािारी के िीवन-विृ को बबना उधित सत्यापन के (िन्म 
नतधि, नाम, प्रवेश की नतधि आदि) ठीक कर दिया गया है। 

10. पिोन्ननत पर वेतन ननधाारण गलत है। 
11. भारतीय पुशलस सेवा के अनुसार पुनरीक्षक्षत वेतन - 2009/2019, 

1/1/2007 से 1/1/2017 तक, सेवा पुजस्तका में ववननयशमत 
पुनरीक्षक्षत वतेन से मेल नहीं होता है। 

12. वेतन वदृ्धध में रुकावि की सही अनुमनत नहीं है। 
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13. वेतन का ववननयमन सरकारी सेवक की सेवाननववृि या मतृ्य ुकी 
नतधि तक नहीं ककया िाता है। 

14. आवचयक औपिाररकताओं का अवलोकन ककए बबना सेवा पुजस्तका 
का पुनाननमााण ककया गया| 

15. सामान्य भववष्य ननधध  खाता/ लेखा  संख्या सेवा पुजस्तका में 
अंककत नहीं है।  

16. अंनतम अिायगी 
प्रमाण पत्र 

सेवा पुजस्तका में दिखाए गए अंनतम वेतन का, अंनतम अिायगी 
प्रमाण-पत्र में दिखाए गए अंनतम वेतन के साि परस्पर मेल नहीं 
होता है। 

17. अंनतम अिायगी प्रमाण-पत्र में अंनतम भुगतान की नतधि नहीं शलखी 
गई।  

18. अंनतम भुगतान की नतधि िशााई गई है, लेककन मतृ्यु या सेवाननववृि 
की वास्तववक नतधि के साि परस्पर मेल नहीं ककया गया है । 

19. उपलब्ध कराए गए स्िान पर अंनतम अिायगी प्रमाण-पत्र/ पेंशन 
कागिातों में वसूली/ पुनःप्राजप्त नहीं दिखाई गई। 

20. अंनतम अिायगी प्रमाण-पत्र पर आहरण एवं संववतरण अधधकारी ने 
हस्ताक्षर नहीं ककए हैं। 

21. पाररवार पेंशन िो ववधवाए ंिाहे वे काननूी रूप से वववादहत पत्नी हों या नहीं, बबना 
सहायक िस्तावेि (वववाह प्रमाण-पत्र) के ही िावे की प्रािशमकता 
िेती हैं। 

22. मााँ/ बेिा/ बेिी/ भतीिा/ भतीजियां, मतृक सरकारी कमािारी के पनत/ 
पत्नी के स्िान पर पररवार पेंशन के िावे को प्रािशमकता िेते हैं । 

23. पेंशन कागिातों 
को िस्तावेिों के 
साि संलग्न नही ं
ककया गया (सेवा 
पेंशन हेतु) 

असमािता पेंशन हेतु धिककत्सा प्रमाण पत्र 

24. स्वैजछछक सेवाननववृि का आिेश (स्वजैछछक सेवाननववृि के मामले 
में)। 

25. रािपबत्रत सरकारी कमािारी द्वारा ववधधवत सत्यावपत ककए गए िो 
नमूना हस्ताक्षर। 
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26. पनत/ पत्नी के साि पासपोिा आकार के संयुक्त तस्वीर/फोिो की 
तीन प्रनतयां िो कायाालय के प्रमुख द्वारा ववधधवत सत्यावपत ककए 
गए हो। 

27. एक रािपबत्रत अधधकारी द्वारा पेंशनभोगी के वणानात्मक पंिी की 
िो प्रनतयां ववधधवत सत्यावपत ककया गया । 

28. सेवा का ननयशमतीकरण और पुजष्िकरण आिेश। 
 ननयजुक्त आिेश 

  अवववादहत प्रमाण-पत्र ववधधवत कायाालय प्रमुख द्वारा 
प्रनतहस्ताक्षररत 

 प्रस्तुत करन ेमें ववलंब का कारण, यदि कोई हो तो  
   

29. पेंशन कागिातों 
के साि 
िस्तावेिों को 
संलग्न नहीं 
ककया गया 
(पररवार पेंशन 
हेतु) 

एक रािपबत्रत अधधकारी द्वारा ववधधवत सत्यावपत दहताधधकारी/ 
लाभािी के िो नमूना हस्ताक्षर।  

30. दहताधधकारी/लाभािी की फोिो की तीन सत्यावपत प्रनतयां। 
31. दहताधधकारी/लाभािी की िो प्रनतयां वणानात्मक पंिी ववधधवत 

सत्यावपत की गई। 
32. बेदियों/ बेिों के संबंध में अवववादहत/ बेरोिगारी प्रमाण-पत्र। 
33. जिला न्यायाधीश, उप आयुक्त के कायाालय से िारी होने वाले, पूणा 

आधश्रत माता-वपता के संिभा  में, यदि कोई माशसक आय है तो 
इंधगत करते हुए ननभारता प्रमाण-पत्र।  

 

 हस्ता/- 

वररष्ठ लेखा अधधकारी 

पेंशन अनुभाग 
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