
 

 

 

 

 

सामान्य भविष्य विवि वििरविका 

महालेखाकार (लेखा एिं हकदारी), केरल का कायाालय द्वारा तैयार की गई 
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अस्िीकरि: कृपया ध्यान दें कक यह दस्तावेज एक सामान्य मार्गदकशगका के रूप में काम करता ह ैऔर केरल सेवा 

कनयमावली (केएसआर) में कनकहत साांकवकिक उपबांिों, कवशेष कनयमों या सामान्य भकवष्य कनकि अकभदाताओां की 

सेवा शतों, कवत्तीय प्रकियाओां और लाभों को शाकसत करने वाले ककसी अन्य सरकारी आदशेों को अकिभतू या 

प्रकतस्थाकपत नहीं करता ह ै।  
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काया अिलोकि 

काया:  

महालेखाकार (ले व ह), केरल, केरल राज्य सरकार के लर्भर् 3.9 लाख कमगचाररयों, माननीय उच्च न्यायालयों के 

न्यायािीशों और राज्य में काम करने वाले अकखल भारतीय सेवा (एआईएस) अकिकाररयों के सा.भ.कन. लेखे रखन ेके 

कलए उत्तरदायी ह ै।  सा.भ.कन. (केरल) कनयमावली, 2011 और एआईएस (भ.कन.) कनयमावली, 1955 के प्राविानों के 

अनसुार ये लेखे रखे जाते हैं ।  

इसके अलावा, महालेखाकार (ले व ह) केरल, अांशकाकलक आककस्मक कमगचाररयों (केपीसीटीईएफ) के भकवष्य कनकि 

लेखे भी रखता ह ै।  

 

 सा.भ.वि. में शावमल होिे के वलए पात्रता मािदडं 

केरल सरकार के कनम्नकलकखत श्रेकियों के कमगचारी इस कनकि में शाकमल होने के पात्र हैं:  

1. ककसी भी पेंशन योग्य सेवा के सभी स्थायी कमगचारी ।  

2. ककसी भी सेवा के सभी परीवीक्षािीन कजन्हें उनकी परीवीक्षा अवकि कवकिवत ्परूा करने पर सेवा के पिूग सदस्य 

बनाए जाएांरे् ।  

3. एक वषग की सेवा परूी करने पर ककसी भी सेवा के सभी अस्थायी, कायगकारी और स्थानापन्न सदस्य ।  

4. एक वषग की सेवा परूी करने पर ककसी भी सेवा के सभी अांशकाकलक आककस्मक कमगचारी ।  

अस्थायी, कायगकारी और स्थानापन्न सदस्य, कजन्होंने एक वषग की सेवा परूी नहीं की ह,ै को भी कनकि में शाकमल ककया 

जा सकता ह,ै यकद वे इसके कलए कलकखत में आवेदन करते हैं । 

 

महालेखाकार के कायाालय में प्रसंस्कृत आिेदि 

• कनम्न के कलए राज्य एचआर अनपु्रयोर् (स्पाकग ) के माध्यम से प्राप्त ऑिलाइि आिेदि : 

i. सा.भ.कन. में प्रवेश 

ii. अप्रकतदये अकिम 

iii. अांकतम प्रत्याहरि, कनम्नकलकखत सांलग्नकों के साथ: 

• घोषिा 

• एबीसीडी कववरि 

• कवकल्प 30सी [सरकारी पररपत्र 80/82/कफन. कदनाांक 27.11.1982 द्वारा] 

• कनम्न के कलए ऑफलाइि आिेदि 

o शेष का हस्ताांतरि: प्रपत्र पी (राजपकत्रत)/प्रपत्र क्य ू (र्ैर-राजपकत्रत) में आवेदन, अन्य आवश्यक 

दस्तावेजों के साथ 

o अवकशष्ट शेष   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

काया अिलोकि 

राजपवत्रत अविकाररयों का िामांकि 

महालेखाकार (ले व ह), केरल, राज्य सरकार के राजपकत्रत अकिकाररयों के सामान्य भकवष्य कनकि (सा.भ.कन.) नामाांकन 

रखन ेके कलए उत्तरदायी ह ै। 

जब भी कोई नया नामाांकन ककया जाता ह ैया मौजदूा नामांकन सांशोकित ककया जाता ह,ै तो अकिकारी को नया नामाांकन 

दजग करना होर्ा । केवल स्पाकग  के माध्यम से प्रस्ततु ऑनलाइन नामाांकन ही स्वीकार ककए जाएांरे् । 

ध्याि दें: अवभदाता के वििाह से पहले दजा वकया गया िामांकि वििाह होिे पर अमान्य हो जाता है ।  

 



 

 

 

अवभदाि 

अकभदान की राकश अकभदाता द्वारा स्वयां कनयत ककया जाता ह ै। 

तथाकप, पूिाकावलक कमाचाररयों के मामले में यह मूल 

िेति के 6% से कम और मूल िेति से अविक िहीं हो 

सकती और अंशकावलक आकवस्मक कमाचाररयों के 

संबंि में यह पररलवधियों के 3% से कम और पररलवधियों 

से अविक िहीं हो सकती ।  कपछले कवत्तीय वषग के 31 माचग 

को आहररत मूल वेतन/पररलकधियों के आिार पर न्यनूतम 

अकभदान कनिागररत ककया जाता ह ै । कवत्तीय वषग के दौरान 

अकभदान की दर एक बार कम की जा सकती ह ैऔर दो बार 

बढाई जा सकती ह ै।  

अकभदाता कनम्नकलकखत के अलावा कनकि में प्रत्येक माह 

अकभदान करेर्ा: 

• कनलांबन की अवकि के दौरान । 

• सेवाकनवकृत्त से पहले सेवा के आकखरी तीन महीनों के 

दौरान ।  

• ऐसी छुट्टी कजसमें कोई छुट्टी वेतन न हो ।  

• समापन के कलए आवेदन प्रस्ततु करने के बाद ।  

 

अस्थायी अविम - टीए 

अकभदाता को कनकि में उसके खाते में जमा राकश में से विवदाष्ट 

प्रयोजिों के कलए कवभार्ीय अकिकाररयों द्वारा अस्थायी 

अकिम प्रदान ककया जाता है । यह अकिम सांबांकित कवभार्ों की 

कवत्तीय शकियों के प्रत्यायोजन में कनिागररत मौकिक सीमा तक 

आहररत ककया जा सकता है, जो खाते में जमा शेष का 

अकिकतम 75% या (3ए-बी)/4 (ए = खाते में जमा  शेष, बी 

= समेककत अकिम की बकाया राकश), जो भी कम हो, तक हो 

सकता ह ै। अांशकाकलक आककस्मक कमगचाररयों के सांबांि में, 

यह 16 महीने के वेतन या कनकि में अकभदाता के खाते में जमा 

राकश के आिे, जो भी कम हो, से अकिक नहीं होर्ा । अस्थायी 

अकिम के कलए स्वीकृकतयाां अकभदाता के खात े में नोट की 

जाती ह ै। अस्थायी अकिम के कलए प्राकिकार सांबांकित कवभार् 

द्वारा जारी ककया जाता ह,ै न कक महालेखाकार द्वारा । 

 

 

 

 

अप्रवतदेय अविम - एिआरए 

कवभार्ाध्यक्ष ककसी अकभदाता को कनकदगष्ट प्रयोजनों के वलए 

जमा शेष का 75% तक अप्रवतदेय अविम मांजरू करने के 

कलए सक्षम ह ै।  

अकभदाता का आहरि एवां सांकवतरि अकिकारी राज्य 

एचआर अनपु्रयोर् (स्पाकग ) में कदए र्ए ऑनलाइन मॉड्यूल 

के माध्यम से एनआरए के कलए आवेदन भेजेर्ा ।  

 

अंवतम आहरि - समापि  

कनकि में सांचय के अांकतम प्रत्याहरि की अनमुकत तब दी जाती 

ह,ै जब अकभदाता सेवा छोड़ दतेा ह ै(सेवाकनवकृत्त, कनलांबन, 

त्यार्-पत्र, अकनवायग सेवाकनवकृत्त, कनष्कासन आकद पर) या 

सेवा के दौरान मतृ्य ुकी कस्थकत में ।  

 

िावषाक लेखा वििरि  

प्रत्येक कवत्तीय वषग की समाकप्त के बाद, इस कायागलय द्वारा 

अकभदाता के वाकषगक लेखा कववरि जारी करके केरल राज्य 

कमगचारी प्रबांिन पोटगल (केएसईएमपी) पर अपलोड ककया 

जाता ह,ै कजसमें वषग के 1 अप्रैल की कस्थकत के अनसुार आकद 

शेष, वषग के दौरान जमा की र्ई और कनकाली र्ई कुल राकश, 

कवत्तीय वषग के 31 माचग तक जमा ककया र्या धयाज और 

कवत्तीय वषग के 31 माचग को अांत शेष कदखाए जात ेहैं ।  

 

छूटे हुए डेवबट एिं के्रवडट 

आहरि एवां सांकवतरि अकिकाररयों/खजानों द्वारा इस 

कायागलय को कदए र्ए खातों के उपयिु सत्यापन के बाद, 

छूटे हुए डेकबट एवां िेकडट का पता लर्ाकर उन्हें अकभदाता 

के खात ेमें शाकमल ककया जा सकता है, बशते कक आहरि 

एवां सांकवतरि अकिकाररयों द्वारा कवकिवत ् प्रमाकित 

आवश्यक धयौरे कदए जाते हैं ।  

 

 

 

सामान्य भविष्य विवि - मुख्य शधद आपकी जािकारी के वलए 

 



 

 

 

 

कर्मचारी द्वारा स्पाकम  के र्ाध्यर् से डीडीओ को ऑनलाइन सा.भ.नन. 

आवेदन प्रस्तुत करना । 

 

 

 

डीडीओ द्वारा उसकी स्िीकायाता की जांच की जाती है (यवद कमाचारी 

स्ियं डीडीओ है, तो अगले उच्च प्राविकारी द्वारा स्िीकायाता की जांच की 

जाएगी । ) 

 

 

 

अनुर्ोदनकताम प्रानिकारी के अनुर्ोदन के पश्चात ्आवेदन  

 र्हालेखाकार कायामलय को अगे्रनित नकया जाता है । 

 

 

 

 

र्हालेखाकार के कायामलय र्ें र्ार्ले का प्रसंस्करण 

 

 

 

 

स्पाकम , खजाना और केएसईएर्पी (https://ksemp.agker.cag.gov.in) 

को ऑनलाइन प्रानिकार जारी करना, कर्मचाररयों को एसएर्एस और 

ईरे्ल सचूना के साथ 

 

 

 

 

 

 

सामान्य भविष्य विवि प्रसंस्करि का कायाप्रिाह 

चरि 1 

चरि 2 

चरि 3 

चरि 4 

चरि 5 



 

 

 

सभी पात्र कमगचाररयों को सेवा में प्रवेश की तारीख से एक वषग के भीतर स्पाकग  के माध्यम से 

सामान्य भकवष्य कनकि में प्रवेश के कलए आवेदन करना आवश्यक ह ै। सफलतापवूगक प्रवेश पर, 

अकभदाता को ई-मेल और एसएमएस द्वारा अकिसचूना कमलेर्ी और केएसईएम पोटगल से प्रवेश 

पची डाउनलोड की जा सकती ह ै।  

 

कनकि में प्रवेश के बाद, अकभदाता को सा.भ.कन. के कलए अपना नामाांकन स्पाकग  के माध्यम से 

आहरि एवां सांकवतरि अकिकारी (डीडीओ) को प्रस्ततु करना होर्ा । राजपकत्रत अकिकाररयों 

के कलए, ऑनलाइन नामाांकन स्पाकग  के माध्यम से महालेखाकार को प्रस्ततु करना होर्ा ।  

 

प्रवेश, अप्रकतदये अकिम (एनआरए), एनआरए पररवतगन और अांकतम प्रत्याहरि के कलए आवेदन 

स्पाकग  के माध्यम से डीडीओ को ऑनलाइन प्रस्ततु ककए जाएांर्े ।  

ध्यान दें: ऐसे मामलों में जहााँ किसी अकिदाता िो उसिी परूी सेवा िे दौरान पीईएन (पेन) 

आबंकित नहीं हुआ ह,ै अंकतम प्रत्याहरण िे कलए आवेदन ऑफ़लाइन प्रस्ततु किया जाना चाकहए, 

कजसिे साथ आवश्यि समथथि दस्तावेजों सकहत डीडीओ िा  पत्र होना चाकहए कजसमें यह पकुि 

िी गई हो कि अकिदाता िो उसिी सेवा िे दौरान पीईएन (पेन) आबंकित नहीं हुआ था ।  

 

जब कोई सा.भ.कन. अकभदाता सरकारी सेवा से त्यार्पत्र दतेा ह ैया कें ि सरकार या ककसी दसूरे 

राज्य सरकार के अिीन ककसी कवभार् में या कें ि या राज्य सरकार के स्वाकमत्व वाले या 

कनयांत्रिािीन ककसी कनर्कमत कनकाय में कनयकुि लेने के कलए उसका स्थानाांतरि होता ह,ै तो 

उसे अपने भा.कन. खाते का शेष नए भा.कन. खाते, कजसमें वह अकभदान करेर्ा, में स्थानाांतररत 

करने के कलए प्रपत्र पी (राजपकत्रत)/प्रपत्र क्य ू(र्ैर-राजपकत्रत) में आवेदन प्रस्ततु करना होर्ा ।   

 

ककसी अकभदाता से आवेदन प्राप्त होन ेपर, डीडीओ आवेदन को ध्यानपवूगक सत्याकपत करेर्ा । 

यकद आवेदन सही पाया जाता ह,ै तो डीडीओ उसे अनमुोकदत कर अकवलांब महालेखाकार को 

भेजरे्ा । इसके अकतररि, डीडीओ महालेखाकार से प्राप्त सभी प्राकिकारों का तरुांत प्रसांस्करि 

करेर्ा ।  

ध्यान दें: महालेखाकार द्वारा जारी सा.भ.कन. प्राकिकार केवल एक वषग की अवकि के कलए मान्य 

होते हैं ।  

 

मतृ्य ुके मामलों में, डीडीओ यह सकुनकित करेंर्े कक समापन आवेदन के साथ अकभदाता का 

मतृ्य ुप्रमािपत्र, मान्य नामाांकन/कवभार्ीय जाांच प्रमािपत्र सांलग्न ककए र्ए हैं ।  

 

I 

आिेदक, डीडीओ/अिुमोदिकताा प्राविकारी की भूवमका और उत्तरदावयत्ि 

 

II 

III 

II 

V 

IV 

VI 



 

 

 

 

अस्थायी अविम स्िीकृत करिे की शतें  अस्थायी अविम की िसलूी 

1. दो अस्थायी अकिमों के बीच कम से कम 6 महीने का 

अांतराल होना चाकहए ।  

2. एक ही प्रयोजन के कलए अस्थायी अकिम और अप्रकतदये 

अकिम के बीच चार महीने का अांतराल आवश्यक ह ै। 

3. अस्थायी अकिम की अनुमकत नहीं ह:ै 

➢ सेवा के अांकतम 3 महीनों के दौरान । 

➢ कजस महीन ेमें अकभदाता सेवाकनवकृत्त की तैयारी हते ुछुट्टी 

पर जाता ह ै। 

➢ अकभदाता द्वारा सा.भ.कन. अकभदान से बाहर होने का 

कवकल्प चनुने के बाद । 

➢ कबना भत्ते की छुट्टी के दौरान यकद अकभदाता कनकि में 

अांशदान नहीं कर रहा ह ै।  

 1. अकिम आमतौर पर 12 से 36 बराबर माकसक ककश्तों में 

वसलू ककया जाता ह ै(अकभदाता यकद चाहें तो 12 से कम 

माकसक ककश्तें चनु सकता ह)ै । 

2. अांशकाकलक आककस्मक कमगचाररयों के कलए, वसलूी 15 

से 30 ककश्तों में होती ह ै(15 से कम ककश्तें यकद अकभदाता 

ऐसा चनुता ह)ै । 

3. यकद एक अकिम के चलते दसूरा अकिम स्वीकृत ककया 

जाता ह,ै तो शेष कमला कदए जात े हैं और कुल राकश के 

आिार पर वसलूी होती ह ै। 

4. वसलूी उस महीने के अर्ले महीने के वेतन से शरुू होती ह ै

कजसमें अकिम आहररत ककया र्या ह ै।  

5. यकद अकभदाता चाह ेतो एक महीने में एक से अकिक ककश्तें 

चकुा सकता ह ै।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अस्थायी अविम 



 

 

अप्रवतदेय अविम की स्िीकृवत की शतें 

• दो अप्रकतदये अकिमों के बीच कम से कम 3 महीने का अांतराल होना चाकहए । 

• एनआरए 10 वषग की सेवा परूी करने के बाद या सेवाकनवकृत्त से पहले के 10 वषों के भीतर स्वीकृत ककया जा सकता ह ै।  

• एनआरए स्वीकृत नहीं ककया जा सकता: 

• सेवा के अांकतम 3 महीनों के दौरान ।  

• अकभदाता द्वारा कनयम 7(डी) के तहत सा.भ.कन. खाता बांद करने का कवकल्प चनुने के बाद ।  

• समापन आवेदन प्रस्ततु करने के बाद ।  

• यकद 6 महीने के भीतर एक ही व्यकि के कचककत्सा उपचार के कलए दसूरा प्रत्याहरि स्वीकृत ककया जाता ह,ै तो स्वीकृकत 

में यह कनकदगष्ट करना होर्ा कक यह ककसी दसूरी बीमारी के कलए ह ै।  

• कशक्षा के कलए एनआरए हर वषग और अलर्-अलर् बच्चों के कलए अनमुत ककया जा सकता ह ै।  

• यकद पकत और पत्नी दोनों सा.भ.कन. अकभदाता हैं, तो दोनों एक ही बच्चे की कशक्षा या कववाह के कलए प्रत्याहरि 

कर सकते हैं ।  

• कववाह हते ुअकिमों के कलए: 

• स्वीकृकत में शादी की तारीख उकल्लकखत करनी होर्ी ।  

• यह राकश 3 महीने से अकिक अकिम रूप से आहररत नहीं की जा सकती ।  

• पतु्र/पतु्री के दसूरे या बाद के कववाहों के कलए अकिम अनुमत ककया जा सकता ह ै।  

• यकद अकभदाता की कोई पतु्री नहीं ह,ै तो आकश्रत मकहला ररश्तेदार के कववाह के कलए भी अकिम अनमुत ककया 

जा सकता ह ै। 

• सहकारी सकमकतयों या ऐसे अकभकरिों से कलए र्ए र्हृ कनमागि ऋिों के पनुभुगर्तान के कलए एनआरए स्वीकृत ककया जा 

सकता ह ै।  

• कनलांबनािीन अकभदाता भी एनआरए के कलए पात्र ह,ै बशते कक दसूरी शतें परूी हों ।  

• कम से कम 2 वसकूलयाां ककए जाने के बाद अस्थायी अकिम (टीए) को एनआरए में पररवकतगत ककया जा सकता ह ै।  

• ककसी भी एनआरए या टीए के कलए स्वीकृकत 3 महीने के कलए मान्य होती ह ैऔर पनुनगवीनीकरि न ककए जाने पर यह 

अपने आप व्यपर्त हो जाएर्ी । 

 

अंवतम प्रत्याहरि की स्िीकृवत हेतु शतें 

1. सेवा के अांकतम तीन महीनों के दौरान अकभदान और प्रकतदये बांद कर कदए जाएांरे् ।  

2. अकभदाता सेवा के अांकतम एक वषग के दौरान ककसी भी समय कनयम 7(डी) के तहत, अथागत ्अकभदान बांद करने के बाद, 

कवकल्प दकेर खाता बांद करने का चनुाव कर सकता ह ै। 

 

व्यपगत प्राविकारों के वलए अिुसरि की जािे िाली प्रवक्रयाए ं

1. अिाहरि का कारि: 

डीडीओ को एक कववरि दनेा चाकहए कजसमें मान्य अवकि के भीतर प्राकिकृत राकश न कनकालने का स्पष्ट कारि बताया 

र्या हो ।  

2. गैर भुगताि प्रमािपत्र: 

डीडीओ को इसकी पकुष्ट करते हुए प्रमािपत्र जारी करना होर्ा कक मलू प्राकिकार पर कोई भरु्तान नहीं ककया र्या ह ै।  

अप्रवतदेय अविम और समापि - शतें 



 

 

 

 

आहरि एवां सांकवतरि अकिकाररयों/खजानों द्वारा इस कायागलय को कदए र्ए खातों के उपयिु सत्यापन के बाद, छूटे 

हुए डेकबट एवां िेकडट का पता लर्ाकर उन्हें अकभदाता के खात ेमें शाकमल ककया जा सकता है, बशते कक आहरि एवां 

सांकवतरि अकिकाररयों द्वारा कवकिवत ्प्रमाकित कनम्नकलकखत आवश्यक धयौरे कदए जाते हैं ।  

i. अवभदाता का िाम ।  

ii. सा.भ.वि. खाता सखं्या ।  

iii. उस डीडीओ का िाम वजसके अिीि अविकारी ितामाि में सेिारत है ।   

iv. अवभदाि/प्रवतदेय/प्रत्याहरि की रावश ।  

v. िेति महीिा वजसके वलए धयौरे वदए जा रहे हैं ।  

vi. लेखा शीषा (विस्तृत शीषा तक) वजसके तहत िेति आहररत वकया गया था ।  

vii. खजािा/उप खजािा जहां िेति आहररत वकया गया था ।  

viii. खजािा िाउचर सं./चालाि सं., िेति वबल का वििल और सकल ।  

ix. के्रवडट के मामले में सार में बताए गए विशेष िाउचर में संलग्ि अिूसूची रावश का योग ।  

x. चालाि पे्रषि के मामले में िाउचर के भुगताि/रावश के पे्रषि की तारीख ।  

xi. सा.भ.वि. भुगताि िाउचर की कुल रावश (अविमों के मामले में) ।  

छूटे हुए के्रवडत से संबंवित प्रश्न pfedpmc.ker.ae@cag.gov.in  पर भेजें ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

छूटे हुए डेवबट/के्रवडट-आिश्यक दस्तािेज़ 

 

mailto:pfedpmc.ker.ae@cag.gov.in


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वकसी अन्य सहायता के वलए 

वररष्ठ लेखा अकिकारी (एफएम) 0471-2776600 

ई-मेल: fm.ker.ae@cag.gov.in / agaekerala@cag.gov.in 

इस कायाालय द्वारा केिल सामान्य भविष्य विवि से सबंंवित प्रश्नों का उत्तर देिे के वलए विशेष रूप 

से समवपात टेलीफोि सहायता डेस्क लागू वकया गया है: 

संपका  सं.: 0471-2776656 


