
रा  के राजपि त अ धका रय  क  हकदारी हेतु िदशािनदश 

 

धान महालेखाकार (लेखा व हकदारी) का काय लय रा  सरकार के राजपि त अ धका रय  के वतेन पच  

क  व था या  वतेन और भ े के ा धकरण और ज च के लए ज देार है। 

 

 इस लए, रा  सरकार के राजपि त अ धका रय  स ेसंबं धत रकॉड, र ज र, छु ी का िववरण आिद को 

बनाए रखन ेऔर वेतन पच , छु ी वेतन माण प , छु ी नकदीकरण हेत ु ा धकार , खात ेम शेष छु ी क  

रपोट  आिद जारी करना धान महालेखाकार (लेखा व हकदारी ), म णपुर के काय लय का कत  है। 

 
 

 रा  सरकार के राजपि त अ धका रय  लए वतेन, अवकाश वेतन और िव भ  दावो के लए अनमुत 

अ  भ े, सवेा क  शत  को िनयंि त करने वाली रा  सरकार के स म ा धकारी ारा बनाए गए िनयम  

और िविनयम  के संदभ म िविनयिमत िकय ेजाते ह।   
 

वेतन पच  जारी करते समय सामा  ज च  
 

आमतौर पर वेतन पच  जारी करने स ेपहले यह सुिन चत करना होता है िक ीकृत पद मौजूद है, सरकारी 

सेवक को पद पर िव धवत िनयु  िकया गया है और ा वह वा व म उस अव ध के दौरान उस पद का 

भारी था और वह सवेािनवृ  के बाद तो कायरत नह  है।  
 

पहली िनयुि  पर वेतन पच  जारी करने के लए ज च  
 

  क) सरकारी सेवा म पहली िनयुि  पर।   
 

1.िनयुि  का औपचा रक आदेश।  

2. सं ा और िदन क सिहत ीकृत पद।   

3. भार हण करन ेका माण प  (सबुह / दोपहर को इंिगत करत े ए)  

4. मलू आयु माण प ।   

5. शारी रक िफटनसे का चिक ा माण प  या सरकार के संबं धत आदेश । 

6.  सरकारी ाटर के क  े/ गैर-क े का माण प ।  

7. सरकार के वाहन का आवंटन / गैर-आवंटन का माण प  । 

 



 ख) अराजपि त पद स ेपदो त होने पर 

 

1.िनयुि  का औपचा रक आदेश।   

2. सं ा और िदन क सिहत ीकृत पद।   

3. भार माणप  । 

4. िपछले संिवतरण अ धकारी स ेअं तम वेतन माणप  ।   

5. राजपि त पद पर पदो त क  त थ तक िव धवत प स ेपूण सवेा पु का ।   

6.  सरकारी ाटर के क  े/ गैर-क े का माण प ।  

7. सरकार के वाहन का आवंटन / गैर-आवंटन का माण प  । 

 

ग ) अ  एंटाइटेलमट सकल स े थान तरण / तिनयिु  पर।   

1. िनयुि  / थान तरण आदेश माण प ।   

2. भार माणप  । 

3. ीकृत पद । 

4. िपछल ेलेखा काय लय ेशन स े थान तरण द ावज़े, अथ त तह ा रत एल.पी.सी.  

(संबं धत लेखा अ धका रय  ारा ह ा रत ), सवेा का िववरण और छु ी का िववरण। 

5. अ  द ावज़े जनम रा  या सेवा स े तिनयुि  पर िनयुि  क  शत ह।   

6. सरकारी ाटर के क  े/ गैर-क े का माण प ।  

7. सरकार के वाहन का आवंटन / गैर-आवंटन का माण प  । 

 

शत, जन पर  नई वेतन पच  जारी क  जाती है।  
 

1. जब कोई वेतन वृ ध रोक दी जाती है । 

2. जब िकसी िवशषे वतेन वृ ध के अनुदान के त कोई भी रोक हटा दी जाती ह।ै   

3. जब प रलि य  म िकसी कार का प रवतन होता है।   

4. जब िकसी अ धकारी का तबादला होता है। 

5. पदो त/ िनयुि  पर । 

 
 
 



अनं तम वेतन पच  जारी करने के लए शत।   
 

इस िवषय पर अनु चत जो खम को शािमल िकए िबना और  अ धका रय  को अनाव यक किठनाइय  स े

बचने के लए वतेन, भ  ेऔर अवकाश वतेन का अनं तम भुगतान रा  सरकार और धान महालेखाकार 

के आदेश  के अनुसार िकया जा सकता ह ैऔर यह िक - 
 
 

1. सामा  प स ेकोई अनं तम वेतन पच  स म ा धकारी जो भुगतान को मंजूरी दे सकता ह ैके 

अनुरोध के िबना जारी नह   क  जाती है और अनुरोध म अव ध दश ई जानी चािहए। 

2. कोई अनं तम वतेन पच  जारी नह  क  जाती है जह  िवधाियका क  मंजूरी आव यक है। 

3. थायी सरकारी अ धका रय  के मूल वतेन के आधार पर वतेन और भ े को अ धकृत िकया जाता  

है।   
 

अवकाश के लए ीकृ त।   
 

चूँ िक राजपि त अ धका रय  के अवकाश खात ेलखेा अ धकारी (जीओई) ारा बनाए जात ेह, 

इस लए स म शासिनक ा धकारी ारा अवकाश ीकृत करने स ेपहले अवकाश क  

ीकायता का माण प  महालेखाकार काय लय स े ा  करना होता है।   

नोट: इस काय लय के सम  कई मामले आत ेहै, जह  िनयम  का उ ं घन करत े ए, 

महालेखाकार काय लय स े " छु ी ीकायता रपोट " ा  िकए िबना छुि य  को मंजूरी दी जाती 

है और लाभ उठाया जाता है। 

 

तपूरक भ े 
 

वेतन पच  आिद के मा म स ेअ धकृत घर का िकराया और अ  तपरूक भ े आव यक माण 

प  ुत करन ेपर िमलगे।   

 

 

 

 
 



 

एचबीए और एमसीए 

 

 अ धका रय  ारा लए गए एच.बी.ए. और एम.सी.ए. को रकॉड र ज र म िवि  हेत ुइस 

काय लय को ेिषत िकया जाना चािहए और यिद अ धकारी को सरे रा  या िवभाग म 

थान त रत िकया जा रहा है, तो अ ा  शषे को एल.पी.सी.  म दज िकया जाना चािहए। 

 

नाम कन 

 

ेक राजपि त अ धका रय  को प रवार के सद  क  सूची तु करनी चािहए और वतेन 

पा ता र ज र म रकॉड के लए डी.सी.आर.जी. के लए नाम कन करना चािहए।     
 

पूव ापी तबंध (जी.एफ.आर का िनयम 42)। 

 
 
 

अ त िवशषे प र थ तय  को छोड़कर , िव  िवभाग / मं ालय क  सहम त के िबना िकसी भी सरकारी 

अ धकारी को  वेतन म संशोधन या रयायत देने स ेसंबं धत अनुमोदन के लए स म अ धका रय  ारा 

पूव ापी  भाव नह  िदया जाएगा । 

 

संदेह का ीकरण 

 

संदेह  के ीकरण के मामले म, व र  लेखा अ धकारी और सहायक लेखा अ धकारी जी.ओ.ई.  अनुभाग 

स ेसंपक िकया जा सकता ह।ै 

 


