
                                                      दसूरी अनसुचूी                     आई.डी नंo० :-     

THE SECOND SCHEDULE 

[ ननयम 3 (एच) देखें / See Rule 3 (h) ] 
फ़ामम 1 / FORM 1 

( ननयम 14 देखें / See Rule 14) 
अवक़ाश अथव़ा अवक़ाश बढ़ाने हेतु आवेदन 

APPLICATION FOR LEAVE OR FOR EXTENSION OF LEAVE 

 

1. प्ऱाथी क़ा ऩाम     :  

 Name of applicant       

2. पद       :   
 Post held        

3. ववभ़ाग,क़ाय़ामलय और अनभु़ाग   : आई.ए.ए.डी / डी.जी.ए(सी) / 
 Department, Office and Section    

4. वेतन        :  
 Pay        
5.     :  
        
 House rent and other compensatory     
             allowances drawn in the present pos 

6.       :  
        

 Nature and period of leave applied for and 
 date from which required.  
 
7.   

 Sundays and holidays, if any, proposed      
             to be prefixed/suffixed to leave        

8. अवक़ाश क़ा क़ारण    :  

 Ground on which leave is applied for     

9.       :  

 Date of return for last leave, and nature    
             and period of that leave  
10.      :   
  

 I propose/do not propose to avail myself of leave 
 travel concession in the block years ……………… 

 during the  ensuing leave. 

11. अवक़ाश के दौऱान पत़ा     : 

 Address during leave period     
 

      
 
 
 

 

तारीख / Date:-      प्ऱाथी के हस्त़ाक्षर / Signature of applicant 

12. ननयतं्रण अधिक़ारी की टिप्पणी और/य़ा ससफ़ाररश  : 

 Remarks and /or recommendation of the Controlling Officer. 
 

  
 

             
 
 

 

त़ारीख / Date:-       हस्त़ाक्षर / Signature     

       पदऩाम /Designation     सह़ायक लेख़ापरीक्ष़ा अधिक़ारी  

 

 

पहले- 
ब़ाद- 

 
 
 

मो०-  

रववव़ार और अवक़ाश के टदन, यटद कोई हो,जजन्हे 
अवक़ाश से पहले /ब़ाद मे जोड़ऩा च़ाहते हैं | 

म़ागें गए अवक़ाश की ककस्म अवधि और उसके  

शुरू होने की त़ारीख 

वतमम़ान पद पर समलने व़ाल़ा मक़ान ककऱाय़ा और 
अन्य प्रनतकर भत्ते 

वपछले अवक़ाश से लौिन ेकी त़ारीख और उस 
अवक़ाश की ककस्म और अवधि 

मेऱा ववच़ार आग़ामी अवक़ाश में ............. ब्लॉक वर्षों 
के सलए अवक़ाश य़ात्ऱा ररय़ायत लेने क़ा है/ नहीं है 



अवकाश की अनुमत्यता के बारे में प्रमाण पत्र 

CERTIFICATE REGARDING ADMISSIBILITY OF LEAVE 
 

 

13. प्रम़ाणणत ककय़ा ज़ात़ा है कक .................. से  .................. तक टदन के  सलए, केन्रीय ससववल सेव़ा (अवक़ाश) 
 ननयम़ावली, 1972 के ननयम .................. के अिीन..................  (अवक़ाश की ककस्म) अनमुत्य है. 
 

 Certified that ……………………………...  (Nature of leave) for ………..………………….. 

 (Period)from……………. to  …………….. is admissible under Rule ………………… of the Central Civil 

 Services(Leave) Rules, 1972. 
 
 
 
 
 

 त़ारीख/Date :-       हस्त़ाक्षर / Signature    : 

         पदऩाम / Designation : 

 
 

*14. अवक़ाश स् वीकृनत हेतु सक्षम अधिक़ारी के आदेश  : 

 Orders of the authority competent to grant leave  : 
 

  

      
  
 
 

 तारीख /Date :-       हस्ताक्षर / Signature    : 

         पदनाम / Designation : 

 
_____________________________________________________________________________________ 
 

* यटद प्ऱाथी को कोई प्रनतक़ार भत्त़ा समलत़ा है तो मंजरूी करने व़ाले अधिक़ारी को यह सलखऩा च़ाटहए कक अवक़ाश परू़ा होने 
पर प्ऱाथी को उसी पद पर य़ा ककसी ऐसे पद पर लौिने की आश़ा है य़ा नहीं जह़ां इसी प्रक़ार क़ा भत्त़ा समलत़ा हो | 

* If the applicant is drawing any compensatory allowance, it should also be indicated in the orders on the expiry of 

leave, the Government servant is likely to return to the same post or to another post carrying a similar allowance. 
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