
या कर ( बल पास करने हेतु ) 

1. रा य के राजकोष नयम  के तहत आव यक आंत रक प न  के साथ बाहर  पृ ठ पर ववरण क  जाँच 
क  गई।       

2. ा धकरण वारा जार  कए गए डीडीओ अ धकार के आधार पर ,  बल केवल अ धकृत डीडीओ वारा 
तुत कया गया है।       

3. बल म डीडीओ वारा भरे गए अनुदान सं या स हत व तु शीष-वार का  ववरण, भुगतान क  अनुसूची 
म राजकोष अ धकार  वारा दशाये  गए ववरण के समान   है ।       

4. मु य शीष  7610 के तहत वसूल  क  अनुसू चयां- सरकार  कमचार  को ऋण वाउचर के साथ संल न 
कए जाते ह, बल  म दशाई गई रा श स हत वसूल  के कार अनुसूची म दए गए ववरण के साथ 
मेल खाती है ।    

5. जीपीएफ े डट अनुसूची, वग करण के अनुसार थापना वाउचर और थापना वाउचर पर दशाई गयी  
कटौती क  रा श के साथ संल न  है। 

6. सभी एसी बल म बो ड अ र  म उपयु त रबर टै प हो और इसके शीष पर लाल याह  हो ।  

      

या न कर  ( बल पास करने हेतु) 

1. कोई भी बजट बजट य ावधान और ा धकरण क  उ चत मंजूर  के बना पा रत नह ं होना चा हए।      

2. बजट शीष के उ चत वग करण के बना वधेयक  को पा रत नह ं कया जाना चा हए और डीडीओ को 
वापस कर दया जाना चा हए।       

या कर  ( ेजर  अकाउंट) 

1. आरबीडी के आंकड़े भुगतान या कैश अकाउंट क  सूची म सह  प से दखाए जाते ह और स या पत 
त थ वार आरबीडी के मा सक ववरण इस कायालय को भेजे जाते ह ।       

2. भुगतान क  अनुसूची के मु य शीष -वार आंकड़े और भुगतान क  सूची एक-दसूरे के साथ मेल खानी 
चा हए । इसी तरह रसीद  और नकद खात  क  अनुसूची का आंकड़ा भी मेल खाना  चा हए।       

3. नकद लेखा म दशाये अनुसार पछले मह ने के अं तम  शेष को भुगतान  सूची म दशाये गए ारं भक 
शेष से मेल खाना चा हए।        

4. भुगतान / रसीद आ द के येक मु य शीष के खाते को अलग- अलग पैकेट म रखना चा हए   ।       

5. भुगतान शीष के लए येक पैकेट म भुगतान क  संबं धत अनुसूची के साथ सभी वाउचर होते ह। 
(सभी वाउचर, जो मु य से सबंं धत ह, उ ह बंडल म मवार टैग कया जाना चा हए)।       

6. रसीद शीष के लए येक पैकेट म संबं धत रसीद अनुसूची के साथ सभी ासं गक जानकार  होती है।       

7. महालेखाकार कायालय को भेजी जाने वाल  भुगतान क  सचूी / नकद लेखा, क  मु त त पूण प ट, 

सुपा य ह  और कोई सुधार और ओवरराइ टगं नह ं ह  ।       

 

या न कर  ( ेजर  अकाउंट ) 

1. खाता सा बत करने के लए  ेजर  सॉ टवेयर के मा यम से उ प न भुगतान और नकद खाते क  
सूची म कोई मैनुअल सुधार याह  म नह ं कया जाना चा हए।       



2. हालेखाकार कायालय को मा सक खाता तुत करने के बाद राजकोष नेट डेटाबेस म कोई प रवतन 
नह ं कया जाना चा हए ।       

3. खात  को तुत करने म देर  से बचना चा हए।    


