सेवा मे,
		महानिदेशक लेखा परीक्षा
		रक्षा सेवाएं, नई दिल्ली।

विषयः-	 आकस्मिक व प्रतिबन्धित अवकाश हेतु आवेदन।	
		निवेदन है कि मुझे दिनांक ………………………………..दिन का आकस्मिक अवकाश प्रदान करने की कृपा करें।
निवेदन है कि मुझे  ..... को दिन का प्रतिबन्धित अवकाश के उपलक्ष्य में मनाने की आज्ञा प्रदान की जाए।
		कृपया  मुझे दिनांक ........... को कार्यालय समय के  उपरान्त मुख्यालय छोड़ने की आज्ञा भी प्रदान की जाए। मुख्यालय से अनुपस्थिति के दौरान मेरा पता निम्नलिखित होगाः

भवदीय,
			हस्ताक्षर......................
                                    नाम.......................... 
	                                                   पदनाम..........................   

  

(कार्यालय/अनुभाग में कार्यवाही हेतु)
(+) आकस्मिक /प्रतिबन्धित अवकाश जमाः                 	दिन
(-) मांगा गया आकस्मिक/प्रतिबन्धित अवकाशः      दिन
(=) आकस्मिक/प्रतिबन्धितत अवकाश बकायाः		दिन
अवकाश पंजिका में अंकित किया गया ।	           हाँ
अवकाश संस्वीकृति हेतु सिफारिश की जाती है।
                                                  

 निदेशक
                                                          रक्षा सेवाएँ,नई दिल्ली

