
वाᳶष ᭅक कायᭅᮓम 2021-2022 

मंᮢालयᲂ/िवभागᲂ और उनके संबं᳍/अधीन᭭थ कायाᭅलयᲂ एवं कᱶ ᮤीय सरकार के िनगमᲂ, उपᮓमᲂ, बᱹकᲂ आᳰद मᱶ 
राजभाषा नीित के कायाᭅ᭠वयन हतुे 2020-2021 के िलए िनधाᭅᳯरत ल᭯य   

ᮓ सं कायᭅ िववरण ल᭯य 
1. ᳲहदंी मᱶ मूल पᮢाचार (तार, बेतार, 

टेले᭍स, फै᭍स, आरेख आᳰद सिहत)  
‘‘ग’’ ᭃेᮢ से ‘‘क’’ ᭃेᮢ को  
‘‘ग’’ ᭃेᮢ से ‘‘ख’’ ᭃेᮢ को 
‘‘ग’’ ᭃेᮢ से ‘‘ग’’ ᭃेᮢ को 
‘‘ग’’ ᭃेᮢ से ‘‘क’’ व ‘‘ख’’ ᭃेᮢ के 
रा᭔य/संघ रा᭔य ᭃेᮢ के कायाᭅलय/᳞िᲦ  

55% 
55% 
55% 
55% 

 

2. ᳲहदंी मᱶ ᮧा᭡ त पᮢᲂ का उ᭜ तर ᳲहदंी मᱶ ᳰदया जाना  100% 

3. ᳲहदंी मᱶ ᳯट᭡ पण  30% 

4. ᳲहदंी मा᭟ यम से ᮧिशᭃण  30% 

5. ᳲहदंी टंकक और आशुिलिपकᲂ कᳱ भतᱮ  40% 

6. ᳲहदंी मᱶ िड᭍ टेशन / कᳱ बोडᭅ पर सीधे टंकण 30% 

7. ᳲहदंी ᮧिशᭃण (भाषा, टंकण, आशुिलिप) 100% 

8. ि᳇भाषी ᮧिशᭃण सामᮕी तैयार करना  100% 
9. जनᭅल और मानक संदभᭅ ᮕंथᲂ को छोड़ कर, पु᭭तकालय के कुल अनुदान मᱶ से िडिजटेल 

व᭭ तुᲐ अथाᭅत् ᳲहदंी ई-पु᭭ तक, सीडी/डीवीडी/पेन ᮟाइव तथा अंᮕेजी और ᭃेᮢीय 
भाषाᲐ मᱶ से ᳲहदंी मᱶ अनुवाद पर कᳱ गयी रािश सिहत ᳲहदंी पु᭭तकᲂ कᳱ खरीद पर 
खचᭅ का ᮧितशत  

50% 

10. कं᭡ यूटर सिहत सभी ᮧकार के इले᭍ᮝॉिनक उपकरणᲂ कᳱ ि᳇भाषी ᱨप मᱶ खरीद 100% 

11. वेबसाइट 100% (ि᳇भाषी) 
12. नागᳯरक चाटᭅर तथा जन सूचना बोडᲄ आᳰद का ᮧदशᭅन  100% (ि᳇भाषी) 
13. (i) मंᮢालयᲂ/ िवभागᲂ  और कायाᭅलयᲂ तथा राजभाषा िवभाग  के अिधकाᳯरयᲂ 

(उ.स./ िनदे./सं.स.) ᳇ारा अपने मु᭎ यालय से बाहर  ि᭭थत कायाᭅलयᲂ का िनरीᭃण  
25%   (᭠यूनतम) 

 (ii) मु᭎यालय मᱶ ि᭭थत अनुभागᲂ का िनरीᭃण 25%   (᭠यूनतम) 
(iii) िवदेश मᱶ ि᭭थत कᱶ ᮤीय सरकार के ᭭वािम᭜व एवं िनयंᮢण के उपᮓमᲂ/कायाᭅलयᲂ   

आᳰद के संबंिधत अिधकाᳯरयᲂ तथा राजभाषा िवभाग के अिधकाᳯरयᲂ ᳇ारा संयुᲦ 
िनरीᭃण  

वषᭅ मᱶ कम से कम 
एक िनरीᭃण 

14. राजभाषा संबंधी बैठकᱶ   
 (i) ᳲहदंी सलाहाकार सिमित वषᭅ मᱶ 02 बैठकᱶ   

(ii) नगर राजभाषा कायाᭅ᭠वयन सिमित वषᭅ मᱶ 02 बैठकᱶ   (ᮧित छमाही एक बैठक) 
(iii) राजभाषा कायाᭅ᭠ वयन सिमित  वषᭅ मᱶ 04 बैठकᱶ  (ᮧित ितमाही एक बैठक) 

15. कोड, मैनुअल, फामᭅ, ᮧᳰᮓया सािह᭜य का ᳲहदंी अनुवाद  100% 

16. मंᮢालय/िवभाग के ऐसे अनुभाग जहाँ सारा कायᭅ ᳲहदंी मᱶ हो 20% (᭠यूनतम अनुभाग) 



ANNUAL PROGRAMME 2021-22 
TARGETS FOR 2020 – 2021 FOR THE IMPLEMENTATION OF OFFICIAL LANGUAGE POLICY IN 

MINISTRIES/ DEPARTMENTS & THEIR ATTACHED/SUB-ORDINATE OFFICES & 
CORPORATIONS / UNDERTAKINGS / BANKS ETC.OF CENTRAL GOVERNMENT.   

 
Sl.No  Details of Works  Targets  

 Originating Correspondence 
in Hindi (including 
Telegrams, Wireless, Telex, 
Fax, Drawings etc.) 

From Region ‘C’ to ‘A’ 
From Region ‘C’ to ‘B’ 
From Region ‘C’ to ‘C’ 
From Region ‘C’ to State offices/ Individuals 
in States/UTs of ‘A’ and ‘B’ Regions  

55% 
55% 
55% 
55% 

 
1.  Letters received in Hindi to be answered in Hindi 100% 
2.  Noting in Hindi 30% 
3.  Training programmes through Hindi medium  30% 
4.  Recruitment of Hindi Typists, Stenographers  40% 
5.  Dictation in Hindi/Direct Typing on key-board (self and by Asst.)  30% 
6.  Hindi Training (Language, Typing/stenography) 100% 
7.  Preparation of Bilingual Training material 100% 
8.  Expenditure for the purchase of Hindi books etc., including digital matters ie 

Hindi e-books, CD / DVD/Pend drive including amount incurred on 
translation in Hindi from English and regional languages out of the total 
Library grant, excluding journals and standard reference books. 

50% 

9.  Purchase of all electronic equipments in bilingual form 100% 
10.   website 100% (bilingual) 
11.  Citizen Charter and display of Public interface information board 100% (bilingual) 

12.  

(1)  Inspection by Ministries/ Departments/Offices of their offices located 
outside their Headquarters and by the officers DS/Dir./JS of DOL (% of 
offices)  

25% (minimum) 

(2) Inspection of sections at Headquaters 25% (minimum) 
(3) Joint inspections by the officers of the concerned Deptt. & those of the 
Dept. of Official Language of Foreign based Undertakings/Offices etc. owned 
or controlled by the Central Government. 

At least one 
inspections in a year 

13.  Meetings regarding Official Language   

14.  

(A) Hindi Salahkar Samiti 02 meetings in a year 
(B) Town Official Language Implementation Committee 02 meetings in a year 

(One meeting every 6 
months) 

(C) Official Language Implementation Committee 04 meetings in a year 
(One meeting every 
quarter) 

15.  Translation of Codes, Manuals, forms, Procedural literature 100% 

16.  Sections of the Ministries/Departments where entire work to be done in Hindi 20%  
(MinimumSections) 

 


