
जीएआर-14-[एनियम 66(i)व90(1)(i)]                               उप-निल सं.  

G.RA.-14 [See Rule 66(1) & 90(1)(i)]                    Sub-Bill 

No…………………. 

                          

दौरे के नलए यात्रा भत्ता निल 
Travelling Allowance Bill for Tour 

(निपण्णी-इस निल की दो प्रनियो ंमें, एक भुगिाि के नलए, दूसरी कायाालय प्रनि के रूप में िैयार नकया जािा चानिए) 
((NOTE:- This bill should be prepared in duplicate-one for payment and the others 

as office copy)       

 

भाग-क (सरकारी कानमाक द्वारा भरा जािा) 
PART-A (To be filled up by Government Servant) 

 

1. िाम/ Name     :  

2. निवास/Residence  :  

3. पदिाम/Designation  :  

4. मूल वेिि िथा वेिि स्तर/Basic Pay & Level   :  

5. मुख्यालय/कें द्र/Headquarters/Centre    :  

6. की गई यात्रा/यात्राओ ंके ब्योरे और प्रयोजि/Details and purpose of 

journey performed  :  

प्रस्थाि/Departure 
 

आगमि/Arrival 
 

यात्रा की 

रीनि,स्थाि और 

सुनवधा का वगा 
Mode of 

travel and 

class of 

accommodation 

 

भुगिाि 

नकया गया 

यात्री 

भाड़ा 
(₹)Fare 

paid(₹) 

 

सड़क मागा भत्ता के नलए 

दूरी 

(नक.मी.में)Distance 
in Kms for road 

mileage 

नवश्राम की 

अवनध 
Duration 

of halt 

 

यात्रा का 

उदे्दश्य 
Purpose 

of 

journey 

 

नदिांक  

और 

समय 
Date & 

Time 

से  
From 

नदिांक 

और 

समय 
Date & 

Time 

से  
From 

1. 

 

 2    3  4      5  6  7  8  9  

      
     

 

        

        

        

 

7. यात्रा का माध्यम/Mode of journey:-  

(1) Air (िवाई)  

(क)   कार्ाालर् द्वारा व्यव्स्थाकृत विविर्म िाउचर                     हााँ/िह ीं                                

  (a) Exchange voucher arranged by office                   yes/no 

 

(ख)  ...................द्वारा व्स््िथाकृत/विकि/विविमर् िाउचर                हााँ/िह ीं                                

  (b) Ticket/Exchange vouchers arranged by                yes/no 

 

 (2) रेल/Rail    

 (क)  क्या र्ात्रा मेल/एक्सपे्रस/सामान्य गाड़  से क  गई है?             हााँ/िह ीं                                                                



 (a) Whether traveled by Mail/Express/Ordinary train?     yes/no 

 

  (ख)  क्या िापस  विकि उपलब्ध था ?                                हााँ/िह ीं                                

  (b) Whether return ticket available?                       yes/no 

 

  (ग) र्वि उपलब्ध था तो क्या िापस  विकि ख़र िा गर्ा, र्वि िह ीं तो कारण बताएीं   

  (c) If available, whether return ticket purchase? If not state 

reasons     ................ 

(3) सड़क/Road  

       उपर्ोग में लाए गए िाहि का प्रकार अथाात सरकार  पररिहि द्वारा/िैक्स  द्वारा/वकस  बस र्ा अन्य लोक 

िाहि में एक स ि लेकर/वकस  अन्य सरकार  सेिक के साथ वमलकर िैक्स  र्ा कर में वकस  अन्य व्यक्ति क  

कर में, विविविाष्ट वकर्ा जाए .. 

   Mode of conveyance used i.e. by Govt. transport/by taking a taxi, 

single seat in a bus or other public conveyance/by sharing with 

another Govt. servant in car belonging to him or to a third person, 

to be mentioned. 

 

8. नवराम स्थल से निम्ननलखिि कारण से अिुपखस्थि रििे का नदिांक  
   Date of absence from place of halt on account of:-  

 

(क)  प्रवतबींवित छुट्ट  तथा आकक्तिक छुट्ट  /R.H. and C.L. :  

(ख) रवििार और अन्य अिकाश के वििोीं के मामले में/In case of Sunday and holidays : 

9. वि नदिांक नजिको राज्य या राज्य निनध से नवत्त पोनिि नकसी संगठि द्वारा मुफ्त भोजि और/या 

आवास उपलब्ध कराया गया  

Dates on which free board and/or lodging provided by the state or 

any organization financed by State funds:  

   (क) केिल भोजि /Board only         : 

   (ख) केिल आिास/Lodging only        : 

   (ग)  भोजि और आिास/Board and lodging     : 

 

10. िोिल की रसीद आनद के साथ निधााररि दरो ंपर भोजि और/या आवास उपलब्ध करािे संिंधी 

प्रसु्ति नववरण 

 Particulars to be furnished along with hotel receipt etc.providing 

board and/or lodging at scheduled tariffs –  

ठहरिे क  अिवि  

 Period of stay  

होिल का िाम  

Name of hotel  

आिास क  िैविक िरें     

Daily rate of 

lodging charged 

भुगताि क  गई कुल रावश  

Total amount 

paid  से/from तक/to 

1 2 3 4 5 

 

 

    

 

 

    

11. यात्रा/यात्राओ ंकी नवनिनियां नजसके नलए सरकारी सेवक िे उस वगा से नजसका वि िक़दार िै, 

उच्चिर वगा की सुनवधा का उपयोग नकया िै। 

Particulars of journey (s) for which higher class of accommodation 

than the one to which the Government servant is entitled was used.  

 

वििाींक/Date 

   

थािोीं के िाम/Name 
of  

places 

उपर्ोग वकए 

गए िाहि का 

   



 से/From 

  

तक/To  

 

प्रकार/Mode 
of 

conveyance 

used  

  

 

िगा, वजसका 

िह हक़िार 

है/Class to 
which 

entitled 

    

िगा, वजसमें र्ात्रा 

क  गई है/Class 
by which 

travelled 

 

हक़िार िगा का 

र्ात्रा भाड़ा/₹Fair 
of the 

entitled 

class ₹.  

    

  1     2    3      4    5     6       7  

 

  

    

 

र्वि र्ात्रा/र्ात्राएाँ  सक्षम प्राविकार  के अिुमोिि से उच्च शे्रण  क  सुवििा में क  गई है तो स्व कृवत क  सीं. तथा वििाींक 

का उले्लख करें  ...If the journey (s) by higher class accommodation has 

been performed with the approval of the competent authority, No. and 

date of the sanction may be quoted. 

12.  रेल से जुड़े स्थािो ंके िीच सड़क से की गई यात्रा/यात्राओ ंके ब्योरे  

Details of journey (s) performed by road between places connected by 

rail 

वििाींक/Date  

 

   

थािोीं के िाम/Name of places भुगताि वकर्ा गर्ा 

भाड़ा/Fair paid  
(₹.) 

 

से/From  

 

तक/To  

 

    1      2       3      4  

 

 

  
 

 

 

  
 

13. यात्रा भत्ता की अनिम रानि, यनद ली गई िै िो: 

Amount of T.A. advance. If any drawn.         -------------------                   

 

प्रमावणत वकर्ा जाता है वक उपरु्ाि जािकार  मेरे सिोत्तम ज्ञाि और विश्वास के अिुसार सह  है। 

Certified that the information as given above, is true, the best of 

my knowledge and belief  

 

वििाींक/Date                                              

 

 

सरकार  कावमाक के हस्ताक्षर      

                                            Signature of the Govt. 

Servant 

 

                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



भाग-ि (निल अिुभाग में भरा जािा िै) 
             PART-B (To be filled in the Bill Section)  

1. र्ात्रा भते्त पर कुल हकिार  ............... ₹. मात्र है, वजसके ब्योरे ि चे विए गए है। 

The net entitlement on account of traveling allowance works out to 

Rs.__________ as detailed below:  

 

(क) रेल/िारु्र्ाि/बस/स्ट मर र्ात्र  भाड़ा  

     Railway/air/bus/steamer fare Rs __________________  

 

(ख) ........वक.म .के वलए सड़क भत्ता(प्रवत वक.म .क  िर से) 

      Road mileage for _________Kms @ Rs._______ P/Km  

 

(ग) िैविक भत्ता/Daily allowance:  

(i) _________विि/Days _________    ₹. प्रवतविि क  िर से/@Rs/day. 

(ii) __________  विि/Days__________ ₹. प्रवतविि क  िर से/@Rs/day 

(घ) िास्तविक व्यर्/ Actual expenses (₹../Rs.) _________________ 

(ड.) सकल रावश/Gross amount (₹../Rs.)  _________________  

(च) वििाींक --------के िाउचर सींख्या ------के अिुसार र्ात्रा भत्ता   

अविम क  रावश, र्वि कोई हो तो घिा    िें------------/Rs.      

Less amount of T.A. advance, if any, drawn vide 

voucher No.______   Dated______  

 

(छ) कुल रावश/Net amount _____________________________₹.. 

 

 2 व्यर् इस िाम में डाला गर्ा है/The expenditure is debitable to ________  

वलवपक के आद्याक्षर  

Initials of bill clerk                  

 

                                         आिरण और संनविरण अनधकारी के 

िस्ताक्षर  
                         Signature of Drawing and Disbursing Officer 

                                           

 प्रनििस्ताक्षररि/Countersigned  

 

                               नियंत्रक अनधकारी के िस्ताक्षर 

                               Signature of the Controlling Officer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



दौरे के नलए यात्रा भत्ता निलो ंिेिु प्रमाण-पत्र  

Certificate for Tour T.A. Bills 

 

1. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक मैंिे ि तो रेलिे द्वारा मुफ्त पास से मुफ्त पररिहि क  अिुमवत ि  गई थ  तथा ि ह  

थाि र् र्ात्रा के वलए राज्य खचा पर र्ात्रा सींचार का सािि उपलब्ध करिार्ा गर्ा, वजसके वलए वबल में र्ात्रा 

भत्ता का िािा वकर्ा गर्ा है। Certified that I was neither allowed free 

transit by Rail under free pass or otherwise provided with 

means of communication at expense of the state for local round 

journey for the which T.A. has been claimed in the bill. 

2. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक मैंिे िािा वकए गए र्ात्रा भते्त क  शे्रण  में िास्ति में र्ात्रा क  है। Certified 

that I actually travelled by the class for the T.A. claimed in 

this bill. 

3. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक इस वबल में िशााए गए वकलोम िर थापिा क  पॉल  म विि क तावलका के अिुसार है। 

Certified that number of kilometers shown in this bill is in 

accordance with the poly metric tables of the establishment. 

4. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक -------------को मेल/एक्सपे्रस रेल द्वारा र्ात्रा जिवहत में क  गई है। 

Certified that journey on _________________ was performed by 

Mail/Express train in the interest of public service. 

5. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक मैं रवििारोीं और अिकाशोीं को वशविर में मैं केिल रचिात्मक रूप से िह ीं था, वजसके 

वलए िैविक भते्त का िािा वकर्ा गर्ा है। Certified that I was actually not merely 

constructively in camp on Sundays and holidays for which daily 

allowance is claimed. 

6. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक मैं उस अिवि के िौराि आकक्तिक छुट्ट  पर अिुपक्तथत िह ीं था/थ  वजसके वलए 

िैविक भते्त का िािा वकर्ा गर्ा है। Certified that I was not absent on casual 

leave during the period for which daily allowance has been 

claimed. 

7. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक मैंिे सड़क र्ात्रा िह ीं क  है,वजसके वलए सींपूरक विर्म के विर्म 46 में िवणात उच्च 

िर पर िैक्स  मोिर अथिा वमि  बस भाड़े पर एकल स ि के वलए वकलोम िर भते्त का िािा िह ीं वकर्ा है। 

Certified that I. did not perform. the road journey for which 

the kilometer allowance has been claimed at the higher rates 

prescribed in Rule 46 of the supplementary Rule by taking a 

single seat in a taxi motor or mini bus plying for hire. 

8. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक इस र्ात्रा के िौराि कार पर चालू खचा वकर्ा गर्ा है। Certified that I 

incurred running expenses on a car in this journey. 

9. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक सड़क र्ात्राएाँ  वजसके वलए सींपूरक विर्म के विर्म 46 में िवणात उच्च िरोीं पर 

वकलोम िर का िािा वकर्ा गर्ा है, मेर  स्वर्ीं क  कार द्वारा क  गई है। Certified that the road 

journeys for which kilometer has been claimed at the higher 

prescribed in supplementary Rule 46 were performed in my own 

car. 

10. प्रमावणत वकर्ा जाता है वक विज  पररिहि के मूल्य के रूप में िहाीं वकर्ा गर्ा िास्तविक खचा, वबल में िािा क  

गई रावश से कम िह ीं है। Certified that actual expenses incurred as cost 

of transportation of personal was not less than the sum claimed 

in the bill. 

 

दावाकिाा के िस्ताक्षर/ Signature of the claimant 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



स्थािीय दौरे पर िी.ए./डीए के नलए प्रमाण पत्र 

CERTIFICATE FOR DRAWL OF T.A./DA ON LOCAL TOUR 

 

प्रमानणि नकया जािा िै नक/ Certified that: 

1. उपरु्ाि सींिवभात ि .ए. ज्ञापि का ि तो मेरे द्वारा िािा वकर्ा गर्ा है और ि ह  पहले वकस  भ  रूप में तैर्ार 

वकर्ा गर्ा है। T.A. Memo referred to above has neither been claimed nor drawn by me 

earlier in any shape. 

2. मेरे द्वारा र्ह र्ात्रा शासक र् कार्ा एिीं ि .ए. ज्ञापि में विए गए ब्योरे के वहत में क  गई है और रे् प्रमाणपत्र मेर  

सिोत्तम जािकार  और विश्वास के अिुसार सह  हैं। The journey was performed by me in the 

interest of Government work and the particulars given in the T.A. Memo and in these 

certificates are correct to the best of my knowledge and belief. 

3.  र्ात्रा के वकस  भ  वहसे्स में र्ात्रा के वलए मुझे कोई सरकार  िाहि उपलब्ध िह ीं करार्ा गर्ा ि ह  मेरे द्वारा वकस  

भ  सरकार  िाहि का उपर्ोग वकर्ा गर्ा। No Government vehicle was supplied to me or used 

by me for journey of any part of the journeys. 

4. मैं उस िौराि वकस  भ  प्रकार क  छुट्ट  पर िह ीं था, वजसके वलए मेरे द्वारा सड़क म ल-भत्ता के थाि पर  िैविक 

भते्त का िािा वकर्ा गर्ा है। I was not on leave of any kind on the day (s) for which daily 

allowance in lieu of road mileage has been claimed by me. 

5. अथार्  डू्यि  के थाि------------ और मेरे वििास थाि के ब च क  िूर  -------- वकलोम िर है और 

अथार्  डू्यि  के थाि ------------- और मुख्यालर् के ब च क  िूर  -------- वकलोम िर है। The 

distance between the places of temporary duty---------- and my residence at ------ is -

------ KMs and between the place of temporary duty---------- and Headquarters is -----

-- KMs. 

6. उपरु्ाि थाि र्ा वििास िह  है जो पहले ह  कार्ाालर् में िजा है। The place or residence as mentioned 

above is the same as already noted in the office. 

7. र्ह र्ात्रा मेरे द्वारा ----- से क  गई जो वक मेरे वलए सामान्य पररिहि सािि है। The journey was 

performed by me by ------ which is my normal mode of conveyance. 

 

    हस्ताक्षर/Signature_________________ 

              िाम/Name__  

                         पििाम/Designation ---- 

 

  



 

अिुलग्नक -ब                                                                                                                                                                     

Annexure – ‘B’ 

 

                          यात्रा के दौराि िािे पर िचा 

(EXPENDITURE INCURRED ON ACCOUNT OF FOOD BILLS DURING TOUR) 

 

                   र्ह प्रमावणत वकर्ा जाता है वक  मैं, श्र /श्र मत /कुमार --------

-वििाींक -----से वििाींक ------तक अविकाररक िौरे पर थे/थ  और अपिे भोजि वबलोीं पर ₹-

-----(प्रवतविि -----@----विि) खचा वकए। 

र्ह भ  प्रमावणत है वक मुझे मेरे भोजि वबलोीं के भुगताि के कारण कोई रस ि जार  िह ीं क  

गई है क्योींवक वजस होिल/रेस्तराीं/स्टाल में मैंिे भोजि/िाश्ता/पेर् पिाथा वलर्ा था, उिके पास रस ि 

िेिे क  सुवििा िह ीं थ । 

        This is to certify that I, Shri/Smt/Miss ---------------was 

on official tour at --------  on ------------and incurred 

expenditure on account of his/her food bills amounting to----- 

(--------@of ------ per day). 

       It is also certified that I have not been issued with any 

receipt on account of payments made towards my food bills as the 

Hotel/Restaurant/Stall where I had taken meal/snacks/beverage had no 

receipt book with them. 

 

 

 

 

हस्ताक्षर/Signature_________________ 

              िाम/Name__  

                         पििाम/Designation ---- 

 

 

 


