कार्यालय महानिदेशक लेखापरीक्षा (अवसंरचना),
नई दिल्ली
Office of Director General of Audit (Infrastructure),
New Delhi 
                                                                                                                                              
एलटीसी के साथ छुट्टी नकदीकरण के लिए आवेदन
(APPLICATION FOR LEAVE-ENCASHMENT ALONG WITH LTC) 

1. मैं .........................., ब्लॉक वर्ष के लिए गृह नगर/भारत में कहीं भी (यात्रा करने योग्य स्थान) जाने के लिए स्वयं/स्वयं और परिवार के लिए अवकाश यात्रा रियायत का लाभ उठाना चाहता/चाहती हूँ|
 I, …………………………………………………shall be availing of Leave Travel Concession for self / for self and family for visiting Home Town/Anywhere in India …………………………………………………….(place to be visited) for the Block Year. 

2. मेरे वर्तमान आवेदन से पहले, मैं पहले ही.......................अवसर पर छुट्टी नकदीकरण का लाभ उठा चुका/चुकी हूं। 
 Prior to my present application, I have already availed myself of leave encashment on ……………………………….. Occasion. 

3. मैं 10 दिनों के लिए अर्जित छुट्टी दिनांक -------- से दिनांक …………………………….. तक का लाभ उठाऊंगा/उठाऊंगी। कृपया मुझे दस (10) दिनों के बराबर छुट्टी नकदीकरण प्रदान किया जाए।
I shall be availing of Earned Leave for days w.e.f ………………………….….. to ……………………………………. I may kindly be granted Leave Encashment equivalent to ten (10) days. 

                                                                                              

हस्ताक्षर/Signature..........................                                                     नाम/Name:.....................................                                                                             पदनाम/Designation:......................                                                                                           अनुभाग/Section:.............................
दूरभाष/Contact No.........................
                                                                                                          दिनांक/Date:...........................
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                                    हस्ताक्षर Signature
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