
कार्ाालर् महानिदशेक लखेापरीक्षा (अवसरंचिा), 

िई ददल्ली 

Office of Director General of Audit (Infrastructure), 

New Delhi  

                                                                                                                                               

एलटीसी के साथ छुट्टी िकदीकरण के नलए आवदेि 

(APPLICATION FOR LEAVE-ENCASHMENT ALONG WITH LTC)  

 

1. मैं .........................., ब्लॉक वर्ा के नलए गृह िगर/भारत में कहीं भी (र्ात्रा 

करिे र्ोग्र् स्थाि) जािे के नलए स्वर्/ंस्वर् ंऔर पररवार के नलए अवकाश र्ात्रा ररर्ार्त का लाभ 

उठािा चाहता/चाहती हूँ| 

 I, …………………………………………………shall be availing of Leave Travel Concession for 

self / for self and family for visiting Home Town/Anywhere in India 

…………………………………………………….(place to be visited) for the Block Year.  

 

2. मेरे वतामाि आवेदि से पहल,े मैं पहले ही.......................अवसर पर छुट्टी 

िकदीकरण का लाभ उठा चुका/चुकी ह।ं  

 Prior to my present application, I have already availed myself of 

leave encashment on ……………………………….. Occasion.  

 

3. मैं 10 ददिों के नलए अर्जात छुट्टी ददिांक -------- से ददिांक …………………………….. तक का 

लाभ उठाऊंगा/उठाऊंगी। कृपर्ा मुझे दस (10) ददिों के बराबर छुट्टी िकदीकरण प्रदाि दकर्ा जाए। 

I shall be availing of Earned Leave for days w.e.f ………………………….….. to 

……………………………………. I may kindly be granted Leave Encashment equivalent 

to ten (10) days.  

 

                                                                                               

 

हस्ताक्षर/Signature..........................                                                     

िाम/Name:.....................................                                                                             

पदिाम/Designation:......................                                                                                           

अिुभाग/Section:............................. 

दरूभार्/Contact No......................... 

                                                                                                          

ददिांक/Date:........................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ब्लॉक वर्ा …………………………… के नलए दावा दकए गए एलटीसी के उदे्दश्र् से अर्जात छुट्टी िकदीकरण हतेु आवदेि 
APPLICATION FOR ENCASHMENT OF EARNED LEAVE FOR LT.C. PURPOSE CLAIMED FOR THE BLOCK 

YEAR……………………. 

1. अनिकारी का िाम/Name of the Officer  

2 पदिाम/Designation  

3 अिुभाग/Section  

4 निर्ुनि की ददिांक/Date of appointment   

5 (i) एलटीसी ब्लॉक का लाभ उठािे का प्रस्ताव ह ै(र्ह भी 

बताएं दक गृहिगर र्ा अनखल भारतीर्) LTC Block 

proposed to be availed (also state 

whether Hometown or All India) 

(ii) र्ात्रा का स्थाि (एलटीसी पर)Place of Visit 

(on LTC)  

(iii)क्र्ा एलटीसी अनिम के नलए आवेदि दकर्ा गर्ा है 

Whether LTC advance is applied for :  

 

6 र्ात्रा का माध्र्म: रेल/एस.टी. बस द्वारा/नवमाि/जहाज 

द्वारा/Mode of Travel : By RAIL / S.T. 

BUS/PLANE / SHIP 

 

7 आवेदि के ददिांक पर जमा छुट्टी Leave at credit on 

the date of application :  

ई/एल: ददि/एचपीएल: ददि। 

 

8 िकदीकरण हतेु दावा दकए गए ददिों की संख्र्ा No. of days 

claimed for encashment 

 

9 एलटीसी के दौराि ली गई अर्जात छुट्टी/आकनस्मक छुट्टी की अवनि 

Period of EL/CL availed during LTC 

 

10 ई एल खाते में शेर्  

 आवेदि के ददिांक पर वेति एव ंवेतिमाि/Pay & Scale of 

Pay on the date of application 

 

 क्र्ा पहली बार आवेदि कर रह ेहैं: हाूँ/िहीं। Whether 

applying for the 1st time : YES / NO. 

 उि अवसरों की संख्र्ा नजि पर पहले लाभ उठार्ा गर्ा था/No. 

of occasions on which availed earlier 

 

 10 ददिों के िकदीकरण के नलए दावा की गई रानश (कार्ाालर् 

द्वारा भरा जािा ह)ै/Amount claimed for 

encashment of 10 days (Will be filled up 

by Office) 

 

 

                                    हस्ताक्षर Signature 

 

                                  सरकारी कमाचारी का िाम 

                                          Name of the Government Servant 

                                               पदिाम/Designation  


