
     भारत के नियंत्रक एवं महालेखा परीक्षक का कायाालय 

 िई दिल्ली 

 

परीक्षा ववगं 

 

2024 का पररपत्र सखं्या-02  

 

(केवल भारतीय लेखापरीक्षा एवं लेखा नवभाग के नलए) 

सं. 237/03-परीक्षा/संशोनित पाठ्यक्रम/2024 

दििांक: 12/07/2024 

सेवा में, 

ले. एवं हक. भारतीय लेखापरीक्षा एवं लेखा नवभाग कायाालयों के सभी नवभागाध्यक्ष  

(मािक ई-मेल सूची के अिसुार) 

 

नवषय: ले. एवं हक. कायाालयों के 'नवभागीय लेखाकारों की परीक्षा' तथा 'वररष्ठ लेखाकारों की प्रोत्साहि 

परीक्षा' का संशोनित पाठ्यक्रम 

महोिया/महोिय, 

नवभागीय परीक्षाओं के पाठ्यक्रम में समय-समय पर बिलती पररनथथनतयों के अिसुार नवभागीय 

आवश्यकताओं के अिुसार सशंोिि दकया जाता रहा  ह।ै इस संबंि में, यह सूनचत दकया जाता ह ैदक सक्षम 

प्रानिकारी ि े'नवभागीय लेखाकारों की परीक्षा' तथा 'वररष्ठ लेखाकारों की प्रोत्साहि परीक्षा' के पाठ्यक्रम में 

संशोिि दकया ह।ै 'नवभागीय लेखाकारों की परीक्षा' के पाठ्यक्रम में 'सूचिा प्रौद्योनगकी (पै्रनटिकल)' पर एक 

पेपर शानमल दकया गया ह।ै िोिों परीक्षाओं के संशोनित पाठ्यक्रम इसके साथ संलग्न हैं, जो जारी होि ेकी 

नतनथ स ेलागू होंगे। 

 

2. संशोनित पाठ्यक्रम पर प्रश्न पत्र अब बहुनवकल्पीय पैििा (सूचिा प्रौद्योनगकी पै्रनटिकल को 

छोड़कर) में होंगे, नजिकी अवनि िो घंिे होगी।  सूचिा प्रौद्योनगकी (पै्रनटिकल) पेपर कंप्यूिर पर िो घंिे की 

अवनि के साथ आयोनजत दकया जाएगा। 

2. उत्तीर्ा प्रनतशत और अन्य सभी नियम और शतें पररपत्र संख्या 01, 2024 में उनल्लनखत अिुसार 

लागू होंगी।  

 

भविीया 

हथता/- 

(थवानत पांड)ेप्रिाि नििशेक (परीक्षा) 

 

  



लखेाकारों के नलए नवभागीय परीक्षा' का सशंोनित पाठ्यक्रम 

 

पेपर 1: सरकारी खाते और कोड      

अवनििः 2 घंिे        अनिकतम अंकिः 100 

1. सरकारी लेखा नियम, 1990 

2. सामान्य नवत्तीय नियम, 2017 (अध्याय 3, 4, 6, 9) 

क. अध्याय 3-बजि कायाान्वयि और निमाार् 

ख. अध्याय 4-सरकारी खात े

ग. अध्याय 6-वथतु और सेवाओं की खरीि 

घ. अध्याय 9-सहायता अिुिाि और ऋर् 

 

3. कें द्र सरकार लेखा (प्रानि और भुगताि)नियम,2022 भाग-I और भाग-II (अध्याय 1,2,3) 

    क. अध्याय 1-सरकारी राजथव की प्रानियां 

    ख. अध्याय 2-सरकारी खाते से निकासी 

 िारा I-सामान्य नििशे 

 िारा II सरकारी कमाचाररयों के व्यनिगत िावे 

 िारा III-आकनथमक शुल्क 

 

    ग. अध्याय 3 भुगताि के तरीके, बैंककंग व्यवथथा और पावती 

       िारा II-चेक/ई-भुगताि का निरथतीकरर् और पुििः जारी करिा 

 

4. नियंत्रक एवं महालेखा परीक्षक की थथायी आिशे मैिुअल (ले. एवं हक.) खंड I (अध्याय 3, 4, 5,     6, 

7, 8, 9, 10, 11, 20) की  

क. अध्याय 3- निनि के प्राविाि के नवरुद्ध जााँच से संबंनित सामान्य नसद्धांत 

ख.  अध्याय 4-सरकारी खातों में लेि-ििे का वगीकरर् 

ग. अध्याय 5-लेखांकि की प्रदक्रया के बारे में सामान्य नििशे  

घ. अध्याय 6-ऋर् और अनिमों का लेखाकरर् 

ङ. अध्याय 7- जमा 

च. अध्याय 8-लोक निमाार् के खात े

छ. अध्याय 9-विों का लेखा-जोखा 

ज. अध्याय 10-ऋर् जमा और प्रेषर् 

झ. अध्याय 11-शेष की समीक्षा 

ञ. अध्याय 20-आपनत्त उठािा और उसका पालि करिा 

  



5. नियंत्रक एवं महालेखा परीक्षक की थथायी आिशे मैिुअल (ले. एवं हक.) खंड II (अध्याय 1 और 2 तथा 

अिुलग्नक I और II) की  

क. अध्याय 1-नवनियोजि खात े

ख. अध्याय 2-नवत्त खात े

ग. अिुलग्नक I और अिुलग्नक II - नवनियोजि और नवत्त खातों के संबंि में सामान्य जााँच 

6. कें द्रीय लोक निमाार् खाता कोड (अध्याय 10) 

क.  अध्याय 10-काया लेखा 

पुथतकें  और सिंभा सामिी 

1. सरकारी लेखा नियम, 1990 

2. सामान्य नवत्तीय नियम, 2017 

3. भारत के सीएजी द्वारा जारी एमएसओ (ले. एवं हक.) खंड-I 

4. भारत के सीएजी द्वारा जारी एमएसओ (ले. एवं हक.) खंड-II 

5. प्रानियां और भुगताि नियम, 2022 

6. कें द्रीय लोक निमाार् खाता कोड 

  



पेपर 2: ले. एवं हक. कायाालयों का अनििशे और कायाप्रर्ाली 

अवनि 2 घंिे       अनिकतम अंक: 100 

 

1. भारत का संनविाि (अिुच्छेि 148 से 151, 279) 

2. नियंत्रक और महालेखा परीक्षक (कताव्य, शनियााँ और सेवा की शतें) अनिनियम,   1971 

3. लेखापरीक्षा और लेखा पर नवनियम, 2020 (अध्याय 1, 2, 3, 14, 15) 

 

क. अध्याय 1 प्रारंनभक 

ख. अध्याय 2-अनििशे और िायरा 

ग. अध्याय 3-आईिी वातावरर् में लेखापरीक्षा 

घ. अध्याय 14-सरकारी लेखांकि के सामान्य नसद्धांत 

ङ. अध्याय 15 नवशेष प्राविाि 

4 महालेखाकार के नलए खाता कोड (अध्याय 1, 2, 9) 

 

क.  अध्याय 1- प्रयुि अनभव्यनि की पररभाषा और नवभागीय सार का संकलि 

ख. अध्याय 2 वगीकृत सार और लोक निमाार् और वि लेि-ििे का सारांश 

ग. अध्याय 9- कें द्र और राज्य सरकारों के मानसक और वार्षाक खात े

 

5 आनिकाररक पत्रों/मामलों के दिए गए अंशों के आिार पर नियनमत िोटिंग और ड्राफटिंग 

 

पुथतकें  और सिंभा सामिी: 

1. भारत का संनविाि (बेयर एटि) 

2. महालेखाकार के नलए खाता कोड (सीजीए द्वारा जारी) 

3. लेखापरीक्षा और लेखा पर नवनियम, 2020 

4. कार्माक, लोक नशकायत और पेंशि मंत्रालय, प्रशासनिक सुिार और लोक नशकायत नवभाग 

(वेबसाइि: www.darpg.gov.in) द्वारा जारी कें द्रीय सनचवालय कायाालय प्रदक्रया मैिुअल (14वां 

संथकरर्) का अध्याय VI (संचार के प्रपत्र और प्रदक्रया) ।  

  



पेपर-3: सेवा नवनियम 

अवनि 2 घंिे       अनिकतम अंक: 100 

1.  मौनलक नियम और पूरक नियम (एफआरएसआर) भाग III: सीसीएस (छुट्टी) नियम 1972 

2.  FRSR, भाग-1. अध्याय II-पररभाषाएाँ और अध्याय IV-वेति 

3.  FRSR, भाग-II के संकलि में निनहत संघ सरकार के यात्रा भत्ता नियम 

4.  कें द्रीय नसनवल सेवा (आचरर्) नियम, 1964 

5.  सामान्य भनवष्य निनि (कें द्रीय सेवा) नियम, 1960 

6.  कें द्रीय नसनवल सेवा (पेंशि) नियम, 1972 

7.  पररभानषत अंशिाि पेंशि योजिा (िई पेंशि योजिा) 

8.  कें द्रीय नसनवल सेवा (नचदकत्सा उपनथथनत) नियम 1944 

   पथुतकें  और सिंभा सामिी: 

1 सीसीएस (छुट्टी) नियम 1972 

2. मौनलक नियम और पूरक नियम, भाग-I 

3. मूलभूत और अिुपूरक नियमों के संकलि में निनहत सघं सरकार के यात्रा नियम 

4. कें द्रीय नसनवल सेवा (आचरर्) नियम, 1964 

5. सामान्य भनवष्य निनि (कें द्रीय सेवा) नियम, 1960 

6. कें द्रीय नसनवल सेवा (पेंशि) नियम, 1972 

7. कें द्रीय सरकारी कमाचाररयों के नलए िई पेंशि योजिा 

8. कें द्रीय नसनवल सेवा (नचदकत्सा पररचयाा) नियम, 1944 

  



पेपर 4: सूचिा प्रौद्योनगकी प्रनैटिकल 

अवनि 2 घंिे       अनिकतम अंक: 100 

वडा 2013                  35 अंक 

िथतावेज़ बिािा और व्यवनथथत करिा, िथतावेज़ को फ़ॉमेि करिा, िथतावेज़ों के नलए 

नवकल्प और िशृ्य कथिमाइज़ करिा, िथतावेज़ों को वपं्रि या सेव करिे के नलए क़ॉनन्फगर करिा, 

िेटथि, पैरािाफ और सेटशि को फ़ॉमेि करिा, िेबल और सूनचयााँ बिािा, सूची तैयार करिा और 

संशोनित करिा, संिभा लागू करिा, ऑब्जेट्स को सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा। 

एटसले 2013         40 अंक 

वकाशीि और वका बुक बिािा और प्रबंनित करिा वकाशीि और वका बुक बिािा, वका शीि और 

वका बुक के माध्यम स ेिेनवगेि करिा, वकाशीि और वका बुक को फ़ॉमेि करिा, वकाशीि और वका बुक 

के नलए नवकल्प और व्यूज़ कथिमाइज़ करिा और सेल और रेंज को वपं्रि या सेव करिे के नलए वकाशीि 

और वका बुक को क़ॉनन्फगर करिा सेल और रेंज में डिेा सनममनलत करिा, सेल और रेंज को फ़ॉमेि 

करिा और ऑडार करिा  और सेल और रेंज िेबल्स को समूहीकृत करिा। िेबल बिािा और संशोनित 

करिा फामुालों और फंटशि में सेल रेंज और संिभा लागू करिा। 

पावर प़ॉइंि 2013        25 अंक 

प्रथतुनतयााँ बिाएाँ और प्रबंनित करें: प्रथतुनत बिािा, थलाइड माथिसा का उपयोग करके 

प्रथतुनत को फ़ॉमेि करिा, प्रथतुनत नवकल्पों और िशृ्यों को कथिमाइज़ करिा, प्रथतुनतयों को वपं्रि या 

सेव करिे के नलए क़ॉनन्फगर करिा और थलाइडशो को क़ॉनन्फगर करिा और प्रथतुत करिा। आकृनतयााँ 

और थलाइड सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा: थलाइड सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा, 

आकृनतयााँ सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा और आकृनतयााँ और थलाइड को क्रमबद्ध और समूहीकृत 

करिा। थलाइड सामिी बिािा: िेटथि सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा, िेबल सनममनलत करिा 

और फ़ॉमेि करिा, चािा सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा, थमािा आिा सनममनलत करिा और फ़ॉमेि 

करिा, छनवयााँ सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा और मीनडया सनममनलत करिा और फ़ॉमेि करिा 

पुथतकें  और सिंभा सामिी: 

1. माईक्रोस़ॉफ्ि वडा 2013 चरर् िर चरर् (लैमबिा और क़ॉटस) 

2. माईक्रोस़ॉफ्ि वडा 2013 तेज़ और आसाि (एडवडा जोन्स) 

3. वडा 2013 गहराई में (फेथ वेमपेि) 

4. माईक्रोस़ॉफ्ि एटसेल 2013 चरर् िर चरर् (फ़्राई) 

5. माईक्रोस़ॉफ्ि एटसेल 2013 ऑल-इि-वि फ़ॉर डमीज़ (िेग हावे) 

6. एटसेल 2013 गहराई में (नबल जेलेि) 

7. माईक्रोस़ॉफ्ि पावर प़ॉईंि 2013 चरर् िर चरर् (लैमबिा और क़ॉटस) 

8. माईक्रोस़ॉफ्ि पावर प़ॉईंि 2013 ऑल-इि-वि फ़ॉर डमीज़ (िेग हावे) 

  



वररष्ठ लखेाकारों के नलए प्रोत्साहि परीक्षा' का सशंोनित पाठ्यक्रम 

 

पेपर: नवत्त और सरकारी खाते 

अवनि: 2 घिें           अनिकतम अकं: 100 

िारा I: भारत का सनंविाि         अकं: 20 

1. अिुच्छेि 110-िि नविेयक 

2. अिुच्छेि 111-नविेयकों को थवीकृनत 

3. अिुच्छेि 112-वार्षाक नवत्तीय नववरर् 

4. अिुच्छेि 113 अिुमािों के संबंि में संसि में प्रदक्रया 

5. अिुच्छेि 114-नवनियोग नविेयक 

6. अिुच्छेि 115-अिुपूरक, अनतररि या अनिक अिुिाि 

7. अिुच्छेि 116-लेखािुिाि, ऋर्ािुिाि और असािारर् अिुिाि 8. अिुच्छेि 117. नवत्तीय नविेयकों 

के नलए नवशेष प्राविाि 

9 अिुच्छेि 203-अिुमािों के संबंि में नविािमंडल में प्रदक्रया 

10. अिुच्छेि 204-नवनियोग  नविेयक 

11. अिुच्छेि 205-अिुपूरक, अनतररि या अनिक अिुिाि 

12. अिुच्छेि 206-लेखािुिाि, ऋर्ािुिाि और असािारर् अिुिाि का प्रथताव 

13. अिुच्छेि 207-नवत्तीय नविेयकों के नलए नवशेष प्राविाि 

पुथतकें  और सिंभा सामिी: 

1. भारत का सनंविाि 

िारा-II: लेखापरीक्षा और लखेा पर नवनियम, 2020      अकं: 20 

    1. अध्याय 1- प्रारंनभक 

    2 अध्याय 2-अनििशे और िायरा 

    3. अध्याय 3-आईिी वातावरर् में लेखापरीक्षा 

    4. अध्याय 14-सरकारी लेखांकि के सामान्य नसद्धांत 

    5. अध्याय 15-नवशेष प्राविाि 

 

पुथतकें  और सिंभा सामिी: 

1. लेखापरीक्षा और लखेा पर नवनियम, 2020 

 

िारा-III: आईिी नसद्धातं       अकं: 20 

1. कंप्यूिर और सचूिा प्रौद्योनगकी के मूल नसद्धातं 

क. कंप्यूिर और उिके घिकों का पररचय 

ख.  बुनियािी स़ॉफ्िवेयर उपकरर् जैसे एमएस वडा, एमएस एटसेल और एमएस पावरप़ॉइंि 



ग. ऑपरेटिंग नसथिम और इसके काया 

घ. कंप्यूिर िेिवका  अविारर्ाएाँ जैसे लैि, वैि इंिरिेि सवार-टलाइंि इंफ्राथरटचर, एडं-प़ॉइंि 

नडवाइस 

2 आईिी अनिनियम, 2000 और उसके बाि के संशोिि 

3. सूचिा पररसंपनत्तयों की सुरक्षा: 

क. गोपिीयता, अखंडता, गैर-अथवीकृनत और उपलब्िता 

ख. गोपिीयता नसद्धातं और व्यनिगत रूप से पहचाि योग्य जािकारी के नसद्धातं 

ग. भौनतक पहुाँच और पयाावरर् नियंत्रर् 

4. डिेाबेस प्रबंिि प्रर्ाली 

क. डिेा और डिेाबेस-डीबीएमएस और आरडीबीएमएस की बुनियािी अविारर्ाएाँ डिेाबेस 

नडज़ाइि करिा, सामान्यीकरर्। 

ख. संबंिपरक डिेाबेस (अखंडता बािाएाँ-प्राथनमक, नविशेी कंुनजयााँ, नवनभन्न प्रकार के 

संबंि)। 

ग. एटशि के्वरी, ज़ॉइि, व्यू, डिेा मैनिपुलेशि आदि की अविारर्ा। 

 

पुथतकें  और सिंभा सामिी: 

 

1. कंप्यूिर का पररचय - पीिर ि़ॉिाि 

2. माइक्रोस़ॉफ्ि वडा 2013 थिेप बाय थिेप (लैमबिा और क़ॉटस) 

3. माइक्रोस़ॉफ्ि एटसेल 2013 थिेप बाय थिेप (फ्राई) 

4. माइक्रोस़ॉफ्ि पावरप़ॉइंि 2013 थिेप बाय थिेप (लैमबिा और क़ॉटस) 

5. सूचिा प्रौद्योनगकी अनिनियम, 2000 

6. आईिी वातावरर् में लेखा परीक्षा पर थथायी आिशे दििांक 06.08.2020 (यह थथायी आिशे 

एमएसओ (ऑनडि) 2002 के मौजूिा अध्याय 22 और 2006 में जारी सूचिा प्रौद्योनगकी लेखा 

परीक्षा मैिुअल को प्रनतथथानपत करता ह।ै) 

 

िारा IV: नसनवल अकाउं्स मिैअुल, 2007                           अकं: 20 

1. अध्याय 1-नवभागीय लेखा प्रर्ाली की व्यापक नवशेषताए ंपैरािाफ 1.2, 1.4 और 1.12 

2. अध्याय 4-वेति एवं लेखा कायाालयों द्वारा की जािे वाली पूवा-जांच और पश्चात-जाचं के 

नसद्धांत और प्रदक्रयाए ंपैरािाफ 4.6, 4.7 और 4.8 

3. अध्याय 5-खातों का सकंलि, समेकि, खाता बही तैयार करिा और शेष रानश का सारांश 

4. अध्याय 7-पेंशि भुगताि और अिुकंपा निनि स ेभुगताि को अंनतम रूप ििे,े अनिकृत 

करिे और लेखा करिे की प्रदक्रया 

 



5. अध्याय 8-अंतर-सरकारी और अंतर-नवभागीय समायोजि की प्रदक्रया 

6. अध्याय 10-ऋर्, अनिम, सहायता अिुिाि, गारंिी और निवेश 

7. अध्याय 16-नवत्त खात े

8 अध्याय 17-नवनवि 

 

पुथतकें  और सिंभा सामिी:        

 

1. लेखा महानियंत्रक, नवत्त मंत्रालय, व्यय नवभाग, िई दिल्ली द्वारा जारी नसनवल लेखा 

मैिुअल (संशोनित संथकरर् 2007) िई दिल्ली 

 

अिभुाग V: नवत्तीय लखेाकंि                                     अकं: 20 

1. नवत्तीय लेखांकि: प्रकृनत और िायरा, नवत्तीय लेखांकि की सीमाएाँ। बुनियािी 

अविारर्ाएाँ और परंपराएाँ, आम तौर पर थवीकृत लेखांकि नसद्धांत (जीएएपी) 

 

2. आईजीएएस 1-गारंिी, आईजीएएस 2-अिुिाि-सहायता, IGAS 3-ऋर् और अनिम,  

आईजीएएस 4- पूवा अवनि समायोजि 

 

3. महालेखाकार के नलए खाता कोड 

 

क. अध्याय 5: अंतर सरकारी लेिििे और उिके समायोजि 

ख. अध्याय 7: थथािांतरर् प्रनवनियााँ 

 

पुथतकें  और सिंभा सामिी 

 

1. लेखांकि का पररचय - िीएस िेवल 

2. IGAS-https://gasab.gov.in/gasab/igas.aspx 

3. महालेखाकार के नलए खाता कोड 


