
पाठ्यक्रम संख्या 201  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: एडवांसड एमएस एके्सस  

 

दिनांक: 01.04.2024 से 05.04.2024 

अवदि: 5 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको एमएस एके्सस की अविारणा के बारे में जानकारी िेना है। 

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 डेटाबेस अविारणा, एमएस एके्सस की दवशेर्ताएं- टेबल्स, के्वरीज, प्रारूप और प्रदतवेिन, के्वरीज दवजाडष 

और प्रदतवेिन बनाना। 

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प क और ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 पहले एमएस एके्सस को एस एके्सल के साथ पढ़ाया जाता था लेदकन इस साल से एमएस एके्सस (एडवांस) 

को अलग पाठ्यक्रम के रूप में पढ़ाया जाएगा। प्रदशक्षादथषयो ंकी एमएस एके्सल के साथ एमएस एके्सस पाठ्यक्रम 

की गे्रदडंग 92.85% प्राप्त की गई थी।   



पाठ्यक्रम संख्या 202  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: आईडीईए   

 

दिनांक: 29.04.2024 से 03.05.2024 

अवदि: 5 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको डेटा दवशे्लर्ण और आईटी लेखापरीक्षा के दलए दवभाग में बड़े 

स्तर पर उपयोग दकए जाने वाले आईडीईए में जोड़ी गई नई दवशेर्ताओ,ं कम्प्यूटरीकृत लेखापरीक्षा तकनीको ंसे 

अवगत करवाना है।  

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 आईडीईए अवलोकन, दवदभन्न स्रोतो ंसे डेटा इंपोटष करना- एके्सल, एके्सस, टेक्स्ट, पीडीएफ़ इत्यादि, 

रेकॉडष एक्सटर ेकसन, प्रोपरटीज, समराईजेसन, स्टर े दटदिकेसन, नमूनाकरण, दपवट टेबल, आईडीईए के कायष, 

ड प्लिकेट की दडटेक्सन, गैप दडटेक्सन, िूसरे प्रारूपो ंसे डेटा इंपोटष करना, प्रदतवेिन बनाना।   

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प क और ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 94.37% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 



 

पाठ्यक्रम संख्या 203  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: ई-ऑदिस    

 

दिनांक: 20.05.2024 से 22.05.2024 

अवदि: 3 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको अपने िैदनक कायाषलयीन काम के दलए उपयोग दकए जाने वाले 

सॉफ्टवेअर और उनके उपयोग को कारगर तरीके से उपयोग करने योग्य बनाना है।  

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 ई-ऑदिस और िाइल प्रबंिन दसस्टम से पररचय: ई-ऑदिस के बारे में, होमपेज ररदसप््टस पर उपलब्ध 

मॉडू्यल/ दलंक की संदक्षप्त दवशेर्ताएँ, ररदसप््टस डाइराईजेशन,ररदसप््टस िॉरवदडिंग, प ल अप/ प ल बैक, खोजना, 

िाइल में प ट अप/ अटैच करना, िाइल बनाना, पत्राचार को अटैच करना, दटप्पणी, पत्राचार का संिभष बनाना, डर ाफ्ट 

अन मोिन, दडसै्पच करना, िाइल/ ररदसप्ट की क्लोदजंग, ई-साइन, फ़ाइल भेजना, िाइल से संबंदित िूसरे कायष, 

िाइल्स/ ररदसप्ट/ दडसै्पच खोजना, सामान्य सेदटंग्स, प्रश्नोत्तरी सत्र, डर ाफ्ट बनाना, डर ाफ्ट को अटैच करना, डर ाफ्ट 

संशोिन करना और बाहरी िाइलो ंको जोड़ना, ररदसप्ट बनाना, िाइल बनाना, डर ाफ्ट डालना इत्यादि। प्रशासदनक 

मॉडू्यल एम्पलाई मास्टर दडटेल्स माडू्यल, कायाषलय में पोस्ट/ पिनाम जोड़ना, पोप्लसं्टग, टर ांसिर प्रश्नोत्तरी सत्र।  

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 सभी संवगष।  

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा म ख्यालय में ई-ऑदिस कायाषन्वयन से 

संबप्लित संकाय।   

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 93.33% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

पाठ्यक्रम संख्या 204  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: शासकीय कायों में बजटरी कारवाई, आईए&एडी में आईबीईएमएस और 

पीएफ़एमएस के साथ इंदटगे्रशन (सभी संवगों  के दलए) का उपयोग।      
 

दिनांक: 03.06.2024 से 04.06.2024 

अवदि: 2 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम म ख्यालय के दनिेशो ंऔर के्षत्रीय सलाहकार सदमदत के दनणषयो ंके 

अन सार संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम से प्रदशक्षाथी प्रशासदनक और संस्थागत कायों से संबप्लित शासकीय कायों में बजटरी कारवाई, 

आईए&एडी में आईबीईएमएस और पीएफ़एमएस के साथ इंदटगे्रशन (सभी संवगों  के दलए) के उपयोग के बारे में समझेंगे।  

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 कायाषलय के बजट (आरई/बीई) की तैयारी और इसका दमलान। 

 आईबीएमएस सॉफ्टवेयर- इसके उपयोग और कायष आईबीएमएस सॉफ्टवेयर परअभ्यास। 

 पीएफ़एमएस सॉफ्टवेयर से पररचय- दवभाग में इसके उपयोग पीएमएफ़एस के कायों के साथ अभ्यास। 

 पीएमएफ़एस सॉफ्टवेयर में उपलब्ध दवदभन्न मॉडल्स की प्रस्त दत। 

 महत्वपूणष प्रदतवेिन। 
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, प्रस्त दतयां, पारस्पररक सत्र (सामूदहक वाि दववाि), केस स्टडीज। 
 

प्रदशक्षाथी: 

 इस प्रदशक्षण के दलए प्रशासदनक और संस्थागत कायों में लगे हुए कादमषको ंको नामांदकत दकया जा सकता 

है। 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: समूह ख के अदिकारी और दवर्य दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 88.75% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

पाठ्यक्रम संख्या 205  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: आईडीईए   

 

दिनांक: 18.06.2024 से 22.06.2024 

अवदि: 5 दिन  

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको डेटा दवशे्लर्ण और आईटी लेखापरीक्षा के दलए दवभाग में बड़े 

स्तर पर उपयोग दकए जाने वाले आईडीईए में जोड़ी गई नई दवशेर्ताओ,ं कम्प्यूटरीकृत लेखापरीक्षा तकनीको ंसे 

अवगत करवाना है।  

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 आईडीईए अवलोकन, दवदभन्न स्रोतो ंसे डेटा इंपोटष करना- एके्सल, एके्सस, टेक्स्ट, पीडीएफ़ इत्यादि, 

रेकॉडष एक्सटर ेकसन, प्रोपरटीज, समराईजेसन, स्टर े दटदिकेसन, नमूनाकरण, दपवट टेबल, आईडीईए के कायष, 

ड प्लिकेट की दडटेक्सन, गैप दडटेक्सन, िूसरे प्रारूपो ंसे डेटा इंपोटष करना, प्रदतवेिन बनाना।   

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प क और ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 96% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

पाठ्यक्रम संख्या 206 

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: तथ्य दवशे्लर्ण – तादलकादचत्र    

 

दिनांक: 24.06.2024 से 26.06.2024 

अवदि: 3 दिन  

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको सूचना और तकनीकी के िौर में लेखापरीक्षा के िौरान आने 

वाली च नौदतयो,ंअवसरो ंऔर डाटा दवशे्लर्ण के दलए तादलका दचत्र को एक सूचना तकनीकी के यंत्र के रूप में 

उपयोग करने के बारे में अवगत करवाना है।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 दवसृ्तत दवशे्लर्ण, दवशे्लर्ण में सांप्लख्यकीय दृदिकोण, संभाव्य दवशे्लर्ण, डाटा दवशे्लर्ण से पररचय 

तादलका दचत्र अवलोकन और बहुत ज्यािा डाटा की अविारणा।  

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 प्रयवेक्षक से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 92% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

  



 

पाठ्यक्रम संख्या 207 

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: सूचना तकनीकी के िौर में लेखापरीक्षा।  

 

दिनांक: 01.07.2024 से 06.07.2024 

अवदि: 6 दिन  

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको सूचना और तकनीकी के िौर में लेखापरीक्षा के िौरान आने 

वाली च नौदतयो,ंअवसरो ंऔर डाटा दवशे्लर्ण के दलए डाटा दवशे्लर्ण हेत  एमएस एके्सल और आईडीईए को एक 

सूचना तकनीकी के यंत्र के रूप में उपयोग करने के बारे में अवगत करवाना है।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 सूचना तकनीकी के िौर में लेखा परीक्षा अवलोकन, डेटाबेस अविारणा, एमएस एके्सल की महत्वपूणष 

दवशेर्ताएं- कंडीशनल िॉमेदटंग, सबटोटल्स, पीवत टेबल, िंकं्शस, आइदडया की महत्वपूणष दवशेर्ताएं- डाटा 

इंपोटष, प्रॉपटी, समराइजेशन, स्टर े दटदिकेशन, ड िीकेट/ गैप दडटेक्शन, िंकं्शस, एक्सटर ैक्शन, एक्सपोटष, ररपोटष 

बनाना, प्लक्लकवू्य अवलोकन। 

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 सारे संवगष।  

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 93% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 

  



 

पाठ्यक्रम संख्या 208  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: ई-प्रॉकू्यरमेंट (जैम) और ई-दनदविा (सीपीपीपी)  (समूह ‘ग’ से समूह ‘क’) से पररचय।       

 

दिनांक: 09.07.2024 से 10.07.2024 

अवदि: 2 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम म ख्यालय के दनिेशो ंऔर के्षत्रीय सलाहकार सदमदत के दनणषयो ंके 

अन सार संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम से प्रदशक्षाथी जीएफ़आर 2017 के प्राविानो,ं जो दक ई-प्रॉकू्यरमेंट (जैम) और ई-दनदविा 

(सीपीपीपी) से संबप्लित है, के बारे में समझेंगे।  

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 जैम के माध्यम से प्रोक्योरमेंट के संबंि में जीएिआर 2017 की दवशेर्ताएं। 

 नए संस्करण में जैम की महत्वपूणष दवशेर्ताएं। 

 उपयोगकताष बनाना- प्राइमरी, सेकें डरी, उपयोगकताष बनाने के दलए आवश्यकताएँ, उपयोगकताष की 

 भूदमका, प्राइमरी/ सेकें डरी उपयोगकताष के टर ांसिर पर कारवाई।  

 जैम डैशबोडष, प्रोडक््टस को खोजना। 

 जैम पर उपलब्ध खरीिी के दवकल्प, सीिी खरीिी, बोली, ररवसष नीलामी, खरीिने के दलए दनदि सीमाएं। 

 सीिी खरीि, दबदडंग और ररवसष ऑप्शन मोड्स का उपयोग करते हुए जैम में प्रोक्योरमेंट का तरीका और 

 समय सीमा। दवदभन्न स्रोतो ंके दलए समय सीमा जैसे पीओ बनाना, दडलीवरी करना सीआरएसी और 

भ गतान के म दे्द।  

 सीपीपीपी (प्रोक्योरमेंट और ई-दनदविा) जैम और सीपीपीपी पर व्यावहाररक पहल ओ ंको कवर करने वाले 

महत्वपूणष दबंि  दजसमें जैम के उपयोगकताषओ ंद्वारा साझा दकए गए अन भव शादमल हैं। 

 जैम में उत्तरव्यापी लेखापरीक्षा से संबप्लित म दे्द।  

 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, प्रस्त दतयां, पारस्पररक सत्र (सामूदहक वाि दववाि), केस स्टडीज। 
 

प्रदशक्षाथी: 

 इस प्रदशक्षण के दलए लेखापरीक्षक/ लेखापाल से लेकर व ले प अ, जो दक प्रोकू्यरमेंट के कायष में लगे हुए 

हो ंया भदवष्य में यह कायष करने वाले हो,ं को नामांदकत दकया जा सकता है। 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: दवर्य वस्त  से संबप्लित दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 87.50% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

  



 

पाठ्यक्रम संख्या 209  

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: ओरेकल एसकू्यएल- बैकएंड।       
 

एसकू्यएल दिनांक: 05.08.2024 से 09.08.2024 

अवदि: 5 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंके आग्रह पर 

संचादलत दकया जा रहा है। 

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के प्रदतभादगयो ंके ग णो ंमें दनखार करना जो दक 

ओरेकल में डाटा डाउनलोड और दवशे्लर्ण करने में मििगार होगा।  

 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 ओरेकल से पररचय, मूल डाटाबेस अविारणा, डाटा के प्रकार, कमांड कैटेगरीज़- डीडीएल, 

डीएमएल, टीसीएल, डीसीएल, कंस्टर ेन्ट, ऑपरेटर और िंकशनस, सैट ऑपरेटरस, जॉइनस, वू्यज, 

दसनोदनम्स, सीक्वें स, इंडेक्स, के्वरीज़ और सबके्वरीज़।   
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां, केस स्टडीज। 
 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ। 

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 96.42% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

  



 

पाठ्यक्रम संख्या 210 

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: एमएस एके्सल (एडवांसड)।  

 

दिनांक: 19.08.2024 से 24.08.2024 

अवदि: 6 दिन  

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको एमएस एके्सल की एडवांसड दवशेर्ताओ ंसे अवगत 

करवाना है।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 एमएस एके्सल से पररचय, िोमूषले और िंकशंस- ल कअप िंकशंस, दपवट टेबल से डाटा 

दवशे्लर्ण, चाट्षस, डैशबोड्षस, ररकॉदडिंग मैक्रोज।   
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 92.91% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 

  



 

पाठ्यक्रम संख्या 211 

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: एडवांसड एमएस एके्सस।  

 

दिनांक: 14.10.2024 से 18.10.2024 

अवदि: 6 दिन  

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको ररलेशनल डाटाबेस मैनेजमेंट दसस्टम की अविारणा से 

अवगत करवाना है।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 डाटाबेस अविारणा, एमएस एके्सस की दवशेर्ताएँ- टेबल्स, के्वरीज़, प्रारूप और प्रदतवेिन, 

के्वरीज़ दवजाड्षस, प्रदतवेिन बनाना, एमएस एके्सल की दवशेर्ताएँ- िोमूषले और िंकशंस- ल कअप 

िंकशंस, दपवट टेबल से डाटा दवशे्लर्ण, चाट्षस।  
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 92.85% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 

 

  



 

पाठ्यक्रम संख्या 212 

प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: एमएस एके्सल और वीबी के साथ एडवांसड एमएस एके्सस।  

 

दिनांक: 02.12.2024 से 06.12.2024 

अवदि: 5 दिन  
जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको ररलेशनल डाटाबेस मैनेजमेंट दसस्टम, एमएस एके्सस, वीबी 

के साथ-साथ एमएस एके्सल  की अविारणा से अवगत करवाना है।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 डाटाबेस अविारणा, एमएस एके्सस की दवशेर्ताएँ- टेबल्स, के्वरीज़, प्रारूप और प्रदतवेिन, 

के्वरीज़ दवजाड्षस, प्रदतवेिन बनाना, एमएस एके्सल की दवशेर्ताएँ- िोमूषले और िंकशंस- ल कअप 

िंकशंस, दपवट टेबल से डाटा दवशे्लर्ण, चाट्षस।  
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां और केस स्टडीज।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 92.85% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 
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प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: हाडषवेयर/ सोफ्टवेयर समस्या दनवारण।  

 

दिनांक: 06.01.2025 से 10.01.2025 

अवदि: 5 दिन  
जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 यह कायषक्रम प्रदशक्षादथषयो ंको सूचना तकनीकी हाडषवेयर और ऑपरेदटंग दसस्टम सोफ्टवेयर से 

संबप्लित समस्याओ ंके दनवारण हेत  जानकारी िेगा।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 कंयूटर से पररचय, हाडषवेयर की िेखभाल, ऑपरेदटंग दसस्टम्स, डर ाईवरस, ऑपरेदटंग दसस्टम्स 

और डर ाईवरस इन्स्टालेसन्स, नेटवदकिं ग अविारणा और यंत्र, टीसीपीआईपी िंडामेंटल्स, पीसी को 

असेंबल करना और समस्या दनवारण।    
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 96.25% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 
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प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: दपवट टेबल के साथ एडवांसड एमएस एके्सल।  

 

दिनांक: 20.01.2025 से 25.01.2025 

अवदि: 6 दिन  

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंकी जरूरतो ंके 

आिार पर संचादलत दकया जा रहा है।  

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस प्रदशक्षण का उदे्दश्य प्रदशक्षादथषयो ंको एडवांसड एमएस एके्सल की अविारणाओ ंसे अवगत करवाना है।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 एमएस एके्सल से पररचय, िोमूषले और िंकशंस- ल कअप िंकशंस, दपवट टेबल से डाटा 

दवशे्लर्ण, चाट्षस, डैशबोड्षस, ररकॉदडिंग मैक्रोज।   
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां।  

 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ।  

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 92.92% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 
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प्रशिक्षण कार्यक्रम उद्घोषणा  

 

पाठ्यक्रम शीर्षक: सूचना तकनीकी लेखापरीक्षा (आईएनटीओएसएआई सूचना तकनीकी लेखापरीक्षा 

दिशादनिेश, मैन अल्स)।       

 

दिनांक: 17.03.2025 से 21.03.2025 

अवदि: 5 दिन 

जगह:  के्षत्रीय क्षमता दनमाषण एवं ज्ञान संस्थान, म ंबई। 

 

कायषक्रम बैकग्राउंड: यह प्रदशक्षण कायषक्रम के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के उपयोगकताष कायाषलयो ंके आग्रह पर 

संचादलत दकया जा रहा है। 

 

दशक्षण उदे्दश्य: 

 इस कायषक्रम में प्रदशक्षाथी आईएनटीओएसएआई सूचना तकनीकी लेखापरीक्षा दिशादनिेशो ंके अन सार 

सूचना तकनीकी लेखापरीक्षा के बारे में समझेंगे। सूचना तकनीकी दनयंत्रण और सूचना तकनीकी लेखापरीक्षा का मूल्ांकन 

करने के बारे में सीखेंगे।  
 

कायषक्रम सामग्री और बनावट: 

 पररचय, लेखापरीक्षा मैदटरक्स, सूचना तकनीकी दनयंत्रण, सूचना तकनीकी लेखापरीक्षा, सूचना तकनीकी स रक्षा, 
बीसीपी/डीआरपी की लेखापरीक्षा।  
 

प्रदशक्षण की दवदि: 

 व्याख्यान, अभ्यास के साथ प्रस्त दतयां, केस स्टडीज। 
 

प्रदशक्षाथी: 

 डीईओ से वलेपअ 

 

अदतररक्त जानकारी: 

 संकाय: के्ष.क्ष.दन. एवं ज्ञा.सं., म ंबई के कोर संकाय के अलावा दवभाग के ग्र प क और ख के अदिकारी और 

सेवादनवृत लेखा परीक्षा/ बाहरी दवशेर्ज्ञ। 

 

दपछले पाठ्यक्रमो ंकी प्रदतप दि (2023-24): 

 प्रदशक्षादथषयो ंकी पाठ्यक्रम गे्रदडंग 93% से ऊपर प्राप्त की गई थी। 


