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काया�लय आदेश-27
9वषय:  ऑपरेशन  कं�ट<यूट�   >लान (  Operation Continuity Plan) के   अतंग�त  महBवपूण�
अिभलेखD कE copy आई.एस. 9वंग मJ भेजने एवं मािसक �ितवेदन �े9षत करने के  संबंध मJ।

काया�लय मJ लागू ऑपरेशन कं�ट<यूट� >लान (Operation Continuity Plan) के अतंग�त
सभी समूहD/अनुभागD Rारा अपने महBवपूण� अिभलेखD/दSतावेजD कE �ितयां सुरT�त अिभर�ा मJ
रखने हेतु आई.एस. 9वंग मJ उपलVध अT�नरोधक अलमार� (Fire Proof Almirah) मJ रखे जाने के
उXेYय से �Bयेक माह कE 05 तार�ख तक आई.एस. 9वंग को उपलVध कराई जानी अपेT�त है।

यह देखा गया है �क अनेक अनुभाग िनधा�[रत समय-सीमा के भीतर उ\
अिभलेख/दSतावेज उपलVध नह�ं कराते ह]। साथ ह�, इस संबंध मJ समे�कत मािसक
�ितवेदन �धान महालेखाकार को �Bयेक माह कE  15 तार�ख तक �े9षत �कया जाना अिनवाय� है।
अनुभागD Rारा समय पर सूचना उपलVध न कराए जाने के कारण �ितवेदन तैयार करने एवं
समय पर �े9षत करने मJ अनावYयक 9वलंब होता है।

अतः िनaनिलTखत िनदbश तBकाल �भाव से जार� �कए जाते ह]—
1. सभी समूह/अनुभाग यह सुिनTdत करJ �क ऑपरेशन कं�ट<यूट� >लान के अतंग�त अपेT�त

महBवपूण� अिभलेखD/दSतावेजD कE �ितयां �Bयेक माह कE 05 तार�ख तक आई.एस. 9वंग
को उपलVध करा द� जाएं।

2. आई.एस. 9वंग Rारा मािसक �ितवेदन तैयार करने कE ��eया को �यान मJ रखते
हुए �Bयेक माह कE 1 5 तार�ख के पdात �कसी भी अनुभाग से �ाf होने वाले
अिभलेख/सूचना Sवीकार नह�ं �कए जाएंगे।

3. Tजन अनुभागD Rारा माह कE 15 तार�ख तक अपेT�त महBवपूण� अिभलेखD/दSतावेजD कE
�ित उपलVध नह�ं कराई जाएगी, उनके संबंध मJ उस माह के िलए  'िनरंक' सूचना मानते हुए
�ितवेदन तैयार कर �धान महालेखाकार महोदय को �े9षत कर �दया जाएगा।

4. इसके उपरांत �ाf होने वाली सूचना/अिभलेख को संबंिधत माह के �ितवेदन मJ सTaमिलत
नह�ं �कया जाएगा तथा इसकE संपूण� Tजaमेदार� संबंिधत समूह/अनुभाग कE होगी।

अतः सभी समूहD/अनुभागD से अनुरोध है �क उपयु�\ िनदbशD का कड़ाई से अनुपालन
सुिनTdत करJ, Tजससे मािसक �ितवेदन समयबh iप से �धान महालेखाकार महोदय को �े9षत
�कया जा सके।

�ितिल9प, सूचनाथ� एवं आवYयक काय�वाह� हेतु:
1. सिचव/�धान महालेखाकार
2. सिचवालय/उप महालेखाकार (AMG-I,II,III,IV,V)
3. व[रj लेखापर��ा अिधकार�/ �शासन-11 ,12,13,14, 9विध क�, गोपनीय क�, सामा<य

अनुभाग, काय�पालन शाखा, सaपदा �बंधन, [रपोट� , [रपोट� PAC, फास (एम ् ), फास-I,
APSMU, DADSS, �हंद� क�

4. व[रj लेखापर��ा अिधकार�/AMG-I,II, काया�लय महािनदेशक लेखापर��ा (कJ q�य  �ािf) नयी
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�दrली, शाखा �वािलयर
5. व[रj लेखापर��ा अिधकार�/आई.एस.9वंग (इ<टरनेट एवं इंsानेट पर अपलोड करने हेतु)  

 

MAHESH PRASAD SRIVASTAVA    

उप महालेखाकार/�शासन
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