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काया लय आदेश

  हाल ह$ म% इस काया लय एवं संभागीय लेखापाल संवग  के अिधका0रय2/कम चा0रय2 के
म4य ई-मेल के मा4यम से �कए गए प6ाचार तथा उनके 9ारा :े�षत :<यु>र2 के
अवलोकन से यह सं@ान म% आया है �क कितपय अिधका0रय2/कम चा0रय2 9ारा प6ाचार हेतु
अपनी अिधका0रक (Official)   ई-मेल  आई.ड$. के Iथान पर अJय ई-मेल आई.ड$. का
उपयोग �कया जा रहा है। साथ ह$, अनेक :करण2 म% ई-मेल का :<यु>र अनावOयक
�वलPब से :े�षत �कया जा रहा है, Rजससे :तीत होता है �क कुछ अिधका0रय2/कम चा0रय2
कT आिधका0रक ई-मेल आई.ड$. या तो स��य (Active) नह$ं है अथवा उनके 9ारा उसका
िनयिमत Yप से अवलोकन नह$ं �कया जा रहा है।

  इसके अित0रZ, यह भी सं@ान म% आया है �क :ा[ होने वाले अनेक ई-मेल म% �वषय
(Subject) Iप` एवं उपयुZ Yप से अं�कत नह$ं �कया जाता है, Rजससे प6ाचार के
<व0रत एवं सुaयवRIथत िनIतारण म% अनावOयक क�ठनाई उ<पJन होती है।

  अतः इस संबंध म% समIत संभागीय लेखापाल संवग  के अिधका0रय2/कम चा0रय2 को
िनPनानुसार िनदdिशत �कया जाता है—

1. इस काया लय 9ारा अिधकांश प6ाचार ई-मेल के मा4यम से �कया जाता है। अतः
:<येक अिधकार$/कम चार$ अपनी अिधका0रक  ई-मेल आई.ड$. का िनयिमत Yप से
अवलोकन करना सुिनRfत कर% तथा इस काया लय 9ारा ई-मेल के मा4यम से जार$
�कए गए समIत िनदdश2 का समयबg पालन कर%।

2. य�द �कसी अिधकार$/कम चार$ कT आिधका0रक ई-मेल आई.ड$. �कसी कारणवश
स��य (Active) नह$ं है, तो इसकT सूचना त<काल इस काया लय को उपलiध कराते
हुए उसे यथाशीj स��य (Activate) कराना सुिनRfत कर%।

3. इस काया लय के साथ समIत आिधका0रक प6ाचार केवल अिधका0रक ई-मेल आई.ड$.
के मा4यम से ह$ �कया जाए। अJय �कसी aय�Zगत अथवा अनिधकृत ई-मेल
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आई.ड$. से �कया गया प6ाचार Iवीकार नह$ं �कया जाएगा, िसवाय �वशेष
प0रRIथितय2 म% इस काया लय कT पूव  अनुमित :ा[ होने पर।

4. ई-मेल :े�षत करते समय उसके �वषय (Subject) म% :करण का Iप` एवं संRl[
उmलेख �कया जाए, Rजससे संबंिधत �वषय कT त<काल पहचान कT जा सके।

5. ई-मेल कT भाषा सदैव शासकTय, Iप`, िश` एवं औपचा0रक (Official) हो तथा
आवOयक संदभ , संलoनक एवं �ववरण यथाIथान अं�कत �कए जाएँ।

   उZ िनदdश2 का समIत अिधकार$/कम चार$ त<काल :भाव से कड़ाई पूव क पालन
सुिनRfत कर%।

    साथ ह$ यह भी सुिनRfत कर% �क इस काया लय 9ारा जार$ काया लय
आदेश �.उ.म.ले.(िन.ले.)/िन.�व.-1/का.आ.-3 �दनांक 15.07.2026 के िनदdशानुसार सेवा
पुRIतका म% वत मान ितिथ तक :�व�`य2 का अवलोकन कर स<या�पत कर िलया गया है |
इस संबंध म% :माण अितशीj इस काया लय को :े�षत कर% | 

  यह प6 उप महालेखाकार (िनमा ण लेखा) 9ारा अनुमोिधत है |

भवद$य,
 

व0रs लेखािधकार$ 

िनमा ण �व�वध - I

:ित,

  समIत संभागीय लेखापाल संवग  म4य:देश अिधकार$ / कम चार$ |

DAG(W/ACs)/Sectt./OfficeOrder/2024-25-Part(1) I/1545325/2026


		Sample Info
	2026-07-31T13:01:42+0530
	Sandhya Kher




