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प�रप� / CIRCULAR NO.30
 

  िवषय: वष� 2026-27 के �लए �े�ीय �मता िनमा�ण एवं �ान संस्थान, चेन्न ैहेतु                         
                वा$षक �
श�ण कल%डर क' तयैारी – बाबत्

  Sub: Preparation of Annual Calendar for RCB&KI, Chennai for the year 
                 2026-27 - reg.

 
 

  वष� 2026-27 के �लए आरसीबी एंड के आई, चेन्न ै के वाष�ि◌क कल%डर तयैार करने के �लए एक
िवस्तृत �
श�ण आवश्यकता िवश्लेषण (टीएनए) िकया जाना ह ै। सभी कम�चा�रय0 1ारा अपने अनुभाग
�मुख से परामश� करके अपनी �
श�ण अपे�ाओ ंको िनधा��रत करने के �लए अभ्यास शु8 कर9 तथा साई
�
श�ण पोट�ल म9 ब्योर ेदज� कर9 ।
  A detailed Training Needs Analysis (TNA) has to be done for preparation of
Annual Calendar of Training Programme of RCB&KI, Chennai for the year 2026-
27.   All staff members shall initiate the exercise by assessing their training
requirements for the year in consultation with their Section heads and enter the
details in the SAI Training portal. 

  इस संबधं म9 िनम्न अनुदेश जारी िकए जाते ह%:
  In this regard, the following instructions are issued:

सभी पदा;धकारीगण साई �
श�ण पोट�ल म9 अपने व्यक्ति◌गत लॉगइन का उपयोग करते हुए
टीएनए अपे�ाएं पूरा कर9 ।

          All the officials shall complete the TNA requirements using their individual
login in the SAI Training Portal.

;त8वनतंपुरम ?@थत मुख्य काया�लय और ि�शूर ?@थत शाखा काया�लय  के �त्येक अनुभाग0 के
�भारी शाखा अ;धका�रय0 को सुिनश्;चत करना ह ै िक उनके अधीन काय�रत पदा;धका�रय0 1ारा
साई �
श�ण पोट�ल म9 टीएनए अपे�ाएं पूर ेिकए जाते ह% ।  उनके अधीन काय�रत पदा;धका�रय0 1ारा
टीएनए अपे�ाओ ंक' पूBत से संब;ंधत स्
थ;त �रपोट�  संलग्न फामDट (प�र
शष्ट I) के अनुसार
�शासन अपुभाग को 03 नवंबर 2025 से पहले �स्तुत क' जाए ।

        Branch Officers in charge of each Section in Main Office at
Thiruvananthapuram and Branch Office at Thrissur shall ensure that the TNA
requirements in SAI Training Portal are completed by the officials. Status report of
completion of TNA requirements by the officials working under them shall be
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furnished to Administration Section before 03 November 2025 as per the format
attached (Annexure I).

लेखापरी�ा दल0 के पदा;धका�रय0 के मामले म9 मुख्यालय अनुभाग0 1ारा �त्येक दल के �भारी
व�रष्ठ लेखापरी�ा अ;धका�रय0 को सू;चत िकया जाना ह ै और उस स्कंध से संब;ंधत सभी
पदा;धका�रय0 के टीएनए अपे�ाओ ंक' पूBत क' स्
थ;त �दान क' जानी ह ै।  

        In case of officials in the Field Audit parties, Headquarters Section shall
intimate the Senior Audit Officers in charge of each Field Party and furnish the
status of completion of TNA requirements of all officials belonging to that wing.

  Help files containing the procedure for completing the Training requirements
process are placed in public folder  ------ Admin ---- TNA Help files & Format for
reference.       

 
{व.उप मले (�शासन एवं एएमजी -I) के िद. 16.10.2025 के आदेशानुसार /
 Vide orders dated 16.10.2025 of Sr. DAG (Admn & AMG-I)}

                                                                         
 
  
 
 

 
                                                                                  व�रष्ठ लेखापरी�ा अ;धकारी / �शासन

  Senior Audit Officer/Administration
 
  
 

सेवा म9 To

1. सभी समूह अ;धकारीगण / All Group Officers
2. सभी शाखा अ;धकारीगण / All Branch Officers
3. सभी अनुभाग / All Sections
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