




अनुलग्नक ' क ' 

राजभाषा विभाग, गहृ मंत्रालय ने भारत के विभभन्न मंत्रालयों/विभागों में हहदंी को बढािा देने तथा 
उक्त काययक्रम में ननहदयष्ट राजभाषा से संबंधित लक्ष्यों एिं ननदेशों के अनुपालन हेतु िावषयक काययक्रम 2024-

25 जारी ककया है। इस संबंि में, सभी ननयंत्रक शाखा अधिकाररयों से अनुरोि है कक ि ेअपने अिीनस्थ सभी 
अनुभागों में ननम्नभलखखत बबदंओुं का अनुपालन करें: 
 

1. राजभाषा अधिननयम, 1963 की िारा 3(3) के अतंगयत संकल्प, सामान्य आदेश, ननयम, अधिसूचनाएं, 
प्रशासननक एिं अन्य ररपोटय, प्रेस विज्ञप्ततयां, प्रशासननक एि ंअन्य ररपोटय तथा संसद के सदन में रखे जाने 
िाले सरकारी कागजात, संविदा, करार, लाइसेंस, परभमट, ननविदा सूचनाए ंऔर ननविदा प्रपत्र अननिायय रूप 

स ेहहदंी और अगें्रजी दोनों में द्विभाषी रूप में जारी ककए जाने चाहहए। 
 

2. "ग" क्षेत्र अथायत ओडिशा में 55% मूल पत्राचार हहदंी में होना चाहहए। 
 

3. राजभाषा ननयम, 1976 के ननयम 5 के अनुसार, हहदंी में प्रातत पत्रों का उत्तर केिल हहदंी में ही हदया जाना 
है। 
 

4. हहदंी हटतपणी: कुल हटतपणी का 30% हहदंी में ककया जाना है। 
 

5. प्रभशक्षण काययक्रम का 30% भाग हहदंी में होना चाहहए। 
 

6. जब तक केन्रीय सरकारी कायायलयों में हहदंी टंककों और हहदंी आशुभलवपकों के संबंि में ननिायररत लक्ष्य 

(40%) प्रातत नहीं हो जाते, तब तक केिल हहदंी टंककों और हहदंी आशुभलवपकों की ही भती की जानी चाहहए। 
 

7. कम से कम 30% श्रतुलेख/कीबोिय पर सीिे टंकण (स्ियं एि ंसहायक द्िारा) हहदंी में की जानी चाहहए। 
 

8. सभी कमयचाररयों को सभी क्षेत्रों में हहदंी प्रभशक्षण (भाषा, टंकण/आशुभलवप) हदया जाना चाहहए तथा 
प्रभशक्षण बंद करने या परीक्षाओं में उपप्स्थत न होन ेके ककसी भी मामले से सख्ती से ननपटा जाना चाहहए। 
 

9. हहदंी में सुचारू रूप से कायय करने के भलए शत-प्रनतशत प्रभशक्षण सामग्री द्विभाषी रूप में तैयार एि ं

वितररत की जानी है। 
 

10. हहदंी पुस्तकों आहद की खरीद पर व्यय, प्जसमें डिप्जटल सामग्री, जैस ेहहदंी ई-पुस्तकें , सीिी/िीिीिी, 
पेन ड्राइि शाभमल हैं, क्षेत्रीय भाषाओ ंसे हहदंी में अनुिाद पर व्यय राभश, पबत्रकाओं और मानक संदभय पुस्तकों 
को छोड़कर कुल पुस्तकालय अनुदान का 50% है। 
11. सभी प्रकार के इलेक्रॉननक उपकरण द्विभाषी रूप में खरीदे जाने हैं। 



 

12. कायायलय की िेबसाइट 100% द्विभाषी होनी चाहहए। 
 

13. अहहदंी भाषी राज्यों में, सभी नागररक चाटयर और साियजननक इंटरफेस सूचना, बोिय, नाम पट्हटका आहद 

के प्रदशयन के भलए संबंधित क्षेत्रीय भाषा, हहदंी और अगें्रजी का उपयोग इसी क्रम में ककया जाना चाहहए। 
 

14. मुख्यालय से बाहर प्स्थत कम से कम 25% अनुभागों और कायायलयों का हहदंी के प्रगामी प्रयोग के संबंि 

में ननरीक्षण ककया जाना है। 
 

15. सभी मैनुअल, कोि, फॉमय, प्रकक्रयात्मक साहहत्य 100% द्विभाषी होने चाहहए। 
 

16. कायायलय के 20% अनुभागों में सम्पूणय कायय हहन्दी में ककया जाएगा। 
 

17. सेिा पुप्स्तका और रप्जस्टरों के शीषयक द्विभाषी होन ेचाहहए तथा प्रविप्ष्टयााँ यथासंभि हहदंी में होनी 
चाहहए। 
 

18. प्रभशक्षण और काययशालाओं सहहत हहदंी कायय करने िाले अधिकाररयों/कमयचाररयों को कायायलय में अच्छा 
और पयायतत स्थान तथा अन्य आिश्यक बैठन ेकी सुवििाएं भी उपलब्ि कराई जानी चाहहए ताकक िे अपन े

कतयव्यों का ननियहन ठीक से कर सकें । 
 

19. केन्रीय सरकारी कायायलयों के िररष्ठ अधिकाररयों का यह संिैिाननक दानयत्ि है कक िे अपने सरकारी 
कामकाज में हहन्दी का उत्तरोत्तर प्रयोग करें। 
 

20. यह सुननप्श्चत ककया जाना चाहहए कक हहदंी पखिाड़ ेके दौरान विभभन्न प्रनतयोधगताओ ंमें पुरस्कार 

जीतने िाले अधिकारी/कमयचारी अपना अधिकतम कायायलयीन कायय मूलतः हहदंी में ही करें। 
 

21. प्रभशक्षण प्रातत करन ेिाले सभी काभमयकों को हहदंी भाषा, हहदंी टंकण/आशुभलवप का अधिकतम प्रयोग 

करने के भलए प्रेररत एिं ननदेभशत ककया जाना चाहहए। 
 

22. सभी केन्रीय सरकारी कायायलयों को अपने विषय क्षेत्रों से संबंधित संगोप्ष्ठयों का आयोजन हहदंी 
माध्यम में करना चाहहए। 
 

इसके अनतररक्त, उपरोक्त के मद्देनजर, राजभाषा विभाग के ननयमों और हदशाननदेशों के पूणय 
अनुपालन हेत ुजााँच बबदं ुस्थावपत ककए गए थे। इस संबंि में, कृपया पत्र संख्या हहदंी प्रकोष्ठ / िावषयक 
काययक्रम / 06 / 2022-2023 / 423 हदनांक 24.08.2023 (प्रनत संलग्न) का संदभय लें । 
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