
 

म ल/ेले प I/हि क/राभाकासबैठक/2023-24               हिनाांक:07.08.2025  

परिपत्र.43 /Circular.43  

विषय: ई-फ़ाइलों व भौहिक फ़ाइलों में की जाने वाली हिन्िी हिप्पहियों के सांिभभ में ।   

Subject: Hindi noting in e-files and physical files-reg. 

राजभाषा हनयम, 1976 के हनयम 8(4) के साथ पहठि हनयम 10(4) के अनसुार, हजस कायाभलय के 80% कमभचारी 

हिांिी में कायभसाधक ज्ञान रखिे िैं, उस कायाभलय को हिांिी में प्रवीि कमभचाररयों द्वारा नोहिांग, प्रारूपि और पत्राचार आहि 

जसेै कायाभलयीन कायों के हलए हिांिी का प्रयोग करने ििे ुअहधसहूचि हकया जािा ि।ै वाहषभक कायभक्रम 2025-26 में भी इस 

पर हवशषे बल हिया गया ि।ै ििनसुार, फाइलों में हिांिी में नोहिांग का हनधाभररि लक्ष्य 35% ि।ै 

उपरोक्त प्रावधानों के अनसुार और हिनाांक 14.07.2025 को िुई राजभाषा कायाभन्वयन  सहमहि  की बैठक में हलए 

गए हनिभय के अनुसार, सभी अनभुागों को हनिशे हिया जािा ि ैहक आांहशक रूप से हिांिी में हलखी गई हिप्पहियााँ या आिशे 

ििे ुमात्र हिांिी वाकयाांशों के प्रयोग सहिि हलखी गई हिप्पहियों को  हिन्िी हिप्पिी में हवचार न हकया जाए, बहकक केवल 

पिूभिः हिांिी या हद्वभाषी में हलखी गई हिप्पहियााँ िी हवचारिीय िों । मानक प्रकृहि के अनुमोिन हिप्पहियों, हजनकी हवषयवस्ि ु

लगभग समान िो, केवल हिहथयों और कायभक्रम में कुछ पररविभन िों, को हद्वभाषी रूप में िैयार करना िोगा । अन्य हिप्पहियों 

को ई-ऑहफस में उपलब्ध अनवुाि िूल ‘भावषणी’ का उपयोग करके आसानी से हद्वभाषी हकया जा सकिी िैं। नोि बनािे 

समय “Add green note /Add yellow note” में से हकसी एक का चयन करने के बाि हलख ेगए अांग्रेजी पाठ का चयन 

करें और “Translate” पर हकलक करें। नई हवांडो खलुने पर अपनी स्रोि भाषा “अांग्रेजी” और लक्ष्य भाषा “हिन्िी” का चयन 

करें और सिमहि िनेे के बाि “Translate” पर हकलक करें । अनवुाि िोने के पश्चाि “Copy to e file” पर हकलक करें और 

अनहुिि पाठ आपके हिप्पि पषृ्ठ पर आ जाएगा ।    
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As per Rule 10(4) read with Rule 8(4) of Official Language Rule, 1976 where any office having 

80% of its employees having working knowledge in Hindi, that office is notified to use Hindi for 

noting, drafting and for such official purpose like correspondence etc. by employees who possess 

proficiency in Hindi.  This is further emphasized in the Annual Programme 2025-26 also. Accordingly, 

the target prescribed for noting in the files in Hindi is 35%.  

 

In accordance with the above provisions and as per the decision taken in the OLIC meeting held 

on 14.07.2025, all the sections are directed that the Hindi notings partially in Hindi or with the phrases 

seeking orders may not be taken into account, but the notings fully in Hindi may only be considered 

for the same. Approval notes of standard nature where the contents are more or less the same with 

some changes in dates and programme have to be made in bilingual. Other notes can be easily made 

bilingual using the translation tool 'Bhashini' available in e-office. While creating a note, after 

selecting one of the options from "Add green note / Add yellow note" and preparing note, select the 

written English text and click on "Translate". When a new window opens, select your source language 

"English" and target language "Hindi" and after giving consent, click on “Translate”. After the 

translation is done, click on "Copy to e-file". This way the bilingual text will appear on your note page. 

 

(उप मिालेखाकार/प्रशासन के आिशेानसुार जारी ।) 

 

 

 

 

सहायक विदेशक (िाजभाषा) 
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प्रविविवप/To: 

1. सचूना पट्ट /Notice Board   

2. लेखापरीक्षा I कायाभलय के सभी अनभुाग/ All Sections of Audit I office 

3. शाखा कायाभलय, िशृरू, कोहचच, कोट्टयम एवां कोहषकोड (लेप I) के सभी अनभुाग /All Sections at Branch 

Office, Thrissur, Kochi, Kottayam & Kozhikode of (AU I) 
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