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िवषयिवषय: राजपि�तराजपि�त वव अराजपि�तअराजपि�त कम�चा�रय�कम�चा�रय� �ारा�ारा अपनीअपनी-अपनीअपनी सेवासेवा-पु��तकाओंपु��तकाओ ंमेमे ह�ता!रह�ता!र केके स"ब$धस"ब$ध म&म& |
 
    'शासन एवम �थापना िनयमावली के अ*याय -61 के परैा सं,या-06 के अनुसार सभी
राजपि�त/अराजपि�त  कम�चा�रय� �ारा अपनी-अपनी सेवा-पु��तकाओ ंम& ह�ता!र करने स"ब$धी सुचना
30 .सत"बर तक काया�लय 'मुख (Head of Office) को सूचनाथ� '�तुत करनी होती ह ै| अत: काया�लय
के सभी राजपि�त/अराजपि�त कम�चा�रय� से अनुरोध ह ै िक अपनी सेवा-पु��तकाओ ंम& ह�ता!र व सेवा-
पु��तकाओ ं म& क2 गई 'िवि5य� का अवलोकन/िनरी!ण िदनांक 25.08.2025 से 01.09.2025 तक
हकदारी अनुभाग म& कर सकते ह|ै बाहय लेखापरी!ा दल� म& तनैात अ7धकारी/कम�चारी भी मु,यालय पहँुचने
पर अपनी सेवा-पु��तकाओ ंम& ह�ता!र व उनम& क2 गई 'िवि5य� का अवलोकन कर ल& | मु,यालय म& ��थत
अ7धकारी/कम�चारी िन"न:ल:खत समय सारणी अनुसार हकदारी अनुभाग म& अपनी उप��थ7त दज� कर
सकते ह:ै
 
;.;. स.स. िदनांकिदनांक से=टरसे=टर/अनुभाग�अनुभाग� केके नामनाम समयसमय
1 25.08.2025 'शासन, हकदारी, ज़ी.डी., आई०टी०, स"पदा,

राजभाषा, फा. व िनजी सहायक ('शासिनक !े�)| 3 से 5 बजे तक सांय

2

26.08.2025
 
 
 
27.08.2025

ए.एम.ज़ी.-II
लेखापरी!ा 'ब$धन समूह-I (पी.एस.यू-I), (पी.एस.यू-II
आर.ए.ओ.) (नान पी.एस.यू.), (Certification
Report) व िनजी सहायक 
ए.एम.ज़ी.-I
लेखापरी!ा 'ब$धन समूह-II (सामा.जक !े�-1, 2, 3,4
व ए.आर.सी.) िनजी सहायक

3 से 5 बजे तक सांय

3 28.08.2025
ए.एम.ज़ी.-III
लेखापरी!ा 'ब$धन समूह-III (सामा$य !े�, ए.आर.सी.)
राज�व !े�,  िनजी सहायक सामा$य !े� व राज�व !े�

3 से 5 बजे तक सांय

4 29.08.2025 'धान महालेखाकार (स7चवालय), िवभागीय क& टीन,
दCतरी, रलेवे बोड� क& टीन, सम$वय अनुभाग | 3 से 5 बजे तक सांय

5 01.09.2025 एम.टी.एस., लीगल सलै, राDय िवE '7तवेदन व डायरी
7ड�पचै, कFयाण अनुभाग व रखपाल 3 से 5 बजे तक सांय

 
    सभी सहायक लेखापरी!ा अ7धकारी/पय�वे!क अपने अनुभाग� के नाम� क2 सूची ह�ता!र करने
क2 िनधा��रत 7तGथ से दो िदन पहले हकदारी अनुभाग को भेज द& तािक उनक2 सेवा-पु��तकाओ ं को
यथानुसार Hयव��थत क2 जा सक&  | यह भी सुिन7Iत कर& िक कम�चारी िनJद5 7तGथ को ह�ता!र करने हेतु
हकदारी अनुभाग म& अवKय आय& |  ए.एम.ज़ी.-I,II & III के 'भारी उन कम�चा�रय�/अ7धका�रय� के नाम� क2
सूची हकदारी अनुभाग को अलग से भेजे, जो इस समय बाहय लेखापरी!ा म& दौर े पर हN तथा उनके
मु,यालय पहुचंने पर उ$ह& ह�ता!र करने हेतु हकदारी अनुभाग को शीO भेज& |
                                                                                                                                       ह�ता/-

व�रPव�रP लेखापरी!ालेखापरी!ा अ7धकारीअ7धकारी
हकदारी
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पृ० सं.: हकदारी/ले.प./सेवा-पु��तका/ह�ता!र/2025-26/      िदनांक:    .08.2025 
'7त:लिप िन"न:ल:खत को आवKयक काय�वाही हेतु ई-मेल �ारा 'ेिषत:-
1. व�रP िनजी स7चव 'धान महालेखाकार |
2.िनजी सहायक व�रP उप महालेखाकार ('शासन एवं राDय िवE & ए.एम.ज़ी.-I)
3.िनजी सहायक, ए.एम.ज़ी.-II&III |
4.काया�लय के सम�त अ7धका�रय�/कम�चा�रय� क2 e-mail पर 'ेिषत ह ै |
5. गाड� फाइल |
 

व�रP लेखापरी!ा अ7धकारी
हकदारी 
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