
महालेखाकार का कार्ाालर् (लेखापरीक्षा I), केरल , तिरुवनंिपुरम  

OFFICE OF THE ACCOUNTANT GENERAL (AUDIT I), KERALA, 

THIRUVANANTHAPURAM 

सं. C. Cell/Audit-I/APAR/Sparrow/2024-25/     दिन ंक: 02.05.2025 

 

पररपत्र/CIRCULAR NO. 17 

तवषर्/Sub:- भ . ले प. & ल.े दि. के िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक िीयों (िरि. ले प अ.) के संबंि में स्म र्ट 

दनष्प िन मलूय ंक रिपोर्ट रिकॉदडिंग ऑनल इन दिंडो (स्पैिो) एप्लीकेशन के क य टन्ियन से संबंिी।   

Implementation of Smart Performance Appraisal Report Recording Online 

Window (SPARROW) application in respect of Senior Audit Officers  

(Sr. AOs) in IA&AD – reg.   

क दमटक एिं प्रदशक्षण दिभ ग के दिन ंक 09.04.2025 के क . ज्ञ . सं. 21011/10/2025 PP(A-II) में 

दनदिटष्ट समय-सीम  के अनसु ि, सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक रियों (दसदिल) दिनक  संिगट दनयंत्रण मह लेख क ि 

(लेख पिीक्ष -I), केिल के प स ह ै(भ . ले प. & ले. दि. के ब हि प्रदिदनयदुि पि क म किने ि लों को छोड़कि) 

औि मह लेख क ि (लेख पिीक्ष -I), केिल के क य टलय में िैन ि िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक रियों (ि दणदययक) के 

संबंि में रिपोदर्िंग िर्ट 2024-25 के दलए रिि दनष्प िन मूलय ंकन रिपोर्ट (पीएआि) स्पैिो एदप्लकेशन में िैय ि की 

गई हैं । भ . ले प. & ले. दि. से ब हि प्रदिदनयदुि पि क म किने ि ले िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक रियों के म मले में 

मैन्यअुल रूप से पीएआि भिने की प्रदिय  ि िी िहगेी । अन्य क य टलय से इस क य टलय में प्रदिदनयदुि पि आए 

िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक रियों के म मले में पीएआि उनके मूल क य टलय द्व ि  िैय ि दकय  ि एग  । ऐसे अदिक िी 

आगे स्पष्टीकिण के दलए अपने मलू क य टलय से संपकट  कि सकिे हैं।  

As per the timeline specified in DoPT O.M. No.21011/10/2025 PP(A-II) dated 

09.04.2025  the blank Performance Appraisal Reports (PAR) for the reporting year 2024-25 in 

respect of all Senior Audit Officers (Civil) whose cadre control lies with the Accountant 

General (Audit – I), Kerala (except those working on deputation outside IAAD) and Senior 

Audit Officers (Commercial) posted in the O/o the Accountant General (Audit – I), Kerala, 

have been generated in SPARROW application.  In respect of Senior Audit Officers working 

on deputation outside IA&AD, the procedure of manual PAR will continue.  In respect of SAOs 

on deputation to this office, from other office, the PAR will be generated by their parent office.  

Such officers may contact their parent office for further clarification. 

स्पैिो प्लेर्फॉमट पि एपीएआि रिकॉडट किने की समय-सीम  इस प्रक ि ह।ै 

The timeline for recording APAR on SPARROW platform is as follows. 

क्रम 

सं.  

Sl.  

No. 

गतितवति  

Activity 

पूर्ा करने की तिति  

Date by which  

to be completed 

स्विः अगे्रतषि 

Auto Foward 

1. रिपोदर्िंग अदिक िी को स्ि-मलूय ंकन प्रस्ििु 

किन   

परिपत्र ि िी होने की दिदि से 

15 दिनों के भीिि 

पणूट किने के दलए 

दनदिटष्ट दिदि के अगले 

दिन 



Submission of Self appraisal to 

Reporting Officer 
(दिन ंक 17.05.2025 को य  

उससे पहले) 

Within 15 days from the 

date of issue of Circular 

(on or before 

17.05.2025) 

(18.05.2025) 

Day following the 

date specified for 

completion 

(18.05.2025) 

2. रिपोदर्िंग अदिक िी द्व ि  समीक्ष  अदिक िी 

को रिपोर्ट प्रस्ििु किन   

Submission of report by Reporting 

Officer to Reviewing Officer 

30 िनू  

30th June 

1 िलु ई  

1st July 

3. समीक्ष  अदिक िी द्व ि  रिपोर्ट पिूी किन ेऔि 

एपीएआि कक्ष/स्िीकृदि प्र दिक िी को भेिन   

Report to be completed by Reviewing 

Officer and to be sent to APAR 

Cell/Accepting Authority 

31 िलु ई  

31st July 

1 अगस्ि  

01st August 

एपीएआि की रिकॉदडिंग के दलए उपिोि समय-सीम  क  सख्िी से प लन दकय  ि ए । मौिूि  दनिशेों के 

अनसु ि, र्ति ररपोर्ा तकए गए अतिकारी तनर्ि तिति िक स्व-मूलर्ांकन पूरा करने और संबंतिि ररपोतर्िंग 

प्रातिकारी को पे्रतषि करने में तवफल रहिे हैं, िो खाली पीएआर को ररपोतर्िंग प्रातिकारी को बलपूवाक  

अगे्रतषि तकर्ा जाएगा , ऐसी तस्िति में पीएआर को स्व-मूलर्ांकन के तबना संसातिि तकर्ा जाएगा। 

The above timeline for recording of APAR may strictly be adhered to.  As per the extant 

instructions, if the Officer Reported Upon fails to complete the self-appraisal and transmit 

to the Reporting Authority concerned by the due date, the blank PAR is liable to be force 

forwarded to the Reporting Authority, in which case the PAR will be processed without 

the self-appraisal. 

दिन अदिक रियों को 01.03.2025 को िरि. ले प अ. के रूप में पिोन्नि दकय  गय  ि , उन्हें क यटभ ि 

ग्रहण किने की दिदि िक भौदिक प्र रूप (सह . ले प. अ. अिदि) में एपीएआि पिू  किन  होग  । शेर् अिदि के 

दलए कोई रिपोर्ट प्रम णपत्र नहीं (एनआिसी) स्पैिो में िैय ि दकय  गय  है, दिसे संबंदिि अदिक िी द्व ि  स्िीक ि 

दकय  ि न  ह।ै 

Officials who were promoted as Sr. AO on 01.03.2025 have to complete the APAR in 

physical format (AAO period) upto the date of assumption of charge.  No Report Certificate 

(NRC) for the remaining period has been generated in SPARROW, which is to be accepted by 

the officer concerned. 

स्पैिो एप्लीकेशन को दन. म ले प. की आदिक रिक िेबस इर् पि दलंक से प्र प्त दकय  ि  सकि  ह:ै 

 कमटच िी कॉनटि          ऑनल इन एपीएआि िरिष्ठ ले प. अ.  ।  

SPARROW application is accessible from the link in CAG’s official website: 

Employee corner           Online APAR Sr AOs. 

परिपत्र पत्र दिन ंक 09.08.2024 के अनसु ि मखु्य लय क य टलय ने सदूचि दकय  ह ै दक स्पैिो र्ीम के  

दिन ंक 07.08.2024 के ईमेल से प्र प्त संच ि के अनसु ि, स्पैिो पोर्टल अब दनकनेर्/एनकेएन पि उपलब्ि होग  औि 



NICNET/NKN (य नी स िटिदनक नेर्िकट ) के ब हि से स्पैिो एदप्लकेशन क  उपयोग किने के दलए, इसे 

SACCESS (https://saccess.nic.in) क  उपयोग किके प्रयोग दकय  ि  सकि  ह।ै 

Headquarters office as per circular letter dated 09.08.2024, has intimated that as per the 

communication received from SPARROW TEAM vide email 07.08.2024, SPARROW portal 

will now be available over NICNET/NKN and for using the SPARROW application from 

outside NICNET/NKN (i.e. public network), it can be accessed by using SACCESS 

(https://saccess.nic.in).    

अब मुख्य लय क य टलय ने सदूचि दकय  ह ैदक इस क य टलय के सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक रियों के 

दलए िेबिीपीएन ख ि  बन य  गय  ह।ै 

ख िे के दलए लॉदगन िेडेंदशयल इस प्रक ि हैं, 

उपर्ोगकिाा नाम: उपयोगकि ट क  पिू  ईमेल पि  छोरे् अक्षिों में 

पासवर्ा: आदिक रिक ईमेल प सिडट के सम न। 

Now Headquarters office has intimated that WebVPN account has been created for all 

Senior Audit Officers in this office. 

Login credentials for the account are as follows, 

 Username: complete email address of user in small letters 

Password: same as official email password. 

एनआईसी िीपीएन सह यि  र्ीम द्व ि  उपलब्ि कि य  गय  िेबिीपीएन हिे ुउपयोगकि ट  पदुस्िक  भी 

संलग्न ह।ै 

The user manual for WebVPN provided by the NIC VPN support team is also attached.   

सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक िी िो NICNET/NKN (अि टि स िटिदनक नेर्िकट ) के ब हि से स्पैिो 

एप्लीकेशन क  उपयोग कि िहे हैं, िे केिल SACCESS क  उपयोग किके स्पैिो क  प्रयोग कि सकिे हैं। 

All Senior Audit Officers who are using the SPARROW application from outside 

NICNET/NKN (i.e. public network), can access SPARROW by using SACCESS only.  

इसदलए, सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक िी स्पैिो क  प्रयोग किने के दलए िेबदिपीएन के उपयोग पदुस्िक   

में दिए गए चिणों क  प लन कि सकिे हैं । यह भी सदूचि दकय  ि ि  ह ैदक स्पैिो एप्लीकेशन क  प्रयोग किन ेके 

दलए केिल आदिक रिक ईमेल आईडी औि आि ि से िडेु़ मोब इल नंबि क  उपयोग किके ही प्रयोग दकय  ि  

सकि  ह।ै 

Hence, all Senior Audit Officer may follow the step provided in the use manual for 

WebVPN to access SPARROW.  It is also intimated that SPARROW application can be 

accessed only by using official email ID and the mobile number linked with Aadhar. 

 

परिपत्र पत्र सं. 03/Staff (Apr.)/2021 दिन ंक 10.05.2022 के अनसु ि मखु्य लय क य टलय ने दनिशे 

दिय  ह ैदक क य टलय ज्ञ पन संख्य  21011/1/2009 - Estt. (A)-Part दिन ंक 01.02.2012 के पैि  4 में दनदहि 

दनिशेों के अनसु ि, 40 िर्ट औि उससे अदिक आय ुके अदिक िी एपीएआि के खंड-I में दनि टरिि प्र रूप में 

दचदकत्स  रिपोर्ट क  स ि ंश अपलोड दकय  ि ए । कलय ण अनभु ग परिपत्र संख्य  89 दिन ंक 14.03.2025 के 

https://saccess.nic.in/
https://saccess.nic.in/


अनसु ि दिििण परिच दलि दकय  गय  ि  । ई-स इन के दलए पंिीकिण पिू  किन  भी आिश्यक ह।ै ई-स इन के 

दलए पंिीकिण पि एक चिण म गटिदशटक  संलग्न ह।ै सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक रियों को उपिोि दनिशेों क  

सख्िी से प लन किने क  दनिशे दिय  ि ि  है ।  

Headquarters office as per Circular Letter No.03/Staff (Apr.)/2021 dated 10.05.2022, 

has instructed that as per the directions contained in para 4 of the O.M. No.21011/1/2009 – 

Estt. (A)-Part dated 01.02.2012, officers of age 40 years and above may upload the summary 

of the Medical Report in the prescribed format in Section – I of APAR.  The details were 

circulated as per Welfare section Circular No. 89 dated 14.03.2025.  It is also required to 

complete the registration for eSign.  A step guide on registration for eSign is attached.  All 

Senior Audit Officers are directed to strictly follow the above instructions. 

(मह लेख क ि के दिन ंक 02.05.2025 के आिशे नसु ि ) 

(Vide order dated 02.05.2025 of Accountant General) 

 

 Sd/- 

 

उप मह लेख क ि (प्रश .) 

Deputy Accountant General (Admn.) 

प्रदिदलदप/To 

1. मह लेख क ि के सदचि (लेख पिीक्ष  I), केिल/Secretary to AG (Audit I), Kerala. 

2. मह लेख क ि के सदचि (लेख पिीक्ष  II), केिल/Secretary to AG (Audit II), Kerala. 

3. म ले. क   क य टलय(लेख पिीक्ष  I) ि  म ले. क   क य टलय(लेख पिीक्ष  I)  में िैन ि सभी समहू 

अदिक िी/All Group officers posted in the O/o AG (Audit I) and O/o AG (Audit II) 

4. उप दनिशेक (सी एस /िी एस र्ी), उप दनिशेक (डी र्ी – II),  Deputy Director (CS/GST), 

Deputy Director (DT – II), O/o the Director General of Audit (Central), Chennai, 

Branch Office at Kochi. 

5. मह लेख क ि (लेख पिीक्ष  I), केिल के संिगट  दनयंत्रण के अंिगटि सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  

अदिक िी/All Senior Audit Officers under the cadre control of the AG (Audit I), Kerala 

6. मह लेख क ि (लेख पिीक्ष  I) क   क य टलय, केिल में िैन ि सभी िरिष्ठ लेख पिीक्ष  अदिक िी 

(ि दणदययक)/All Senior Audit Officers (Commercial) posted in the O/o AG (Audit I), 

Kerala 

7. कोट्टयम, कोदचच, िशृिू एिं कोदर्कोड़ के श ख  क य टलय/Branch offices at Kottayam, Kochi, 

Thrissur and Kozhikode 

8. सचून  पट्ट /Notice Board 

9. क य टलय की िेबस इर्/Office website 

 


