
काया�लय �धान महालेखाकार (लेखापर��ा-�थम), म�य�देश,
आ�डट भवन, झाँसी रोड, %वािलयर

�दनांक:-20-02-2025
काया�लय आदेश-134

मु0यालय के िनद1शानुसार IA&AD म6 सभी �कार के �िश�ण और 9े�डट-आधा:रत
पा<य9म= (जैसे SWAYAM पा<य9म) के िलए Automated Permanent Academic
Account Registry (APAAR) को लागू �कया गया है, ता�क समWत अिधकार�/कम�चार�
अपनी सभी शै�[णक और \यावसाियक यो%यताओं का एक ह� Wथान पर संकलन करके
लाभ �ा^ कर सके।

इस सaबcध म6 काया�लय के समWत अिधकार�/कम�चार� को िनद1िशत �कया जाता है
�क �दनांक 20.02.2025 तक अपना APAAR ID बनाना सुिन[eत कर6| आपकg सुhवधा
के िलए APAAR ID बनाने कg ��9या संल%न है |

समWत समूह अिधकार�/शाखा अिधकार� अपने अधीनWथ अिधकार�/कम�चार� का
 APAAR ID संकिलत कर �दनांक 21.02.2025 तक hविध क� म6 भेजने का कi कर6,
[जससे कg काया�लय के �jयेक अिधकार�/कम�चार� का APAAR ID, SAI Capacity
Building Portal पर Upload �कया जा सके|

As per the directions of the Headquarters, the Automated
Permanent Academic Account Registry (APAAR) has been
implemented in IA&AD for all types of training and credit-based
courses (such as SWAYAM courses), so that all officers/employees
can consolidate their academic and professional qualifications in one
place and avail the benefits.

In this regard, all officers/employees of the office are hereby
directed to ensure the creation of their APAAR ID by 20.02.2025. For
your convenience, the process for creating an APAAR ID is enclosed.

All Group Officers/Branch Officers are requested to compile the
APAAR IDs of their subordinate officers/employees and forward them
to the Legal Cell by 21.02.2025, so that the APAAR ID of each
officer/employee of the office can be uploaded on the SAI Capacity
Building Portal.

 
संल%नक:- उपरो~ानुसार
 

 हWता/-
उप महालेखाकार/�शासन

No./Admn/LC/Trng/APAARID/2025 I/884806/2025



 

�ितिलhप सूचनाथ� एवं आवशयक काय�वाह� हेतु:-
1. सिचव, �धान महालेखाकर
2. उप महालेखाकार/ एएमजी - 5  व �शासन
3. उप महालेखाकर/ एएमजी - 1, एएमजी – 2, एएमजी - 3, एएमजी - 4,
4. व:र� लेखापर��ा अिधकार�/ �शा. 11,12,13,14, सामाcय अनुभाग , एएमजी – 1
(मु0या.), एएमजी – 2 (मु0या.), एएमजी – 3 (मु0या.), एएमजी – 4 (मु0या.),
एएमजी – 5 (मु0या.), :रपोट� -1, :रपोट�-2 , :रपोट� पी ए सी, गोपनीय क�, आई ट� ए ,
फाप, फास –एम, काय�पालन शाखा, �हंद� क�, आई एस hवंग, ए.पी.ड�.ऐ.सी.,एस.एम.्यू.
– कृपया सaबंिधत को सूिचत कर6|
5 . व.ले.प.अ./IS Wing – कृपया उ~ काय�लय आदेश को इंटरनेट एवं इं�ानेट पर
अपलोड करने का कi कर6,  
6.. �ी नरेश आहूजा/ स.ले.प.अ. - कृपया इंटरनेट एवं इं�ानेट पर अपलोड करना
सुिन[eत कर6,
7. सूचना पटल|

 हWता/-
व:र� लेखापर��ा अिधकार�/hविध क�

No./Admn/LC/Trng/APAARID/2025 I/884806/2025



How to create APAAR ID? 

 आप APAAR ID digilocker के Ʈारा 02 तरȣके से बना सकते है| 

 (1) PC या laptop के माÚयम से 

 (2) Mobile के माÚयम से 

 

1) PC या laptop के माÚयम से APAAR ID कैसे बनाये? 

 (i) PC या laptop के माÚयम से digilocker कȧ अिधकाǐरक website 

www.digilocker.gov.in पर जाएँ| उसके बाद कुछ इस तरह का interface खुलेगा| 

 
 

 

 

 



(ii) (a) उसके बाद यǑद digilocker पर पहले से account है तो Sign in पर click करɅ|  

 

 

(ii) (b) यǑद digilocker पर पहले से account नहȣं है तो Sign up पर click करɅ| वांिछत 

जानकाǐरया ंदज[ करɅ एवं Sign up करɅ|  

 



(iii). उसके बाद digilocker का होम page खुलगेा| उसके बाद Academic bank of credit 

पर click करɅ| सÛदभ[ के िलए लाल घेरɅ को देखे| 

 

(iv). उसके बाद Identity type पर click करɅ | Ǒफर None, option को select कर OK 

करɅ| त×पƱात Get Document पर click करɅ| 

 



(v). अब आपका APAAR ID Create हो गया है| देखने व download/print करने के िलए 

Issued document पर click करɅ| यहाँ पर आपको आपका APAAR ID Ǒदखेगा| उस पर click 

करɅ एवं download/print करɅ| 

 

 

2.  Mobile के माÚयम से APAAR ID कैसे बनाये? 

(i) सव[Ĥथम Play store या App Store से digilocker कȧ अिधकाǐरक app, download 

करɅ| 

                         



(ii) app खोले एवं Get started पर click करɅ|  

 

(iii) (a) उसके बाद यǑद digilocker मɅ पहले से account है तो sign in पर click करɅ| 

                         



(iii) (b) यǑद digilocker मɅ पहले से account नहȣं है तो Create Account पर click 

करɅ| 

                                

(iv) उसके बाद New in DigiLocker मɅ Academic bank of credit पर click करɅ| सÛदभ[ के 

िलए लाल घेरɅ को देखे| 

 



(v) उसके बाद Identity type पर click करɅ | Ǒफर None, option को select करɅ| त×पƱात 

Get Document पर click करɅ| 

 

(vi) अब आपका APAAR ID Create हो गया है| देखने के िलए Issued document पर click 

करɅ| यहाँ पर आपको आपका APAAR ID Ǒदखेगा| उस पर click करɅ एवं share button par 

click कर इसे share करɅ या आप इसका screen short भी ल ेसकते है| 

          



 

 


