
काया�लय �धान महालेखाकार (लेखापरी�ा-�थम)

म�य �देश, ऑ�डट भवन, झाँसी रोड, �वा लयर

 िदनांक : 14-01-2025

काया�लय आदेश-113

               सम$त नविनय'ु डी.ई.ओ./ लिपक (कम�चारी चयन आयोग से िनय'ु को छोड़कर) एवं एम.टी.एस. से  लिपक
के पद पर पदो0त कम�चारी, ऐसे एम.टी.एस. कम�चारी 2ज4ह5ने सीिमत िवभागीय ��तयोगी परी�ा उ7ीण� कर ली ह ैपर4तु
टंकण परी�ा उ7ीण� नह: क; ह ैएवं 12व: या समक� परी�ा उ7ीण� एम.टी.एस. को सू�चत िकया जाता ह ैिक आगामी =ै-
मा2सक टंकण परी�ा माह जनवरी 2025 (िदनांक 31.01.2025) म> आयो2जत क; जाएगी| काया�लय आदेश ?मांक
�शा.12/स.1/डा.ए.ओ./313 िदनांक 18.11.2010 के अनुसार सभी नविनय'ु डाटा एंटA ी ऑपरटेर5 को 2 वष� क;
पCरवी�ा अव�ध के दौरान Eहदी भाषा म> टंकण परी�ा उ7ीण� करना अिनवाय� ह ै|

               सम$त पा= एवं इGछुक कम�चारी जो इस टंकण परी�ा म> सHIम लत होना चाहते ह,ै अपने आवेदन प= िव�ध
क� अनुभाग म> (ऑ�डट भवन) म> िदनांक 17.01.2025 तक आवJयक Kप से �$तुत कर>| िनधा�Cरत �तLथ के बाद �ाN
आवेदन5 पर कोई काय�वाही नही क; जाएगी| आवेदन प= का �ाKप िव�ध क� अनुभाग से काया�लयीन समय म> �ाN िकया
जा सकता ह ै|

               ऐसे  लिपक 2ज4ह5ने अपनी आय ुके 45 वष� पूण� कर  लए हO अथवा 2ज4ह5ने �ा�धकृत अ�धकारी का �चिकQसा
�माण-प= �$तुत कर िदया गया ह,ै उ' टंकण परी�ा उ7ीण� करने म> छूट क; पा=ता रखते ह|ै यह �ावधान  लिपक पद पर
तदथ� Kप से िनय'ु िकये गए कम�चारी पर लागू नह: ह5गे|

               मुRयालय के प= ?मांक 775-Staff(App 1)17-2010 िदनांक 14.09.2011 के अनुसार टंकण परी�ा
2सफ�  कंTयूटर पर ली जाएगी और टंकण परी�ा उ7ीण� करने के  लए 4यूनतम Eहदी टंकण ग�त 30 शVद ��त िमनट तथा
अंWेजी ग�त 35 शVद ��त िमनट होगी|

    All newly appointed DEOs/Clerks (except those appointed through Staff Selection
Commission), MTS who have been promoted as Clerk, and those MTS who have passed the
Limited Departmental Competitive Examination but have not passed the typing test and 12th or
equivalent examination passed MTS are informed that the next quarterly typing test will be
organized in January 2025 (Date 31.01.2025). As per office order no. Admn.12/S-1/DEO/313
dated 18.11.2010, all newly appointed Data Entry Operators have to compulsory pass the
typing test in Hindi Language within the probation period.

               All candidates who are eligible and interested to appear in this typing test, may submit
their duly filled application form in Legal Cell on or before 17.01.2025 invariably. No action will
be taken on application after the due date. Application forms can be obtained from Legal Cell
during office hours.

               Those clerks who have completed 45 years of age or have submitted medical
certificate issued by an authorized medical officer are eligible for exemption from appearing in
the typing test. These provisions are not applicable to those Clerks appointed on ad-hoc basis.

    As per instructions of HQs letter no. 775-Staff (App 1)/ 17-2010 dated 14.09.2011, the
typing test will be organized on computer system and minimum typing speed in Hindi shall be
30 words per minute and in English shall be 35 words per minute for passing the typing test.

(उप महालेखाकार/�शासन के  आदेशानुसार )
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��त लिप सूचनाथ� एवं आवJयक काय�वाही हेतु �ेिषत ह:ै-

1. स�चव, �धान महालेखाकार (लेखापरी�ा-�थम), म.�., ऑ�डट भवन, �वा लयर|
2. स�चव, महािनदेशक लेखापरी�ा (क> Yीय �ािN), ए.जी.सी.आर. िबZ[डग, इYं�$थ ए$टेट, नई िद\ी-110002
3. स�चव, महालेखाकार (लेखापरी�ा-ि]तीय), 53, अररेा िह[स, होशगंाबाद रोड, म.�., भोपाल- 462011
4. वCरX उपमहालेखाकार/AMG-V एवं �शासन, काया�लय �धान महालेखाकार (लेखापरी�ा-�थम), म.�., ऑ�डट

भवन, �वा लयर|
5. वCरX उपमहालेखाकार/�शासन, काया�लय महालेखाकार (लेखापरी�ा-ि]तीय), 53, अररेा िह[स, होशगंाबाद रोड,

म.�., भोपाल- 462011, कृपया सभी पा= अ^य_थयो से िनधा�Cरत �तLथ तक आवेदन प= �ाN कर तुरतं इस
काया�लय को भेजने क; समु�चत `यव$था कर>| आवेदन �ाN न होने क; H$थ�त म> िनरकं क; सूचना �ेिषत कर>|

6. वCरX उपमहालेखाकार/�शासन, काया�लय �धान महालेखाकार (लेखा एवं हकदारी)-�थम, म.�., �वा लयर को
आपदा �बधंन के अंतग�त अLभर�ा म> रखने हेतु|

7. उपमहालेखाकार/AMG-I, AMG-II, AMG-III, AMG-IV, काया�लय �धान महालेखाकार (लेखापरी�ा-�थम),
म.�., ऑ�डट भवन, �वा लयर|

8. उप िनदेशक (क> Yीय), उप िनदेशक (क> Yीय �ािN), काया�लय महािनदेशक लेखापरी�ा (क> Yीय �ािN), नई िद\ी,
शाखा �वा लयर|

9. वCरX लेखापरी�ा अ�धकारी/�शासन-11,12,13,14, ITA, Report-I, Report-II, Report (PAC), Hindi
Cell, CC, , FAAS-M, FAAP, सामा4य अनुभाग, काय�पालन शाखा, AMG-I (मुRयालय), AMG-II
(मुRयालय), AMG-III (मुRयालय), AMG-IV (मुRयालय), AMG-V (मुRयालय)| कृपया अपने समूह/अनुभाग
म> काय�रत संब�ंधत कम�चाCरय5 के �यान म> लाए |

10. वCरX लेखापरी�ा अ�धकारी/GE, CRA-I, CRA-II, काया�लय महािनदेशक लेखापरी�ा (क> Yीय �ािN), नई िद\ी,
शाखा �वा लयर| कृपया अपने समूह/अनुभाग म> काय�रत संब�ंधत कम�चाCरय5 के �यान म> लाए|

11. वCरX लेखापरी�ा अ�धकारी/ IS-Wing को इटंरनेट एवं इटंA ानेट पर अपलोड करने हेतु|
12. aी नरशे आहूजा, स.ले.प.अ. को इटंरनेट एवं इटंA ानेट पर अपलोड करना सुिन�bत करने बावत्|
13. सूचना पटल|
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