
काया�लय �धान महालेखाकार (लेखापरी�ा-�थम), म�य�देश,
आ�डट भवन, झाँसी रोड, �वा लयर

िदनांक:-05-11-2024
काया�लय आदेश-77

गोपनीय क� के काया�लय आदेश $. 480, िदनांक 11.09.2024 एवं मु(यालय से �ा) ईमेल
िदनांक 03.09.2024 के अनुपालन म, सतक� ता जाग/कता स)ाह 2024 के 0ैमा2सक अ3भयान के दौरान
इस काय�लय के अ�धका6रय7/कम�चा6रय7 के  लए िन9न िवषय7 पर एक Refresher �3श�ण काय�$म का
आयोजन िकया जाना ह|ै

1. Ethics and Governance
           2. Conduct Rule
           3. Systems and procedures of the organization
           4. Cyber hygiene and security

5. Procurement
            उ= �3श�ण Online (MS Team) एवं Offline दोन7 मा�यम से अनुल>क ‘A’ म, व?णत
काय�$मानुसार आयो2जत िकया जायेगा| मु(यालय म, उप@Aथत समAत अ�धका6रय7/कम�चा6रय7 को
िनदB3शत िकया जाता ह ैिक वे पचंम तल पर @Aथत �3श�ण क� म, उप@Aथत हो उ= �3श�ण म, स@9म लत
होना सुिन�Cत कर,| दौर ेपर पदAथ समAत अ�धका6रय7/कम�चा6रय7 को िनदB3शत िकया ह ैकD वे Online
(MS Team के मा�यम से) उ= �3श�ण म, स@9म लत होना सुिन�Cत कर,| 

In compliance with the Office order no. 480, dated 11.09.2024 of
Confidential Cell and Headquarter email dated 03.09.2024, during the 3 months
campaign of Vigilance Awareness Week 2024, Refresher Training Programme on
the following subjects is to be organized for the officers/employees of this office.

1. Ethics and Governance
           2. Conduct Rule
           3. Systems and procedures of the organization
           4. Cyber hygiene and security

5. Procurement
            The said training will be organised in both online (MS Team) and offline as
per the schedule mentioned in Annexure ‘A’. All the officers/employees present at
the headquarters have been directed to attend the training on the fifth floor. All the
officers/employees posted on the tour have been directed to ensure to participate
in the training online (through MS Team).
संल>क:- उपरो=ानुसार

हAता/-
उप महालेखाकार/�शासन

��त लिप सूचनाथ�  एवं आवशयक काय�वाही हेतु:-

1. स�चव, महालेखाकर
2. व6रF उप महालेखाकार/ एएमजी - 5  व �शासन
3. उप महालेखाकर/ एएमजी - 1, एएमजी – 2, एएमजी - 3, एएमजी - 4,
4. व6रF लेखापरी�ा अ�धकारी/ �शा. 11,12,13,14, सामाGय अनुभाग , एएमजी – 1 (मु(या.),

एएमजी – 2 (मु(या.), एएमजी – 3 (मु(या.), एएमजी – 4 (मु(या.), एएमजी – 5 (मु(या.), 6रपोट�
-1, 6रपोट�-2 , 6रपोट� पी ए सी, गोपनीय क�, आई टी ए , फाप, फास –एम, काय�पालन शाखा, Iहदी
क�, आई एस Iवग – कृपया अपने अ�धनAत अ�धका6रय7/कम�चा6रय7 सिहत उ= �3श�ण म,
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उप@Aथत होना सुिन�Cत कर,,
5. व6रF लेखापरी�ा अ�धकारी/ IS Wing – को इटंरनेट एवं इटंK ानेट पर अपलोड करने हेतु एवं

�3श�ण से स9ब�ंधत आवMयक NयवAथा करने करने का कO कर,,
6. Pी नरशे आहूजा, स.ले.प.अ. , कृपया इटंरनेट व इटंK ानेट पर अपलोड करना सुिन�Cत कर,,
7. केयर टेकर, ऑ�डट भवन, �वा लयर, कृपया उरो=ानुसार �3श�ण अव�ध म, आवMयकतानुसार

�3श�ण क� म, �3श�णा?थय7 कD बठैक NयवAथा तथा पानी कD NयवAथा कर,|
8. सचूना पटल

हAता/-
व6रF लेखापरी�ा अ�धकारी/िव�ध क�

 
 
 

Annexure A

Sl.
No.

Topic Date Session &
Timing

Name of Faculty

1. Ethics and Governance 11.11.2024 Session I
(10:30 AM to

11:45 PM)

Manoj Gupta, SAO
(01/6491)

2. Conduct Rules 11.11.2024 Session II
(12:00 PM to

01:15 PM)

Abhishek Tripathi,
AAO (02/11378)

3. Systems and procedures of
the organization

12.11.2024 Session I
(10:30 AM to

11:45 PM)

Prabhat Sharma,
SAO (01/10395)

4. Cyber hygiene and security 12.11.2024 Session II
(12:00 PM to

01:15 PM)

Amit Kumar Mishra,
AAO (02/10959)

5. Various Security Policies
issued by Hqrs.

13.11.2024 Session I
(10:30 AM to

11:45 PM)

Amit Kumar Mishra,
AAO (02/10959)

6. Procurement 13.11.2024 Session II
(12:00 PM to

01:15 PM)

Anura Bhan, SAO
Comm. (01/10541)

 
नोट- 1.   स.	. 1,2,3,6 म� अं�कत �िश�ण इस काया�लय म� सेवारत सम"त
अिधकार$/कम�चार$ 'जनक) सेवा अविध 10 वष� या उससे अिधक है, के िलए अिनवाय� है
साथ ह$ स.	. 4 एवं 5 से स3बंिधत �िश�ण काया�लय के सम"त अिधकार$/कम�चार$ हेतु
अिनवाय� है | 
 
2 .   उ7 �िश�ण म� ऑनलाइन स3मिलत होने वाले सम"त कम�चार$/अिधकार$ MS
TEAMS म� अपने नाम व "थायी 	. से @वाइन कर� | 
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हAता/-
व6रF लेखापरी�ा अ�धकारी/िव�ध क�
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