
1 

FOR THE PERIOD 01/07/2019 TO 31/12/2019 

 

 

राजभाषा संबंधी नियम अधधनियम एवं वार्षिक कायिक्रम में निधािररत लक्ष्यों की प्राप्तत तथा 
राजभाषा र्वभाग द्वारा जारी आदेशों के अिुपलिा की प्थथनत की समीक्षा से संबंधधत प्रश्िावली  
Questionnaire regarding review of the status of the Official Language Rules Act and the 

Annual Programme for achieving the targets set and the compliance of orders issued by the 

Department of Official Language. 

भाग- क/ Part-A 

कायािलय का िाम : कायािलय प्रधाि महालेखाकार (लेखा एवं हकदारी) मेघालय, शशलांग  

Name of the office: O/o the Pr. Accountant General (A&E) Meghalaya, Shillong. 

 

1 (1) क्या यह कायाालय राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजनों के प्रयोग के 
ललए) ननयम 1976 के उप ननयम 10(4) के अधीन अधधसूधित है | 
यदि नहीं तो इस संबंध में क्या कारावाई की जा रही है ? इस सबंंध 
में हो रही िेरी के कारण स्पष्ट करें | वववरण के ललए अलग शीट 
का प्रयोग करें | 

Whether this office is notified under sub-rule 10 (4) of the 

Official Language (for the use of official purposes of the 

Union) Rules, 1976. If not, what action is being taken in this 

regard? Explain the reasons for the delay in this regard. Use a 

separate sheet for details. 
 

 

 (2) यदि अधधसूधित है तो क्या ननयम 8(4) के अन्तगात आिेश जारी 
ककए गए हैं , यदि हां तो कब | यदि नहीं तो इसका क्या कारण है | 
वववरण के ललए अलग शीट का प्रयोग करें | 

If notified, have orders been issued under Rule 8 (4), if so 

when. If not, what is the reason for this? Use a separate sheet 

for details. 

        

   

   

    

 (3) यदि ननयम 8(4) के अंतगात आिेश जारी ककए गए हैं तो क्या 
अनुपालन की मनीटररगं की जा रही है तथा इन आिेशों को प्रभावी 
ढंग से लाग ू करने के ललए क्या किम उठाए जा रहे हैं | 

If orders are issued under Rule 8 (4), then is compliance 

monitored and what steps are being taken to effectively 

implement these orders. 

 

 

 (4) मुख्यालय द्वारा ककए गए वपछले ननरीक्षण की तारीख तथा ननरीक्षण 
प्रनतवेिन का उत्तर दिए जाने की नतधथ  

Date of last inspection conducted by Headquarters and date of 

reply to inspection report 
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 (5) संसदीय राजभाषा समिमि द्वारा यमद हुआ हो िो मिए गए मिछले मिरीक्षण िी 

िारीख िथा मदए गए आश्ववासिो ंिी अद्यिि स्थथमि ( मववरण अलग से दें  ) 

Date of last inspection and updated status of assurances given 

(if given separately by Parliamentary Committee on Official 

Language) 

 

 

2 (क) कायाालय द्वारा भेजे गए कुल पत्रों ( तार , टेलेक्स , फैक्स आदि को शालमल करके ) का ब्यौरा 
Details of total letters sent by the office (including telegraph, telex, fax etc.) 
 

भेजे गए िुल ित्र  

Total letters sent 

महंदी िें भेजे गए 

ित्र  

Letters sent 

in Hindi 

अंगे्रजी िें भेजे 

गए ित्र 

Letters sent 

in English 

िुल ित्रो ंिें से महंदी ित्रो ंिी प्रमिशििा  

Percentage of Hindi papers out of 

total letters 

   वामषिि िायिक्रि िें 

मिर्ािररि लक्ष्य 

Targets set in the 

annual programme 

प्रास्ि प्रमिशििा 

Percentage 

achieved 
 

“ि” के्षत्र 

िो  

To 

Region 

“A” 

     

“ख” के्षत्र 

िो To 

Region 

“B” 

     

“ग” के्षत्र 

िो To 

Region 

“C” 

     

2 (ख)  कायाालय द्वारा “क” और “ख” क्षेत्रों से प्राप्त अंगे्रजी पत्रों के उत्तर की स्स्थनत 

Status of replies to English letters received from "A" and "B" areas by the office 

 िुल प्राि ित्र 

Total letters 

received 

मजििे उत्तर 

महंदी िें मदए गए  
Out of 

which 

answers 

given in 

Hindi 
 

मजििे उत्तर 

अंगे्रजी िें मदए 

गए  

Out of which 

answers 

given in 

English 
 

मजििे उत्तर देिा 

अिेमक्षि िही ंथा 

Which were not 

required to be 

answered  

िुल जारी ित्रो ंिें से 

महंदी ित्राचार िा 

प्रमिशि 

Percentage of 

Hindi 

correspondence 

out of total 

letters issued 

“ि” के्षत्र 

से  

From 

Region 

“A” 
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“ख” के्षत्र 

से  

From 

Region 

“B” 

     

 

3. महंदी मिप्पण Hindi notings 

(1) मिछली छिाही िे अंि िि िी गई िुल मिप्पमणयो ंिे िृष्ो ंिी संख्या 

Number of pages of total notings done by the end of 

the previous six months. 
  

 

(2) इििें से महंदी िें मलखी गई मिप्पमणयो ं

िे िृष्ो ंिी संख्या 

Out of these, the number of 

pages of notings written in 

Hindi 

इििें से अंगे्रजी िें मलखी गई 

मिप्पमणयो ंिे िृष्ो ंिी संख्या 

Out of these, the 

number of pages of 

notings written in 

English 

मिप्पणी िा 

मिर्ािररि लक्ष्य 

Prescribed 

target for 

notings 

प्रास्ि प्रमिशि 

Percentage 

achieved 

     

 

4. राजभाषा मियि 5 िी अिुिालिा िी स्थथमि  

Status of compliance with Official Language Rule 5 
 

(1) महन्दी िें प्राि िुल ित्र  

Total letters received in Hindi 
 

 

(2) मजििे उत्तर मदए जािे अिेमक्षि िही ंथे या फाईल मिए गए 

Which were not required to be answered or filed 

 

 

(3) लंमिि ित्र 

Outstanding letters 

 

 

(4) मजििे उत्तर महंदी िें मदए गए 

Which were replied in Hindi  

 

 

(5) मजििे उत्तर अंगे्रजी िें मदए गए 

Which were replied in English 

 

  

5. गि 6 िाह िें जारी िी गई मिरीक्षण ररिोिें / लेखािरीक्षा मिप्पमणयााँ  

Inspection Reports / Audit Notes issued in the last 6 months 

 

िुल 

 Total 

मद्वभाषी रूि िें  

In bilingual Form 

िेवल अंगे्रजी िें 

Only in English 

िेवल महंदी िें 

Only in Hindi 
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6. राजभाषा अमर्मियि 1963 िी र्ारा 3(3) 

Section 3 (3) of Official 

Language Act 1963 

िुल संख्या 

Total Nos.

  

मद्वभाषी िें 

In 

bilingual 

form 

िेवल अंगे्रजी िें 

Only in 

English 

िेवल महंदी िें 

Only in 

Hindi 

(1) सािान्य आदेश # 

General Order # 

 

(2) प्रशासिीय प्रमिवेदि , मिष्पादि प्रमिवेदि , 

लेखािरीक्षा प्रमिवेदि और अन्य ररिोिि 

Administrative Report, 

Performance Report, Audit 

Report and other reports 

(3) िरार (Agreements) 

(4) संमवदाएं (Contracts) 

(5) संिल्प (Resolution) 

(6) अमर्सूचिाएं (Notifications) 

(7) मियि (Rules) 

(8) पे्रस मवज्ञस्ियााँ  

(Press Release / Communique) 

(9) अिुज्ञस्ियााँ (लाइसेंस) 

License  

(10) अिुज्ञा ित्र (Permits) 

(11) मिमवदा सूचिाएं (Tender Notices) 

(12) मिमवदा प्रारूि (Tender Forms) 

(13) संसद िे सिक्ष रखे जािे वाले िागज़  

Papers to be laid before 

parliament 

(14) िुख्यालय िथा अन्य िायािलयो ंिो भेजी 

जािे वाली ररिर्न्ि / ररिोिि 

Returns / reports sent to 

Headquarters and other offices 
 

िोट : उपरोक्त सभी दथतावजे राजभाषा अधधनियम , 1963 की धारा 3(3) के अंतगित केवल द्र्वभाषी रूप में जारी 
करिे अनिवायि है | 

Note: Under Section 3 (3) of Official Language Act, 1963, it is mandatory to issue only in 

bilingual form. 

 

# सामान्य आदेश में ऐसे सभी आदेशों / अिुदेशों / पत्र / िोटटस पररपत्र आते हैं जोकक र्वभागीय प्रयोग के शलए हों 
और जो थथायी प्रकार के हों या प्जसका उपयोग सरकारी कमिचाररयों के समूह के शलए हों | 

# The general order contains all such orders/ instructions/ letters/ notice/ circulars for 

departmental use and which are of permanent type or used for a group of government employees. 

 

 

7. 

(1) 
क्या मवज्ञािि महंदी , अंगे्रजी िथा के्षत्रीय 

भाषाओ ंिें जारी मिये जािे हैं ? यमद हां 

महंदी िें 

In Hindi 

अंगे्रजी िें 

In English 

के्षत्रीय भाषा िें 

In regional 

language 
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िो मिछले वषि मिए गए व्यय िा मववरण 

Are advertisements issued in 

Hindi, English and Regional 

languages? If yes, details of 

expenditure incurred in the 

previous year 

   

(2) क्या महंदी िे अखिारो ंिें अंगे्रजी िें 

मवज्ञािि मदए गए ? यमद हााँ िो उसिा 

िारण स्पष्ट िरें  | 

Were in Hindi newspapers 

advertised in English? If yes, 

explain its reason. 

   

 

8. रिड़ िी िुहरें  

Rubber seals 

िुल 

Total 

िेवल महंदी िें 

Only in Hindi 

िेवल अंगे्रजी िें 

Only in 

English 

मद्वभाषी रूि िें 

In bilingual 

form  
    

 

9. (ि) िायािलय व्यय िे मलए िजि िें आिंमिि गि वषि िे मलए िुल रामश 

The total amount for the previous year allocated in the budget for 

office expenses 

 

(ख) िायािलय व्यय िें से मििािो ंिी खरीद िे मलए गि वषि आिंमिि वषि 

Last year allocated for the purchase of books out of office expenses  

 

(ग) उिरोक्त िें से िुस्तिो ंिी खरीद िर मिया गया िुल व्यय  

The total expenditure incurred on the purchase of books out of the 

above 

 

 (i) िुल व्यय िें से संदभि िुस्तिो ंिी खरीद िर मिया गया व्यय  

Out of total expenditure incurred on purchase of reference books 

 

(ii) अन्य अंगे्रजी िुस्तिो ंिी खरीद िर मिया गया  िुल व्यय 

Total expenditure incurred on the purchase of other English books 

 

(iii) महंदी िुस्तिो ंिी खरीद िर मिया गया िुल व्यय  

Total expenditure incurred on purchase of Hindi books  

 

(iv) के्षत्रीय भाषा िी िुस्तिो ंिी खरीद िर मिया गया व्यय 

Expenditure incurred on purchase of regional language books 

 

 

10. (1) आििे िायािलय द्वारा िैयार व जारी िी गई िुल मियि िुस्तिो ं/ संमहिाओ ंिी 

संख्या (इसिें िुस्तिो ं/ संमहिाओ ंिी िुल जारी प्रमियो ंिी संख्या ि मलखी जाये 

िस्ि िेवल मियि िुस्तिो ं/ संमहिाओ ंिी िूल प्रमि िी ही संख्या मलखें ) 

Number of total Manuals/ Codes prepared and issued by 

your office (Do not write the number of total issued copies 

of books / codes but write only the original number of rule 

books / codes) 

 

 (2) उिरोक्त (1) िें से मिििी मियि िुस्तिें  / संमहिाएाँ  िेवल अंगे्रजी िें िैयार व  
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जारी िी गई हैं ? 

How many of the above Manuals / Codes have been 

prepared and issued in English only? 
 (3) उिरोक्त (1) िें से मिििी मियि िुस्तिें  / संमहिाएाँ  िेवल मद्वभाषी रूि िें िैयार 

व जारी िी गई हैं ?  

How many of the above Manuals / Codes have been 

prepared and issued in bilingual form? 

 

 (4) यमद मियि िुस्तिें  व संमहिाएाँ  िेवल अंगे्रजी िें िैयार व जारी िी गई हैं िो 

उसिा िारण स्पष्ट िरें   

If the Manuals  and Codes are prepared and issued only in 

English, then explain the reason behind it. 

 

 

11. अन्य प्रिाशिो ंिा मववरण ( िृिया 

प्रमशक्षण संथथाएं ध्याि दें  ) 

Details of other publications 

(Please note training institutes) 

िेवल महंदी िें 

(संख्या) 

Only in English 

(Nos.) 

िेवल अंगे्रजी िें 

(संख्या) 

Only in Hindi 

(Nos.) 

मद्वभाषी रूि िें 

(संख्या) 

In bilingual form 

(Nos.) 
 ( यमद उिरोक्त 10 िें मदये गए दस्तावेजो ं

िे अमिररक्त मिसी अन्य प्रमशक्षण 

सािाग्री , ररिोिि व िुस्तिो ं इत्यामद िा 

प्रिाशि मिया जािा है िो उसिी संख्या 

इस िालि िें मदखाई जाए ) 

(If any other training material, 

reports and books etc. are 

published in addition to the 

documents given in the above 

10, then its number should be 

shown in this column) 

   

 

12. (ि) क्या िायािलय िी वेिसाइि है ? यमद हां िो क्या वह मद्वभाषी रूि िें उिलब्ध है ? 

Does the office have a website? If yes, is it available in 

bilingual form? 

 

 (ख) क्या िायािलय िी महंदी वेिसाइि अद्यमिि है ? यमद हां िो िि से ? 

Is the office's Hindi website up to date? If yes, since when? 

 

 (ग) यमद िही ंिो िि िि अद्यमिि िर ली जाएगी ? 

If not, when will it be updated? 

 

 (घ) मवगि वषि िें िायािलय िी वेिसाइि िर हुए महि्स िी संख्या 

Number of hits on the office website in the last year 

 

 

13. महंदी िदो ंिी जाििारी 

Information about Hindi posts 

िदो ंिी संख्या 

 Number of posts 
  स्वीिृि 

Sanctioned 

ररक्त 
Vacancy 

िि से ररक्त है 

Since when 

vacant 

ररक्त िदो ं िो भरिे 

िे मलए िी गई 

िारिवाई िा मववरण 
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( अलग शीि िर िूणि  

मववरण दें  ) 

Details of 

action taken to 

fill the vacant 

posts 

(completed on 

separate sheet 

give details) 
 

1. महंदी अमर्िारी  

Hindi Officer 

 

    

2. वररष् अिुवादि 

Sr. Translator 

 

    

3. िमिष् अिुवादि 

Jr. Translator 

 

    

4. िंिि 

Clerk 

    

 

14. मलमिि/ िाइमिस्ट Clerk/ Typist 

(1) िुल संख्या  
Total Nos. 

 

 

(2) उिरोक्त (1) िें से मिििे मलमिि / िाइमिस्टो ंद्वारा िाइमिंग िा िाि मिया जािा अिेमक्षि है  

How many of the above (1) clerks / typists are required to do the 

typing work? 

 

 

(3) उिरोक्त्त्त (1) िें से मिििे मलमििो ंिो  िाइमिंग से छूि प्राि है | 

How many of the above clerks are exempted from typing. 

 

(4) उिरोक्त्त्त (1) िें से महंदी िाइमिंग जाििे वालो ंिाइमिस्टो ंिी संख्या  

Number of typists who knows Hindi typing from above (1) 

 

(5) मवगि छिाही िें मिििे मलमिि / िाइमिस्टो ंिो महंदी िें प्रमशक्षण मदलवाया गया | 

How many clerks / typists were trained in Hindi in the last six months. 

 

(6) महंदी प्रमशक्षण िे मलए शेष मलमििो ं/ िाइमिस्टो ंिी संख्या 

Number of remaining clerks/ typists for Hindi training 

 

(7) महंदी प्रमशक्षण िे मलए शेष मलमििो ं/ िाइमिस्टो ंिो मवगि छ्िाही िें प्रमशक्षण िही ंमदए जािे 

िा िारण  

Reason for not training the remaining clerks/ typists for Hindi training 

in the six 

 

(8) सभी मलमििो ं/ िाइमिस्टो ंिो िि िि महंदी प्रमशक्षण मदलवा मदया जाएगा | 

By when all clerks/ typists will be provided Hindi training. 
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15. आशुमलमिि/ Stenographer 

(1) िुल संख्या 

Total Nos. 

 

(2) िेवल महन्दी आशुमलमिि जाििे वालो ंिी संख्या 

Number of persons who knows Hindi Stenography only 

 

(3) िेवल अाँगे्रजी आशुमलमिि जाििे वालो ंिी संख्या 

Number of persons who knows English Stenography only 

 

(4) मद्वभाषी रूि िें आशुमलमि जाििे वालो ंिी संख्या  

Number of persons who knows Stenography in bilingual form 

 

(5) उिरोक्त (2) िें से मिििे आशुमलमिि महन्दी िा िायि िरिे हैं 

How many stenographers from above (2) do work in Hindi? 

 

(6) मवगि छिाही िे दौराि महन्दी प्रमशक्षण प्राि िरिे वाले आशुमलमििो ंिी संख्या 

Number of Stenographers undergoing Hindi training during the last 

six months 

 

(7) प्रमशक्षण िे मलए शेष आशुमलमििो ंिी संख्या 

Number of remaining stenographers for training 

 

(8) महन्दी प्रमशक्षण िे मलए शेष आशुमलमििो ंिो मवगि छिाही िें प्रमशक्षण िही ंमदये जािे िा 

िारण 

Reason for not training the remaining stenographers for Hindi training 

in the last six months 

 

(9) सभी आशुमलमि िो िि िि प्रमशक्षण मदलवा मदया जाएगा  

 

16. डािा एंिर ी आिरेिर/ Data Entry Operator 

(1) िुल संख्या  

Total No.  

 

(2) महन्दी िें डािा एंिर ी िरिे वालो ंिी संख्या 

Number of persons who does data entry in Hindi 

 

(3) मवगि छिाही िे दौराि महन्दी प्रमशक्षण प्राि िरिे वाले डािा एंिर ी 

आिरेिरो ंिी संख्या 

Number of data entry operators receiving Hindi training 

during the last six months 

 

(4) महन्दी प्रमशक्षण िे मलए शेष डािा एंिर ी आिरेिरो ंिी संख्या 

Number of remaining Data Entry Operators for Hindi 

training 

 

(5) महन्दी प्रमशक्षण िे मलए शेष डािा एंिर ी आिरेिरो ंिो मवगि छिाही िें 

प्रमशक्षण प्रदाि ि मिए जािे िा िारण 

Reasons for not providing training to remaining Data 

Entry Operators for Hindi training in the last six months 

 

(6) सभी डािा एंिर ी आिरेिरो ंिो िि िि प्रमशक्षण मदलवा मदया जाएगा 

When will all the data entry operators be trained? 

 

 

17. (1) िायािलय िें िुल मिििे अमर्िारी िे िद संस्वीिृि है ? 

How many officer’s posts are sanctioned in the office? 

 

 (2) उिरोक्त (1) िें से िायािलय िें िुल मिििे अमर्िारी िदथथामिि हैं ?  
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How many officers are posted in the office out of (1) above? 
 (3) उिरोक्त (2) िें से मिििे अमर्िारी महन्दी िें प्रवीणिा प्राि हैं ? 

How many of the above (2) officers are proficient in Hindi? 

 

 (4) उिरोक्त (2) िें से मिििे अमर्िाररयो ंिो महंदी िा िायिसार्ि ज्ञाि प्राि है ?  

How many of the above officers have working knowledge of 

Hindi? 

 

 (5) उिरोक्त (3) और (4) िें से मिििे अमर्िारी महंदी िें िाि िरिे हैं ? 

How many officers in (3) and (4) above work in Hindi? 

 

 (6) मवगि छिाही िें प्रमशक्षण िे मलए भेजे गए अमर्िाररयो ंिी संख्या 

Number of officers sent for training in the last six months 

 

 (7) मिििे अमर्िाररयो ंिो महंदी िा प्रमशक्षण देिा िािी है ? 

How many officers are yet to be trained in Hindi? 

 

 (8) महंदी प्रमशक्षण िे मलए शेष अमर्िाररयो ंिो मिछली छिाही िें प्रमशक्षण िे मलए 

िही ंभेजे जािे िा िारण 
Reason for not sending the remaining officers for Hindi training for 

training in the last six months 

 

 (9) सभी अमर्िाररयो ंिो िि िि महंदी प्रमशक्षण मदलवा मदया जाएगा 

How long will all officers be given Hindi training  

 

 

18. (1) िायािलय िें िुल मिििे िििचारी िे िद संस्वीिृि है ? 

Total sanctioned number of employees in office? 

 

(2) उिरोक्त (1) िें से एि. िी. एस. िे िुल मिििे िद स्वीिृि है ? 

M.T.S. of above (1) How many posts are approved? 

 

(3) उिरोक्त (1) िें से मिििे िििचारी िदथथामिि है ? 

How many of the above (1) employees are posted? 

 

(4) उिरोक्त (3) िें से मिििे िििचारी महंदी िें प्रवीणिा प्राि हैं  

How many of the above (3) employees are proficient in 

Hindi 

 

(5) उिरोक्त (3) िें से मिििे िििचाररयो ंिो महंदी िायिसार्ि ज्ञाि प्राि है  

How many of the above (3) employees have working 

knowledge of Hindi 

 

 (6) उिरोक्त (4) और (5) िें से मिििे िििचारी महंदी िें िाि िरिे हैं 

How many of the above (4) and (5) employees work in 

Hindi 

 

(7) मवगि छिाही िें प्रमशक्षण िे मलए भेजे गए िििचाररयो ंिी संख्या 

Number of employees sent for training in the last six 

months 

 

(8) मिििे िििचाररयो ंिो महंदी िा प्रमशक्षण देिा िािी है  

How many employees are yet to be trained in Hindi 

 

(9) महंदी प्रमशक्षण िे मलए शेष िििचाररयो ंिो मिछली छिाही िें प्रमशक्षण िे 

मलए िही ंभेजे जािे िा िारण  

Reasons for not sending the remaining staff for Hindi 

training for training in the last six months 

 

(10) सभी िििचाररयो ंिो िि िि महंदी प्रमशक्षण मदलवा मदया जाएगा 

How long will all employees be given Hindi training 
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19. महंदी िें मिप्पण और आलेखि िो प्रोत्सामहि िरिे िे मलए मिए गए उिाए 

Steps taken to encourage noting and writing in Hindi 
 संख्या 

Nos. 

सियावमर् ( घंिो ं) 

Time period 

(hours) 

(1) मिछले एि वषि िें मिििी िायिशालाएं चलाई गई ? 

How many workshops were conducted in 

the last one year? 

  

(2) इि िायिशालयो ंिें मिििे अमर्िाररयो ं/ िििचाररयो ंिे 

प्रमशक्षण मलया ? 

How many officers / employees took 

training in these offices? 

  

(3) उियुिक्त (2) िें दशािए गए अमर्िाररयो ं/ िििचाररयो ंिे 

प्रमशक्षण मलया ? 

The officers / employees shown in (2) above 

took training? 

  

(4) क्या िायािलय िें महंदी िें िायि िी प्रगमि िे मलए 

प्रोत्साहि िुरस्कार योजिा लागू िी गई है ? 

क्या िायािलय िें महंदी िें िायि िी प्रगमि िे मलए 

प्रोत्साहि िुरस्कार योजिा लागू िी गई है ? 

Has the incentive award scheme been 

implemented for the progress of work in 

Hindi in the office? 

  

(5) मिछले एि वषि िे दौराि मिििे मिििे िििचाररयो ंिे 

प्रोत्साहि योजिा िा लाभ उठाया यमद िोई प्रोत्साहि 

योजिा लागू िही ंिी गई है िो उसिा िारण ? 

How many employees have availed the 

incentive scheme during the last one year, if 

no incentive scheme has been implemented 

then the reason for it? 

  

 

20. (1) क्या आििे िगर िें िगर राजभाषा िायािन्वि समिमि गमठि है ? 

Has a Town Official Language Implementation Committee 

set up in your city? 

 

(2) क्या आििा िायािलय इसिा सदस्य है ? 

Is your office a member of it? 

 

(3) यमद हााँ , िो मिछली िैठि (िारीख) िें भाग लेिे वाले अमर्िारी िा िाि व 

िदिाि 

If yes, then the name and designation of the officer who 

attended the last meeting (date) 

 

(4) यमद सदस्य िही ंहै िो अि िि सदस्यिा क्यो ंिही ंग्रहण िी गई ? 

If not a member then why not membership has taken till 

now? 
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21. (1) क्या िायािलय िें राजभाषा िायािन्वयि समिमि िि चुिी है ? * 

Has the Official Language Implementation Committee 

been formed in the office? * 

 

 (2) क्या इस समिमि िी िैठिें  हर िीि िहीिे िें मियमिि रूि से होिी है ? यमद 

िही ंिो उसिे िारण स्पष्ट िरें   
Does this committee meet regularly every three months? If not, 

explain why? 

 

 (3) इस समिमि िी मिछली िैठि मिस िारीख िो हुई थी ?  

On what date was the last meeting of this committee was 

held?  

 

 (4) िैठि िें मलए गए मिणियो ंिी िारिवाई / अिुिालिा ररिोिि िुख्यालय िो भेजे 

जािे िी मिमथ एवं मवलंि िा िारण , यमद िोई है िो  

The date of action/ compliance report of decisions taken in 

the meeting sent to headquarters and the reason for delay, 

if any 

 

 (5) क्या िैठिो ंिा रमजस्टर रखा जा रहा है  

Is the register of meetings being maintained? 

 

 (6) क्या अिुिालिा ररिोिि िी प्रमि रमजस्टर िें मचििाई जा रही है ? 

Is the copy of the compliance report being pasted in the 

register? 

 

 

* राजभाषा मवभाग िे आदेशािुसार िायािलय िें अमर्िाररयो ंिथा िििचाररयो ंिी संख्या 25 से अमर्ि या िि होिे 

िर भी राजभाषा िायािन्वयि समिमि िा गठि मििरवाद रूि से अमिवायि है | 

* According to the order of the Official Language Department, even if the number of 

officers and employees in the office is more than 25 or less, the formation of the Official 

Language Implementation Committee is undoubtedly compulsory. 

22. (1) क्या िायािलय द्वारा स्विंत्र रूि से महंदी िे प्रयोग से संिंमर्ि मििाही प्रगमि 

ररिोिि राजभाषा मवभाग िो ऑिलाईि भेजी जा रही है ? 

Is the quarterly progress report related to the use of Hindi 

independently sent online by the office to the Department 

of Official Language? 

 

 (2) यमद मििाही प्रगमि ररिोिि राजभाषा मवभाग िो ऑिलाईि भेजी जा रही है िो 

राजभाषा मवभाग द्वारा उसिे मलए आिंमिि / िंजीिृि िायािलय िोड संख्या 

If quarterly progress report is being sent online to the 

Department of Official Language, the office code number 

allotted / registered by the Department of Official 

Language for it 

 

(3) उिरोक्त (2) िे संिंर् िें यमद हो िो , क्या महंदी िे प्रयोग से संिंमर्ि मििाही 

प्रगमि ररिोिि राजभाषा मवभाग िो ऑि लाइि िथा िुख्यालय िो उसिी प्रमि 

डाि द्वारा मियमिि रूि से 30 मदि िे भीिर भेजी जा रही है ? मिछली प्रगमि 

ररिोिि मिस अवमर् िी थी और मिस िारीख िो भेजी गई ? यमद ररिोिि 
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मिर्ािररि मिमथ िि िही ंभेजी गई िो उसिा िारण स्पष्ट िरें  |  

Regarding (2) above, if any, is the quarterly progress 

report related to the use of Hindi being sent online to the 

Department of Official Language and its copy to the 

headquarters within 30 days regularly? What was the last 

progress report and on which date? If the report is not sent 

by the due date, explain the reason for it. 
 

23. क्या िायािलय िें मिसी िििचारी िो महंदी िें िायि िरिे से रोििे या मिरुत्सामहि 

िरिे िी िोई घििा हुई है ? यमद हां िो उसिा क्या मिरािरण मिया गया ? 

Has there been any incident in the office to prevent or discourage 

any employee from working in Hindi? If yes, what was it 

resolved? 

 

 

24. क्या िायािलय िी थथािीय िेलीफोि डायरेक्टरी अथािि मवमभन्न अिुभागो ंिे िेलीफोि 

िंिरो ंिी सूची मद्वभाषी है ? यमद िही ंिो िारण स्पष्ट िरें  | 

Is the local telephone directory of the office i.e. the list of 

telephone numbers of different sections bilingual? If not, explain 

the reason. 

 

 

25. आििे अर्ीिथथ िायािलयो ंिी िुल संख्या ? 

Total number of your subordinate offices? 

 

क्या आििे िायािलय द्वारा अर्ीिथथ अिुभागो ंिा राजभाषा मिरीक्षण 

मिया जा रहा है ? 

Is the official language inspection of subordinate 

sections done  by your office? 

 

मिछले वषि िें िुल मिििे अर्ीिथथ अिुभागो ंिा राजभाषा मिरीक्षण मिया 

गया ? 

In the previous year, how many subordinate sections 

were inspected as official language? 

 

 

26. आििे िायािलय िें िी िुल अिुभागो ंिी संख्या ? 

Total number of sections in your office? 

 

 क्या आििे िायािलय द्वारा अर्ीिथथ अिुभागो ंिा राजभाषा मिरीक्षण 

मिया जा रहा है ? 

Is the official language inspection of subordinate 

sections by your office? 

 

 मिछले वषि िें िुल मिििे अर्ीिथथ अिुभागो ंिा राजभाषा मिरीक्षण मिया 

गया ? 

 

 

27. दहिंी अधधकारी / अनुवािकों की संख्या  
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Number of Hindi Officer/ Translator: 

i) ससं्वीकृत दहिंी अधधकारी / अनुवािकों की संख्या : 
Number of Hindi Officer/ Translators sanctioned: 

 

ii) तैनात दहिंी अधधकारी / अनुवािकों की सखं्या : 
Number of Hindi officers / translators posted: 

 

iii) ररक्त पिों की संख्या : 
Number of vacancies: 

 

28.  ववत्तीय वषा 2019-20 के िौरान ननम्नललखखत मिों पर अनुवािकों द्वारा ककए गए अनुवाि काया : 
Translation work done by translators on the following items during the financial year 2019-20: 

 

क्र. सं. 

Sl. No.  

 मववरण  
Description 

संख्या 

No.  

अभु्यस्क्तयां 

Remarks 

1. संिल्प/ Resolution   

2. सामान्य आिेश/ General Order   

3. ननयम/ Rules   

4. अधधसिूनाएं/ Notifications   

5. प्रशासननक या अन्य प्रनतवेिन 

Administrative or other reports 

  

6. पे्रस ववज्ञस्प्तयााँ/ Press release   

7. संवविाएाँ/ Contracts    

8. करार/ Agreements   

9. अनुज्ञस्प्तयााँ/ Licenses   

10. अनुज्ञा – पत्र/ Permit   

11. ननवविा सूिनाएं/ Tender notices   

12. ननवविा प्रारूप/  Tender format   

13. संसि / ववधान सभा के समक्ष रखे गए 
प्रशासननक तथा अन्य प्रनतवेिन 

Administrative and other reports laid 

before Parliament/ Legislative 

Assembly 

  

14. संसि/ ववधान सभा के समक्ष रखे गए 
राजकीय कागज़- पत्र 

State papers placed before Parliament 

/ Legislative Assembly 
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29. कायाालय के सभी सूिना 
पट्टों और नाम पट्टों 
आदि की स्स्थनत  

Status of all notice 

boards and name 

boards etc. of the 

office 

कुल संख्या 
Total Nos. 

केवल अंगे्रजी में 
Only in 

English 

द्ववभाषी रूप में  
In bilingual 

form 

त्रत्रभाषी में क्षते्रीय 
भाषा सदहत ) 
(In trilingual 

(including 

regional 

language) 

    

 

30. क्या “ क” तथा “ख” क्षेत्रों को भेजे जान ेवाले पत्रों के ललफाफों 
पर पते दहिंी में ललखे जा रहे हैं  

Are the addresses on the envelopes of the letters being 

sent to the "A" and "B" areas written in Hindi 

 

  

31. क्या “क” तथा “ख” क्षेत्रों को भेजे जान ेवाले पत्रों के ललफाफों पर 
उत्कीणा लेख, फाइल कवर तथा अन्य लेखन सामग्री की अन्य 
मिें दहिंी और अंगे्रजी में हैं  

Whether the articles, letters, file covers and other 

items of stationery on the envelopes of letters to be 

sent to "A" and "B" areas are in Hindi and English 

 

 

32 सववास बुक/ Service books 

 (1) कुल संख्या/ Total numbers  

 (2) ककतनी सववास बुकों में प्रववस्ष्टयााँ दहिंी में की जा रही हैं  

How many service books have entries in Hindi 

 

 (3) सभी में प्रववस्ष्टया ंदहिंी में कब तक कर ली जाएंगी 
By when will all the entries be done in Hindi 

 

 (4) ककतनी सववास बुकों में नाम, शीषाक व अन्य वववरण आदि 
द्ववभाषी रूप में ललखे हैं | 

How many service books have names, titles and other 

details written in bilingual form. 

 

 

 मानक मसौिे  

Standard draft 

फामा 
Form 

34 (क) कायाालय में उपयोग ककए जा रहे कुल मानक मसौिे/ 
फामों की संख्या 
Total number of standard drafts/ forms used 

in the office 

  

(ख) इनमें से ककतने दहिंी में उपलब्ध हैं 
How many of these are available in Hindi 
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(ग) इनमें से ककतने द्ववभाषी रूप में उपलब्ध हैं 
How many of these are available in bilingual 

form 

  

(घ) इनमें से ककतने केवल अंगे्रजी में हैं  

How many of these are in English only 

  

 

35. कम्प्यूटर/ Computer 

 (क) कायाालय में उपलब्ध कम्प्यूटरों की कुल सखं्या 
Total number of computers available in the office 

 

 (ख) इनमें से ककतनों में द्ववभाषी टंकण की सुववधा उपलब्ध है  

In some of these, bilingual typing is available. 

 

 (ग) इनमें से ककतनों में केवल अंगे्रजी टंकण की सुववधा है 

Out of these, only English typing is available. 

 

 (घ) उपरोक्त (ख) में से ककतने कम्प्यूटरों में यूननकोड समधथात फॉन्ट उपलब्ध 
है ? क्या इन  कम्प्यूटरों में दहन्िी का प्रयोग ककया जा रहा है ? 

How many of the above computers have Unicode supported 

fonts available? Is Hindi being used in these computers? 

 

 

36. क्या दहन्िी सबंंधी आिेशों तथा कायाालय द्वारा जारी सामान्य 
आिेशों की गाडा फाइलें और नतमाही प्रगनत ररपोटा के आंकड़ों से 
संबंधधत रस्जस्टर रखे जा रहे हैं? 

How many of the above computers have Unicode 

supported fonts? Is Hindi being used in these 

computers? 

 

 

 

 

वररष्ठ लेखा अधधकारी/ सहायक लेखा अधधकारी के हथताक्षर 

Signature of Sr.A.O./A.A.O. 

अिुभाग के िाम/ Name of the section: 


